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PORTOFOLIUL COORDONATORULUI DE PROIECTE ŞI PROGRAME EDUCATIVE şi EXTRAŞCOLARE
AN ȘCOLAR 2015- 2016
· Decizia de numire pe funcţia de coordonator de proiecte şi programe educative

· Fişa postului – individualizată, avizată de Consiliul de administraţie al unităţii de învăţământ 

· Curriculum vitae
· Componenţa şi atribuţiile membrilor Comisiei pentru proiecte şi programe educative şi/sau Comisiei de organizare a activităţilor extraşcolare (acolo unde aceasta din urmă există)
· Banca de date: norme, instrucţiuni regulamente, programe, proiecte educative, planuri cadru consiliere/dirigenţie, proiecte de lecţii, planificări didactice pe clase, programe şcolare, ghiduri şi materiale auxiliare
· Rapoarte periodice: semestriale, anuale (vizate de director)
· Planuri manageriale: anuale, semestriale (aviz director)
· Strategia de consiliere, monitorizare şi evaluare a educaţiei non-formale la nivelul unităţii de învăţământ- planul de activităţi, fişe de monitorizare, evaluare (vizate de director)
· Lista profesorilor metodişti din unitatea de învăţământ
· Lista profesorilor formatori naţionali/ locali din unitatea de învăţământ pe domeniul educativ (ex. ed. rutieră, sănătate, cetăţenie democratică, prietenii pompierilor etc.)
· Contribuţii personale în cercetarea ameliorativă a problematicii postului- iniţiative
· Rezultate deosebite ale elevilor şi cadrelor didactice obţinute la concursuri, festivaluri (centralizat) etc.

· Planificarea calendaristică a proiectelor educative/activităţilor educative extraşcolare al şcolii, inclusiv în perioada vacanţelor (data, tema, clasa, prof. responsabili, parteneri, observaţii)- se recomandă planificarea pe bază de proiecte la nivel de unitate de învăţământ
· Proiectele unităţii de învăţământ aprobate în CAEJ, CAER, CAEN

· Lista partenerilor avizaţi ai Inspectoratului Şcolar Judeţean Constanţa

· Calendarul proiectelor educative la nivel naţional, regional, judeţean

· Programul activităţilor „Şcoala Altfel” (dosar separat)
· Procesele verbale de la activităţile educative desfăşurate sau alte documente justificative
· Evidenţa electronică a documentelor specifice primite de la I.S.J. (CD, folder computer etc)
· Consiliul elevilor la nivel de şcoală- componenţă, date de contact şi regulament de organizare şi funcţionare, proiecte propuse/derulate (se recomandă dosar separat)
· Comitetul/Asociaţia de părinţi la nivel de şcoală- componenţă, date de contact

· Oferta curriculară- opţionale (ex. educaţie pt. sănătate, educaţie pt. cetăţenie democratică- evidenţă tabelară)

· Revista şcolii- colectivul de redacţie, cercuri ale elevilor, sesiuni de referate şi comunicări
· Bază date- raportări ISJ şi MENCS


Inspector activităţi extraşcolare, prof. M.M.

