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1. Scop:

Scopul acestei proceduri este de a preciza modul in care se inscriu copiii care nu au fost
cuprinsi in clasa pregatitoare in nicio unitate de invatdmant. in prima ctapa.

2. Domeniu:

Procedura se aplica de citre membrii Comisiei judetene si de catre membrii Comisiilor

de inscriere a copiilor in  invatdmantul primar pentru anul scolar 2016-2017, de la nivelul
fiecarei unitati scolare.

3. Documente justificative:

Decizia de numire a comisiel

Legea Educatiei Nationale 1/2011

Ordinul MENCS nr. 3158/15.02.2016 pentru aprobarea Calendarului si a
Metodologiei de inscriere a copiilor in invé{améntul primar pentru anul scolar
2016-2017, conform art.26 , alin.1

4. Descrierea procedurii operationale

1:

L%

inscrierea copiilor, in etapa a II-a, se realizeaza la toate unitétile de inviatamant care
au locuri disponibile.

In perioada 30 martie-8 aprilie 2016 se realizeaza inscrierea, pe locurile
disponibile, la unititile de invataméant pentru care opteazd, a copiilor in clasa
pregititoare ai caror parinti au solicitat inscrierea la altd scoald decdt scoala din
circumscriptie, dar au fost respinsi in etapa L. din lipsa de locuri i a copiilor care nu
au participat la prima etapa.

Parintii completeazi cererea-tip de Inscriere, la secretariatul unitdtii de invatamant
aflate pe prima pozitie dintre cele trei opfiuni exprimate pentru etapa a doua;
cererile vor fi completate de citre parintii copiilor care nu au fost cuprinsi in nicio
unitate de invatdmant in etapa anterioard sau care nu au participat la prima etapa.

Validarea cererilor-tip de inscriere se face la unitatea de invafamant aflata pe prima
pozitie dintre cele trei optiuni privind inscrierea copiilor.

In perioada 11-15 aprilie 2016, la nivelul unitatilor de invajamant. vor fi procesate
cererile-tip de inscriere depuse de pdrinti. Procesarea se va face pe baza criteriilor
generale si a celor specifice de departajare, in limita locurilor disponibile.
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I. Criterii generale:

0 Existenta unui certificat medical de incadrare in grad de handicap a
copilului;

] Existenta unui document care dovedeste ca este orfan de ambii
parinti.Situatia copilului care provine de la o casa de copii/un centru de
plasament/plasament familial se asimileaza situatiei copilului orfan de ambii parinti;

[ Existenta unui document care dovedeste ca este orfan de un singur périnte;

"] Existenta unui frate/ a unei surori inmatriculat/inmatriculata in unitatea de
invatamant respectiva;

Obs.: In cazul in care numdrul cererilor de inscriere din afara circumscripfiei
scolare este mai mare decdt numdrul locurilor disponibile , repartizarea copiilor se va
face in ordinea descrescdtoare a numdrului de criterii generale cumulate de catre
fiecare copil (se repartizeazd la inceput copiii care indeplinesc Irei din criteriile sus
mentionate, apoi copiii care indeplinesc doud dintre criterii §i, in final, cei care
indeplinesc un singur criteriu).

I1. Criterii specifice:

[ Sunt aplicate dupa criteriile generale si numai dacd acestea nu reusesc sa
faci departajarea intre copii.

7 Sunt eclaborate de catre fiecare unitate de invatamant in parte, in
conformitate cu prevederile legale, sunt aplicate pe baza unor documente doveditoare,
prezentate de catre parinti/tutori legali si nu pot fi discriminatorii, respectiv trebuie sa
tind cont de faptul ca toti copiii au drepturi egale, indiferent de conditia sociala,
financiara, indiferent de nationalitate, rasa, religie, confesiune, sex etc.

6. La data de 15 aprilie 2016 se vor afisa, la fiecare unitate de invatamant, listele
finale ale copiilor inscrisi in clasa pregétitoare.

7. Inperioada 19-22 aprilie 2016 se vor centralizarea §i solutiona, de catre
Inspectoratul Scolar Judetean Constanta, cererile parintilor copiilor care nu au fost
inca inscrisi la nicio unitate de invagamant.

Solutionarea, de citre inspectoratul scolar, a oricarei alte situatii referitoare la inscrierea in
invatamantul primar,se va realiza avand in vedere, cu prioritate, interesul educational al

copilului.

Preciziri privind activitatea de inscriere in etapa a Il-a:
a) inscrierea copiilor in clasa pregatitoare se face in urma completarii unei cereri-tip de
inscriere la unitatea de invatimant pentru care opteaza périntele;
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b) completarea cererii-tip de inscriere se face la unitatea dorita, in perioada prevazutad de
calendarul inscrierii, prin introducerea in aplicatia informatica a datelor furnizate de
parinte;

¢) pirintele depune, in momentul completarii fisei de inscriere, o fotocopie a actului de
identitate proprie si o fotocopie a certificatului de nastere al copilului;

d) pe langd documentele mentionate anterior, parintii pot depune si documente care
dovedesc indeplinirea criteriilor de departajare. in conformitate cu art.10 din Metodologie,
precum si Indeplinirea criteriilor specifice ale unitatilor de invétamant pentru care a optat
parintele in cererea de Inscriere;

e) dupi completare, cererea-tip de inscriere este tiparita, verificatd si semnatd de parinte,
in prezenta a cel putin unui membru din comisia de inscriere de la nivelul unitatii de
invatamant;

f) in cazul existentei unei erori in transcrierea datelor. parintii o semnaleaza pe loc, iar
comisia de inscriere procedeaza la corectarea crorii in baza de date computerizata si
retipareste cererea-tip corectatd din calculator, in vederea semndrii de catre parinte;

8. Documente justificative:
- Decizia de numire a comisiei;

- Procesele verbale de la sedintele cu parintii referitoare la prezentarea
OMENCS nr. 3158/15.02.2016 pentru aprobarea Calendarului si a
Metodologiei de inscriere a copiilor in invatamantul primar pentru anul scolar
2016-2017;

- Proces-verbal Consiliul de administratie al unitatii de invatamant — aprobare
criterii specifice de departajare;

- Dosarul cu fisele de inscriere si documentele anexate (copie C.I. parinte, copie
certificat de nastere copil, documente care demonstreaza indeplinirea criteriilor
generale si specifice).

9. Responsabilitati

Comisia judeteand si Comisiile de inscriere de la nivelul fiecarei unitati scolare
organizeazi ctapa a Il-a, in conformitate cu OMENCS nr. 3158/15.02.2016 pentru aprobarea
Calendarului si a Metodologiei de inscriere a copiilor in invatamantul primar pentru anul
scolar 2016-2017 si a prezentei proceduri.

10. Dispozitii finale:

Procedura va fi postata pe site-ul ISJ Constanta

Actuala proceduri va fi revizuita in cazul in care apar modificari organizatorice
sau alte reglementari cu caracter general sau intern.

Aceasti procedurd se aplica incepand cu data de 30.03.2016.
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