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3. LISTA PERSOANELOR LA CARE SE DIFUZEAZA PROCEDURA OPERATIONALA -

Scopul difuzirii Functia
Aplicare Inspectori gcolari, Consiliul de administratie al ISJ Constanta, Informatician
ISJ
Informare Directori, membri ai consiliilor de administratie ale unitatile de invatAmant

- forum ISJ Constanta

preuniversitar de stat, membrii comsiei de inscriere in invafimantul primar
2020- 2021 din unitatea de invatamant, informaticieni unitati de invagamant

Aplicare

Directori, membri ai consiliilor de administratie ale unititile de invatamant
preuniversitar de stat, membrii comsiei de inscriere in invatiméntul primar
2020- 2021 din unitatea de invatamant, informaticieni unitati de invaamant

4. FORMULAR DIFUZARE PROCEDURA

Functia E/ VI Al Av/ Ap Semnitura
Sorin Mihai ISG A
Alina Diana Codreanu ISGA Av
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5.SCOpP

Prezenta procedurd prezintd modul de repartizare pe clase/ formatiuni de studiu a elevilor
inscrigi in clasa pregatitoare in anul gcolar 2020-2021 dupa finalizarea procesului de inscriere.
Scopul acestei proceduri constd in asigurarea unui cadru coerent si unitar in procesul de

repartizare pe clase a elevilor inscrisi in clasa pregatitoare in anul scolar 2020-2021 dupa finalizarea
procesului de inscriere.

6. DOMENIU DE APLICARE

Prezenta procedura prezinta modul de repartizare pe clase/ formatiuni de studiu a elevilor

inscrigi in clasa pregétitoare in anul gcolar 2020-2021 dupa finalizarea procesului de inscriere.

Aplicabilitatea procedurii incepe dupd aprobarea ei prin hotarirea consiliului de

administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Constanta.

a)
>

Y

v

Y Vv e;

»

Principalele activitdfi de care depinde si/ sau care depind de activitatea procedurata:

Aceasta activitate depinde de activitatea:

Inspectorilor gcolari pentru invataméant primar din cadrul Inspectoratului Scolar Judetean
Constanta

Membrilor Comisiei judetene de inscriere in invatamantul primar 2020-2021

De aceasta activitate depind in cadrul activititii efectuate:

Directorii unititilor de invajamant preuniversitar de stat

Membrii consiliilor de administratie ale unitatile de invatamant preuniversitar de stat,
Membrii comisiilor de inscriere in invifamantul primar 2020-2021 din unitatile de
invaiamant preuniversitar de stat

Aceasta activitate depinde de furnizarea datelor de la:

Inspectorii gcolari pentru invatimant primar din cadrul Inspectoratului Scolar Judetean
Constanta

Unitétile de invagamant din judetul Constanta

Parintii/tutorii legali instituiti/reprezentantii legali ai copiilor care urmeazi sa inceapa clasa
pregatitoare in anul scolar 2020-2021

De aceastd activitate beneficiaza urmitoarele compartimente:

Membrii Comisiei judetene de inscriere in invatamantul primar 2020-2021

Membrii comisiilor de inscriere in invafamantul primar 2020-2021 din unitatile de
invatamant preuniversitar de stat

Membrii consiliilor de administratie ale unitafile de invajimant preuniversitar de stat.

7. DOCUMENTE DE REFERINTA

Documente de referinté (reglementari) aplicabile activitaii procedurate:

a)

Legislatie primara
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-Legea educatiei nationale nr. 1/ 2011, cu modificérile si completirile ulterioare
-Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice
b) Legislatie secundara-
-O.M.E.C. nr. 3277/17.02.2020 privind aprobarea Calendarului si Metodologiei de inscriere
a copiilor in invatamantul primar pentru anul scolar 2020-2021
-0.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificarile §i completirile ulterioare;
-OM.ENN.C.§. nr.6134/2016 privind interzicerea segregarii scolarilor in unititile de
invatamant
¢) Alte documente, inclusiv reglementéri interne ale entitatii
-Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare aprobat prin
O.M.E.C.T.S. nr. 5530/2011, cu modificarile si completirile ulterioare:;
-Regulamentul - cadru de organizare §i functionare a unitatilor de invifimant preuniversitar
aprobat prin O.M.E.N.C.$. nr. 5079/2016, cu modificirile si completarile ulterioare;
- Alte proceduri interne ale Inspectoratului Scolar Judetean Constanta.

8. DEFINITII SI ABREVIERI

8. 1. DEFINITH

Procedura operationala Prezentarea detaliatd, in scris a tuturor pasilor ce trebuie
urmafi, modalitiile de lucru si regulile de aplicat pentru
realizarea activitdtilor si actiunilor, respectiv activitatile de
control implementate, responsabilitifile si  atributiile
personalui de conducere §i executie

Editie a unei proceduri Forma initiald sau actualizatd, dupad caz, a unei proceduri
operationale formalizate, aprobata si difuzata
Revizia in cadrul unei editii Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele

asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale
unei editii a procedurii formalizate, actiuni care au fost
aprobate si difuzate

Transfer Actiunea de schimbare a unei unitai scolare, a unei filiere, a
unui profil, a unei specializiri/calificari profesionale, a unei
forme de invatamant cu o alta, din motive obiective, in
vederea continuarii studiilor, respectiv de schimbare a
profilului §i/sau a specializarii, in cadrul aceleiasi unitati de
invatamant

8.2 ABREVIERI
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PO Procedura operationala

ISJ Inspectoratul Scolar Judetean

SCMI Sistemul de control managerial intern
MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii

CA Consiliul de administratie

OMENCS Ordinul Ministerului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice
OMEN Ordinul Ministerului Educatiei Nationale
E Elaborare

\Y% Verificare

A Aprobare

Ap Aplicare

Ah Arhivare

Av Avizare

9. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

9.1. GENERALITATI

In conformitate cu art. 3 din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare, principiile care guverneazi invafamantul preuniversitar §i superior, precum
§i invétarea pe tot parcursul vietii din Roménia sunt, printre altele, principiul echitatii (in baza céruia
accesul la invajare se realizeaza fara discriminare), principiul asigurdrii egalitatii de sanse,
principiul transparentei (concretizat in asigurarea vizibilitdfii totale a deciziei si a rezultatelor, prin
comunicarea periodica si adecvati a acestora).

De asemenea, conform art. 3 lit. d) din O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea
tuturor formelor de discriminare, republicata, cu modificarile §i completirile ulterioare, dispozitiile
ordonante se aplica tuturor persoanelor fizice sau juridice, publice sau private, precum si institutiilor
publice cu atributii in ceea ce priveste sistemul educational.

In vederea asigurarii aplicarii prevederilor mai sus citate de cétre unititile de inva{imant
preuniversitar de stat, Inspectoratul Scolar Judetean Constanta a elaborat prezenta procedura.

Procedura operationala a fost elaboratd in temeiul dispozitiilor art. 11 lit. b) din
O.M.EN.C§. nr. 6134/2016 privind interzicerea segregarii scolarilor in unitatile de invatamant,
precum §i a art. 47 alin. (4) lit. m) si art. 51 alin. (4) din Metodologia de inscriere a copiilor in
invafamantul primar pentru anul scolar 2020-2021 aprobata prin O.M.E.C. nr. 3277/17.02.2020.

Adoptarea unui algoritm obiectiv de repartizare a elevilor in clasele pregatitoare, bazat pe
transparenta §i in beneficul tuturor copiilor ce isi fac debutul in invajamantul primar in anul scolar
2020-2021, care sa previna toate formele de discriminare enumerate in legislatie, a fost agreata si
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prin punctul de vedere comunicat Inspectoratului Scolar Judetean Constanta de citre Consiliul
National pentru Combaterea Discriminrii.

Asadar, repartizarea elevilor in cadrul formatiunilor de studiu ce urmeaza a se constitui
pentru anul scolar 2020-2021 se va realiza cu respectarea strictd a:

- principiilor transparentei, echitifii, nondiscriminarii §i incluziunii enunfate in Legea educatiei
nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si in legislatia in vigoare;

- prevederilor O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificarile §i completérile ulterioare

- prevederilor O.M.E.N.C.§. nr. 6134/2016 privind interzicerea segregarii scolarilor in unitatile de
invdtamant;

- prevederilor O.M.E.C. nr. 3277/17.02.2020 privind aprobarea Calendarului §i Metodologiei de
inscriere a copiilor in invatamantul primar pentru anul scolar 2020-2021;

- prezentei proceduri operationale.

O forma aleatorie de constituire a formatiunilor de studiu, alta decit cea agreatd prin
prezenta procedurd operationald, ar determina crearea unor forme reale de discriminare (nu toti
parin{ii ar putea opta pentru un cadru didactic; nu toate cadrele didactice ar putea opta sau ar
considera normald exprimarea unei opfiuni in alegerea colectivului de elevi, nominal, pe care sa-l
conducd; nu tofi copiii, indiferent de optiunea parintilor, ar ajunge in cadrul unei formatiuni de
studiu §i ar avea repartizat cadrul didactic pe care si-l doresc, in contextul in care, acestea se
constituie la nivelul maxim de 25 elevi/clasd; nu toate unititile de invatamant vor avea cadre
didactice repartizate pentru clasele pregatitoare in acelasi timp, corpul profesoral pentru clasa
pregatitoare nefiind constituit complet la 0 anumiti data).

in vederea unei transparente totale a procesului de repartizare a elevilor in cadrul
formaiunilor de studiu in unitatile de invagimant din judetul Constanta, Inspectoratul Scolar
Judetean Constanfa, prin intermediul comisiei judetene de inscriere a copiilor in invatimantul
primar si a inspectorilor scolari cu atributii in monitorizarea activitatii din cadrul unitatilor de
invifamant va verifica i indruma intregul proces de repartizare in vederea asigurarii egalitatii de
sanse a copiilor la educatie.

9.2. DOCUMENTE UTILIZATE
a.adrese de comunicare citre unitatile de invafamant din judet;
b.site-ului ISJ Constanta;
9.3. RESURSE NECESARE
9.3.1. Resurse materiale:
a) registrul de intrari-iesiri al ISJ Constanta
9.3.2. Resurse umane
a) Membrii Comisiei judetene de inscriere in invafamantul primar 2020-2021
b) Membrii comisiilor de inscriere in invafimantul primar 2020-2021 din unititile de
invatamant preuniversitar de stat
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¢) Inspectorii gcolari

care au in sector unitafi de invatamant cu nivel primar;

9.3.3. Resurse financiare
a) necesare procurdrii consumabilelor in vederea desfasuririi activitafilor specifice de catre
comisia judefeand de inscriere in invafdmantul primar 2020-2021 si comisiile de inscriere in
invafamantul primar 2020-2021 din unitatile de invafimant preuniversitar de stat
9.3.4. Resurse informationale
a) baze de date privind legislatia aplicabila
b) colectia Monitorul Oficial al Romaniei

¢) LEGIS.exe

d) Site-ul ISJ Constanta https://www.isjcta.ro/
- informatiile care fac obiectul procedurii ;
-note de relatii, rapoarte si alte documente

9.4. MODALITATI DE LUCRU
Nr.crt. Etapa Descrierea operatiunilor
0. 1. 2.

1. Elaborarea procedurii (1. In cadrul Inspectoratului  $colar Judetean Constanta, procedura de
operationale specifice  |repartizare a elevilor la clasa pregatitoare in anul scolar 2020-2021 dupa
scrise, formalizate si finalizarea procesului de inscriere in invafimantul primar este intocmiti de
aprobate de CA al ISJ  |Comisia judeteand de inscriere in invitimantul primar, numita in continuare,

Comisia Judeteana.

2. Procedura este aprobati de consiliul de administratie al Inspectoratului
Scolar Judetean Constanta, in temeiul dispozitiilor art. 47 alin. (4) lit. m) §i
art. 51 alin. (4) din Metodologia de inscriere a copiilor in invatamantul primar
pentru anul scolar 2020-2021 aprobaté prin O.M.E.C. nr. 3277/17.02.2020.

3. Procedura se comunici unitatilor de invafamant.

4. In esentd, prezenta procedurd consti in:

-stabilirea pasilor si etapelor care fac obiectul acestei proceduri;

-pregitirea in vederea constituirii formatiunilor de elevi in clasa pregatitoare
pentru anul scolar 2020- 2021.

2. Verificarea de ciitre I. In perioada de completare §i validare a cererilor de inscriere in
comisiile de inscriere din |invatamantul primar, comisiile de inscriere din unititile de invitimant
unititile de invitimint |preuniversitar de stat si comisia judeteani de inscriere in invitimantul
preuniversitar de stat $i |primar pentru anul scolar 2020- 2021 vor verifica, in aplicatia informatica
de ciitre comisia SHIR, corectitudinea inscrierii datelor personale ale minorilor (nume
judeteana de inscriere in [confinand diacritice, dupa caz), astfel cum sunt mentionate in certificatele de
invitimantul primar nagtere.
pentru anul scolar 2020- 2. Comisia judeteana de inscriere in invitimantul primar pentru anul scolar
2021, a modului de 2020- 2021 va monitoriza, prin sondaj, in baza unei tematici cuprinsi in
desfasurare a actiunilor |Graficul de Monitorizare §i control al ISJ Constanta, activitatea comisiilor
de inscriere a copiilor in |de inscriere in inva{améntul primar pentru anul scolar 2020-2021 din unitéile
invitimintul primar  |de inviimant preuniversitar de stat.

Termen: in functie de Graficul de Monitorizare si control al ISJ
Constanta
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3. Repartizarea elevilor in |I. Membrii comisiilor de inscriere in invatimantul primar pentru anul scolar
clasa pregititoare in 2020-2021 din unitatile de invdtimant preuniversitar de stat vor solicita
anul scolar 2020-2021  |périntilor care au inscris gemeni, tripleti, frati in unitate si isi exprime in scris
dupa finalizarea optiunea privind repartizarea acestora in aceeasi clasa sau in clase diferite.

procesului de inscriere

Situatia centralizata a acestor solicitéri se va comunica L.S.J. Constanta pani
la data de 8 mai 2020.

2. Unitatile de invatamant afigeazi listele cu elevii inscrisi pentru clasa
pregatitoare, in ordine alfabetica, in care se va preciza, in mod obligatoriu,
pe infelesul périntilor/ tutorilor legali instituiti/ reprezentantilor legali faptul
ca:

-locurile rimase libere pot fi completate conform celor precizate in prezenta
procedurd, dupd a doua etapd, cu respectarea strictdi a principiilor
transparentei, echitatii, nondiscrimindrii, egalitatii de sanse si incluziunii;
-formatiunile de studiu finale vor fi constituite cu respectarea prezentei
proceduri. Termen: dupa preluarea formatiunilor de studiu de la ISJ Constanta
3. Comisia judeteana de inscriere a copiilor in inva{amantul primar pentru
anul scolar 2020-2021 va centraliza numarul de locuri libere la nivelul
unitdtilor de invatamant, cu raportare la numarul maxim de elevi pe clasa
mentionat la art. 63 alin. (1) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu
modificérile §i completirile ulterioare si la numirul de clase aprobate in
planul de scolarizare

Termen: 11 mai 2020

4. In cadrul Comisiei judetene de inscriere a copiilor in invatamantul primar
pentru anul scolar 2020-2021 se va constitui 0 subcomisie formati din 5-7
membri  informaticieni sau persoane cu abilititi TIC, coordonati de
presedintele Comisiei judetene, in vederea repartizirii computerizate a
elevilor, pe formatiuni de studiu.

5. Subcomisia judeteand de repartizare computerizatd va extrage, pentru
fiecare unitate de invatimant care are in planul de scolarizare cel putin doua
formatiuni de studiu- clasid pregatitoare- din aplicatia SIIIR, lista cu elevii
inscrisi.

6. Pe baza listei extrase din SIIIR de citre subcomisia judeteand si a
solicitarilor parintilor de repartizare a fratilor/ gemenilor (transmise de
unititile de invatimant citre 1.S.). Constanta), se va efectua repartizarea
elevilor inscrigi, constituind formatiunile de studiu fird a atribui vreo literd
din alfabet (Formatiunea |, Formatiunea 2, etc), cu respectarea urmatoarelor
criterii: alfabetic, gen, nivel de varsta, copii cu CES.

7. Comisia judeteana de inscriere a copiilor in invatimantul primar pentru
anul scolar 2020-2021 afiseazi pe site-ul ISJ Constanta i transmite unitatilor
de invatimant hotérarea privind componenta fiecirei formatiuni de studiu.
Termen: 31 august 2020

8. Unitatile de invatamant, in mod transparent, vor afisa la avizier §i pe site
rezultatul repartizirii elevilor in clasa pregititoare, fira a atribui vreo litera
din alfabet formatiunilor de studiu constituite. Se vor atribui cifre, dupa cum
urmeazi: formatiunea |, formatiunea 2, formatiunea 3 etc.

9. Atribuirea literelor se va face dupd aprobarea formatiunilor de studiu/ a
listelor finale, completate, dupa caz, in situatii exceptionale, cu elevi
repartizati de Comisia judeteand, in CA- ISJ Constanta, in prima siptimana a
anului scolar 2020-2021, dar nu mai tarziu de data de 11 septembrie 2020.
Numirea invitatorilor pentru fiecare clasi se face tot aleatoriu, de catre
Comisia Judeteana, prin tragere la sor{i monitorizatd audio-video, pentru]
fiecare unitate
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de invaimant care are cel putin doud clase pregititoare pentru anul scolar
2020-2021.

Atribuirea unui indicativ/ literd din alfabet i numirea invatatorilor la clasa se
va face cu respectarea principiilor transparentei, echitatii, nondiscrimindrii,
egalititii de sanse i incluziuni

Notd: pot exista situatii in care se vacanteaza locuri prin solicitarea de
retragere a périntelui/reprezentantului legal din motive personale de la
unitatea de invatamant, inainte de inceperea efectivd a cursurilor. Locurile
vacante sau vacantate pe parcurs pot fi ocupate prin hotirdrea comisiei
judetene de inscriere in invatimantul primar 2020-2021 péni cel mai tirziu la
data de 11 septembrie 2020 sau, in mod exceptional, in interesul educational
al elevului, §i dupa acest moment, pani la o data stabiliti de consiliul de
administratie al [.S.J. Constanta.

Toate etapele descrise in prezenta proceduri, trebuie si respecte
principiile transparentei, echittii, nondiscrimindrii, egalititii de sanse si
incluziunii.

11.Dispozitii tranzitorii si finale

Prezenta procedura se aduce la cunostinta inspectorilor scolari, se afiseazi pe forumul
Inspectoratului §colar Judetean Constanta si la loc vizibil in fiecare unitate de invitamant
preuniversitar cu ciclul primar.
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