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3.SCOP

in transele de varsta prevazute legal si cererile de amanare a inscrierii in invitamantul primar .

4. DOMENIU DE APLICARE

Aplicabilitatea procedurii incepe dupd aprobarea ei prin hotdrdrea consiliului de

administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Constanta.

a)
>
'»’.

b)

Principalele activita{i de care depinde si/ sau care depind de activitatea procedurata:
Aceasta activitate depinde de activitatea:

Membrilor Comisiei judetene de inscriere in invatdmantul primar 2020-2021
Psihologilor din cadrul CJRAE Constanta

De aceastd activitate depind in cadrul activitatii efectuate:

Directorii unitdtilor de invatdmant preuniversitar de stat

Membrii consiliilor de administratie ale unititile de invatamant preuniversitar de stat,
Membrii comisiilor de inscriere in invatamantul primar 2020-2021 din unitatile de
invatamant preuniversitar de stat
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¢) Aceasta activitate depinde de furnizarea datelor de la:

» Profesorii consilieri scolari si profesorii logopezi din cadrul CJRAE Constanta

» Unitatile de inviatamant din judetul Constanta

» Parintii/tutorii legali instituiti/reprezentantii legali ai copiilor care urmeaza sd inceapd clasa
pregétitoare in anul scolar 2020-2021

d) De aceasta activitate beneficiaza urmatoarele compartimente:

» Membrii Comisiei judetene de inscriere in invatamantul primar 2020-2021

» Membrii comisiilor de finscriere in invatamantul primar 2020-2021 din unititile de
invalamant preuniversitar de stat

» Membrii consiliilor de administratie ale unitatile de invatamant preuniversitar de stat.

5. DOCUMENTE DE REFERINTA

Documente de referintd (reglementéri) aplicabile activitatii procedurate:
a) Legislatie primara
-Legea educatiei nationale nr. 1/ 2011, cu modificarile §i completarile ulterioare
-Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice
b) Legislatie secundara-
-O.M.E.C. nr. 3277/17.02.2020 privind aprobarea Calendarului si Metodologiei de inscriere
a copiilor in invatamantul primar pentru anul scolar 2020-2021
-0.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificarile $i completarile ulterioare;
-O.M.EN.C.S. nr.6134/2016 privind interzicerea segregarii scolarilor in unititile de
invatdmant
¢) Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitatii
-Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor gcolare aprobat prin
O.M.E.C.T.S. nr. 5530/201 1, cu modificérile si completérile ulterioare:
-Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar
aprobat prin O.M.E.N.C.S. nr. 5079/2016, cu modificarile si completérile ulterioare:
- Alte proceduri interne ale Inspectoratului Scolar Judetean Constanta.

6. DEFINITII SI ABREVIERI

6. 1. DEFINITII

Procedurd operationala Prezentarea detaliatd, in scris a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, modalitatile de lucru si regulile de aplicat pentru
realizarea activitdtilor si actiunilor, respectiv activititile de
control implementate, responsabilitatile §i  atributiile
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Editie a unei proceduri
operationale
Revizia in cadrul unei editii

personalui de conducere si executie

Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
formalizate, aprobata si difuzata

Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele
asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale
unei editii a procedurii formalizate, actiuni care au fost
aprobate si difuzate

Transfer Actiunea de schimbare a unei unitati scolare. a unei filiere, a
unui profil, a unei specializari/calificari profesionale, a unei
forme de invatimant cu o alta, din motive obiective, in
vederea continudrii studiilor, respectiv de schimbare a
profilului si/sau a specializarii, in cadrul aceleiagi unititi de
invitdmant

6.2 ABREVIERI

PO Procedura operationald

ISJ Inspectoratul Scolar Judetean

SCMI Sistemul de control managerial intern

MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii

CA Consiliul de administratie

OMENCS Ordinul Ministerului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice
OMEN Ordinul Ministerului Educatiei Nationale

E Elaborare

\' Verificare

A Aprobare

Ap Aplicare

Ah Arhivare

Av Avizare

CJRAE Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationala

7. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

7.1. GENERALITATI

In conformitate cu art. 3 din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare, principiile care guverneazi invafamantul preuniversitar §i superior, precum
si invilarea pe tot parcursul vietii din Romania sunt, printre altele, principiul echitéatii (in baza caruia
accesul la invidtare se realizeaza fara discriminare), principiul asigurdrii egalitatii de sanse,
principiul transparentei (concretizat in asigurarea vizibilitatii totale a deciziei gi a rezultatelor, prin
comunicarea periodica si adecvata a acestora).
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De asemenea, conform art. 3 lit. d) din O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea $i sanctionarea
tuturor formelor de discriminare, republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare, dispozitiile
ordonante se aplica tuturor persoanelor fizice sau juridice, publice sau private, precum si institutiilor
publice cu atributii in ceea ce priveste sistemul educational.

In vederea asigurarii aplicarii prevederilor mai sus citate de citre unititile de invigamant
preuniversitar de stat, Inspectoratul Scolar Judetean Constanta a elaborat prezenta procedura.

Procedura operationald a fost elaborati in temeiul dispozitiilor art. 11 lit. b) din
O.M.E.N.C.S. nr. 6134/2016 privind interzicerea segregarii scolarilor in unitatile de invatamant,
precum si a art. 53 alin. (2) din Metodologia de inscriere a copiilor in invatamantul primar pentru
anul scolar 2020-2021 aprobata prin O.M.E.C. nr. 3277/17.02.2020.

Asadar, solutionarea situatiilor exceptionale privind inscrierea copiilor in clasa pregatitoare,
in anul scolar 2020-2021 se va realiza cu respectarea strictd a:

- principiilor transparentei, echitdtii, nondiscriminarii si incluziunii enuntate in Legea educatiei
nationale nr. 1/2011, cu modificérile si completarile ulterioare, precum si in legislatia in vigoare;

- prevederilor O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicata, cu modificérile si completérile ulterioare

- prevederilor O.M.E.N.C.S. nr. 6134/2016 privind interzicerea segregarii scolarilor in unitatile de
invatamant;

- prevederilor O.M.E.C. nr. 3277/17.02.2020 privind aprobarea Calendarului si Metodologiei de
inscriere a copiilor in invatamantul primar pentru anul scolar 2020-2021;

- prezentei proceduri operationale.

in vederea unei transparente totale a procesului de solutionare a situatiilor exceptionale
privind inscrierea copiilor in clasa pregatitoare, Inspectoratul Scolar Judetean Constanta, prin
intermediul comisiei judetene de inscriere a copiilor in invataméntul primar $i a profesorilor
consilieri scolari si a profesorilor logopezi din cadrul CJRAE Constanta, va consilia §i indruma
parin{ii/ tutorii legali instituifi/ reprezentantii legali ai copiilor aflati in situatii exceptionale in
vederea asigurdarii egalitifii de sanse a copiilor la educatie.

7.2. DOCUMENTE UTILIZATE
a.adrese de comunicare catre unitatile de invatamant din judet;
b.site-ului ISJ Constanta;
7.3. RESURSE NECESARE
7.3.1. Resurse materiale:
a) registrul de intrari-iesiri al ISJ Constanta
7.3.2. Resurse umane
a) Membrii Comisiei judetene de inscriere in invatdmantul primar 2020-2021
b) Profesorii consilieri scolari si profesorii logopezi din cadrul CJRAE Constanta
¢) Membrii comisiilor de inscriere in invatimantul primar 2020-2021 din unitatile de
invaamant preuniversitar de stat

d) Inspectorii scolari care au in sector unitati de invatamaént cu nivel primar;
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7.3.3. Resurse financiare

a) necesare procurdrii consumabilelor in vederea desfasuririi activitatilor specifice de cétre
comisia judeteand de inscriere in invatimdantul primar 2020-2021 si comisiile de inscriere in
invatamantul primar 2020-2021 din unitatile de invatimant preuniversitar de stat
7.3.4. Resurse informationale

a) baze de date privind legislatia aplicabila
b) colectia Monitorul Oficial al Romaniei

¢) LEGIS.exe

d) Site-ul ISJ Constanta https://www.isjcta.ro/
- informatiile care fac obiectul procedurii :
-note de relatii. rapoarte si alte documente

7.4. MODALITATI DE LUCRU

Nr.
crt,

Situatia exceptionala

Descrierea operatiunilor

1.

Situatia de cerere de
inscriere in invatdmantul
primar pentru copiii care

nu se incadreazd in
transele de varsta
prevazute de

metodologie (se au in
vedere copiii care
implinesc 6 ani incepand
cu data de 1 ianuarie
2021)

1. Parintii / tutorii legal instituiti / reprezentantii legali ai
copiilor care nu se incadreaza in transele de varsta prevazute
de metodologie, pot solicita, in perioada 9 martie 2020 — 20
martie 2020, o programare pentru consiliere privind nevoia
de a lua decizii in interesul educational al copilului, la Centrul
Judetean de Resurse si Asistentd Educationala Constanta
(CJIRAE Constanta):

- la telefon 0341451783, de luni pana vineri, in intervalul orar
9.00 — 14.00, sau

- depundnd o cerere (conform modelului din anexd), la
secretariatul CJRAE Constanta.

Sediul institutiei: Bulevardul Mamaia, nr. 197, Constanta).
Parintii care aleg programarea telefonica, vor completa
cererea in ziua in care se vor prezenta la sediul CJRAE
Constanta, pentru consiliere.

2. Conform programdrii, personalul de specialitate din cadrul
CJRAE Constanta, desemnat in acest sens, prin decizie emisa
de catre directorul institutiei, va asigura consilierea parintilor
/ tutorilor legal instituiti / reprezentantilor legali ai copiilor
care nu se incadreazd in trangele de varstd previzute de
metodologie.

3. Se va intocmi un proces verbal, intre pdrintele/ tutorele
legal instituit / reprezentantul legal care beneficiazd de
consiliere si specialistul din cadrul CIRAE Constanta,
document semnat de ambele parti, in doud exemplare
originale.

4. Parintele/ tutorele legal instituit / reprezentantul legal
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primeste, in urma activititii de consiliere, un proces verbal in
original.

5. Parintele/ tutorele legal instituit / reprezentantul legal care
in urma consilierii considerd cd interesul educational al
copilului este acela de inscriere a acestuia in invatdmantul
primar, va depune o cerere, la registratura Inspectoratului
Scolar Judetean Constanta, in atentia Comisiei Judetene, prin
care solicitd analiza si solutionarea solicitirii. Cererea va fi
insotitd de o copie a procesului verbal primit de la CJRAE.

6. Inspectoratul Scolar Judetean Constanta va elabora
raspunsul la cererea périntelui/ tutorelui legal instituit /
reprezentantului legal si, dupd caz, va recomanda pdrintelui o
programare la un centru de evaluare psihosomatica.

La evaluare, parintele/ tutorele legal instituit / reprezentantul
legal inméneaza evaluatorilor din centrul de evaluare
raspunsul Comisiei Judetene a ISJ Constanta.

Doar in baza raspunsului emis de ISJ Constanta, in acest sens,
se poate realiza evaluarea nivelului de dezvoltare
psihosomatica.

In functie de rezultatul evaluarii psihosomatice, se urmeazi
etapele de inscriere in invatamantul prescolar sau primar.

Nr. | Situatia exceptionali
crt.

Descrierea operatiunilor

2. | Situatia de amdnare a
inscrierii in invatamantul
primar in anul gcolar
2020 — 2021 (se au in
vedere copiii care la data
de 1 septembrie 2020 au
6 ani implinifi, ai caror
parinti / tutori legali
instituiti / reprezentanti
legali solicitda mentinerea
in gradinitd peste vdarsta
legala de scolarizare,

respectiv aménarea
scolarizarii in anul scolar
2020 —2021)

1. Parintii / tutorii legal instituifi / reprezentantii legali ai
copiilor care la data de 1 septembrie 2020 au 6 ani impliniti,
pot solicita, in perioada 9 martie 2020 — 20 martie 2020, o
programare pentru consiliere privind nevoia de a lua decizii
in interesul educational al copilului, la Centrul Judetean de
Resurse si  Asistentd Educationala Constanta (CIRAE
Constanta):

- la telefon 0341451783, de luni pana vineri, in intervalul orar
9.00 - 14.00, sau

- depundnd o cerere (conform modelului din anexd). la
secretariatul CIRAE Constanta.

Sediul institutiei: Bulevardul Mamaia, nr. 197, Constanta).
Parintii care aleg programarea telefonicd, vor completa
cererea in ziua in care se vor prezenta la sediul CJRAE
Constanta, pentru consiliere.

2. Conform programarii, personalul de specialitate din cadrul
CJRAE Constanta, desemnat in acest sens, prin decizie emisa
de catre directorul institutiei, va asigura consilierea parintilor
/ tutorilor legal instituiti / reprezentantilor legali ai copiilor
pentru care se soliciti amanarea inscrierii in invataméntul
primar.
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3. Parintele/ tutorele legal instituit / reprezentantul legal va
prezenta, la data programarii consilierii, un certificat
medical/adeverintda medicald de la un medic specialist /
psiholog clinician, argumentind solicitarea de amanare a
inscrierii copilului in invdtimantul primar sau va solicita
evaluarea psihosomaticd, in cazul in care considera ca nu este
pregatit din punct de vedere socio-afectiv, cognitiv, verbal,
motric pentru a se integra cu succes in clasa pregatitoare.

4. Parintele/ tutorele legal instituit / reprezentantul legal va
prezenta motivul / motivele solicitdrii aménarii inscrierii in
invatimantul primar, mentionand daci minorul:

a) detine Certificat de orientare scolard s§i profesionala,
eliberat de Serviciul de Evaluare i Orientare Scolard si
profesionala;

b) are Certificat de incadrare intr-un grad de handicap,
eliberat de D.G.A.S.P.C.;

¢) are un istoric medical demonstrabil cu documente;

d) considerd ci nu este pregatit din punct de vedere socio-
afectiv, cognitiv, verbal, motric pentru a se integra cu succes
in clasa pregatitoare, desi varsta cronologicd i-ar permite
aceasta.

5. Se va intocmi un proces verbal, intre parintele/ tutorele
legal instituit / reprezentantul legal care beneficiaza de
consiliere si specialistul din cadrul CJRAE Constanta,
document semnat de ambele pérti, in doua exemplare
originale.

6. Parintele/ tutorele legal instituit / reprezentantul legal
primeste, in urma activitatii de consiliere, un proces verbal in
original.

7. Parintele/ tutorele legal instituit / reprezentantul legal care
in urma consilierii considerd cd interesul educational al
copilului este acela de amanare a inscrierii copilului in
invatiméantul primar, va depune o cerere, in acest sens, la
registratura Inspectoratului Scolar Judetean Constanta, in
atentia Comisiei Judetene, prin care solicitd analiza si
solutionarea solicitarii. Cererea va fi insotitd de o copie a
procesului verbal primit de la CJRAE.

Cererea va avea ca anexe si documentul / documentele
precizate la 4 a) / 4 b) / 4 ¢), dacd este cazul.

Daci motivul solicitarii aménirii se incadreazd la 4 d),
parintele/ tutorele legal instituit / reprezentantul legal va
solicita Comisiei Judetene aprobarea evaludrii psihosomatice
pentru inscrierea in clasa pregititoare, in vederea clarificdrii
situatiei.

8. Inspectoratul Scolar Judetean Constanfa va elabora
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raspunsul la cererea piérintelui/ tutorelui legal instituit /
reprezentantului legal si, dupad caz, va recomanda périntelui
care a precizat situatia enunfatd la 4 d), o programare a
copilului la un centru de evaluare psihosomatica.

La evaluare, parintele/ tutorele legal instituit / reprezentantul
legal inméneaza evaluatorilor din centrul de evaluare
raspunsul Comisiei Judetene a ISJ Constanta.

Doar in baza raspunsului emis de ISJ Constanta, in acest sens,
se poate realiza evaluarea nivelului de dezvoltare
sihosomatica.

n functie de rezultatul evaluarii psihosomatice, dacad se
impune realizarea acesteia, Comisia Judeteand va decide

privind nevoia améndrii inscrierii in invatdmantul primar.

8.Dispozitii tranzitorii si finale

Prezenta procedura se aduce la cunogtinta inspectorilor scolari, profesorilor consilieri scolari si
profesorilor logopezi, se afiseazi pe forumul Inspectoratului Scolar Judetean Constanta si la loc
vizibil in fiecare unitate de invatdmant preuniversitar cu ciclul primar.
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SUbSEMAMAMAY: . «.covon s ss vaensnsmsmrsssssnsspanssnanesssssspsiansvoss , in calitate de parinte/tutore

legal instituit / reprezentant legal al copilului ...,

nascut la data HEL i b 2 cu domiciliul in (strada
............................................................ nr s Blsssusadlocalilaten. rsabinissinvim it
EICTON it oo amsonasannrbassidanent . solicit, prin prezenta, consiliere privind nevoia de a lua o

decizie referitoare la debutul scolar al fiului meu / fiicei mele, conform prevederilor Art. 53 (2) din
Metodologia de inscriere a copiilor in invitdmaéntul primar pentru anul scolar 2020 — 2021, aprobaté
prin Ordinul MEC nr. 3277/17.02.2020.
Anexez prezentei cereri, in copie, urmatoarele documente:

- Cartea de identitate a parintelui / tutorelui legal instituit / reprezentantului legal;

- Certificatul de nastere al copilului;

- Hotirarea instantei in care se precizeaza pdrintele / tutorele legal instituit / reprezentantul

legal (in cazul parintilor divortati).

Data: Semnitura parintelui / tutorelui legal instituit / reprezentantului legal

Consimtamantul privind prelucrarea datelor cu caracter personal

Prin semnarea cererii, confirm cd sunt de acord cu prelucrarea datelor mele cu caracter personal, cdt §i ale
minorului la care am facut referire in cerere, de catre Centrul Judefean de Resurse gi Asistenfa Educafionald
Constanta §i sunt informat cd aceste date vor fi tratate confidenfial pentru indeplinirea scopurilor consilierii. Cunosc
faptul ca pot retrage in orice moment consimgamdantul acordat. Toate activitdfile de prelucrare efectuate pdnd la
momentul retragerii consimfamdntului raman perfect valabile.

Prelucrarea datelor dumneavoastrd cu caracter personal se efectueazd in conformitate cu prevederile
Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protecfia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulafie a acestor
date i de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul General privind Protecfia Datelor/RGPD) si ale Legii
nr. 190/2018 privind mdsuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679.

Doamnei Director al CJIRAE Constanta



