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2. INDICATORUL APROBARILOR SI AL REVIZIILOR
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. _ , Nume, prenume §i semnatura
Revizia/ | capitolului .
Nr. . Continutul
crt Data sial modificarii
| aplicarii paginilor Elaborat Verificat Avizat Aprobat
revizuite
1 | R0/29.07. | Procedura Editia 1 Inspectori Inspector Inspector | Inspector
2021 completd scolari, Scolar Scolar Scolar
Prof. General General General,
Magdalena Adjunct Adjunct
Prof.

Prof, a‘f
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3. LISTA PERSOANELOR LA CARE SE DIFUZEAZA PROCEDURA OPERATIONALA

Scopul difuzarii

Functia

| Aplicare

Inspectori scolari, Consiliul de administratie al ISJ Constanta

Informare

- forum ISJ Constanta

Directori, directori adjuncti, membrii consiliilor de administratie, cadre

didactice, secretarii unitatilor de invatamant

Aplicare

Directori, directori adjuncti, membrii consiliilor de administratie, cadre

didactice, diriginti, secretarii unitatilor de invatamant

4. FORMULAR DIFUZARE PROCEDURA

Prenume si nume Functia E/ V/ Al Ap Semnitura
Sorin Mihai ISG A/l Ap
Petre Floriana ISGA V/ Ap
' Loredana Manolache ISGA V/ Ap
Irinela Nicolae IS Ap
Iulia Cabrancea - IS Ap ]
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Prenume si nume Functia E/ VI Al Ap Semnatura
Laura Farcas IS Ap
Mihaela Airinei IS Ap
Crina Martinescu IS Ap
Icbal Anefi IS E/Ap
Bianca Ionela Matei IS Ap
Daniela Balanescu IS Ap
Geila Iancu IS Ap
Gabriela Mihaela Micu IS Ap
Adriana Simona Popescu IS Ap
Baciu lacob Magdalena IS Ap
Alina Viorica Dumitragcu IS Ap
Cristina Herghiligiu IS Ap
Daniela Stan IS Ap
Florian Stoica IS Ap
Gabriel Georgescu IS Ap
Mariana Popa IS Ap
Daniela Frangopol IS Ap
Veronica Negutu IS Ap
Iulia Nedelea IS Ap
Nica Elvira IS Ap
Liliana Muscini IS Ap
Oana Mirela Pahon IS E/Ap
Marinela Natalia Mrejeru IS Ap
Nicoleta Mihiilescu Consilier Juridic Ap
S.SCop

Prezenta procedurd are scopul de a acorda sanse egale tuturor copiilor si elevilor de a se
transfera de la o unitate de invatdmant la alta, de la o filiera la alta, de la un profil la altul, de la o
specializare/calificare profesionald la alta, de la o forma de invitimant la alta, respectiv in cadrul
aceleasi unitdti de invitdmant, stabilind etapele necesare a fi urmate in vederea realizirii
transferului, in conformitate cu legislatia in vigoare, astfel asigurdndu-se eficientizarea intr-un cadru
clar reglementat.
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6. DOMENIU DE APLICARE

Prezenta procedura se aplicd tuturor elevilor care se transferd de la o unitate de invitimant la
alta, respectiv in cadrul aceleiasi unitati de invatdmant, in conformitate cu actele normative in
vigoare. Prevederile prezentei proceduri se aplica, la nivelul fiecarei unitéti de invitidmant de citre
directori, directori adjuncti, membrii consiliului de administratie, profesori diriginti, secretari.

7. DOCUMENTE DE REFERINTA

- Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificérile si completérile ulterioare;

- Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare aprobat prin
O.M.E.C.T.S. nr. 5530/2011, cu modificarile si completérile ulterioare;

- OME.C. nr. 5.447/31.08.2020 privind aprobarca Regulamentului — cadru de organizare si
functionare a unitétilor de Invatamant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;

- O.M.E. nr. 3.164 din 21 ianuarie 2021 pentru modificarea si completarea Metodologiei privind
fundamentarea cifrei de scolarizare pentru Invatamantul preuniversitar de stat, evidenta efectivelor
de prescolari si elevi scolarizati In unitatile de invatamant particular, precum si emiterea avizului
conform in vederea organizdrii retelei unititilor de Invatdmant preuniversitar pentru anul scolar
2021-2022, aprobata prin Ordinul ministrului educatiei si cercetérii nr. 5.599/2020

8. DEFINITII ST ABREVIERI

8. 1. DEFINITII
Procedura operationala Prezentarea detaliata, in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati,
modalitdtile de lucru si regulile de aplicat pentru realizarea
activitifilor si actiunilor, respectiv activititile de control
implementate, responsabilitdtile si atributiile personalui de
conducere si executie
Editie a unei proceduri Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
operationale formalizate, aprobata si difuzata
Revizia in cadrul unei editit ~ Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea,
dupi caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii formalizate, actiuni care au fost aprobate si difuzate
Transfer Actiunea de schimbare a unei unitati scolare, a unei filiere, a unui
profil, a unei specializéri/calificari profesionale, a unei forme de
invdtdmant cu o alta, din motive obiective, in vederea continudrii
studiilor, respectiv de schimbare a profilului si/sau a specializirii,
in cadrul aceleiasi unitéti de invatdimant
8.2 ABREVIERI

PO Procedura operationala
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ISJ Inspectoratul Scolar Judetean Constanta
SCMI Sistemul de control managerial intern
MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii
CA Consiliul de administratie
OMENCS Ordinul Ministerului Educatiei Nationale si Cercetérii Stiintifice
OME Ordinul Ministerului Educatiei
E Elaborare
\Y% Verificare
A Aprobare
Ap Aplicare
Ah Arhivare

9. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

9.1. GENERALITATI

Elevii au dreptul sa se transfere de la o formatiune de studiu la alta, de la o unitate de
invatamant la alta, de la o filierd la alta, de la un profil la altul, de la o specializare/calificare
profesionald la alta, de la o formd de invitimant la alta, in conformitate cu prevederile
Regulamentului - cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar,
aprobat prin O.M.E.C. nr. 5447/2020 cu modificdrile si completarile ulterioare, precum si ale
regulamentului de organizare si functionare a unitétii de invatdmant la care se face transferul.

Transferul copiilor si elevilor se face cu aprobarea consiliului de administratie al unititii
de Invétamant la care se solicita transferul si cu avizul consultativ al consiliului de administratie
al unitétii de invatamant de la care se transfera.

in cadrul invatimantului liceal, elevii se pot transfera, dacd media din ultimul an este cel
putin egala cu media ultimului promovat din clasa la care se solicitd transferul.

In cadrul Regulamentului de organizare si functionare al unitatilor de invatimant se vor
preciza criterii de selectie nediscriminatorii pentru situatia in care existd mai multe solicitiri de
transfer pentru un singur loc, in caz de medii egale.

Notele obtinute la examenele de diferentd constituie criteriu de eligibilitate a candidatilor.

Transferurile in care se pastreazd forma de invatdmant, profilul si/sau specializarea se
efectueazd, de reguld, in perioada intersemestriald sau a vacantei de vard. Prin exceptie,
transferurile de la nivelul prescolar se pot face oricdnd in timpul anului scolar, tindnd cont de
interesul superior al copilului.

9.2. DOCUMENTE UTILIZATE
a. Cererea de transfer
b. Dosarul elevului pentru care se solicita transfer contine urmatoarele documente:
- copie CI a parintelui/reprezentantului legal
- copie CI sau certificatul de nastere al elevului
- adeverintd cu media semestriald/anuala/de admitere, dupé caz
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c. situatia centralizatd a numarului de elevi pe clase, la nivelul unitétii de invatamant

9.3. MODALITATI DE LUCRU

9.3.1. TRANSFERUL ELEVILOR IN PERIOADA VACANTEI INTERSEMESTRIALE PE

LOCURI VACANTE
Nr. Etape Actiuni Termene Responsabilitati
crt.
Comunicarea Afigarea la avizierul scolii si pe pagina | -prima zi lucritoare Director/
locurilor web a unitétii de invatdimant a din vacanta director
disponibile pe clase | locurilor disponibile pe clase avizate intersemestriali a adjunct
si a calendarului de ISJ Constanta pentru transfer — elevilor
anexa 2 si anexa 3 Secretar
2.| Depunerea si -Completarea si depunerea cererilor -in primele trei zile Secretar
inregistrarea de transfer la secretariatul unitatii de lucritoare din
cererilor de transfer | invatdimant de cétre parinti/tutori sau | perioada vacantei
sustindtori legali/elevi majori, cu intersemestriale,
respectarea programului de lucru al de reguld
secretariatului
-Inregistrarea cererilor de transfer la
unitatea scolard, doar daca acestea
sunt insotite de documentele
mentionate in cerere, conform Anexei
1
3. | Organizarea Elaborarea graficului -pe parcursul Director/director
examenelor de desfasuririi examenelor de vacantei adjunct
diferenta diferenta -Anexa 4; intersemestriale Cadre didactice
(daca este cazul) Stabilirea sililor de examen; de specialitate/
Desfasurarea propriu-zisa a Comisia de
examenelor de diferentd; organizare a
Comunicarea rezultatelor examenelor examenelor de
- Notele obtinute la examenele de diferenta
diferentd constituie criteriu de Secretar
eligibilitate - Anexa 5
4.| Analizarea Organizarea sedintei consiliului de -ultima zi lucratoare | Director
solicitirilor de administratie In cadrul cireia ordinea | din cadrul vacantei Membrii
transfer depuse de zi cuprinde si actiunea de analizi a | intersemestriale consiliului de
la unitatea de solicitérilor de transfer depuse la administratie
invatamant unitatea de invatdmant Secretarul
consiliului de
administratie
5.| Comunicarea Afisarea la sediul unitatii de -ultima zi lucratoare | Director
rezultatelor invitimant si pe pagina web a din cadrul vacantei Secretarul
acesteia a situatiei ierarhice si intersemestriale, dupd | Consiliului de
: : incheierea sedintei Administratie

motivate a candidatilor referitoare la

consiliului de
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aprobarea, respectiv respingerea
transferului, anexa 6

administratie

Solicitarea situatiei
scolare

Conform art. 149 din OMEC nr.
5.447/2020, cu modificérile si
completarile ulterioare

-In cinci zile
lucratoare de la
aprobarea cererii de
transfer

Secretarii celor
doua unitati de
invatamant intre
care se transferd
elevul

Inscrierea in
cataloagele scolare
a elevilor transferati

Informarea profesorilor diriginti
privind situafia elevilor transferati ;
Inscrierea in catalog a elevilor
transferati, pe baza documentelor
comunicate.

-prima s@ptdmana de
cursuri a
semestrului al II-lea

Director/director
adjunct

Profesori diriginti
Secretar

Transmiterea
situatiei scolare —
foia matricola si
fisa
psihopedagogica
elaborati de
CJRAE Constanta
si completata de
invatator/diriginte
in vederea unei
interventii
educationale
continue, coerente,
longitudinale —
Anexa 7a/b/c cu
respectarea
confidentialitatii si
a datelor cu caracter
personal

Transmiterea situatiilor scolare de la
scolile de provenienta la cele
primitoare

-in 10 zile lucritoare
de la primirea
solicitarii

Director
Secretari
Invatatori/
Diriginti
Consilieri scolari

9.3.2. TRANSFERUL ELEVILOR iN PERIOADA VACANTEI DE VARA PE

LOCURI LIBERE
Nr. Etape Actiuni Termene Responsabilititi
crt.

1. | Comunicarea Afisarea la avizierul scolii | -prima zi lucratoare | Director/
locurilor si pe pagina web a unitatii | din vacanta de vard | director
disponibile pe clase | de invatdmant a locurilor elevilor adjunct
si a calendarului disponibile pe clase pentru

transfer avizate de Secretar
Inspectoratul Scolar

Judetean Constanta — anexa

2si3

2. | Depunerea si -Completarea si -in perioada Secretar
inregistrarea depunerea cererilor de vacantei de vara,
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cererilor de transfer

transfer la secretariatul
unitatii de invatdméant de
citre parinti/tutori sau
sustindtori legali/elevi
majori, cu respectarea
programului de lucru al
secretariatului
-Inregistrarea cererilor de
transfer la unitatea scolara,
doar daca acestea sunt
insotite de documentele
mentionate in cerere,
conform Anexei 1

fiecare unitate de
invatimant isi va
afisa calendarul
personalizat
respectand
perioada 20 - 30
august

3. | Organizarea
examenelor de
diferenta

(daca este cazul)

Elaborarea
graficului
desfasurarii
examenelor de
diferenta -Anexa

-perioada 01 -
05 septembrie

Director/director
adjunct

Cadre didactice de

specialitate/

Comisia de

4, organizare a
Stabilirea sélilor de examenelor de
examen,; diferenta
Desfasurarea propriu- Secretar
zisd a examenelor de
diferenta;
Comunicarea rezultatelor
examenelor - Notele
obtinute la examenele de
diferentd constituie
criteriu de eligibilitate -
Anexa 5
4. | Analizarea Organizarea sedintei -09 septembrie Director
solicitarilor de consiliului de Membrii
transfer depuse administratie In cadrul consiliului de
la unitatea de céreia ordinea de zi administratie
invatdmant cuprinde si actiunea de Secretarul
analiza a solicitarilor de consiliului de
transfer depuse la unitatea administratie
de Invatdmant
5. | Comunicarea Afisarea la sediul unitétii -in termen de 24 de | Director
rezultatelor de invatamant si pe pagina | ore dupd incheierea | Secretarul
web a acesteia a situatiei sedintei consiliului | consiliului de
. de administratie administratie

ierarhice i motivate a
candidatilor referitoare la
aprobarea, respectiv
respingerea transferului —
anexa 6

6. | Solicitarea situatiei
scolare

Conform art. 149 din
OMEC nr. 5.447/2020, cu

-1n cinci zile
lucratoare de la

Secretarii celor
doua unititi de

Str. Mihai Eminescu nr. 11, Constania, cod postal: 900664
Tel.: +40 (0)241 611 913, Fax: +40 (0)241 618 880
www.isjcta.ro e-mail: isj-cta@isjcta.ro




INSPECTORATUL

SCOLAR JUDETEAN

CONSTANTA

PROCEDURA OPERATIONALA

Editia 1

Revizia 0

Privind transferul elevilor in unititile de
invatamant din judetul Constanta

Exemplar nr. 1

modificarile si
completérile ulterioare

aprobarea cererii de
transfer

invatdmant intre
care se transferd
elevul

7. | Transmiterea
situatiei scolare —
foia matricola si
fisa
psithopedagogica

Transmiterea situatiilor

scolare de la scolile de
provenient la cele
primitoare

-in 10 zile
lucratoare de la
primirea solicitarii

Director
Secretari
Invatatori/
Diriginti
Consilieri scolari

elaborati de
CJRAE Constanta
si completata de
invatator/diriginte
in vederea unei
interventii
educationale
continue, coerente,
longitudinale —
Anexa 7a/b/c cu
respectarea
confidentialitatii si
a datelor cu caracter

personal
8. | Inscrierea in Informarea profesorilor -septembrie Director/director
cataloagele scolare | diriginti privind situatia adjunct
a elevilor transferati | €levilor transferati; Profesori diriginti
Inscrierea In catalog a Secretar

elevilor transferati, pe
baza documentelor
comunicate.

9.3.3. TRANSFERUL ELEVILOR iN TIMPUL ANULUI SCOLAR

Transferul elevilor In timpul anului scolar se poate efectua, in mod exceptional, cu
respectarea prevederilor OMEC nr. 5.447/2020, cu modificarile si completdrile ulterioare, in
urméatoarele situatii:

a) la schimbarea domiciliului parintilor intr-o alta localitate;

b) in cazul unei recomandiri medicale, eliberatd pe baza unei expertize medicale efectuate de
directia de sanétate publici;

¢) de la clasele de invatamant liceal la clasele de invatimant profesional;

d) la/de la invitaméntul de artd, sportiv si militar;

e) de la clasele cu program de predare intensivd a unei limbi strdine sau cu program de predare
bilingv la celelalte clase;

f) in alte situatii exceptionale, cu aprobarea consiliului de administratie al inspectoratului scolar.

Str. Mihai Eminescu nr, 11, Constanta, cod postal: 900664
Tel.: +40 (0)241 611 913, Fax: +40 (0)241 618 880
www.isjctaro e-mail: isj-cta@isjcta.ro




INSPECTORATUL PROCEDURA OPERATIONALA RE‘],‘.“? 10
SCOLAR JUDETEAN — e e
) ; Privind transferul elevilor in unititile de
CONSTANTA Asex A A ’ Exemplar nr. 1
invatimint din judetul Constanta

Etapele transferului:

1.

périntele/tutorele/reprezentantul legal depune solicitare scrisd la secretariatul unititii de
invétdmant, in care se invoca si motivul solicitarii transferului;

2. analiza cererii in cadrul C.A.-ului unitatii de invatdmant;

3. comunicarea rezultatului in situatia locurilor libere;

4. Solicitarea situatiei scolare la scoala de unde se transfer elevul, in cinci zile lucritoare de la
aprobarea cererii de transfer;

5. Transmiterea situatiei scolare — foia matricold si fisa psihopedagogica elaborati de CJRAE
Constanta si completatd de invititor/diriginte in vederea unei interventii educationale
continue, coerente, longitudinale — Anexa 7a/b/c cu respectarea confidentialititii si a datelor
cu caracter personal, in 10 zile lucratoare de la primirea solicitarii.

9.3.4. TRANSFERUL iN UNITATI DE INVATAMANT N SITUATIA iN CARE NU SUNT

LOCURI DISPONIBILE

In situatia in care exista solicitiri de transfer, care respecti prevederile OMEC 5447/2020

cu modificdrile si completdrile ulterioare, art.144, alin.4 (a-f) In unitdti de invitdméant in care
efectivele de elevi sunt la limita maximd admisa prevazutd in Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011,
Legea nr. 185/20.08.2020, Ordinul Ministerului Educatiei nr. 3164/21.01.2021, se vor parcurge
urmétoarele etape:

1) parintele/tutorele/reprezentantul legal sau elevii dacé acestia sunt majori depun solicitare scrisa
la unitatea de Invatdmant la care solicitd transferul, insotit de documente doveditoare;

2) unitatea de Invatdmant analizeaza in sedinta consiliului de administratie solicitarea inregistrata;
3) unitatea de invatdmant solicitd consiliului de administratie al inspectoratului scolar, in baza
prevederilor art. 63, alin.3 din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile
ulterioare, functionarea respectivei formatiuni peste efectivul maxim, argumentat;

4) 1.S.J Constanta analizeaza in Consiliul de administratie si transmite rezolutia citre unitatea de
invatdmant;

5) In cazul avizului favorabil se va realiza/aproba cererea de transfer;

6) Solicitarea situatiei scolare in cinci zile lucritoare de la aprobarea cererii de transfer;

7) Transmiterea situatiei scolare — foia matricola si fisa psihopedagogici elaborati de CJRAE
Constanta si completatd de invatitor/diriginte In vederea unei interventii educationale continue,
coerente, longitudinale — Anexa 7a/b/c cu respectarea confidentialitatii si a datelor cu caracter
personal, in 10 zile lucratoare de la primirea solicitarii.

10. Responsabilitiiti si rispunderi in derularea activititii

Directorul

a) Stabileste numaérul de locuri disponibile pe fiecare clasa, destinate transferului de elevi,
conform art. 63 din Legea Educatiei Nationale - Legea nr. 1/2011, cu modificérile si
completarile ulterioare; in cazul in care transferul este absolut necesar, indeplineste
criteriile, dar nu exista locuri libere la formatiunea de studiu unde se doreste transferul,
inainte de aprobare in consiliul de administratie al unititii de inviitiméint, se va
transmite  solicitare nominald, argumentatd, Consiliului de administratie al
Inspectoratului Scolar Judetean in vederea aprobérii functionarii respectivei formatiuni
peste efectivul maxim prevazut de legislatia in vigoare;
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b) Coordoneazi desfasurarea examenelor de diferenta;

©)

d)

Convoacd consiliul de administratie in vederea analizdrii si aprobarii/respingerii
cererilor de transfer;

Aproba sau respinge cererile de transfer in baza hotarérii Consiliului de administratie,
conform art. 137 - 149 din OMEC nr. 5.447/2020, cu modificarile si completérile
ulterioare;

Transmite profesorilor diriginti situatia centralizatd a elevilor transferati.

Faciliteazd comunicarea intre profesorii diriginti, consilierii scolari de la unitatea de
invatdimant de unde vine/unde se transferd elevul in vederea unei interventii
psihoeducationale coerente, longitudinale, cu respectarea confidentialitétii/ a respectarii
datelor cu caracter personal.

Membrii Consiliului de administratie

a)
b)

c)
d)

verificd respectarea normativelor legale in vederea efectuérii transferului elevilor;

in cazul in care transferul este absolut necesar, indeplinegte criteriile, dar nu exista locuri
libere la formatiunea de studiu unde se doreste transferul, va transmite solicitare nominala,
argumentatd, Consiliului de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean in vederea
aprobdrii functionarii respectivei formatiuni peste efectivul maxim prevazut de legislatia
in vigoare

acordéd avizul favorabil sau nefavorabil cererilor de transfer al elevilor;

aprobd sau resping transferul elevilor.

Secretarul Consiliului de administratie

a)
b)

c)

centralizeazi rezultatele analizarii cererilor de transfer;

elaboreaza situatia ierarhici si motivatd a candidatilor referitoare la aprobarea,
respectiv respingerea transferului ;

afiseazd la sediul unitétii de Invatdmant si pe pagina web a acesteia situatia ierarhici si
motivatd a candidatilor referitoare la aprobarea, respectiv respingerea transferului.

Secretarul unititii de invitimant

a)
b)
¢)

d)

afiseazd la avizierul unitdtii de Invitiméant si pe pagina web a acesteia situatia
centralizati a numarului de locuri disponibile pentru transfer avizate de ISJ Constanta;
inregistreaza cererile de transfer, doar dacd acestea sunt insotite de toate documentele
solicitate;

centralizeaza si afigseazi la avizierul unitétii de invatimant si pe pagina web a scolii
rezultatele examenelor de diferenta;

solicita situatia scolara (foia matricola si fisa psihopedagogicd) a elevilor transferati, de la
unitatea scolard de provenientd, conform art. 149 din OMEC nr. 5.447/2020, cu
modificarile si completarile ulterioare;

transmite situatia scolara a elevilor transferati, citre profesorii diriginti, in vederea
inscrierii acestora in cataloagele scolare.
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CONSTANTA

invitimant din judetul Constanta

Privind transferul elevilor in unitatile de

Exemplar nr. 1

Profesorii diriginti
a) se asigurd de participarea la cursuri a elevilor transferati;
b) inscriu elevii transferati in cataloagele scolare ;

¢) studiaza fisa psihopedagogica a elevului transferat si 1l sustin emotional, aldturi de consilierul

scolar, in vederea integrarii optime in grupul de elevi.

11.Dispozitii tranzitorii si finale

Prezenta procedura se aduce la cunostinta inspectorilor scolari si se posteazd pe forumul

Inspectoratului Scolar Judetean Constanta.

12. Anexe

Anexa 1 - Cerere tip de transfer;

Anexa 2 - Calendar - transferul elevilor in perioada vacantei

Anexa 3 — Situatia locurilor disponibile pentru transferul elevilor;

Anexa 4 - Graficul desfdsurarii examenelor de diferentd;

Anexa 5 - Situatia centralizatd a rezultatelor examenelor de
diferentd; Anexa 6 —Situatia ierarhicd a solutiondrii cererilor de
transfer

Anexa 7 a/b/c — fisa psihopedagogicd corespunzitoare nivelului de studiu
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SCOLAR JUDETEAN

Privind transferul elevilor in unititile de
CONSTANTA invitimaint din judetul Constanta

Exemplar nr. 1

ANEXA 1 - gimnaziu

Notd: NU se adauga antetul unitétii de invatdmant; acest document reprezinté o cerere formulata in nume propriu de

cétre parinte/tutore legal/elev major

Unitatea de invataméant de provenienti

Nr.......... Lo

Aviz consultativ
Sedinta CA din data

T T

Director

(nume, prenume, semndtura, stampila)

Unitatea de invitimant primitoare

Nr.......... sy

Se aproba/Nu se aproba
Sedinta CA din data

Director

(nume, prenume, semndtura, stampila)

CERERE DE TRANSFER
Subsemnatul (a) * domiciliat(a) in
localitatea str. , nr. , bloc
scara , etaj , ap. , judetul . nir. de telefon
vi rog s# aprobati transferul fiului meu/fiicei mele de la unitatea de
invatimant , clasa incepind cu data de

Mentionez cd fiul meu/fiica mea se numeste

si este in prezent elev/eleva in clasa , la unitatea de Invatimant

judetul

Solicit acest transfer din urmitoarele motive:

din localitatea

Anexez prezentei cereri urmatoarele documente:
1. copie C.1. a parintelui/tutorelui sau sustinatorului legal;

D

Z. copie C.L sau a certificatului de nastere al elevului;
3. adeverinti cu media semestriald/anuala/de admitere, dupi caz.

Data,

Semnatura,

*In cazul in care elevul este major, transferul se solicitd de citre elevul major.

Str. Mihai Eminescu nr. 11, Constanta, cod postal: 900664
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ANEXA 1 - liceu

Notd: NU se adaugé antetul unitétii de invatimant; acest document reprezinta o cerere formulati in nume propriu de cétre

parinte/tutore legal/elev major

Unitatea de invatimant de provenienta

Nr.......... Jevstii v

Aviz consultativ
Sedinta CA din data

Director
(nume, prenume, semndtura, stampila)

Unitatea de Invitimant primitoare

W¥ezsimmag i

Se aproba/Nu se aproba
Sedinta CA din data
Director
(nume, prenume, semndtura, stampila)

CERERE DE TRANSFER
Subsemnatul (a) * domiciliat(a) in
localitatea str, _ , nr. , bloc R
scara , etaj , ap. , judetul , ir. de telefon -
vi rog si aprobati transferul fiului meu/fiicei mele de la unitatea de
invatamant , clasa , profilul
. specializarea , incepénd cu data de
Mentionez ca fiul meu/fiica mea se numeste
si  este 1in prezent elevielevd in clasa clasa , profilul
specializarea , |a unitatea de Invatimant
din localitatea
judetul
Solicit acest transfer din urmétoarele motive:
Anexez prezentei cereri urmatoarele documente:
1. copie C.1. a périntelui/tutorelui sau sustindtorului legal;
4. copie C.I. sau a certificatului de nastere al elevului;
5. adeverinti cu media semestriald/anuald/de admitere, dupi caz.
Data, Semnatura,
*In  cazul in care elevul este major, transferul se solicita de citre elevul  major

Str. Mihai Eminescu nr. 11, Constanta, cod postal: 90066¢
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ANEXA 2

Antetul unititii de inviatdmant

TRANSFERUL ELEVILOR IN PERIOADA VACANTEI

SITUATIA LOCURILOR DISPONIBILE PENTRU TRANSFERUL
ELEVILOR iINCEPAND CU SEMESTRUL /
ANUL SCOLAR

Nr. Clasa Profilul Specializarea Numiir locuri
crt. disponibile

DIRECTOR,

SECRETAR,

Str. Mihai Eminescu nr. 11, Constanta, cod pogtal: 900664
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ANEXA 3

Antetul unititii de inviatimant

TRANSFERUL ELEVILOR IN PERIOADA VACANTEI

CALENDAR

Nr. Etapa Perioada
crt.

1 Afisarea locurilor disponibile pentru transferul elevilor

2 Depunerea cererilor pentru transfer

3 Desfasurarea examenelor de diferentd (dacé este cazul)

4 Analizarea cererilor de transfer in cadrul consiliului de

administratie al unitétii de invatdmant
5 Afisarea solutiondrii cererilor de transfer
DIRECTOR,
SECRETAR,

Str. Mihai Eminescu nr. 11, Constanta, cod postal: 900664
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ANEXA 4

Antetul unititii de inviatamant

TRANSFERUL ELEVILOR IN PERIOADA VACANTEI

GRAFICUL DESFASURARII EXAMENELOR DE DIFERENTA

Nr. Disciplina Data Ora Sala/etaj
crt.

DIRECTOR,

SECRETAR,

Str. Mihai Eminescu nr. 11, Constanta, cod postal: 90066¢
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ANEXA 5

Antetul unititii de invatimant

TRANSFERUL ELEVILOR iN PERIOADA VACANTEI

REZULTATELE EXAMENELOR DE DIFERENTA

Nr. Numele si prenumele elevului Unitatea de Disciplina Nota
crt. invitimant de obtinuta
provenienti/clasa

Notele obtinute la examenele de diferentd constituie criteriu obligatoriu, acolo unde este cazul.

DIRECTOR,

SECRETAR,

Str. Mihai Eminescu nr. 11, Constanta, cod postal: 90066¢
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ANEXA 6

Antetul unititii de invatimant

TRANSFERUL ELEVILOR IN PERIOADA VACANTEI

SITUATIA IERARHICA A SOLUTIONARII CERERILOR DE TRANSFER INCEPAND CU

SEMESTRUL /ANUL SCOLAR
Nr. Numele si Unitatea de Clasa | Media | Transfer Transfer
crt. prenumele invitamant de generala aprobat® | respins **
elevului provenienta obtinuta

*Se completeaza astfel:
Transfer aprobat in clasa , profilul . specializarea
** Se completeazi astfel:
Transfer respins — se specificd motivul

DIRECTOR, SECRETAR,
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