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Aprob,
Secretar de stat.,
Sorin JON -

Proceduri de utilizare a platformei de inscriere a candidatilor la concursul
pentru ocuparea functiilor de director si director adjunct din unititile de
invitdmint preuniversitar de stat

1. INTRODUCERE

Prezenta procedurd descrie pasii pe care un utilizator trebuie si-i parcurgd pentru inscrierea la
concursul pentru ocuparen functiilor de director §i director adjunct din unitifile de invidmant
preuniversitar de stal, VA rughm s3 consultati acest document inainte de a incepe procesul de
inseriere, pentru a v familiariza cu intregul proces.

Este imporiant si parcurgefi atfit acest document, et § wate informatiile prezentate in cadrul
platformei, in diversele formulare i i email-urile pe care e vefi primi ca urmare & utilizarii
platformei, intrucdt toate materialele confin informatii esenpale pentru utilizatori care sunt menite
sf v ajute pe intregul parcurs de inscriere. Lipsa de atentie din partes unui utilizator, orice depisire
1 termenelor limitd seu fncircarea unor documente gresite pot aven ca rezultat invalidarca
inscrierii. Astfel, recomanddm vigilenta atht in parcurgerea prezentei proceduri §i a instructiunilor
intalnite pe parcursul procesului de inseriere. ciit §i atunci cind mate documentele sau informatiile
au fost incdrcate si v pregitifi sa transmitei formularul final.

De asemensa, vA informim i este necesar si consultafi Metodologin privind organizarea 5i
desfisurarea concursului pentru ocuparea functiilor de director §i director adjunct din unitdgile de
invitimant preuniversitar de stat, aprohatd prin Ordinul de ministru nr. 4397/2021, cu modificanle
si completiirile ulterioare {denumitd in continuan: Metodologia) pentru a va asigura ci indeplinigi
toite conditiile cumulative.

Calendarul concursului pentru ocuparea funcfiilor de director si director adjunct din
unitifile de invitimant preaniversitar de stat
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Sesiunea fanuarie-aprilie 2022

Data

Activitatea

18 lanuarie

Anungarea concursului { publicarea funcfiilor vacante pentru care se organizeazi
concursul)

Constituirea comisiel najionale, a comisiilor de organizare la nivel judefean 51a
comisiilor de evaluare a documentelor de inscriere

19-25 lanuarie

Drepunerea dosarelor de inseriere la proba scrisa pe platforma informaticd dedicatd

=28 lanuarie

Fvalugrea dosarelor de inscriere

31 ianuarie

Afisarea listei candidailor admisi la evaluarea dosarelor

e de inscriere in platforma informatich
2-3 februarie Remedierea eventualelor erori la etapa de inscriere
| 4 februarie Afisarea listei candidatilor admigi la evaluarea dosarclor

T februarie

| Stabilirea centrelor speciale de desfigurare a probei serise

& februarie

Repartizarea candidafilor pe centre

10-14 februarie

Transmiterea solicitdrlor 1ISVISMB cdtre consiliile profesorale, autorititile locale si
companii/universitifi, in vederea desemnirii membrilor comisiilor de interviu

17 februarie

Depuncrea de cltre candidatii aflafi in caranting sau izolare a documentelor
previzute la art. 33 alin. (4) sau a declarajiei pe propria rispundere

18 fehruarie

Destisurdrea probei scrise

| 1% februarie

Afisarea rezultatelor la proba scrisd

18-12 februarie

Depunerea contestatiilor la proba scriss

21-22 februarie | Solufionarea contestatitlor la proba scrisd
22 februarie Afisuren rezultatelor finale la probu serisd -
Proba scrisi pentru candidatii care la data de 1% februarie 2022 se afla in caranting sau
4 mariie izolare
Afisarea rezultatelor la proba scrish
; rea contestatitlor
8t Eﬁzﬁa remlta:elﬂl' tinale la proba scnsd
Inregistrares opiiunilor candidatilor pentro unitatea la care candideazs 5i. in funcie
4-8 martie de opfiute, depunerea documentelor pentru unititile de invijamint care necesitd
avize suplimentare, conform art, 8 alin. (1) lit. n}
9.14 martic Constituirea comisiilor pentru proba de interviu
14 martie Publicarea graficului de desfisurare a interviurilor

- 16-25 martic
17- 29 martie

Desfiigurarea probei de inferviu
Depunerea si selutionaren contestaiifor fa proba de interviu

29 martie

Afisarea rezultatelor finale ale concursului
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Data | Activitatea
30 martie [-.xf_-urirrmrml opfiunilor candidatilor declarafi admisi pentru mai multe funcfit/unitafi
. de Invajamani
31 martie Validarea rezultatelor finale _
4 aprilie | Emiteren deciziilor de numire { cu intrare in vigoare la 18 aprilie 2022}

2, CREARE CONT

Primul pas pentru a demara procesul de inseriere la concursul pentru ocuparea funciiilor de director
si director adjunct din unitdtile de invij@mdnt preuniversitar esle accesarea platformel. prin
intermediul urmatorului link: hitps:eoncursdirectori.edure

Bine ati venit!

(Ordatd accesatd aceastd pagind, apdsati butonul inscriere pentru a demara procesul de ereare cont.
Pe urmitoarea pagind, veli putea bifa faptul ¢ii ap parcurs §i luat la cunoguinid Metodoligia
concursulul $1 o va ey F.rim;qr_i acordul cu privire la transmiterea in format electrome a informatiilor
necesare inscrierii la concurs i indeplinirii atributiilor membrilor comisiel de concurs, membnlor
comisici de solutionare & contestafiilor i ale secrctarulul/persoanelor responsabile cu desfiiyurares
concursului. respectiv cu privire la sccesul si prelucrarea de citre acestia a datelor dvs, cu caracter
personal, Nuveli putea continua inregistrarca fiird sa fiti de acord cu procesarea datelor cu caracter
personal. De asemenea, vi s& va cere adresa de email personali care va fi asociatd cu contul dvs.
Dupd ce afi bifat cele doud opjiuni 8 ai adaupat adresa personald de email, pute)l apdsa butonu!
Trimite,
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Dupd transmiterea formularului de mai sus, veti primi pe adresa de email indicatd un nou email
denumit Concurs Directori si Directori Adjuncti 2022: Link aceces si validare cont. In masura
in care nu primigi niciun email, v rugim s8 verificai dosarele COF DE GUNOL / JUNK, pentru a
vt asigura ci email-ul nu a ajuns acolo. Daca a ajuns. vi rugim sd-1 mutati inapoi in Inbox. De
asemenca, vl recomandim si verificaii inclusiv dosaral SPAM. In mésurs in care gasiti email-ul
in acel folder, va rugdm sa-1 marcati ca NEFIIND SPAM. In masura in care nu regdsifi email-ul in
niciunul dintre sceste dosare. v rugdm si ne contactafi la urmdtoares adresa de email:

goncary.directorya edu. oy, rs.

in cadrul email-ului, veti primi un link prin care v putefi continua procesul de inscriere, Link-ul
este getiv timp de 12 ore sau o singurd accesare, Apdsafi acel link pentru a ajunge mai departe,

la urmiitoarea pagind, ilustret mai jos

Bine ati venit!
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Pentru a continua validarea contului dvs., va rugam s& navigall i si seleclajt oppiunea de Inscriere
din meniul din parea de sus a paginii. Odari selectat opfivmea de Inscriere, vell vedea urmdtonil

Eormular:

Acest formular va fi activ in perioada 19 ianuari

PF frmiom | e ECUEN - 1 R b L

- 15 ianuarie (o :59). timp in

care poate fi validat contul dvs. Si pot fi depuse dosarele de inscriere pentru proba scrisd, In cadrul

formularului. veti fi solicitagl s& completapi urmitoarele edmpuri:

h

Nume

Intfiala tatih

Frenume,

NP - este foarte imporiant s3 vl asiguraji ¢ CNP-ul introdus este corect, intrucit in
masura in care gresifi o ciftd, nu vepl putea sa vl validagi contul in platforma,

Adres email - aceasta va fi completati sutomal de citre aplicatie, Aind cea pe care ap
folosit-o anterior pentru a accesa platforma,

Numar de telefon,

Unitstea scolard unde suntefi titulard, dintr-un meniu predefinit. de tip drop-down, pe baza
judepului 5i a localitdfii. Candidaju titulan in mal multe unititi de invitimdnt vor selecta
doar una din acestea. Numai titularii au drepiul 53 se inscrie la coneurs, agadar in misura
i care nu suntedi titular, nu veli putea 34 v validap contul din platforméi.
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Odatd completate aceste cimpuri $i anterior transmiterii formularalu, vi rugam s& venlicaji incd
o datd o toate informatiile incluse sunt conforme. In urma acestei verificiri, veqi apisa butonul
Trimite, care vi intrenbd daca toate informatiile au fost verificate. dupid care puteti confirma
apisind butonul Confirm.

Atentionfim ¢i doar apasarea butonului Trimite, fard apasarea i a butonului Confirm, nu asigura
finalizarca procedurii de Inscriere,

Pe haza informaiilor transmise, veli primi o recipisd care include datele pe care le-afi completat 51
una din urmatoarele doud variante de email:

1. Email intimlal Concewes Direciori si Dieector] Adfuncel 20220 fnscriere doctonents, cane
confirmi crearea si validares contulii dvs.. instructiuni cu privire la pagii urmateri §i un
link prin care vepi putea accesa platforma, link care este activ 12 ore sau o singurd
accesare. Dach au trecut 12 ore, puteti solicita un now link prin apasarea butonului Acces
Cont, din meniul principal al paginii hitps:/concursdirectori.cdu.ro.

2. Email prin care suntefi instiintaji cd nu a putet fi creat contul dvs. dintr-unul din
urmdtoarele motive:

a, Nu suntefi titular in inva@maniul preuniversitar, cu contract de muned incheiat pe
perioadd nedeterminats, In acest caz. nu indeplinif, cumulativ, condifiile necesare
stipulate in Metodologie.

b, Ati transmis CNP-ul gresit. In masura in care, conform recipisei, realizali ci CNP-
ul introdus este ingorect, v ruglm 54 sccesafi din nou platforma gi 54 va retragefi
cercrea, apisind pe butonul "Retrage Cererca” disponibil in acecasi scefiune,
recompletind cu CNP-ul corect. Verificafi cu atenfie 51 timiteti din nou cererca,

¢ Alte motive tehnice. In acest caz, va ruglm 54 ne transmitefi un email la adresa
comeurs.directon@edu. gov m |, menfionand situafis §i toate informatiile cerute in
cadrul formularului (Prenume. Initidla malud, Nume, Email, Telelon, Unitate de
invatamant unde sunteqi titular/3) si vom reveni edtre dvs.

in miisura in care nu primif nicionul din cele doud email-uri de mai sus, v rughm si verificati
dosarele COS DE GUNOI / JUNK, pentru a v asigura ci nu & ajuns acolo. Dacd a ajuns, vil rugam
sii=l mutapi inapai in Inbox. De asemenca. v recomaendam s verificals s1 dosarul SPAM. [n masura
in care gisiji email-ul in acel folder, v rugim sa-1 marcali ca NEFIIND 5PAM.
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Candidalii care au reusit si-si genercze §i valideze contul vor putes i acceseze platforma ori de
|

cte ori dorese of facd acest luera prin accesares hitps coneuralirectort edu ro, apsarea butonului

Acces Conl, introduceren adresei de email 51 wilizarca link-ului primit.

Bine atl werit!

1. INCARCAREA DOCUMENTELOR NECESARE INSCRIERI
Urmitorul pas dupd crearea §i validarea contului de wtilizator este incircarea documentelor
necesare inscrierii. Documentele pot fi incdrcate in periceda 19 lanuarie (ora 07:00) - 25 ianuarie
[ora 23:59) iar accesul se face 1o adresa hitps concursdivecton ediro, apisind butonul Desar
din meniul din partea de sus a paginii

Bine ati venit!

Odath accesata paging, vepi putea vedea un set de instructiuni tehnice despre documentele pe care
trebuie 5 le incarcali si chmpurile in care putefi Incirca acesie documente.
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Lista documentelor stipulate in Metodologie. la Arl, § alin. 1, este urmitoarea:
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L.

Cumiculum Vitae in format Europass:

Cerers de inscriers completatd si semnatd de candidat, potrivit modelului previzut in

metodelogia in vigoare la data inscricrii.

Cariea de identitate;

Certificatul de nastere;

Certificatul de clsditorie, dach este cazul,

Hotararile judecaroresti‘alie documente pentru persoand care si-2 schimbat numele din

diferite motive, dacd este cazul;

7. Actele de studii: diploma de licenpiv/eentificatul de echivalare emis in condifiile art. 149
alin. {3)din Legen educativl noglonale i, 12011, cumodificarile i completarile ulierioare,
V& rughim =8 incéircaf doar 1 din cele 2 documente, on diploma de licen{a, ori certificatul
de echiivalare,

8. Ultimul document de numire/transfer/repartizare ca tituler in inviifimiantul preuniversitar;

9. Adeveringd. eliberati de unitatea de Invipimant in care este ttular din care s reiasd si
vechimea i Invifdmant, obfinerea calihcanvelor Foarte bine™ in ultimii 2 ani scolari
incheiati luerati efectiv 1o catedrd sau in functii de conducere, Indrumare §i control, precum
si faptul i nu a fost sancfionat disciplinar in anul scolar curent, nicl in ultimii doi ani
scolarn anterioni anulul  desfasur@nn  concursului, conform modelulu  prevazul in
metodolopia in vigoare la data inscrierii.

10, Carier judiciar din cure $3 reiasa i nu are antecedente penale;

11. Certificat medical eliberat in temeiul prevederilor art. 234 alin, (1) din Leges educaned

mationule nr. 12011, eu modificirile si completrile ulterioare. conform rdinulus

I-d

R

ministrulul educoplel si cercetdcii siiintifice si al ministmolui sindtig or. 3. 177147201 5
privind aprobarea formularului specitic al certificatului medical necesar pentru incadrarca
si mentinerea intr-n functic de conducere sau de indrumare 51 de control din Invagiméantul
prewniversitar

12. Declarafie pe propria rfispundere care s3 ateste <3 nu a avul statotul de ducrdtor al
Securitdlii” sau colaborator al Securiti)it™, conform modelului prevazut in metodologia in
vigoare la data inscrierii.

13, Declarajie pe propria rspundere ¢d nu se afla in una dintre situagiile de incompatibilitate,
contorm modelului previzut in metodologia in vigeare la data inscnerii.

14. Declarafie pe propria rspundere privind veridicitatea continutului doeumentelor din
dosarul de inseriere la concurs, conform modelului previizut in metodologia in vigoare la
data inserierii.

Astlel, veri avea de incireat 14 documente, dintre care 2 sunt optionale. daci este cazul. [n cazul
in care alegei 54 nu incireafi un document opfional, va rebui sa selectati opliunea ¢ acel
document Nu se Aplied. Documentele vor putea i incireate in format PRF, GIF sau JPG. Fiecare
document va putea avea maxim 5 MB. Vefi putea observa ¢ un document a fost incrcat atunci
cdiind afi parcurs aceastd etapi, pentru fiecare document in pare. In midsura in care avegi mai multe
documente separate pe care dorifl 3 le incareali pentru aceeasi secjiune, v rugdm =4 grupafi
documentele intr-unul singur (folositi o aplicatie de tip "merge pdf™ sau o alth varianth pentru a
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¢rea un singur document). Vel avea inclusiv opfiunea 58 incéircati doar o parte din documente. si
iesifi din platforma si 82 continuafi cu incdrcarea lor, intr-un moment ulterior. De asemenea, vett
putea 58 inlocuifl un document deja incdreat cu altul, pand in momentul in care afi transmis
formularul final, moment in care documentele transmise raméin cele finale.

Pentru Incircarea unui document, apdsati butonul Choose File, sclectat documentul corect 51 apoi
apdsaii butonul Adaugi la desar. Dac nu apisafi butonul Adauga la dosar. atunci documentul
nu va fi adbugat. Odatd adaugar, puteti jesi din platformd $1 reveni, ulterior, pentru 4 continua
inscrierea documentelor.

1, CRirnceem Jikia
s e o

<Thpow Tl i film chogs
‘.-'l-q. !

Pentru inlocuirea unui document, apisati butonul Sterge, dupd care relusgi procedura de mai sus,
de addugare a unul new fgier,

1. CUPnCU ki Wilas

Repetati acesti pasi pentro fiecare din cele 14 fisiere, Pentru punctele opionale 5 (Certificnt de
clisgitorie) si 6 (Schimbir de nume}, apdsati butonul Nu se aplied in mésura in care va aflagi in
aceasta situatic. Dupd ce afi terminal de addugat documentele, apasati butonul Revieuire.

10




firdind i Eiu i DIRECT 1A TEHMOLOGIA INFORMATIE

|PORTRAT

M ariaarie JEIE gra DB

Sclind o8 i pesspiial gosarul, il pubedi rewianl $ Hiimels i I i

Mai departe, veli putes vizualiza wale documentele pe care le-afi depus (sau nu, pentru cele
opfionale) si veti putea selecta dach dorifi sau nu anommizarea datelor cu caracter personal la
afisarea listelor de candidati inserisi, listei rezultatelor la proba scrisk, listei rezultatelor la proba
de evaluare & interviului si s listei cuprinzind rezultatele finale. Dupd ce v-afi asigural i toate

documentele sumt conforme si afi optal sau nu pentru anonimizare, apdsap butonul Trimite .

1
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Dupd cum puteli vedea in imaginea de mal sus, platforma vi atenjioneazd dacd nu sunt atasate
wate documentele necesare, Procesul de inscriere nu este considerat finalizat decit in momentul
i care toate documentele au fost ingireate, inclusiv documentele optionale, dupd caz, §i formularul
complet transmis prin apasanea butonului Trimite si, ulterior, apasarea butonului Confirm.

12
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Vi recomandfim multd atenfie atunci cand pregatiti si incArcayi documentele, pentru a v asigura
¢l sunt cele conforme. Termenul limita de incireare a documentelor si transmiterea formularului
final ¢ste 25 innuarie, ora 23:59. Pentru a preveni inclircarea sistemului in apropierea termenulu
limittd, recomandam tuturor participaniilor & nu lase Incdrcarea si'sau transmiterea formularalu
completat pe ultima sutd de metri. ludnd in caleul eventuale probleme de naturd tehnicd sau de
conexiune, Inserierea candidagilor care nu transmit formularul inainte de termennl limiti nu
va £ valida.

In mésura in care intalniti probleme de accesare a platformei san de Inclireare a documentelor, v
rugim s ne contactati la adresa de email concurs dirccton fedu gov ro,

In urma transmiterii formularului, veli primi o recipisa denumith Conewrs Directori si Directori
Adfumctl 2022, Felicirari, aplicatia a fost fransmivd! care va include o listd a documentelor pe care
le-afi Incarcat In aplicafie. Dupa perioada de evalusre a dosarelor de inseriere, in dats de 31

13
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ianuarie 2022. vey putea vizualiza lista candidailor admigi, respectiv respingi la sediul gi pe site-
urile inspectoratelor seolare judefene, unde aceasia va fi afisatd.

4. PROBA SCRISA

Informaiil, inclusiv de naturd logistich cu privire la organizorea probei scrise pol i solicitate de la

Comisia de organizare a concursului, constiteitd prin decizie & inspectorului scolar general s
organizatd la nivelul ficefrui judet. Rezultatul probel serise va putea 11 vizualizat de citre aplicant

in cadrul platformei, neepind cu |8 februarie 2022, data afigheii rezultatelor,

5. INREGISTRAREA OPTIUNILOR CANDIDATILOR PENTRU FUNCTIILE
DE CONDUCERE DIN UNITATEA/UNITATILE LA CARE CANDIDEAZA

Candidatii care au obginut cel putin nota 7 ln proba scrisd vor putea, in permoada 04 martie {ora
Fi(M) — 08 martie (ora 23:39), sa isi inregistreze optiunile pentru functiile de conducere din
unitatea’unitifile pentru care candideazi 5 sA incarce documentele p-entru IJ11I11‘|1:||E de invapimant
care necesitd avize suplimentare. Pentra aceasta, in platforma hiips: ‘concursdinecton edi.ro, se
acceseazd meniul Optiuni din partea de sus o pagini,

Bine ati wenlt!

In aceastd etaph vi se va solicita si v exprimati optiunea’opliunile privind unitatéa de invitimant
w1 funcfis pentru care optaf.

14
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Pentru a alege unitates, apisal buronul Alege, seleciai unitaten, alegeii funcyia (Director, Direcwor
Adjunet) sl apasati butonul Adangi optiunea.

13
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Atentie: In sesiunea ianuarie- aprilic 2022 a concursului de ocupare a posturilor de director
si director adjunct din unitifile de invigimant preuniversitar de stat puteti opta pentru cel
mult 3 (trei) functii de conducers yacante,
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Dupd ce afi terminat de selectat unitatea de invajdmim si funciia. apdsaji butonul Revizuire de la
finalul formulanslui. Pe urmatoarea pagind, vefi putea observa unitatea sau unitifile pe care le-ati
selectat 5i optiunea de depunerea documentul pentru unitdjile de invaiEmint care necesith avize
suplimentare, contorm art. § alin, (1) lit. {n) din metodologie.

16
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Dac pentru o unitatea de invitimint selectard se stipuleaza condiji speciale (Centrele de educajie
incluzivii, Unitdtile de Invagaméant cu predare in limbile minoritdgilor nafionale/secgii eu predare in
limibile minoritafilor nafionale sau in cazul seminariilor §i liceelor teologice), v rugém sa incarcai,
intr-un singur fisier, documeniul sau documentele urmdtoare, dupa cae:

documentul privind Indeplinirea condifiilor pentru unititile de invagimint special. centrele
de educafie incluzivi;

documentul justificativ privind indeplinirea condifiei pentru unitdfile de invijmant cu
predare integrald in limbile minorititilor najionale sau cu sectii de predare in limbile
minoritafilor nagionale;

avizul scris §i motivat al organizatiei care reprezintd minoritatea respectivi in Parlamentul
Rominiei sau, daci minoritatea nu are reprezentare parlamentarf. cu consultarea Grupulu
parlamentar @ minoritdjilor nationale. emis in vederea numirii §i comunicst conform
modelului previzut in metodologia in vigoare (in cazul functiilor din cadrul unitagilor de
invatamint eu predare in limbile minodtafilor naponale $1 al celor cu sectii de predare in
limbile minoritdtilor nafionale);

avizul scris s1 motivat al caltului respectiv, emis In vederea numirii $i comunicat conform
maodelului previzut in metodologia in vigoare (in cazul seminariilor i liceelor teologice).

Fisierul pentru a putea fi incércat trebuie sk fie In format PLF, GIF sau JPG §i va pules avea maxim
5 MB. Daedl pentru funcfia‘unitatea de invaimint sslectatd nu sunt necesare condifii speciale, va
rugim s alegeti optiunea Nu confine,

Procesul de depunere a opfiunilor nu este considerat finalizat pand in momentul in care formularul
complet este transmis, wtilizdnd butonul Trimite 51, ulienor, Coafirm.
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Odatd transmis formularul cu documentul atasat, acesta este considerat ca fiind in varianid finald
si mu vor {1 posibile completiri ulterioare! Vi recomandim multa atenfie atunci cind pregatip §i
incircati documentul, pentru @ vi asigura ed este cel conform, in caz contrar aplicafia
dumneavoastrd va fi invalidatd. Termenul limitd de incircare a documentelor §i transmiterea
formularului final este 08 martie 2022, orn 23.59, Pentru a evita probleme de naturd iehnicd.
recomandam tuturor participanilor sa nu lase increarea gi/sau transmiterea finald & formularului
completat pe ultima sutd de metrd, luind in caleul eventuale probleme de naturd ichnica,
Candidatilor care nu transmit formularul inainte de termenul limitd nu 1i se va valida dosarul .

in urma transmiterii formuolarului, vefi primi o recipisd denumitld Cencurs Directari 5i Directori
Adiurcti 2022 Felicitari, opeiunile dvs. an fose transmise, care va include o lisi3 a opiunilor $i a
documentului pe care le-aji inclreat in aplicafie.

Director adjunct
i Teodor IORDA

Consilier.
Mariana Camelia BABLUSCA

Consilier,
Claudia Elena TEODORESCL
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