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CONTINUTUL PROCEDURII

1. SCOP:
Scopul acestei proceduri este:

a. stabilirea unui set unitar de reguli pentru reglementarea colaboririi cu diverse istitutii,
asociaii, fundafii, ONG-uri, societd(i comerciale, persone Jjuridice, persoane fizice
autorizate etc.

b. stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor
aferente acestei activitii.

2. DOMENIU DE APLICARE:

Prezenta procedurd se aplicd in toate situatiile privind colaborarea Inspectoratului Scolar Judetean
Constanta sau a unititilor de invitimant preuniversitar din Jjudef cu institutiile, asociatiile, fundatiile,
ONG-urile, societatile comerciale, persoanele juridice, persoanele fizice autorizate etc.

3. REFERINTE NORMATIVE:

a. Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare

b. Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare aprobat prin OMECS
nr. 3400/2015

a. Legea 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public si normele metodologice
de aplicare ale acesteia, cu modificirile si completarile ulterioare

b. Legea 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publica, cu modificirile si
completérile ulterioare

¢. Ordonanfa de urgend a Guvernului nr. 1534/25.11.2008 privind aprobarea standardelor de
referin{d i a indicatorilor de performan(a pentru evaluarea si asigurarea calitiii in invajamantul
preuniversitar

d. Regulamentul de ordine interioara al Inspectoratului Scolar Judetean Constanta

4. DESCRIEREA ACTIVITATI:

4.1. Preciziri generale:
Art. 1 Informarea institutiei care doreste sa deschidi colaborarea cu Inspectoratul Scolar Judetean
Constanfa sau cu unititile de invifimant preuniversitar din Judet cu privire la demersul specific
(intocmirea portofoliului) pentru ob{inerea avizului se face prin intermediu! site-ului, al forumului si/sau
al avizierului Inspectoratului $colar Judetean Constanta.
Art.2 Portofoliul institutiei respective va fi depus si inregistrat la Biroul de registratura al Inspectoratului
Scolar Judetean Constanta.

4.2. Modalitiiti de lucru
Art. 3 Biroul de registratura al Inspectoratului Scolar Judetean Constanta preia portofoliile depuse in
vederea avizirii.
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Art. 4 Pentru obtinerea avizului de colaborare, institutia trebuie si prezinte la Inspectoratul Scolar
Judetean Constanta un portofoliu de activitate (dosar) care si contini:

(a) cerere-tip prin care se solicith avizul Inspectoratului Scolar Judefean Constanfa pentru
desfagurarea serviciilor specifice institufiei respective la nivelul unitétilor de invatimant din judetul
Constanta (cu semndturd, stampild si numar de inregistrare);

(b) copii ale actelor de identificare a institutiei respective: autorizatia de functionare, actul
constitutiv, statutul, certificatul de inregistrare fiscald, certificatul de identitate sportiva (dupa caz) etc.:

(¢) copie dupa buletin sau caite de identitate a reprezentantului institufiei respective;

(d) scurta prezentare a obiectului de activitate a institutiei respective (descriere in 1-2 pagini),
insotitd de dovezi (fotografii, site, prezentare PowerPoint, film, pliante, afise etc.);

Art. 5 In vederea solicitarii de reinnoire a unui aviz obtinut deja, se vor depune la registratura
Inspectoratului Scolar Judefean Constanta urmétoarele documente:

(a) Cerere-tip de solicitare a acordérii/reinnoirii avizului;

(b) Fotocopie a avizului obfinut in anul scolar precedent;

(¢) Completari ale portofoliului depus, cu o scurtd descriere a activitatilor desfasurate in cadrul
parteneriatului anterior (nume proiect, obiective, tipuri de activitati, dovezi ale desfiguririi activitatilor).
Art. 6 Institufia in cauzi se asigurd c documentele prezentate sunt cele precizate in aceastd proceduré
si ca portofoliul este complet §i ca respecta termenele pentru depunere, precizate anterior, ia Art. 3.
Art. 7 inregistrarea portofoliului institutiei respective se va face numai in perioada 1-10 a lunilor
septembrie i octombrie, pentru primul semestru gcolar si, respectiv, a lunilor februarie si martie, pentru
al doilea semestru scolar. Se pot constitui si exceptii, pentru situatii temeinic justificate, prezentate in
prealabil fata de inaintarea portofoliului.

Art. 8 In cazul in care documentele depuse nu sunt suficiente in vederea avizirii, rezolutia va fi negativi,
institutia care cere avizarea avand dreptul si depuna un alt dosar in urmétoarea perioadd destinati
inregistrérii portofoliului institutiei respective, specificati la Art. 7.

Art. 9 Analizarea portofoliului institutiei respective se va face de citre membrii Comisiei privind
acordarea avizului referitor la incheierea unei forme de colaborare cu Inspectoratul Scolar Judetean
Constanta sau cu unitifile de invafamént preuniversitar din judeful Constanta.

Art. 10 In cazul unei rezolufii favorabile, numele institutiei/societétii care solicitd colaborare si numarul
de inregistrare a avizului vor fi publicate pe Forum-ul Inspectoratului Scolar Judetean Constanta in
vederea deschiderii colabordrii cu unitaile de invatimént preuniversitar interesate, institutiile/societitile
care au depus dosar urmand sa ridice avizele de la secretariatul Inspectoratului Scolar Judetean
Constanta.

Art. 11 Comunicarea rezolutiei nefavorabile cu privire la avizul de colaborare se face, in scris, la
numirul de fax sau adresa postald mentionate in solicitarea oficiali de aviz de cdtre un membru desemnat
al comisiei, in termen de cel mult 30 de zile lucritoare de la data inregistririi portofoliului.

Art. 12 Avizul de colaborare eliberat de citre Inspectoratul Scolar Judetean Constanta poate fi retras in
urmétoarele conditii:

(a) institutia care a primit aviz de colaborare cu Inspectoratul Scolar Judetean Constanta/
unitdfile de invitamant preuniversitar deruleazi activititi neconforme cu cele declarate la momentul
depunerii portofoliului;

(b) institutia care a primit aviz de colaborare cu Inspectoratul Scolar Judetean Constanta/
unitifile de invafimant preuniversitar deruleazi activitdti ce contravin intereselor institutiilor scolare
implicate;
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() institutia care a primit aviz de colaborare cu Inspectoratul Scolar J udefean Constanta/
unitatile de invatdmant preuniversitar deruleaza activitéi care nu respecta conditiile mentionate pe aviz.
Art. 13 Ridicarea avizului se face de la Inspectoratul $colar Judetean Constanta- Biroul de registratura;
in cazul in care avizul nu este ridicat in cel mult 60 de zile lucritoare de la data emiterii acesta isi pierde
valabilitatea.

Art. 14 Documentele depuse in portofoliu, in vederea obtinerii avizului de colaborare cu Inspectoratul
Scolar Judetean Constanta/ unititile de invitimant preuniversitar nu se restituie institutiei solicitante.
Art. 15 Nu se elibereazd avize pentru perioada vacantelor scolare.

Art. 16 Nu se elibereazi aviz institutiilor care presteazi activititi/ servicii ce presupun contributii
financiare din partea elevilor, cadrelor didactice, parintilor (ex. servicii foto, comercializare de
produse editoriale- cdrti, reviste, spectacole de teatru/ film/ magie, proiecte cu donatii etc.).
Oportunitatea/intentia deruliirii unei astfel de colaboriri se poate decide de citre directorul si/sau
Consiliul de adminisirajie al unitifii de invi{imant, in colaborare cu Asociafia de parin{i/
Consiliul reprezentativ al parintilor de la nivelul unititii scolare.

Art. 17 Nu se elibereazi avize institutiilor care doresc si distribuie diverse materiale promotionale
(ex. pliante, fly-ere eic.) cu privire la o activitate/serviciu contracost.

Art. 18 Avizele se elibereazi numai cu mentionarea persoanei/ persoanelor care intri in unitatea
de invatamant si a datelor de contact aie acesteia/acestora.

Art. 19 Cluburile sportive care solicitd aviz pentru derularea activitiitii de selectie- discipline
sportive trebuie si prezinte obligatoriu, certificatul de identitate sportivii, precum si documentele
specifice, mentionate la art. 4.

Art. 20 Pentru institufiile de culturi care solicitii aviz din partea Inspectoratului Scolar Judetean
Constanga nu se va elibera aviz. ISJ Constanta va incheia un protocol de colaborare cu acestea, in
functie de proiectele/ activitiitile propuse.

Art. 21 Avizul acordat de Inspectoratul Scolar Judetean Constanfa reprezinti un acord de
principiu $i nu presupune obligativitate pentru institutia de invitimant in vederea deruliirii unui
parteneriat. Directorul si/sau Consiliul de administratie al unitiitii de invitimant, in colaborare
cu Asociafia de parinti poate decide oportunitatea colaboririi respective.

5. PERIODICITATE

Art. 18 Prezenta procedurd va fi revizuitd in cazul in care apar modificiri organizatorice sau alte
reglementari legale cu caracter general si intern pe baza cirora se desfisoardi activitatea care face
obiectul acestei proceduri.

6. DIFUZARE

Art. 19 Procedura se comunicd atit unitdtilor de invéimant, personalului din Inspectoratul Scolar
Judetean Constanta care este implicat in activitatile descrise, cét si institutiilor, asociatiilor, fundatiilor,
ONG-urilor, societdtilor comerciale, persoanelor juridice, persoanelor fizice autorizate etc. care doresc
s colaboreze cu unitétile de invitimant preuniversitar sau cu Inspectoratul Scolar Judetean Constanfa.

7. ANEXE
Anexa I- Cerere-tip pentru emiterea avizului referitor la incheierea unei forme de colaborare cu
Inspectoratul $colar Judetean Constanta sau cu unitdtile de invitiméant preuniversitar din Jjudetul
Constanta.
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Anexa |
CERERE
pentru emiterea avizului referitor la incheierea unei forme de colaborare
cu Inspectoratul §colar Judetean Constanta
sau cu unitdtile de invagamant preuniversitar din Judetul Constanta
e din
Subsemnatul/Subsemnata, , cu domiciliul in judeful
, municipiul/orasul/comuna-satul X
str. , I, , bl. , SC. "
ap. , codul postal , telefon s
fax  email o incalitatede
la o

in conformitate cu prevederile Procedurii privind colaborarea Inspectoratului Scolar Judetean
Constanta sau a unitdfilor de invatamant preuniversitar din Judel cu institutiile, asociatiile, fundatiile,
ONG-urile, societdfile comerciale, persoanele juridice, persoanele fizice autorizate, in anul scolar
, solicit avizarea/ reinnoirea avizarii desfisurdrii activitatilor/serviciilor de

adresate invatamantului pregcolar/ primar/ gimnazial/ liceal/ postliceal.

Precizez ¢ activitiifile/ serviciile sunt oferite gratuit.

Mentionez cd portofoliul (dosarul) cuprinde documentele prevazute la Art. 4 din Procedura
privind colaborarea Inspectoratului Scolar Judetean Constanta sau a unitdfilor de nvdfimant
preuniversitar din judef cu instituiile, asociatiile, fundatiile, ONG-urile, societdfile comerciale,
persoancle juridice, persoanele fizice autorizate, in anul scolar 2021-2022.

Declar pe propria viispundere i documentele prezentate in copie sunt conforme cu
originalul §i ci am luat act de faptul ¢i, dacii documentele depuse nu sunt suficiente in vederea
avizarii, rezolutia va fi negativi §i voi avea dreptul si depun un alt dosar in urmitoarea perioadi
destinata inregistrarii portofoliului.

Data Semmndiura

Domnului Inspector $colar General prot. Sorin MIHAI
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