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Anexa nr. 1 

 

GRAFICUL 

desfăşurării concursului pentru acordarea gradaţiilor de merit - sesiunea 2023 

 

 

1. Detalierea punctajelor aferente criteriilor de către comisia paritară de la nivelul inspectoratului şcolar, 

stabilirea numărului gradaţiilor de merit şi a punctajului minim pe categorii de personal şi pe 

discipline/domenii/niveluri de învăţământ. Transmiterea propunerii Palatului Naţional al Copiilor către 

Ministerul Educației cuprinzând numărul de gradații ce urmează a fi acordate. 

Termen: 8 – 9 mai 2023 

2. Aprobarea numărului de locuri repartizate pe categorii de personal (didactic de predare/didactic de 

conducere, îndrumare și control/didactic auxiliar) și discipline/domenii de către consiliul de administrație al 

inspectoratului școlar, în baza hotărârii comisiei paritare.  

Comunicarea fişelor de (auto)evaluare, a numărului gradaţiilor de merit şi a punctajului minim pe categorii de 

personal şi pe discipline/domenii/niveluri de învăţământ de către inspectoratul şcolar, în teritoriu. 

Perioada: 10 – 11 mai 2023 

3. Depunerea, de către candidaţi, a dosarelor la secretariatul unităţii/instituţiei de învăţământ preuniversitar 

de stat, cu personalitate juridică. 

Perioada: 12 mai – 22 mai 2023 

4. Depunerea dosarelor care conţin documentele justificative privind activitatea candidatului respectiv la 

secretariatul/registratura inspectoratului şcolar. 

Perioada: 23 – 24 mai 2023 

5. Analiza dosarelor de către inspectorul şcolar care coordonează disciplina, cu consultarea consiliului 

consultativ şi elaborarea raportului referitor la activitatea candidatului în specialitate; verificarea dosarelor şi 

acordarea punctajelor de către comisia de evaluare a dosarelor depuse în vederea acordării gradaţiei de merit; 

aprobarea listei cuprinzând punctajele acordate în urma evaluării, de către consiliul de administraţie al 

inspectoratului şcolar și afişarea acestei liste la avizierul și pe site-ul inspectoratului şcolar, respectiv la sediul 

și pe site-ul Ministerului Educației după aprobarea de către comisia de evaluare, în cazul Palatului Național al 

Copiilor. 

Perioada: 25 mai  – 16 iunie 2023 

6. Depunerea/Transmiterea contestaţiilor privind punctajul acordat şi stabilirea numărului gradaţiilor de merit 

ce pot fi redistribuite. 

Perioada: 19 – 21 iunie 2023 

7. Soluţionarea contestaţiilor de către comisia de contestaţii, validarea rezultatelor finale ale concursului de 

către consiliul de administraţie al inspectoratului şcolar și afișarea acestora la avizierul și pe site-ul 

inspectoratului şcolar, respectiv la sediul și pe site-ul Ministerului Educației, în cazul Palatului Național al 

Copiilor. 

                                                                                                                        Perioada: 22 iunie – 4 iulie 2023 

8. Înaintarea la Ministerul Educaţiei a listelor cu personalul didactic din unităţile de învăţământ 

preuniversitar de stat, cu personalitate juridică, validat, precum și listelor cu personalul didactic civil din 

unităţile militare de învăţământ preuniversitar, validat, în vederea acordării gradaţiei de merit. 

Termen: până la 7 iulie 2023 

9.  Emiterea ordinului ministrului educaţiei pentru aprobarea listelor cu personalul didactic din învățământul 

preuniversitar de stat care beneficiază de gradație de merit. 

Termen: până la 9 august 2023 
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Anexa  2  

 

 

 

 

 

DOSAR 

 

CONCURS DE ACORDARE A GRADAȚIEI DE MERIT 

 

SESIUNEA 2023 

 

 

Nume și prenume candidat: ______________________________________________ 

Unitatea/Instituția de învățământ __________________________________________ 

Categoria de personal didactic 

Personal didactic de îndrumare și control_________________________________ 

Personal didactic de conducere __________________________________________ 

Personal didactic disciplina _____________________________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CONSTANȚA 2023 
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Anexa  3.a 

 

 

CERERE DE ÎNSCRIERE 

 

 

 

 Subsemnatul(a)_________________________________________________, născut(ă) la data de 

_____________________, CNP _____________________________ legitimat(ă) cu C.I. seria ______ nr. 

_______________, eliberată de ___________________________________________________ la data de 

____________________, cu domiciliul în localitatea______________________, 

strada_____________________________________, nr._______, bloc_______, ap.______, 

judeţul____________________________, telefon_____________________________, 

email__________________________________, având funcția 

de____________________________________, specializarea_____________________________, 

la______________________________________________ solicit înscrierea la concursul pentru acordarea 

gradației de merit în învățământul preuniversitar, sesiunea 2023. 

Îmi exprim opțiunea de a candida la concursul pentru acordarea gradației de merit sesiunea 2023, la categoria 

(se va bifa opțiunea corespunzătoare) 

 Personal didactic de îndrumare și control 

 personal didactic de conducere (director/director adjunct unitate de învățământ) 

 personal didactic de conducere (director/director adjunct Palatul Copiilor) 

 personal didactic de conducere (director/director adjunct CSS/LPS) 

 personal didactic de predare specialitatea ____________________________________ 

 

Menționez că această opțiune este consemnată și în fișa de (auto)evaluare. 

 

 

 

 

 

Data: ___________________                                                 Semnătura __________________ 

 

Doamnei Președinte al Comisiei de evaluare a dosarelor depuse în vederea acordării gradației de 

merit, sesiunea 2023 
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Anexa 3.b 

Antet unitate de învățământ/instituție 

 

Nr. _____________________ 

 

 

ADEVERINŢĂ 

 

  

Se adevereşte prin prezenta că domnul/doamna __________________________________________ 

este încadrată la ___________________________________________________________________, în 

funcţia de __________________________, specialitatea __________________________________________.  

       (conform actului de numire/transfer/repartizare)   

În perioada 01.09.2017 – 31.08.2022, domnul/doamna _________________________ a obținut 

următoarele calificative: 

− an școlar 2017-2018: ____________________ conform adeverinței nr. ________________ eliberată de 

_______________________________________________________________ 

− an școlar 2018-2019: ____________________ conform adeverinței nr. ________________ eliberată de 

_______________________________________________________________ 

− an școlar 2019-2020: ____________________ conform adeverinței nr. ________________ eliberată de 

_______________________________________________________________ 

− an școlar 2020-2021: ____________________ conform adeverinței nr. ________________ eliberată de 

_______________________________________________________________ 

− an școlar 2021-2022: ____________________ conform adeverinței nr. ________________ eliberată de 

_______________________________________________________________ 

 

 

 

 

DIRECTOR, 

_____________________________________ 

 

 

 

 

 

 



 

INSPECTORATUL ŞCOLAR 

JUDEŢEAN CONSTANŢA 

PROCEDURA PRIVIND ORGANIZAREA ȘI DESFĂȘURAREA 

CONCURSULUI DE ACORDARE A GRADAȚIEI DE MERIT 

PERSONALULUI DIDACTIC DE PREDARE, DE CONDUCERE, 

DE ÎNDRUMARE ȘI CONTROL DIN  ÎNVĂȚĂMÂNTUL 

PREUNIVERSITAR DE STAT ÎN ANUL ȘCOLAR 2022-2023 

Ediţia: 8 

Revizia: 0 

COD: PO-ISJ_CT-MNG-60 

 

Pagina 5 din 13 
 

Anexa 3.c 

 

Antet unitate de învățământ/instituție 

 

Nr. _____________________ 

 

 

ADEVERINŢĂ 

 

 Se adevereşte prin prezenta că domnul/doamna _______________________________ este încadrată 

la _____________________________________________________________, în funcţia de 

__________________________, specialitatea ___________________________  

                (conform actului de numire/transfer/repartizare)  

și a avut la data de 01.09.2022 o vechime în învățământul preuniversitar de _____ ani. 

 În perioada ____.____._________ - ____.____._______________________ din intervalul  

                                                     (doar perioada în care persoana nu a desfășurat activitate didactică) 

01.09.2017 – 31.08.2022, domnul/doamna ____________________________________________________ a 

avut contractul individual de muncă suspendat pentru ______ ani, ______ luni, ______ zile, pentru motivul 

_________________________________ ______________________________________________________. 

(concediu creștere copil, concediu fără plată, concediu de studii, etc.)  

Menționăm că domnul/doamna _______________________________ a beneficiat de gradație de merit în 

perioada _______________________________________________________________________________ . 

 

 

 

 

DIRECTOR, 

_____________________________________ 
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Anexa 4 

 

 

DECLARAŢIE PE PROPRIE RĂSPUNDERE  

CANDIDAT 

 

 

 Subsemnatul/Subsemnata, ____________________________________________________, 

domiciliat(ă) în __________________________________________________________________, str. 

___________________________________________________________, nr. ______, bl. _______, sc. 

________, ap. ________, judeţul/sectorul __________________________, legitimat(ă) 

cu_______,seria__________,nr._______________________,CNP __________________________, 

încadrat(ă) la ____________________________________________________________________, în funcţia 

de ________________________________________________________________, declar pe propria 

răspundere că documentele depuse la dosar îmi aparţin şi că prin acestea sunt confirmate/certificate 

activităţile desfăşurate. 

Întocmită într-un exemplar, pe propria răspundere, cunoscând că falsul în declaraţii este pedepsit conform 

legii. 

 

 

 

 

Semnătura          Data 

............................................       ............................................ 
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Anexa 5 

 

 

RAPORT MOTIVAT  

Sesiunea 2023 

 

privind analiza dosarului candidatului ____________________________________________________, 

specialitatea_________________________________________ /personal didactic de conducere/personal 

didactic de îndrumare și control  

 

Criteriul Subcriteriul 
Punctaj 

autoevaluare 
Documente Pag. 

Punctaj 

evaluare 

Justificare 

acordare 

punctaj 

Observații 

0 1 2 3 4 5 6 7 

 

1  

a)       

b)       

c)       

.....       

i)       

Total 1 Max....p       

2 a)       

b)       

c)       

...       

h)       

Total 2 Max. ...       

3 a)       

b)       

c)       

d)       

Total 3 Max. ...       

4 a)       

b)       

c)       

Total 4 Max. ...       

 

TOTAL 

 

MAX. 150 
      

 

Nume și prenume Semnătură 

Membru  consiliului consultativ   

Președintele comisiei de evaluare   

Președintele comisiei de soluționare a 

contestațiilor 

  

 

 

Data.....................  
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Anexa 15 

 

 

 

RAPORT MOTIVAT AL INSPECTORULUI ȘCOLAR 

 

privind activitatea candidatului ____________________________________________________, 

specialitatea________________________________________________________________________  

 

Criteriul Apreciere  Punctaj  

1.  Criteriul activităţilor complexe cu valoare 

instructiv-educativă 

 

 

 

 

 

 

2.  Performanţe deosebite în inovarea 
didactică/ management educațional 

 

 

 

 

 

3. Activităţi extracurriculare şi implicarea în  

Proiecte/programe de formare profesională  

  

4.  Criteriul privind contribuţia la dezvoltarea 

instituţională 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nume și prenume Semnătură 

Inspector școlar   

 

 

 

 

 

Data..................... 
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Anexa 16 

 

 

FIȘĂ DE ATRIBUȚII 

 

MEMBRU CONSILIU CONSULTATIV 

 

 

În conformitate cu prevederile Metodologiei și criteriilor privind acordarea gradației de merit personalului 

didactic din învățământul preuniversitar în sesiunea 2023, aprobată prin O.M.E. 4112/2023, membrii comisiei 

au următoarele atribuții:  

 

1) Verifică existența în dosarele candidaților a documentelor obligatorii prevăzute la art. 9, alin. (1) lit. a) – h). 

În situația în care identifică lipsa unuia sau mai multor documente, dosarul este prezentat președintelui 

comisiei de evaluare.  

 

2) În situația în care identifică documente eronate/false, dosarul este prezentat președintelui comisiei de 

evaluare.  

 

3) Acordă punctajele corespunzătoare fiecărui criteriu/subcriteriu în parte, pe baza documentelor justificative 

existente în dosar, având în vedere că:  

- documentele justificative care nu sunt consemnate în opis/nu respectă paginația din opis nu se iau în 

considerare pentru acordarea punctajului; 

- un document justificativ se punctează o singură dată, la un singur criteriu/subcriteriu . 

 

4) Întocmesc și își asumă prin semnătură câte un raport motivat pentru fiecare candidat, în care consemnează 

și justifică punctajul acordat pentru fiecare criteriu/subcriteriu.  

 

5) Prezintă rapoartele motivate inspectorului școlar care coordonează disciplina.  

 

6) Întocmesc și semnează un proces verbal în care consemnează toate activitățile derulate și rezultatele 

înregistrate.  

 

7) Predau toată documentația inspectorului școlar care coordonează disciplina/departamentul.  

 

    

 

        

 

 

 

        

 

        Am luat la cunoștință astăzi, ...................  

 

Numele și prenumele .................................................................................... Semnătura ................... 
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Anexa 17 

 

 

 

PROCES VERBAL 

 

 

Încheiat astăzi, ..........................................., cu ocazia instruirii membrilor consiliului consultativ al 

disciplinei/domeniului........................................................................., referitor la aplicarea prevederilor 

Metodologiei privind acordarea gradației de merit personalului didactic din învățământul preuniversitar în 

sesiunea 2023, aprobată prin O.M.E. 4112/2023, cu modificările și completările ulterioare. 

 

Doamna/domnul ........................................................, inspector școlar/metodist membru în comisia de 

evaluare, prezintă prevederile Metodologiei privind acordarea gradației de merit personalului didactic din 

învățământul preuniversitar în sesiunea 2023 și ale Procedurii specifice elaborate la nivelul ISJ Constanța.  

 

Subsemnații, membri ai consiliului consultativ, am primit instrucțiuni privind aplicarea prevederilor 

Metodologiei privind acordarea gradației de merit personalului didactic din învățământul preuniversitar în 

sesiunea 2023 și ale Procedurii specifice ISJ Constanța și am citit și semnat Fișa de atribuții, pe care ne 

angajăm să o respectăm întocmai. 

 

 

Nr. 

crt. 

Numele si prenumele membrului CC Semnătura  Obs. 

    

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Data ...................                       

 

 

Inspectorul școlar/Metodistul care a efectuat instruirea........................................................................ 

 

                                                                     Semnătura................... 
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Anexa 18 

 

 

 

 

DECLARAŢIE PE PROPRIE RĂSPUNDERE 

COMISIA DE EVALUARE/ CONSILIUL CONSULTATIV 

 

 

 

Subsemnatul/Subsemnata, __________________________________________________________, 

domiciliat(ă) în _____________________________________________________________________, str. 

_________________________________________________________________, nr.__________, 

bl.__________, sc.________, ap.________, judeţul/sectorul________________________________, 

legitimat(ă) cu _______, seria _____, nr. ________________, CNP _________________________, având 

calitatea de  

președinte comisia de evaluare  

președinte comisia de contestații  

membru comisia de evaluare  

membru comisia de contestații  

membru consiliu consultativ disciplina __________________________________________  

 

 

declar pe propria răspundere că nu am rude sau afini până la gradul IV inclusiv între candidații la concursul 

pentru obținerea gradației de merit în sesiunea 2023. 

 

Întocmită într-un exemplar, pe propria răspundere, cunoscând că falsul în declaraţii este pedepsit conform 

legii.  

 

 

Semnătura ............................................                                             Data ............................................                                            
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Anexa 19 

 

 

 

 

 

CERERE DE CONTESTAȚIE 

 

 

 

 

Subsemnatul/Subsemnata, ..................................................................................................., domiciliat(ă) în 

....................................................................................................................................., str. 

.......................................................................................................................................... nr. ......., bl. .........., sc. 

........, ap. ..........., județul/sectorul .................................................................................., legitimat(ă) cu .......... 

seria ..........nr. ......................., CNP ................................................................., candidat la concursul pentru 

acordarea gradației de merit pe funcția de .............................................., disciplina 

………..........................................................................................……………, vă rog să aprobați reevaluarea 

dosarului depus la concursul de acordare a gradației de merit - sesiunea 2023. 

Menționez că la autoevaluare mi-am acordat …....……. puncte, iar Comisia de evaluare a dosarelor depuse în 

vederea acordării gradației de merit mi-a acordat ................puncte. 

 

 

 

 

 

 

 

Data ...................     

 

 

 

 

                         

 

Nume și prenume candidat ..........................................................      Semnătura................... 
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Anexa 20 

 

 

 

 

 

DECLARAȚIE 

 

 

 

 

 

Subsemnatul/a __________________________________________________________, în calitate de 

candidat la concursul pentru acordarea gradației de merit sesiunea 2023, declar pe proprie răspundere că 

sunt/nu sunt de acord cu utilizarea și prelucrarea datelor cu caracter personal.  

Solicit ca la afișarea listei rezultatelor la concursul pentru acordarea gradației de merit sesiunea 2023, 

datele cu caracter personal să fie/să nu fie anonimizate.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                   Data,                                   Semnătură candidat, 

  

 


