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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii formalizate

Nr. Scopul Ex. | Compartiment Fun_c—iia Nume sf ‘Data Semn.
crt. difuzarii | Nr. prenume primirii
1. 2 1 3. 4. 5. 6. 7.
Inspector liFspectir
3.1 1 Aprobare | 1 he Scolar Sorin MIHAI
Scolar General
- General
Comisia de Inspector
admitere a Scolar Loredand
3.2, Aplicare 1 : i Manolache
judetului General Daniala Shais
B Constanta Adjunct
Comisia de
a-dmltere.a Mtk
3.3. Aplicare 1 judesulus
p Constanta
Aunult,?n (.ie Directori Directori
Invatamant o -
Inregistrar :
3.4. - g 3 a. = § Secretariat Secretar
siarhivare | N .
3.5 Informare 1 Con.SI!lUI de.z Secretar CA | Laura Farcas
. administratie B

4. Scopul procedurii
» Scopul specific al prezentei proceduri este de a stabili modul de realizare a activitatilor

specifice privind organizarea si desfasurarea admiterii in invatimantul profesional de stat si in
invatamantul dual de stat pe locurile speciale alocate elevilor de etnie roma si elevilor cu CES, in
anul scolar 2023-2024, in conformitate cu prevederile Legii Nr. 1/2011-Legea Educatiei Nationale,
cu modificarile §i completdrile ulterioare, si a OME 5439 din 26 septembrie 2022 privind
organizarea, desfasurarea si calendarul admiterii in invataméantul profesional de stat si in
invatamantul dual de stat pentru anul scolar 2023—2024, cu modificarile si completarile ulterioare.

» Stabileste modul de realizare a activitatilor stipulate in documentele legislative amintite
anterior, compartimentele si persoanele implicate.

» Asigura existenta documentatiei necesare derularii activitatii.

»  Asigura derularea activitatii procedurate, in conformitate cu normele legale in materie.

» Sprijina auditul/alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe

manager in exercitarea procesului decizional.
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5. Domeniul de aplicare a procedurii

» Dispozitiile prezentei proceduri se aplicd in cazul candidatilor de etnie roma si candidatilor
cu CES care se inscriu in invatamantul profesional de stat si in invatamantul dual de stat in anul
scolar 2023-2024.

» Dispozitiile prezentei proceduri se aplica tuturor cadrelor didactice si personalului didactic-
auxiliar care au atributii privind admiterea in invatamantul profesional de stat si in invatimantul
dual de stat, si anume:

a) personalul din unitdtile de invatamant de stat sau particulare, autorizate sau acreditate;

b) membrii Comisiei de admitere a judetului Constanta;

¢) membrii comisiilor de admitere din unitatile de invatamant;

d) parintilor/reprezentantilor legali ai copiilor care urmeaza a se inscrie in invatamantul

profesional de stat si in invatamantul dual de stat.

6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

» Legislatie primara

e Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completirile ulterioare.

e Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679
al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor
fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia
datelor);

> Legislatie secundara

e ORDIN nr. 5439 din 26 septembrie 2022 privind organizarea, desfasurarea si calendarul admiterii
in invatdmantul profesional de stat si in invataméntul dual de stat pentru anul scolar 20232024,
cu modificarile si completarile ulterioare.

e OMECTS nr. 5.068/31.08.2016 de aprobare a metodologiei de organizare si desfiasurare a
admiterii in invatamantul profesional de stat, cu modificarile si completérile ulterioare.

e OMEN nr. 3.556/2017 de aprobare a Metodologiei-cadru de organizare si desfasurare a
admiterii in invatamantul dual pentru calificari profesionale de nivel 3, conform Cadrului
national al calificarilor, cu modificdrile si completirile ulterioare.

> Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice
e Regulamentul intern al Inspectoratului Scolar al Judetului Constanta nr. 21938/18.09.2015;
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Regulamentul-cadru de organizare si functionare a Inspectoratelor Scolare, aprobat prin

Editia 2
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Revizia 0

OMECTS nr. 5530/05.10.2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

Regulamentul-cadru de organizare si funcfionare a unitagilor de invatamant preuniveristar,

aprobat prin OME nr. 4183/04.07.2022;

Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/20.04.2018 privind aprobarea Codului

controlului intern managerial al entitatilor publice;
Alte proceduri interne ale Inspectoratului Scolar Constanta.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura

operationala

» Definitii ale termenilor
Nr. o P x .
s Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
15 Procedura prezentarea formalizata, in scris, a tututor pasilor ce trebuie urmati,

a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual.

2. | Editie a unei proceduri

forma initialdi sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri

| operationale operationale, aprobata si difuzata.
3 Revizia in cadrul unei | actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea,
editii dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.
» Abrevieri ale termenilor
Nr. Abrevierea Termenul abreviat ]
crt.
_ 54 PO Procedura operationald -
Z E Elaborare
3. Vv Verificare
4. A Aprobare !
5. Ap Aplicare
6. Ah Arhivare
7. IS] CT Inspectoratul Scolar Judetean Constanta
8. CJRAE Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationala ]
. CES Cerinte educationale speciale
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8. DESCRIEREA PROCEDURII FORMALIZATE

» GENERALITATI

8.1.1.  Dispozitiile prezentei proceduri se aplica tuturor cadrelor didactice si personalului
didactic-auxiliar care au atributii privind admiterea in invatamantul profesional de stat si in
inviatdmantul dual de stat pentru anul 2023-2024 precum si paringilor/tutorilor legal
instituiti/reprezentantilor legali ai absolventilor clasei a Vill-a, de etnie roma sau cu CES, care
doresc admiterea in Invatamantul profesional de stat si in invataméantul dual de stat in anul
2023-2024 pe locurile speciale alocate acestora.

8.1.2.  Admiterea in invatimantul profesional de stat si in invatimantul dual de stat este
coordonata de catre Comisia de admitere a IS] Constanta.

8.1.3.  Prezenta procedura va fi comunicata prin afigare la unitatile de invatamant si pe site-ul
Inspectoratului Scolar Judetean Constanta, www.isjcta.ro.

8.2. DOCUMENTE UTILIZATE
8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate
— Decizia Comisiei judetene de admitere pentru anul scolar 2023-2024
— Decizia comisiei de admitere din unitatile de invatamant
~ Fisa de inscriere
— Adeverinta de absolvire, cuprinzand si media de admitere
-~ Recomandare scrisd privind apartenenta la etnia roma
— Certificat de orientare scolaria si profesionala pentru elevii cu CES

8.2.2. Circuitul documentelor
— Circuitul documentelor este descris in capitolul Modul de lucru (8.4.)

8.3. RESURSE NECESARE
8.3.1. Resurse materiale
~ Tehnica de calcul (PC, laptop)
- Copiator, imprimanta, telefon, fax
— Rechizite, hartie imprimanti
8.3.2. Resurse umane
a) membri Comisiei judetene de admitere
b) cadre didactice si personal didactic-auxiliar, membri ai comisiilor de admitere din
unitatile de invatamant;
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8.3.3. Resurse financiare si informationale

— Acte normative in vigoare

~ Baza de date privind elevii

— Documentele continute in dosarul elevului

~ Paginile web ale unitatilor de invatamant, IS] Constanta.
8.4. MODUL DE LUCRU

8.4.1. Admiterea elevilor in invajamantul profesional de stat si in invatamantul dual de stat se face
cu respectarea prevederilor metodologiilor in vigoare.

8.4.2. La admiterea in Invatdmantul profesional de stat si in invatamantul dual de stat pot participa
doar absolventii clasei a VIII-a din seria curenta, precum si cei din serii anterioare care nu au
participat la procesul de admitere in anii precedenti si care nu au fost Inmatriculati intr-o
unitate de invatamant.

8.4.3. Parintii/Tutorii legal instituiti/Reprezentantii legali ai elevilor de etnie roma sau ai elevilor
cu CES pot solicita admiterea pe unul dintre locurile special alocate pentru acestia.

8.4.4. Pot participa la admiterea pe locurile speciale pentru romi sau pe locurile distinct alocate
elevilor cu CES doar absolventii clasei a VIll-a care au participat la examenul de Evaluare
nationala si carora li se poate calcula medie de admitere.

8.4.5. Locurile speciale destinate elevilor de etnie roma si locurile distinct alocate elevilor cu CES
sunt publicate in BROSURA ADMITERE 2023-2024 publicata pe siteul www.isjcta.ro, la adresa
https://www.isjcta.ro/wp-content/uploads/2023/05/Brosura-de-admitere-pentru-anul-scolar-
2023-20241-1.pdf

8.4.6. In situatia in care, la una dintre calificirile profesionale de la o unitate de invitidmant, sunt
mai multe cereri decat numarul de locuri aprobat, fiind necesara organizarea unei preselectii in
conformitate cu prevederile legale in vigoare, locurile speciale pentru elevii de etnie roma si
locurile pentru elevii cu CES nu se mai pot ocupa.

8.4.7. Absolventii clasei a VIlI-a din serii anterioare care au participat la procesul de admitere in
anii precedenti si au fost inmatriculati intr-o unitate de inviafamant, in invatamantul liceal sau
profesional, care s-au retras, au intrerupt studiile, au fost declarati repetenti sau doresc sd se
transfere de la invatamantul profesional la invatamantul liceal sau, in cadrul aceluiasi tip de
invdtamant, de la o filiera/un domeniu de pregatire/specializare/calificare profesionald la
alta/altul, nu participa la procesul de admitere in invatamantul liceal de stat pentru anul scolar
2023-2024. Pentru continuarea studiilor de catre acesti absolventi se aplica prevederile
Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar.

8.4.8. Inscrierea in vederea admiterii in invatimantul profesional de stat i in invatdmantul dual de
stat a elevilor din clasa a VIIl-a i a absolventilor clasei a VIll-a din seriile anterioare se
realizeaza pe baza fisei de inscriere in invatamantul profesional sau dual, eliberata de unitatea
de invatamant gimnazial. (ANEXA 1)

8.4.9. Unitatea de invaiamant gimnazial va elibera o singurd fisa de inscriere in invatamantul
profesional, fiecarui elev/candidat care opteaza pentru inscrierea la invatamantul profesional
pentru fiecare etapa mentionata in calendarul admiterii in invatamantul profesional sau dual.

8.4.10. Nu se elibereaza fige de inscriere elevilor din clasa a VIII-a cu situatia gscolara neincheiata,
aflati in stare de corigenta sau repetentie.

6
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8.4.11. Completarea optiunilor in fisa de inscriere in invatamantul profesional sau dual se face in
perioada 10-11 iulie 2023. La completarea fiselor, parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii
legali vor fi asistati de dirigintii claselor a VIlI-a, la unitatea de invatamant sau prin formular
transmis electronic. Orice fisd completata dupd aceastd data nu va mai fi luata in considerare.

8.4.12. Dirigintii claselor a VIII-a au obligatia de a informa paringii/tutorii legal
instituiti/reprezentantii legali asupra faptului cd orice optiune gresita poate conduce la o
repartizare nedorita.

8.4.13. La completarea fisei de inscriere, parintii/tutorii legal instituifi/reprezentantii legali ai
absolventilor de etnie roma sau ai celor cu CES trebuie sa opteze pentru admiterea pe unul
dintre locurile speciale destinate acestora, prin bifarea casutei corespunzatoare si mentionarea
numarului recomandarii privind aparteneta la etnia roma, respectiv al certificatului de orientare
scolara si profesionala.

8.4.14. Recomandarea privind aparteneta la etnia roma trebuie sa fie eliberatd pana la data de 09
iunie 2023 si inregistratd la unitatea de invatamant gimnazial de provenienta pana la data de
15.06.2023. Raspunderea pentru autenticitatea si continutul recomandarii revine atat
organizatiei romilor, care o emite, potrivit statutului i procedurilor interne propria cu privire la
eliberarea recomandarii, cit si a parintelui/reprezentantului legal al elevului care solicit
eliberarea unei recomandari de aparteneta la etnia roma.

8.4.15. Certificatul de orientare scolara si profesionald pentru elevii cu CES trebuie sa fie eliberat si
inregistrat la unitatea de invatamant gimnazial de provenienta pana la data de 09.06.2023. Vor
fi luate in considerare doar certificatele de orientare scolara si profesionala aflate in perioada de
valabilitate, eliberate de citre CMBRAE/CJRAE.

8.4.16. Atit recomandarea de apartenetd la etnia roma cat si certificatul de orientare scolara si
profesionala depuse dupa expirarea termenului prevazut nu vor fi luate in considerare.

8.4.17. Dosarul de inscriere va fi depus la unitatea de invatamant de provenienta in
perioada 17-20 iulie 2023. Dosarul de inscriere contine:

— Fisa de inscriere. Se va utiliza Fisa de inscriere elaborate de ME si afisata pe siteul
www.isjcta.ro

— Adeverinta de absolvire, cuprinzand si media de admitere

—~ Recomandarea de apartenentd la etnia roma sau certificatul de orientare scolara si
profesionala, dupa caz

— Certificatul de nastere/cartea de identitate a absolventului, in copie

— Cartile de identitate ale parintilor, in copie.

8.4.18. Pentru realizarea unei planificari privind accesul persoanelor in unitatea de invatamant, in
scopul depunerii dosarului de inscriere, parintele/reprezentantul legal trebuie sa isi exprime
intentia de depunere a dosarului, prin telefon sau e-mail, in prima zi prevazuta in calendar
pentru aceasta etapa, respectiv in data de 03 iulie 2023.

8.4.19. Depunerea dosarelor se poate realiza si prin posta, cu confirmare de primire, sau prin e-
mail, pe adresa unitatii de invatamant de provenientd, cu documente scanate.

8.4.20. Candidatilor care au transmis dosarele de Inscriere prin posta sau e-mail li se va comunica
de catre unitatea de invatamant, telefonic sau prin e-mail, situatia inscrierii.

8.4.21. In cazul transmiterii dosarelor prin mijloace electronice sau prin  posts,
candidatii/parintii/reprezentantii legali ai acestora au obligatia de a prezenta in format fizic, in

7
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original sau in copie certificata in conformitate cu originalul, documentele care au stat la baza
inscrierii in invatamantul liceal, in termen de maximum doua saptdmani de la Tnceperea
cursurilor.

8.4.22. Prezentarea de inscrisuri false se pedepseste conform legii si atrage pierderea locului
obtinut prin frauda.

8.4.23. In data de 07 iulie 2023, ora 10.00, unititile de invitimant transmit catre 1$] Constanta,
pe adresa de email inspectoristorie@isicta.ro, toate dosarele de finscriere ai cdror
parinti/reprezentanti legali au solicitat admiterea in invatamantul profesional sau dual pe
locurile speciale destinate elevilor de etnie roma sau elevilor cu CES. Pentru fiecare candidat,
documentele din dosarul de inscriere vor fi scanate intr-un singur fisier de tip .pdf denumit cu
numele candidatului. Toate fisierele vor fi arhivate intr-o arhiva cu denumirea
ADM_ROMI_CES_PROFESIONAL_DUAL.

~ Repartizarea pe locurile speciale pentru romi si pe locurile distinct locate
elevilor cu CES se face in sedinta publica in ordinea descrescatoare a mediei de
admitere si pe baza optiunilor completate in fisa de inscriere. Sedinta publica se va
organiza fizic, in data de 13 iulie 2023, conform unui grafic comunicat in data de 12
iulie 2022, ora 14.00, pe site-ul www.isjcta.ro.

8.4.24. Mediile de admitere pentru candidatii romi si pentru cei cu CES care candideaza pe locurile
speciale se calculeaza conform art. 12 alin. (1) lit. a) din OMECTS nr. 5.068/31.08.2016 de
aprobare a metodologiei de organizare si desfagurare a admiterii in invatamantul profesional de
stat, cu modificarile si completarile ulterioare.

8.4.25. In situatia in care pirintele/reprezentantul legal al copilului nu este prezent la ora stabilita,
conform graficului comunicat, acesta se poate prezenta ulterior, in timpul sedintei publice, dar
nu mai tarziu de ora ultimului candidat, putind solicita repartizarea pe unul dintre locurile
ramase disponibile la momentul optiunii.

8.4.26. In etapele procesului de admitere in fnvigdmantul profesional si dual, de stat pentru anul
scolar 2023-2024, care presupun comunicarea/afisarea rezultatelor, datele personale ale
candidatilor: numele, initiala/initialele tatdlui si prenumele vor fi publicate in forma
anonimizata (coduri individuale).

8.4.27. Rezultatele admiterii pe locurile speciale pentru elevii romi si pentru elevii cu CES in
invatamantul profesional de stat si in invatamantul dual de stat vor fi afisate in data de 13
iulie 2023 pe siteul www.isictaro. Informatiile vor cuprinde: codul individual alocat
candidatului, judetul de provenienta, scoala de provenien{da, media de admitere, unitatea de
invatamant in care a fost repartizat, specializarea/calificarea profesionala la care a fost
repartizat.

8.4.28. Dupa incheierea sedintei publice, parintii/reprezentantii legali ai copiilor repartizati pe
unul dintre locurile speciale pentru romi sau pentru elevii cu CES pot renunta la locul obtinut.
Renuntarea se face in scris, prin depunerea unei cereri la secretariatul unitatii de invatamant de
provenienta, aceasta avand obligatia de informa Comisia judeteanda de admitere. Dupa
depunerea si inregistrarea cererii de renuntare, parintii/reprezentantii legali vor ridica fisa de
inscriere in vederea participarii la etapele ulterioare de admitere. Fisele de inscriere vor fi
ridicate si de cdtre parintii/reprezentantii legali ai candidatilor care nu au fost repartizati in
sedinta publica, putand participa la etapele ulterioare de amitere.
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8.4

8.4

DISPOZITII FINALE

.29. Pentru absolventii clasei a Vlll-a din seria curenta i din seriile anterioare, internati in spital

si care, din aceasti cauzd, nu pot depune documentele necesare inscrierii §i participarii la
etapele de admitere previzute in Calendarul admiterii pentru invatamantul profesional de stat si
in Tnvatamantul dual de stat pentru anul scolar 2023-2024, precum si dosarul de inscriere la
unitatea de invatimant la care au fost admisi, transmiterea si completarea documentelor se fac
prin mijloace electronice. In aceasta situatie, parintele/reprezentantul legal transmite unitatii de
invitamant si o declaratie-tip pe propria raspundere, previzuta in metodologie, cu privire la
veridicitatea informatiilor introduse in fisa de inscriere si in celelalte documente transmise.
(ANEXA 2)

.30. in perioada 17-20 iulie 2023, parintii/tutorii legal instituifi/reprezentantii legali ai

candidatilor repartizati in invatimantul profesional de stat gi in invatdmantul dual de stat au
obligatia de a depune dosarul de inscriere la unitatile de invatamant la care au fot declarati
admisi. Nedepunerea dosarului de inscriere in aceastd perioadd duce la pierderea locului
obtinut.

9. RESPONSABILITATI $I RASPUNDERI IN DERULAREA ACTIVITATII
Nr. Compartnmentul (Postul) / I I m lw !l v VI VII
crt. actiunea (operatiunea) . ) =
= 0 1 2 3 | 4 5 6
1 Inspector Scolar General i
" |Comisia judeteana de admitere N
2. |Comisia de monitorizare \
3. |Inspector $colar General A =
| |Comisia de admitere a judetului Constanta 5 Ap.
4. |Unitati de invatamant = Ap.
| 5. |Informatizare | Ah.
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