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            Nr. 4111A /26.06.2023 
           

 

PROCEDURA DE SISTEM 
 PRIVIND 

ADMITEREA ÎN ÎNVĂȚĂMÂNTUL LICEAL DE STAT PE LOCURILE SPECIALE ALOCATE 
ELEVILOR DE ETNIE RROMĂ, ÎN ANUL ȘCOLAR 2022-2023 

                                              COD: PO-ISJCT-CIȘ-34/26.06.2023 
 

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea și aprobarea ediţiei sau, după caz, a 
reviziei în cadrul ediţiei procedurii formalizate. 
 

Nr. 
crt. 

Elemente privind 
responsabilii/ 

operaţiunea 
Numele și prenumele Funcţia Data Semnatura 

1 2 3 4 5 

1.1. 
 

Elaborat 
Adriana Ghețea 

 
 

Inspector şcolar 
31.05.2023 

 

1.2. Verificat 

Loredana Manolache 
 

Daniela Stan 
 

Inspector Școlar 
General Adjunct 

26.06.2023  

1.3. Aprobat Sorin Mihai 
Inspector Școlar 

General 
27.06.2023  

 
 
2. Situaţia ediţiilor și a reviziilor în cadrul procedurii formalizate 
 

Nr. 
crt. 

Ediţia sau, 
după caz, 
revizia în 

cadrul ediţiei 

Componenta 
revizuită 

Modalitatea 
reviziei 

Data de la care se 
aplică prevederile 

ediţiei 

1 2 3 4 
2.1. Ediţia I   07.06.2023 
2.2. Revizia 1    
2.3. Revizia 2    
… Revizia …    
… Ediţia a II-a    
… Revizia 1    
2.n. ………….    
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3. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediţia sau, după caz, revizia din cadrul 
ediţiei procedurii formalizate 

Nr. 
crt. 

Scopul 
difuzării 

Ex. 
Nr. 

Compartiment Funcţia Nume şi 
prenume 

Data 
primirii 

Semn. 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 

3.1. Aprobare 1 
Inspector 

Şcolar General 

Inspector 
Şcolar 

General 
Sorin MIHAI   

3.2. Aplicare 1 

Comisia de 
admitere a 
județului 
Constanța 

Inspector 
Şcolar 

General 
Adjunct 

Loredana 
Manolache 

Daniela Stan 
  

3.3. Aplicare 1 

Comisia de 
admitere a 
județului 
Constanța 

Membri    

Unități de 
învățământ 

Directori Directori                                                                              

3.4. Înregistrare 
şi arhivare 

1 Secretariat Secretar    

3.5. Informare 1 
Consiliul de 

administraţie 
Secretar CA Laura Farcaș   

 

4. Scopul procedurii  

➢ Scopul specific al prezentei proceduri este de a stabili modul de realizare a activităților 

specifice privind organizarea și desfășurarea admiterii în învățământul liceal de stat pe locurile 

speciale alocate elevilor de etnie rromă în anul școlar 2023-2024, în conformitate cu prevederile 

Legii Nr. 1/2011-Legea Educației Naționale, cu modificările și completările ulterioare, și a OME 5243 

din 31august 2022 privind organizarea și desfășurarea admiterii în învățământul liceal pentru anul școlar 

2023-2024. 

➢ Stabilește modul de realizare a activităţilor stipulate în documentele legislative amintite 

anterior, compartimentele și persoanele implicate. 

➢ Asigură existenţa documentaţiei necesare derulării activităţii. 

➢ Asigură derularea activităţii procedurate, în conformitate cu normele legale în materie. 

➢ Sprijină auditul/alte organisme abilitate în acţiuni de auditare și/sau control, iar pe 

manager în exercitarea procesului decizional. 

 

 

 

 

5. Domeniul de aplicare a procedurii 
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➢ Dispoziţiile prezentei proceduri se aplică în cazul candidaților de etnie rromă din seria 

curentă, precum și celor din seriile anterioare care nu împlinesc 18 ani până la data începerii 

cursurilor anului școlar 2023-2024, care se înscriu în învățământul liceal de stat în anul școlar 

2023-2024. 
 

➢ Dispoziţiile prezentei proceduri se aplică tuturor cadrelor didactice și personalului didactic-

auxiliar care au atribuții privind admiterea în învățământul profesional de stat și în învățământul 

dual de stat, şi anume: 

a) personalul din unităţile de învăţământ de stat sau particulare, autorizate sau acreditate;  
b) membrii Comisiei de admitere a județului Constanța; 
c) membrii comisiilor de admitere din unitățile de învățământ; 
d) părinţilor/reprezentanţilor legali ai copiilor care urmează a se înscrie în învățământul 

profesional de stat și în învățământul dual de stat. 
 
 

6. Documente de referinţă (reglementări) aplicabile activităţii procedurate 

 

➢ Legislaţie primară 

• Legea educaţiei naţionale nr. 1/2011, cu modificările şi completările ulterioare. 
• Legea nr. 190/2018 privind măsuri de punere în aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 

al Parlamentului European şi al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protecţia persoanelor 
fizice în ceea ce priveşte prelucrarea datelor cu caracter personal şi privind libera circulaţie a 
acestor date şi de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protecţia 
datelor); 

 

➢ Legislaţie secundară 

• ORDIN nr. 5243 din 31 august 2022 privind organizarea, desfășurarea și calendarul admiterii în 

învățământul liceal de stat pentru anul școlar 2023—2024 . 

• OMECTȘ nr. 5.068/31.08.2016 de aprobare a metodologiei de organizare şi desfăşurare a 

admiterii în învăţământul profesional de stat, cu modificările şi completările ulterioare. 

• OMEN nr. 3.556/2017 de aprobare a Metodologiei-cadru de organizare şi desfăşurare a 

admiterii în învăţământul dual pentru calificări profesionale de nivel 3, conform Cadrului 

naţional al calificărilor, cu modificările şi completările ulterioare. 

• Calendarul admiterii în învățământul liceal pentru anul școlar 2023-2024, Anexa nr. 1 la OME 

nr. 5243/31.08.2022. 

 

➢ Alte documente, inclusiv reglementări interne ale entităţii publice 

• Regulamentul intern al Inspectoratului Școlar al Județului Constanța nr. 21938/18.09.2015; 

• Regulamentul-cadru de organizare și funcţionare a Inspectoratelor Școlare, aprobat prin 

OMECTS nr. 5530/05.10.2011, cu modificările și completările ulterioare; 

• Regulamentul-cadru de organizare și funcţionare a unităţilor de învăţământ preuniveristar, 

aprobat prin OME nr. 4183/04.07.2022; 
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• Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/20.04.2018 privind aprobarea Codului 

controlului intern managerial al entităților publice; 

• Alte proceduri interne ale Inspectoratului Școlar Județean Constanța. 

 

 

 

7. Definiţii și abrevieri ale termenilor utilizaţi în procedură 

 

 

➢ Definiţii ale termenilor 

Nr. 
crt. 

Termenul Definiţia și/sau, dacă este cazul, actul care definește termenul 

1. Procedură 
operaţională 

prezentarea formalizată, in scris, a tututor paşilor ce trebuie urmaţi, 
a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea 
realizării activităţii, cu privire la aspectul procesual. 

2. Ediţie a unei proceduri 
operaţionale 

forma iniţială sau actualizată, după caz, a unei proceduri 
operaţionale, aprobată și difuzată. 

3. Revizia în cadrul unei 
ediţii 

acţiunile de modificare, adăugare, suprimare sau altele asemenea, 
după caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei ediţii a 
procedurii operaţionale, acţiuni care au fost aprobate si difuzate. 

 

 

 
➢ Abrevieri ale termenilor 

Nr. 
crt. 

Abrevierea Termenul abreviat 

1. PO Procedură operaţională 
2. E Elaborare 
3. V Verificare 
4. A Aprobare 
5. Ap Aplicare 
6. Ah Arhivare 
7. ISJ CT Inspectoratul Școlar Județean Constanța 

 

 

 

 

 

 

 

8.DESCRIEREA PROCEDURII FORMALIZATE 
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➢ GENERALITĂŢI 

8.1.1. Dispoziţiile prezentei proceduri se aplică tuturor cadrelor didactice și personalului 
didactic-auxiliar care au atribuții privind admiterea în învățământul liceal de stat  stat pentru 
anul 2023-2024 precum și părinţilor/tutorilor legal instituiţi/reprezentanţilor legali ai 
absolvenților clasei a VIII-a de etnie rromă care doresc admiterea în învățământul liceal de 
stat în anul 2023-2024 pe locurile speciale alocate acestora. 

8.1.2. Admiterea în învățământul liceal de stat este coordonată de către Comisia de admitere a 
IȘJ Constanța. 

8.1.3. Prezenta procedură va fi comunicată prin afişare la unitățile de învățământ şi pe site-ul 
Inspectoratului Şcolar  Județean Constanța, www.isjcta.ro. 
 

8.2. DOCUMENTE UTILIZATE 
8.2.1. Lista și provenienţa documentelor utilizate 

− Decizia Comisiei județene de admitere  pentru anul școlar 2023-2024 
− Decizia comisiei de admitere din unitățile de învățământ 
− Fișa de înscriere 
− Adeverință de absolvire, cuprinzând și media de admitere 
− Recomandare scrisă privind apartenența la etnia romă 
 

8.2.2. Circuitul documentelor 
− Circuitul documentelor este descris în capitolul Modul de lucru (8.4.)  

 
8.3. RESURSE NECESARE 
8.3.1. Resurse materiale 

− Tehnică de calcul (PC, laptop) 
− Copiator, imprimantă, telefon, fax 
− Rechizite, hârtie imprimantă 

8.3.2. Resurse umane 
a) membri Comisiei județene  de admitere   
b) cadre didactice și personal didactic-auxiliar, membri ai comisiilor de admitere din 

unitățile de învățământ;  
 
8.3.3. Resurse financiare și informaţionale 

− Acte normative în vigoare 
− Baza de date privind elevii 
− Documentele conţinute în dosarul elevului 
− Paginile web ale unităţilor de învăţământ, IȘJ Constanța. 
−  

8.4. MODUL DE LUCRU 
 

8.4.1. Admiterea elevilor în învăţământul liceal de stat se face cu respectarea prevederilor 
metodologiilor în vigoare. 
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8.4.2. La admiterea în învăţământul liceal de stat pot participa doar absolvenții clasei a VIII-a din 
seria curentă, precum și cei din serii anterioare care nu împlinesc 18 ani la data începerii 
cursurilor anului școlar 2023-2024. 

8.4.3. Părinţii/Tutorii legal instituiţi/Reprezentanţii legali ai elevilor de etnie rromă pot solicita 
admiterea pe unul dintre locurile special alocate pentru aceștia. 

8.4.4. Pot participa la admiterea pe locurile speciale pentru rromi, în prima etapă, doar absolvenții 
clasei a VIII-a care au participat la examenul de Evaluare națională și cărora li se poate calcula 
medie de admitere. 

8.4.5. Locurile speciale destinate elevilor de etnie rromă (1-2 locuri suplimentare la clasă) sunt 
publicate în BROȘURA ADMITERE 2023-2024 publicată pe site-ul  www.isjcta.ro , la adresa 
https://www.isjcta.ro/wp-content/uploads/2023/05/Brosura-de-admitere-pentru-anul-scolar-
2023-20241-1.pdf 

8.4.6. Recomandările scrise privind apartenența la etnia rromă se depun de către 
candidații/părinții candidaților care optează pentru admiterea pe locurile speciale pentru rromi, 
la unitatea de învățământ de unde provin candidații -15 iunie 2023 conform notei 
nr.27906/22.05.2023. Recomandarea de aparteneță la etnia rromă depusă după 
expirarea termenului prevăzut  nu va fi luată în considerare. 

8.4.7. Recomandările scrise privind apartenența la etnia rromă se pot elibera doar de către 
organizațiile care au încheiat un protocol de colaborare cu inspectoratul școlar județean, sau 
care au prevăzut în statut posibilitatea de a elibera recomandări privind apartenența la etnia 
rromă-9 iunie 2023. Răspunderea pentru autenticitatea și conținutul recomandării revine atât 
organizației rromilor, care o emite, potrivit statutului și procedurilor interne propria cu privire 
la eliberarea recomandării, cât și a părintelui/reprezentantului legal al elevului care solicită 
eliberarea unei recomandări de aparteneță la etnia rromă. 

8.4.8. Candidații de etnie rromă proveniți din învățămîntul de masă pot participa la etapa de 
repartizare computerizată pe locurile distinct alocate în învățământul liceal de stat din unitățile 
de învățământ de masă într-un singur județ. 

8.4.9. Candidații care doresc să se înscrie în alt județ decât județul de proveniență, pentru 
repartizarea computerizată pe locurile distinct alocate pentru candidații de etnie rromă, vor 
completa în fișa de înscriere codurile valabile doar pentru unitățile de învățământ liceal de stat 
din județul în care vor să se înscrie. 

8.4.10. Completarea opțiunilor în fișa de înscriere în învățământul liceal de stat se face în perioada 
10-11 iulie 2023. La completarea fișelor, părinţii/tutorii legal instituiţi/reprezentanţii legali 
vor fi asistați de diriginții claselor a VIII-a, la unitatea de învățământ sau prin formular transmis 
electronic. Orice fișă completată după această data nu va mai fi luată în considerare. 

8.4.11. Diriginții claselor a VIII-a au obligația de a informa părinţii/tutorii legal 
instituiţi/reprezentanţii legali asupra faptului că orice opțiune greșită poate conduce la o 
repartizare nedorită. 

8.4.12. La completarea fișei de înscriere, părinţii/tutorii legal instituiţi/reprezentanţii legali ai 
absolvenților de etnie rromă trebuie să opteze pentru admiterea pe unul dintre locurile speciale 
destinate acestora, prin bifarea căsuței corespunzătoare și menționarea numărului recomandării 
privind aparteneța la etnia rromă. 

8.4.13. Repartizarea candidaților pe locurile distinct alocate pentru candidații de etnie rromă se va 
realiza computerizat , într-o sesiune distinctă, în data de 13 iulie 2023.Repartizarea 

http://www.isjcta.ro/
https://www.isjcta.ro/wp-content/uploads/2023/05/Brosura-de-admitere-pentru-anul-scolar-2023-20241-1.pdf
https://www.isjcta.ro/wp-content/uploads/2023/05/Brosura-de-admitere-pentru-anul-scolar-2023-20241-1.pdf
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computerizată în sesiunea distinctă se va realiza în ordinea descrescătoare a mediei de admitere 
și pe baza opțiunilor completate în fișa de înscriere.  

8.4.14. Candidații nerepartizați pe locurile distinct alocate pentru candidații de etnie rromă  în 
unitățile de învățământ de masă, precum și cei care au fost repartizați , dar care solicită , în scris, 
renunțarea la locul pe care au fost repartizați, care doresc să participe la repartizarea 
computerizată din prima etapă de admitere , din data de 19 iulie 2023, completează opțiunile în 
perioada 6-7 și 10-17 iulie 2023. 

8.4.15. Dosarul de înscriere va fi depus la unitatea de învățământ de proveniență în 
perioada 20-25 iulie 2023.  Dosarul de înscriere conține: 

-cererea de înscriere; 

-cartea de identitate (dacă este cazul) şi certificatul de naştere; 

-adeverinţă cu notele şi media generală obţinute la Evaluarea Naţională-clasa a VIII-a; 

-foaia matricolă pentru clasele  V – VIII ; 

-fişa medicală; 

-recomandarea de apartenență la etnia rromă. 

Nedepunerea dosarului de înscriere în această perioadă duce la pierderea locului 
obținut. 
 
DISPOZIŢII FINALE 

       Candidații de etnie rromă își păstreză prioritatea în repartizarea pe locurile distinct alocate 
acestora , rămase libere , după fiecare sesiune distinctă și după fiecare etapă de repartizare 
computerizată și de admitere. 
          Inspectoratul Școlar Județean Constanța asigură postarea pe site-ul propriu și transmiterea 
prezentei proceduri tuturor unităților de învățământ preuniversitar care au școlarizat elevi în clasa 
aVlll-a. 
         Conducerile unităților de învățământ intreprind măsuri pentru informarea părinților /tutorilor 
legal instituiți/reprezentanților legali ai candidaților.Informațiile vor fi afișate la avizierul fiecărei 
unități/instituții de învățământ, precum și pe site-urile acestora. 
         Conducerile unităților de învățământ răspund de informarea elevilor și a părinților/tutorilor 
legal instituiți/reprezentanților legali ai candidaților, cu privire la prevederile prezentei proceduri. 

 
9. RESPONSABILITĂŢI ŞI RĂSPUNDERI ÎN DERULAREA ACTIVITĂŢII 

 

Nr. 
crt. 

Compartimentul (postul)/ 
acţiunea (operaţiunea) 

I II III IV V VI VII 

 0 1 2 3  4 5 6 

1. 
Inspector Școlar General  
Comisia județeană  de admitere  

E   
 

   

2. Comisia de monitorizare  V      
3. Inspector Şcolar General   A     
 Comisia de admitere a județului Constanța    Ap.    
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4. Unităţi de învăţământ     Ap.   
5. Informatizare       Ah. 

 
 
10. CUPRINS 
 

Numărul 
componentei 

în cadrul 
procedurii 
formalizate 

Denumirea componentei din cadrul procedurii formalizate Pagina 

 Coperta  

1. 
Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea şi 

aprobarea ediţiei sau, după caz, a reviziei în cadrul ediţiei 
procedurii formalizate 

1 

2. 
Situaţia ediţiilor şi a reviziilor în cadrul ediţiilor procedurii 

formalizate 
1 

3. 
Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediţia sau, 
după caz, revizia din cadrul ediţiei procedurii formalizate 

2 

4. Scopul procedurii formalizate 2 
5. Domeniul de aplicare a procedurii formalizate 2 

6. 
Documentele de referinţă (reglementări) aplicabile  

activităţii procedurate 
3 

7. 
Definiţii şi abrevieri ale termenilor utilizaţi înprocedura 

operaţională 
3 

8. Descrierea procedurii formalizate 5 
9. Responsabilităţi şi răspunderi în derularea activităţii 9 

10. Anexe, înregistrări, arhivări 9 
11. Cuprins 10 
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