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6.5. 

Documente de 

referință 

(reglementări) 
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activității 
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Ordinul 

Nr.4019/15.03.
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3.SCOP 

 

Prezenta procedură prezintă modul de soluționare a situațiilor excepționale care necesită 

amânarea înscrierii în învățământul primar și a celor care nu se încadrează în Calendarul 

înscrierii în învățământul primar. 

 

 



 

3 

 

 

INSPECTORATUL 

ŞCOLAR 

JUDEŢEAN 

CONSTANŢA 

 

PROCEDURÃ OPERAŢIONALĂ 

PRIVIND 

SOLUŢIONAREA SITUAŢIILOR 

EXCEPŢIONALE REFERITOARE LA 

ȊNSCRIEREA COPIILOR ȊN CLASA 

PREGĂTITOARE ȊN ANUL ŞCOLAR 

2024 – 2025  

 

 

 

 

EDIŢIA 1 

REVIZIA 2 

PO-ISJCT-CIS-13 

 

4. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERAŢIONALE 

 

Aplicabilitatea procedurii începe după aprobarea ei, prin hotărârea consiliului de 

administrație al Inspectoratului Şcolar Județean Constanța. 

Principalele activități de care depinde şi/sau care depind de activitatea procedurală: 

a). Această activitate depinde de activitatea: 

• Membrilor Comisiei Județene de înscriere în învățământul primar 2024 – 2025 

• Profesorilor consilieri școlari din cadrul CJRAE Constanța 

 

b). De această activitate depind, în cadrul activității efectuate: 

• Directorii unităților de învățământ preuniversitar de stat 

• Consiliile de administrație ale unităților de învățământ preuniversitar de stat 

• Comisiile de înscriere în învățământul primar 2024 – 2025 din unitățile de învățământ 

preuniversitar de stat. 

 

c).Această activitate depinde de furnizarea datelor de la: 

• Profesorii consilieri şcolari din cadrul CJRAE Constanța; 

• Unitățile de învățământ din județul Constanța; 

• Părinții/tutorii legali instituiți/reprezentanți legali ai copiilor care urmează să înceapă clasa 

pregătitoare în anul şcolar 2024 – 2025. 

 

d). De această activitate beneficiază următoarele compartimente: 

• Comisia județenă de înscriere în învățământul primar 2024 – 2025; 

• Comisia de înscriere în învățământul primar 2024 – 2025 din unitățile de învățământ 

preuniversitar de stat; 

• Consiliilor de Administrație ale unităților de învățământ preuniversitar de stat. 

 

5. DOCUMENTE DE REFERINŢĂ 

 

a). Legislație primară 

-Legea Învățământului Preuniversitar Nr. 198/2023, O.M.E. Nr. 6072/31.08.2023 privind 

aprobarea unor măsuri tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului național de învățământ 

preuniversitar și superior și a Regulamentului de organizare şi funcţionare a inspectoratelor şcolare 

aprobat prin O.M.E.C.T.S. Nr. 5530/05.10.2011, cu modificările şi completările ulterioare, 

- Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului 

controlului intern managerial al entităților publice. 
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b). Legislație secundară 

- O.M.E. Nr. 4019/15.03.2024 privind aprobarea Metodologiei de înscriere a copiilor în 

învățământul primar și a Calendarului înscrierii în învățământul primar pentru anul școlar 2024 – 

2025; 

- O.M.E. Nr. 6756/2023 pentru aprobarea metodologiei privind depășirea efectivelor 

formațiunilor de antepreșcolari, preșcolari sau elevi din unitățile de învățământ preuniversitar de 

stat; 

- O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea şi sancționarea tuturor formelor de discriminare, 

republicată, cu modificările şi completările ulterioare; 

- O.M.E.N.C.S. nr. 6134/2016 privind interzicerea segregării şcolarilor în unitățile de învățământ; 

- Ordinul Ministrului Sănătății nr. 430/2004 pentru aprobarea Baremului medical cu afecțiunile 

care pot constitui cauze de amânare a începerii școlarizării la vârsta de 6 ani. 

 

c). Alte documente, inclusiv reglementări interne ale entității 

- ORDIN nr. 4183 din 4 iulie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare şi 

funcţionare a unităţilor de învăţământ preuniversitar 

- Alte proceduri interne ale Inspectoratului Şcolar Județean Constanța. 

 

6. DEFINIŢII ŞI ABREVIERI 

6.1 DEFINIȚII 

 

TERMENUL DEFINIŢIA ȘI/SAU ACTUL CARE DEFINEȘTE TERMENUL 

(DACĂ ESTE CAZUL) 

Procedură operaţională Prezentarea detaliată, în scris, a tuturor paşilor ce trebuie urmați, 

modalitățile de lucru şi regulile de aplicat pentru realizarea activităților 

şi acțiunilor, respectiv activitățile de control implementate, 

responsabilitățile şi atribuțiile personalului de conducere şi execuție. 

Ediție a unei proceduri 

operaționale 

Forma inițială sau actualizată, după caz, a unei proceduri formalizate, 

aprobată şi difuzată. 

Revizia în cadrul unei 

ediții 

Acțiune de modificare, adăugare, suprimare sau alte asemenea, după caz, 

a uneia sau mai multor componente ale unei ediții a procedurii 

formalizate, acțiuni care au fost aprobate şi difuzate. 

Transfer Acțiunea de schimbare a unei unități şcolare, a unei filiere, a unui profil, 

a unei specializări/calificări profesionale, a unei forme de învățământ cu 

alta, din motive obiective, în vederea continuării studiilor, respectiv de 

schimbare a profilului şi/sau a specializării în cadrul aceleiaşi unități de 

învățământ. 
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6.2. ABREVIERI 

 

PO – procedură operațională 

OMENCS – Ordinul Ministrului Educației Naționale și Cercetării Științifice 

OME – Ordinul Ministrului Educației 

OG – Ordonanța Guvernului 

ISJ – Inspectoratul Școlar Județean  

CJRAE – Centrul Județean de Resurse şi Asistență Educațională 

CA – Consiliu de administrație  

E – Elaborare  

V – Verificare  

Av – Avizare  

A – Aprobare  

Ap – Aplicare  

Ah – Arhivare  

 

 

7. DESCRIEREA PROCEDURII OPERAŢIONALE 

 

7.1. GENERALITĂŢI 

 

În conformitate cu art. 3 din Legea Învățământului Preuniversitar  Nr. 198/2023, principiile 

care guvernează învățământul preuniversitar din România sunt, printre altele, principiul 

nediscriminării (în baza căruia accesul şi participarea la educaţia de calitate se realizează fără 

discriminare, inclusiv prin interzicerea segregării şcolare), principiul asigurării echității și egalității 

de şanse (implică asigurarea condiţiilor pentru accesul şi participarea la educaţie a tuturor 

beneficiarilor primari, prin eliminarea limitărilor/ barierelor etnice, religioase, de dizabilitate, fără 

a se limita la acestea, combaterea discriminării şi personalizarea parcursurilor educaţionale în 

funcţie de nevoi specific), principiul transparenței (implică asigurarea vizibilităţii deciziei, a 

proceselor şi a rezultatelor din domeniul educaţiei, prin comunicarea deschisă, periodică şi 

adecvată a acestora către beneficiarii educaţiei şi către societate în ansamblu),  principiul 

incluziunii (implică acceptarea cu drepturi depline în sistemul de educaţie a tuturor beneficiarilor, 

combaterea excluziunii şi sprijinul pentru participare activă la educaţie în ansamblul său, 

principiile accesibilităţii şi disponibilităţii (constau în garantarea accesului la educaţie de calitate 

al tuturor beneficiarilor primari ai educaţiei şi respectarea dreptului tuturor la educaţie), principiul 

interesului superior al elevului (presupune asigurarea cu prioritate a unui mediu educaţional sigur 

şi sănătos, promovarea drepturilor şi a nevoilor individuale ale fiecărui elev, precum şi luarea în 
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considerare a impactului deciziilor educaţionale asupra dezvoltării copilului pe termen scurt, 

mediu şi lung, punând interesele elevilor înaintea altor considerente). 

De asemenea, conform art. 3 lit. d). din O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea şi 

sancționarea tuturor formelor de discriminare, republicată, cu modificările şi completările 

ulterioare, dispozițiile Ordonanței se aplică tuturor persoanelor fizice sau juridice, publice sau 

private, precum şi instituțiilor publice cu atribuții în ceea ce priveşte sistemul educațional. 

În vederea asigurării aplicării prevederilor mai sus citate, de către unitățile de învățământ 

preuniversitar de stat, Inspectoratul Şcolar Județean Constanța a elaborat prezenta procedură. 

Procedura operațională a fost elaborată în temeiul art. 33 alin. (4) din Metodologia de 

înscriere a copiilor în învățământul primar aprobată prin O.M.E nr. 4019/15.03.2024, și a 

Calendarului înscrierii în învățământul primar pentru anul școlar 2024 -2025,   

Aşadar, soluționarea situațiilor excepționale privind înscrierea copiilor în clasa 

pregătitoare, în anul şcolar 2024 – 2025, se va realiza cu respectarea strictă a: 

- principiilor transparenței, echității, nondiscriminării şi incluziunii enunțate în 

Învățământului Preuniversita  Nr. 198/2023, precum şi cu legislația în vigoare; 

- prevederilor O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea şi sancționarea tuturor formelor de 

discriminare, republicată, cu modificările şi completările ulterioare; 

- prevederilor O.M.E.N.C.Ş. nr. 6134/2016 privind interzicerea segregării şcolarilor în 

unitățile de învățământ; 

- prevederilor O.M.E. nr. 4019/15.03.2024 privind aprobarea Metodologiei de înscriere a 

copiilor în învățământul primar; 

- prezentei proceduri operaționale. 

Ȋn vederea unei transparențe totale a procesului de soluționare a situațiilor excepționale 

privind înscrierea copiilor în clasa pregătitoare, Inspectoratul Şcolar Județean Constanța – prin 

intermediul Comisiei Județene de înscriere a copiilor în învățământul primar şi a profesorilor 

consilieri şcolari din cadrul CJRAE Constanța – va soluționa, în interesul superior al copilului, la 

cererea scrisă a părinților/tutorilor legali instituiți/reprezentanților legali ai copiilor, situațiile 

excepționale, care necesită amânarea înscrierii în învățământul primar sau cele care nu se 

încadrează în Calendarul înscrierii în învățământul primar, în vederea asigurării egalității de şanse 

a copiilor la educație. 

 

7.2. DOCUMENTE UTILIZATE 

a). Adrese de comunicare către unitățile de învățământ din județ; 

b). Site-ul Inspectoratului Şcolar Județean Constanța. 

 

7.3. RESURSE NECESARE 

7.3.1 RESURSE MATERIALE 

a). Registrul de intrări – ieşiri al Inspectoratului Şcolar Județean Constanța 
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7.3.2. RESURSE UMANE 

a). Comisia Județeană de înscriere în învățământul primar 2024 – 2025; 

b). Profesorii consilieri şcolari din cadrul CJRAE Constanța; 

c). Comisiile de înscriere în învățământul primar 2024 – 2025 din unitățile de învățământ 

preuniversitar de stat; 

d). Inspectorii şcolari care au în sector unități de învățământ cu nivel primar. 

 

7.3.3. RESURSE FINANCIARE 

a). Necesare procurării consumabilelor în vederea desfăşurării activitătilor specifice, de către 

Comisia Județeană de înscriere în învățământul primar 2024 – 2025 şi Comisiile de înscriere din 

învățământul primar 2023 – 2024 din unitățile de învățământ preuniversitar de stat. 

 

7.3.4. RESURSE INFORMAŢIONALE 

 

a). Baze de date privind legislaţia aplicabilă 

b). Colecția Monitorul Oficial al României 

c). LEGIS.EXE 

d). Site-ul ISJ Constanța https://www.isjcta.ro/ 

e). Site-ul CJRAE Constanța: https://cjraect.ro/   

- informațiile care fac obiectul procedurii  

- note de relații, rapoarte şi alte documente. 

 

7.4. MODALITĂȚI DE LUCRU 

 

Nr. 

crt. 

Situația excepțională Descrierea operațiunilor 

1.  Situațiile excepționale, care 

necesită amânarea înscrierii 

în învățământul primar  

 

 

1. Părinții/tutorii legali instituiți/reprezentanții legali ai 

copiilor care împlinesc vârsta de 6 ani până la data de 31 

august 2024, inclusiv, pot solicita amânarea înscrierii acestora 

în învățământul primar, depunând la registratura 

Inspectoratului Școlar Județean Constanța sau trimițând 

online (la adresa de e-mail isj-cta@isjcta.ro) sau prin poștă (la 

adresa Inspectoratului Școlar Județean Constanța, str. Mihai 

Eminescu, nr. 11, 900664, Constanța) cererea de aprobare a 

amânării înscrierii în învățământul primar (Anexa 1 la 

prezenta procedură) și un document medical, eliberat de 

medicul specialist/certificat de orientare școlară și 

profesională/certificat de handicap,  din care să reiasă că 

https://www.isjcta.ro/
https://cjraect.ro/
mailto:isj-cta@isjcta.ro
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acesta nu este apt pentru începerea școlarizării, ca urmare a 

unei afecțiuni care poate constitui cauză de amânare a 

începerii școlarizării la vârsta de 6 ani, în conformitate cu 

prevederile Ordinului Ministrului Sănătății nr. 430/2004 

pentru aprobarea Baremului medical cu afecțiunile care pot 

constitui cauze de amânare a începerii școlarizării la vârsta de 

6 ani. 

 

2. Cererea referitoare la situația excepțională care necesită 

amânarea înscrierii în învățământul primar va fi analizată și 

soluționată de către Comisia județeană a județului Constanța 

de înscriere în învățământul primar. 

 

3. Răspunsul Comisiei județene privind aprobarea sau 

respingerea solicitării (Anexa 2 la prezenta procedură) va 

putea fi preluat de la registratura Inspectoratului Școlar 

Județean Constanța sau va fi transmis prin e-mail sau prin 

poștă, conform solicitării părinților / tutorilor legali 

instituiți/reprezentanților legali, în acest sens. 

2.  Situațiile excepționale care nu 

se încadrează în Calendarul 

înscrierii în învățământul 

primar 

1. CJRAE Constanța asigură, la solicitarea părinților/ tutorilor 

legal instituiți/ reprezentanților legali, serviciile de evaluare a 

dezvoltării copiilor, inclusiv după încheierea perioadei de 

evaluare prevăzute în Calendarul înscrierii în învățământul 

primar.  

 

2. După data de 01.04.2023, părinții/ tutorii legal instituiți/ 

reprezentanții legali ai copiilor care împlinesc 6 ani în 

perioada 1 septembrie – 31 decembrie 2024, și care doresc 

înscrierea acestora în clasa pregătitoare, în vederea evaluării 

nivelului de dezvoltare a copilului, se vor adresa unității de 

învățământ preșcolar pe care copilul a frecventat-o sau 

CJRAE Constanța, în cazul în care nu a frecventat grădinița 

sau a revenit din străinătate. 

 

3. Având în vedere faptul că, din punct de vedere al nivelului 

de dezvoltare a copilului, schimbările care intervin la vârsta 

de 5 – 6 ani sunt continue, și, în unele situații, alerte, la 

solicitarea scrisă a părinților/ tutorilor legal instituiți / 
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reprezentanților legali, copiii născuți în perioada 1 septembrie 

2018 – 31 decembrie 2018, care nu au primit recomandare 

pentru înscrierea în clasa pregătitoare pot să se adreseze 

unității de învățământ cu nivel preșcolar (dacă au frecventat 

grădinița) sau  CJRAE Constanța, (dacă nu au frecventat 

grădinița sau au revenit din  străinătate), pentru eliberarea 

recomandării pentru înscrierea în învățământul  primar. 

 

4. Părinții care se adresează CJRAE Constanța, în afara 

calendarului dedicat evaluării dezvoltării copiilor, vor 

respecta aceleași precizări transmise pe site-ul instituției 

https://cjraect.ro/, respectiv – Precizări privind evaluarea 

dezvoltării copiilor pentru înscrierea în clasa pregătitoare în 

anul școlar 2024-2025.   

5. Comisia județeană a județului Constanța de înscriere în 

învățământul primar va centraliza și va soluționa cererile 

părinților / tutorilor legali instituiți/ reprezentanților legali ai 

copiilor care nu fost încă înscriși la o unitate de învățământ 

până la data de 31 august 2024, în perioada 2 – 10 septembrie 

2024. 

 

6. În aceeași perioadă (2 – 10 septembrie 2024), Comisia 

județeană a județului Constanța de înscriere în învățământul 

primar va soluționa oricare altă situație referitoare la 

înscrierea în învățământul primar, având în vedere, cu 

prioritate, interesul superior al copilului. 

 

Părinții care au obținut amânarea înscrierii la clasa pregătitoare au obligația de a 

reînscrie copilul în învățământul preșcolar și de a atașa la dosarul de înscriere adresa prin 

care Inspectoratul Școlar Județean Constanța a aprobat amânarea înscrierii și documentele 

medicale care au stat la baza obținerii amânării.  

 

8. DISPOZIŢII TRANZITORII ŞI FINALE 

 

Prezenta procedură se aduce la cunoștință inspectorilor școlari, profesorilor consilieri 

şcolari, se afișează pe site-ul Inspectoratului Școlar Județean Constanța și pe site-ul CJRAE 

Constanța, cât și la loc vizibil, în fiecare unitate de învățământ preuniversitar cu ciclu primar. 

 

https://cjraect.ro/
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Anexa 1 

Domnule Președinte 

al Comisiei județene de la nivelul județului Constanța de înscriere a copiilor în învățământul 

primar, 

 

Subsemnata/subsemnatul, _________________________________________________, 

cu domiciliul în localitatea ________________________, județul__________________ str. 

______________________, nr. ____, bl. ____, sc. ____, ap. ____, tel. __________________, 

mama/ tatăl/tutorele legal instituit/reprezentantul legal al 

minorului/minorei____________________________________, născut/ă la data de 

_________________, vă rog să aprobați AMÂNAREA înscrierii acestuia/acesteia în învățământul 

primar în anul școlar 2024 – 2025, în conformitate cu prevederile art. 53 (2) din OME nr. 

4019/15.03.2024 privind aprobarea Metodologiei de înscriere a copiilor în învățământul primar,  

Anexez, prezentei, documentul medical nr. _________/___________,  eliberat de medicul 

specialist/certificat de orientare școlară și profesională/certificat de handicap, 

______________________________, din care rezultă faptul că minorul/minora este inapt(ă) 

pentru înscrierea în învățământul primar, în anul școlar 2024 – 2025. 

Solicit obținerea răspunsului dumneavoastră prin: 

 ridicare de la sediul Inspectoratului Școlar Județean Constanța; 

 transmitere la adresa de e-mail _____________________________________ ; 

 transmitere prin poștă, la adresa menționată mai sus. 

 Semnătura ______________     Data ________________ 

 Sunt de acord ca datele mele cu caracter personal să fie prelucrate de unitatea de învățământ și 

ISJ Constanța, în vederea soluționării cererii de înscriere a minorului. 

 Sunt de acord ca datele cu caracter personal ale minorului să fie prelucrate de unitatea de 

învățământ și ISJ Constanța, în vederea soluționării prezentei cereri. 

 Sunt de acord cu prelucrarea ulterioară a datelor mele cu caracter personal în scopuri de arhivare. 

NOTĂ: Prezenta cerere se depune/transmite la Inspectoratul Școlar Județean Constanța 

 

Domnului Președinte al Comisiei Județului Constanța de înscriere a copiilor în învățământul 

primar 
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        Nr. __________ / _____________ 

Către, 

_______________________________________________________________ 

 Având în vedere solicitarea dumneavoastră, înregistrată la Inspectoratul Școlar Județean 

Constanța, cu nr. _________/_________________; 

În conformitate cu: 

- Art. 53 (2) din OME nr. 4019/15.03.2024 privind aprobarea Metodologiei de înscriere a 

copiilor în învățământul primar  

- Procedura ISJ Constanța nr. PO-ISJCT-CIS-13, 

            Comisia județului Constanța de înscriere a copiilor în învățământul primar, întrunită 

în ședință în data de _______________, a aprobat cererea dumneavoastră privind amânarea 

înscrierii copilului ___________________________________ în clasa pregătitoare, în anul școlar 

2024 – 2025. 

            Comisia județului Constanța de înscriere a copiilor în învățământul primar, întrunită 

în ședință în data de _______________, nu a aprobat cererea dumneavoastră privind amânarea 

înscrierii copilului ___________________________________ în clasa pregătitoare, în anul școlar 

2024 – 2025, având în vedere următoarele 

motive:_______________________________________________________________________

______________________________________________________________________________ 

Inspector Școlar General,                                                       Inspector școlar general adjunct, 

prof. MIHAI Sorin                                                                   prof. MANOLACHE Loredana 

 

 

Inspectori școlari, 

prof. FARCAȘ Laura 

prof. NEGUȚU Veronica 


