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Nr 4119A/14.06.2024

PROCEDURA OPERATIONALA

privind admiterea in invatiamantul liceal special, in invatamantul profesional special
pentru anul scolar 2024 - 2025

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificare si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul procedurii formalizate.

ELABORAT VERIFICAT AVIZAT APROBAT | EDITIA | REVIZIA
Inspector scolar/ | Inspector Scolar | Inspector Scolar Inspector
Director CSEI Adjunct General Adjunct Scolar
Albatros — Presedinte General
Constanta SCIM
Prof. Veronica Prof. Loredana Prof. dr. Daniela | Prof. Sorin 4 0
NEGUTU/ MANOLACHE STAN MIHAI
Prof. Nicoleta-
Luminita
RISTEA

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul procedurii formalizate

Nr. | Editia dupa caz, revizia Componenta revizuita Modalitatea | Data la care
Crt in cadrul editiei reviziei se aplica
prevederile
reviziei
1 2 3 4
2.1 Editia 4 Procedura
completd
2.2 Revizia
23 | L
Editia..
Revizia....

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii formalizate
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Nr. Scopul Ex. Nr. | Compartiment | Functia Nume si Data | Semnatura
crt. difuzarii prenume | primirii
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
3.1 Aprobare 1 Inspector Inspector Sorin
Scolar Scolar MIHAI
General General
3.2 Aplicare 2 Comisia de
admitere a
judetului
Constanta
3.3 Aplicare 3 Comisia de Inspector | Veronica
admitere a scolar NEGUTU
judetului pentru
Constanta | invatdmant
special
3.4 Aplicare 4 Unitati de Directori
invatamant
3.5 | Inregistrare si 5 Secretariat Secretar
arhivare
3.6 Informare 6 Consiliul de Secretar Laura
administratie CA FARCAS

Scopul procedurii formalizate

Scopul specific al procedurii este de a aplica prevederile Legii invatamantului
preuniversitar Nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare si a documentelor
legislative privind admiterea in Tnvatamantul special liceal, In invatamantul profesional
special, pentru anul scolar 2024 - 2025;

Asigurd existenta documentatiei necesare deruldrii activitatii;

Asigura derularea activitatii procedurate, in conformitate cu normele legale in materie;
Sprijina auditul/ alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/ sau control, iar pe
director in procesul decizional.

Domeniul de aplicare a procedurilor formalizate

Prezenta procedurd se aplicd in cazul elevilor cu CES si / sau dizabilitati care doresc sa
fie admisi in anul scolar 2024 - 2025 in Invatdmantul liceal special, in invatamantul
profesional special.

Prezenta procedurd se aplica cadrelor didactice, parintilor si directorilor unitétilor de
invatamant special care au atributii privind admiterea in anul scolar 2024 - 2025 in
invatamantul liceal special si profesional special.
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6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurate

6.1. Legislatia primara

Legea invatamantului preuniversitar Nr. 198/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului UE 2016/
679 al Parlamentului Eeuropean si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind liber circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor);

6.2. Legislatia secundara

O.M.E. nr. 6154 din 31 august 2023 privind organizarea si desfasurarea admiterii in
invatamantul liceal pentru anul scolar 2024-2025;

O.M.E. nr. 6070 din 31 august 2023 privind organizarea, desfasurarea si calendarul
admiterii in invatamantul profesional de stat si in invatamantul dual de stat pentru
anul scolar 2024—2025;

Metodologia de organizare si desfasurare a admiterii in invatamantul liceal de stat
pentru anul scolar 2011-2012, cuprinsd in Anexa nr. 1 la OMECTS nr.
4802/31.08.2010;

6.3. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitatilor publice

Planul de masuri admitere nr. 1050A/1/22.02.2024 al Inspectoratului Scolar Judetean
Constanta;

Regulamentul- cadru de organizare si functionare a Inspectoratelor scolare, aprobat
prin OMECTS nr. 5530/ 05.10.2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/20.04.2018 privind aprobarea
Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

Alte proceduri ale ISJ Constanta.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura formalizata
7.1. Definitii ale termenilor
Nr. Termenul Definitia si/ sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
crt.
1. Procedura Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
operationala metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
activitatii
2. Editie a unei | Forma initiald sa actualizatd a unei proceduri
proceduri
operationale
3. Revizia in | Modificarile, adaugirile, a uneia sau mai multe componente ale unei
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cadrul unei | editii a procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si
editii difuzate.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. crt. | Abrevierea Termenul abreviat

1. PO Procedura operationala

2. E Evaluare

3. \ Verificare

4. A Aprobare

5. ISICT Inspectoratul Scolar al Judetului Constanta

6. CJRAE Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationala
7. CSEl Centrul Scolar pentru Educatie Incluziva

8. CES Cerinte educationale speciale

8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati

Prezenta procedura se aplica tuturor persoanelor care au atributii privind admiterea elevilor

anul scolar 2024-2025 si parintilor/tutorilor legali/reprezentantilor legali.

Parintii/tutorii legali/reprezentantii legali au obligatia de a face demersurile pentru asigurarea

continudrii studiilor in invatamantul obligatoriu pentru elevii cu CES si/sau dizabilitdti, in
conformitate cu prevederile legale.

8.2. Documente utilizate

Decizia Comisiei de admitere a judetului Constanta, pentru anul scolar 2024 — 2025;
Decizia comisiei de inscriere/admitere din unitatile de invatamant special;
Adeverintd de absolvire;

Fisa de inscriere in invatamantul liceal special, profesional special;

Certificat de orientare scolara si profesionala pentru elevii cu CES;

Certificat de Incadrare in grad de handicap;

Foaie matricola.

8.3. Mod de lucru

In conformitate cu prevederile Art. 57 alin (1) din Metodologia de organizare si
desfasurare a admiterii In invatamantul liceal de stat pentru anul scolar 2024 - 2025,
prevazutd in anexa nr. 1 la ordinul ministrlui educatiei, cercetdrii, tineretului si sportului
nr. 4802/2010 privind organizarea si desfasurarea admiterii in invatamantul liceal de stat,
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in anul scolar 2011 - 2012, cu modificarile si completérile ulterioare, valabild si pentru
anul scolar 2024-2025, ,Inscrierea si repartizarea candidatilor in clasa a IX-a din
unitatile de invatimant special se organizeazd de catre comisia de admitere
judeteana”.

- Locurile alocate invatdmantului special nu sunt incluse in repartizarea computerizata.

- Planul de scolarizare pentru clasa a IX-a la nivelul judetului Constanta, invatdmant liceal
special, invatdmant profesional special, cu frecventd zi pentru anul scolar 2024-2025 este
prezentat in ANEXA 1.

- La admiterea 1n invatamantul liceal special, invatamantul profesional special pot participa
absolventii invatimantului gimnazial de masd sau special CU SAU FARA
EVALUARE NATIONALA, absolventi de 8 sau 10 clase dupi caz.

- In perioada 20 mai - 14 iunie 2024 se vor desfisura sedinte/ actiuni de instruire cu
parintii si elevii pentru prezentarea procedurilor de admitere si a planului de scolarizare
organizate la unitatea de invatdmant sau prin mijloace electronice de comunicare (telefon,
e- mai, videoconferinta, etc)

- Admiterea 1n clasa a [X-a se va face pe baza fisei de inscriere (Anexa 2, Anexa 3) si a
dosarului de admitere.

- Fisa de inscriere se va completa de catre parinte, tutore/ reprezentant legal al elevului la
toate rubricile precizate, cu exceptia mediei claselor V- VIII, respectiv V- X pentru elevii
care nu au participat la evaluarea nationala.

- In situatia in care elevul a fost evaluat cu calificative pe toati durata invatimantului
gimnazial, media generald de absolvire se calculeaza ca pondere a calificativelor obtinute
in invatamantul gimnazial special.

- In situatia in care elevul a fost evaluat atat cu note cat si cu calificative, media generala
de absovire se calculeaza ca medie a notelor obtinute pe parcursul invatamantului
gimnazial, fard a se lua in considerare calificativele obtinute.

- Parintii/ tutorii/ reprezntantii legali sunt consiliati astfel incat sa aleaga ruta cea mai
potrivitd, luadnd 1n considerare interesul superior al copilului.

- Inscrierea si repartizarea absolventilor de clasa a IX-a pe locurile din unititile de
invatamant special se face in perioada 15 - 16 iulie 2024.

DOSARUL se depune la unitatea de invatamant special si cuprinde urmatoarele:
e Cererea de inscriere in original semnata de catre parinte/tutore/ reprezentant legal
ANEXA 2;
e Fisa de inscriere original semnata si stampilatd de catre directorul unitatii de
invatdmant absolvita de candidat- ANEXA 3;
e Adeverintd in original cu notele de la evaluare nationala (pentru candidatii care au
participat la evaluarea nationald);
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e Certificat de orientare scolara si profesionala eliberat de catre Comisia de
orientare scolard si profesionald, cu recomandare pentru invatamant liceal si/ sau
profesional — original;

e Certificatul de incadrare in grad de handicap, dupa caz - copie;

e Adeverinta de absolvire — original;

e Foaie matricold, in original,

e Fotocopii ale cartilor de identitate elev si parinti/ tutore/ reprezentant legal,

e Fotocopie a certificatului de nastere al elevului;

e Parintii divortati depun o copie a hotararii judecatoresti definitive, din care rezulta
modul in care se exercitd autoritatea parinteasca;

e In cazul elevilor aflati in sistemul de protectie speciald, reprezentantul legal
depune si dovada Incredintarii minorului.

- Fisa de inscriere este inregistratd In unitatea de invatdmant special.

- Se inregistreaza DOAR dosarele care contin toate documentele solicitate. Comisia de
inscriere din unitatea de invatdmant va face toate demersurile necesare pentru
completarea dosarelor si depunerea lor la termenele prevazute in calendar.

- In clasele de invitamant special nu pot fi repartizati absolventi care nu detin un certificat
de orientare scolard si profesionald cu recomandare pentru invatdmantul liceal special sau
profesional special.

- Repartizarea candidatilor se face in limita locurilor aprobate prin planul de scolarizare
prezentate Tn ANEXA 1.

- Rezultatele repartizarii candidatilor pe locurile din unitatile de invatamant special vor fi
afisate pe data de 18 iulie 2024, anonimizat la avizierul scolii si pe site- ul unitatii. Se vor
afisa urmatoarele documente: lista candidatilor admisi si lista locurilor vacante.

- Locurile ramase libere pot fi ocupate in etapele urmatoare de admitere, in aceleasi
conditii precizate In procedura.

9. Dispozitii finale

- Absolventii care nu au participat la etapa I de admitere sau care nu au depus in timp util
cererea de inscriere la unitatea de invatamant la care au fost repartizati, pot participa la
etapele ulterioare de admitere

- Situatiile speciale apdrute dupa etapa de admitere pe locurile din Invatamantul special se
solutioneaza de catre comisia de admitere a judetului Constanta in perioada 31 iulie 2024
- 02 august 2024, cu respectarea prevederilor legale.

- Responsabilitatea transcrierii corecte in Fisa de inscriere a datelor personale ale
absolventilor revine Comisiei de inscriere din unitatea de Invatimant de unde provine
elevul. Persoanele vinovate de transcrierea eronatd a datelor personale sau de
nerespectarea prevederilor metodologiei si a prezentei proceduri vor fi sanctionate
disciplinar, administrativ, civil sau penal, dupa caz.
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- Comisia CJRAE ia masuri pentru solutionarea tuturor cererilor privind eliberarea
certificatelor de orientare scolard si profesionald ale absolventilor invatdmantului

gimnazial.

- Prezentarea de inscrisuri false la etapele de admitere invatdmantul liceal special,
profesional special se pedepseste conform legii si atrage pierderea locului obtinut prin

frauda.
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10. Anexe, inregistrari, arhivari

ANEXA 1
Planul de scolarizare pentru clasa a IX-a, invatamant liceal special
Unitatea de Invatamant Nr. Tel/ e- mail Profil Specializarea Nr. Nr. Tip de clasa
Clase Locuri
CENTRUL SCOLAR PENTRU | 0341173232/ Servicii | Tehnician in|l 12 Clasa pentru
EDUCATIE INCLUZIVA | centrulalbatros@yahoo.com gastronomie elevi cu
ALBATROS CONSTANTA deficiente
usoare si
moderate
Planul de scolarizare pentru clasa a IX-a, invatimant profesional special
Unitatea de invatamant Nr. Tel/ e- mail | Domeniul Calificarea Nr. Nr. Tip de clasa
pregatirii de | profesionala Clase | Locuri
baza
CENTRUL SCOLAR PENTRU | 0341173232/ Turism si | Bucatar 1 12 Clasa pentru elevi cu
EDUCATIE INCLUZIVA | centrulalbatros@ | alimentatie deficiente usoare si
ALBATROS CONSTANTA yahoo.com moderate
CENTRUL SCOLAR PENTRU | 0341173232/ Turism si | Cofetar - patiser |1 12 Clasa pentru elevi cu
EDUCATIE INCLUZIVA | centrulalbatros@ | alimentatie deficiente usoare si
ALBATROS CONSTANTA yahoo.com moderate
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ANEXA 2
CERERE DE INSCRIERE
Subsemnata/ SUDSEMNALUL...........coeiiiiiiiice s
parinte/ tutore/ reprezentant legal al
L2 LA U LU SR ,

Adresa de e-mail parinte/ reprezentant legal

Numar de telefon parinte/ reprezentant legal

o

Data,

Fisa de inscriere ANEXA 3

Certificat de orientare scolara si profesionald, in fotocopie

Certificat de Incadrare in grad de handicap, dupa caz, in fotocopie

Adeverintd de absolvire, 1n original

Foaie matricola, 1n original

Fotocopii ale cartilor de identitate parinte si absolvent

Fotocopie al certificatului de nastere absolvent

Parintii divortati depun o copie a hotararii judecatoresti definitive, din care rezulta
modul in care se exercitd autoritatea parinteasca

In cazul elevilor aflati in sistemul de protectic speciald, reprezentantul legal
depune si dovada incredintarii minorului.

Declaratie pe propria raspundere (ANEXA 4)

Sunt de acord ca datele mele cu caracter personal sa fie preluate de unitatea de
invatdmant, in vederea solutiondrii prezentei cereri

Sunt de acord ca datele cu caracter personal al minorului sd fie prelucrate de
unitatea de invatamant, in vederea solutionarii acestei cereri

Sunt de acord ca prelucrarea ulterioara a datelor mele cu caracter personal in
scopuri de arhivare.

Semnatura,
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Nume, initiala tatalui si prenumele elevului

Cod numeric personal

Data nasterii

FISA DE INSCRIERE

ANEXA 3

Nr....... l.......

invﬁgﬁmﬁntul liceal special, profesional special

ANUL SCOLAR 2024—2025

Denumirea scolii de provenienta

Absolvent al invatamantului de masa/ special de .

clase

Media clasei a VIll-a/ a X-a

Nr. de absente an scolar 2023-2024

Director,

Nume si prenume

Semnatura,

L.S.
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Nr. Unitatea de Profil/ Specializare/ COD

crt. | invatamant solicitata | Domeniul pregatirii de baza calificarea
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ANEXA 4
DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE
Subsemnata/ subsemnatul
parinte/ tutore/ reprezentant legal al elevului ,
domiciliat/a in localitatea , Str. ,
nr. : bl. , SC. ,ap. : jud./
sectorul , legitimat/a cu C.I. seria nr. ,

CNP ,
declar pe propria raspundere cd datele si informatiile cuprinse in documentele care intra
in componenta dosarului de admitere, in vederea participarii fiului/ fiicei mele la
procesul de admitere in clasa a [X-a din invatamantul special pentru anul scolar 2024-
2025 sunt corecte.

Cunoscand prevederile Codului Penal privind falsul in declaratii, declar pe
propria raspundere si sub sanctiunea nulitatii inscrierii faptului ca datele din prezenta

cerere de inscriere sunt reale.

Sunt de acord ca datele mele cu caracter personal sd fie prelucrate de unitatea de
invatamant, in vederea solutionarii cererii de inscriere a elevului.

Sunt de acord ca datele mele cu caracter personal al elevului sd fie prelucrate de unitatea
de invdtdmant, in vederea solutiondrii prezentei cereri si ulterior, pe parcursul
scolarizarii, cu respectarea prevederilor Legii nr. 190/ 2018 privind masuri de punere in
aplicare a Regulamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor).

Nume si prenume pdrinte/ tutore,

Semnatura

Data,




