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1. Lista RESPONSABILILOR cu elaborarea, verificarea si aprobarea EDITIEI sau a REVIZIEI IN
CADRUL EDITIEI procedurii de lucru:

Elemente privind Numele si
Nr. responsabilii/ Functia Data Semnatura
) prenumele
crt. operatiunea
1. 2. 2k 4. 5.
1.1. Elaborat Magdalena BACIU | Inspectori scolari 12.08.2024
IACOB
Cristina
MIHALTEANU
Oana Mirela PAHON
1.2. Verificat Loredana Inspector Scolar General 12.08.2024
MANOLACHE Adjunct
1.3. Avizat Loredana Inspector Scolar General 12.08.2024
MANOLACHE Adjunct, presedinte comisie
1.4. Aprobat Sorin MIHAI Inspector Scolar General 12.08.2024

2. Situatia EDITIILOR si a REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR procedurii de lucru:

Nr. Editia sau, dupa caz, Componenta | Modalitatea Data de la care se aplica
crt. revizia in cadrul editiei revizuita reviziei prevederile editiei
sau reviziei editiei
1 2 3 4
2.1. | Editia | - - 19.08.2024

3. Lista PERSOANELOR la care se difuzeaza editia / revizia in cadrul editiei procedurii de lucru
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Nr. Scopul Ex. | Compartiment Functia Nume si Data Semn.
crt. difuzarii Nr. prenume primirii
0 1. 2. g 4. 5. 6. 7.
3.1. Aprobare 1 Conducere Inspector Scolar Sorin MIHAI 13.08.2024
General
3.2. Avizare 1 Comisia de Inspector Scolar Loredana 13.08.2024
monitorizare General Adjunct, | MANOLACHE
presedinte
comisie
3.3. Verificare 1 Conducere Inspector Scolar Loredana 13.08.2024
General Adjunct | MANOLACHE
3.4. Aplicare 1 Comisia Inspector Scolar Presedinte 13.08.2024 | Transmitere
judeteana de General Secretari electronica
admitere Adjunct Membri
Constanta Inspectori scolari
Informatician
3.5. Aplicare 1 Conducerile Directori/ Directori 13.08.2024 | Transmitere
unitatilor de directori adjuncti electronica
invatamant ai unitatilor de
preuniversitar invatamant
preuniversitar
3.6. Aplicare 1 Comisiile din Cadre didactice Presedintii 13.08.2024 | Transmitere
unitatile de Informaticieni comisiilor electronica
invatamant Secretari Secretari
preuniversitar Membri
3.7. | Inregistrare/ 1 Secretariat arhiva Consilier lonela 13.08.2024 | Transmitere
Arhivare secretariat CIOROABA electronica
3.8. | Informatizare 1 Serviciul Consilier Mihai 13.08.2024 | Transmitere
Informatizare informatizare PISLARU electronica

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta procedura

e stabileste modalitatea de organizare si desfasurare a etapei de repartizare, la cerere, a candidatilor ramasi
neinscrisi dupa derularea celor doua etape de admitere in clasa a IX-a in invatamantul liceal de stat, din

seria curentd, precum si pentru cei din seriile anterioare care nu implinesc 18 ani pana la data inceperii
cursurilor anului scolar 2024-2025, in intervalul 21-23 august 2024 ;
e stabileste modalitatea de repartizare a absolventilor clasei a VIII-a care nu au sustinut evaluarea

nationald;
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e detaliaza dispozitiile generale ale Metodologiei de organizare si desfasurare a admiterii in invatamantul
liceal de stat pentru anul scolar 2011-2012, prevdzute in Anexa nr. 1 la O.M.E.C.T.S. Nr.
4802/31.08.2010, si ale O.M.E. Nr. 6154/31.08.2023 privind organizarea si desfasurarea admiterii in
invatamantul liceal pentru anul scolar 2024-2025;

e asigura existenfa documentatiei necesare deruldrii activitatii;

e asigura derularea activitatii procedurate, in conformitate cu normele legale in materie;

e sprijina auditul/alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager in exercitarea
procesului decizional.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

(1) Dispozitiile prezentei proceduri se aplica tuturor candidatilor, inclusiv celor care candideaza pe locurile
speciale pentru rromi sau pe locurile distinct alocate candidatilor cu CES 1n unititile de Invatimant de masa,
aflati intr-una dintre urmétoarele situatii:

a) au fost repartizati computerizat in prima etapa de admitere, dar nu si-au depus dosarele de inscriere in
termen sau au renuntat, in scris, la locul ocupat;

b) nu au participat sau au participat la repartizarea computerizatd in prima etapa de admitere, dar, din diferite
motive, nu au fost repartizati computerizat;

C) sunt absolventi ai clasei a VIII-a din serii anterioare, care nu implinesc 18 ani pana la data inceperii
cursurilor anului scolar 2024-2025 si care au participat la procesul de admitere, avand medie de admitere, in
anii precedenti, dar nu au fost inmatriculati intr-o unitate de invatamant;

d) sunt absolventi ai clasei a VIII-a, dar nu au sustinut evaluarea nationala si nu li se poate calcula media de
admitere;

e) sunt absolventi ai invatamantului gimnazial care au studiat in strainatate si, din aceasta cauza, nu au
participat la Evaluarea Nationala de la sfarsitul clasei a VIII-a.

(2) Dispozitiile prezentei proceduri se aplica:

a) personalului didactic si didactic-auxiliar din unitatile de invatamant;

b) membrilor Comisiei de Admitere a judetului Constanta;

¢) membrilor comisiilor de inscriere/admitere din unitatile de invatamant;

d) parintilor/tutorilor legal instituiti/reprezentantilor legali ai candidatilor care participa la aceastda etapa,
aflandu-se intr-una dintre situatiile mentionate la art. 5, alin. (1), literele a-e.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE _ACTIVITATII
PROCEDURATE

a) Legislatie primara
— Legea invatamantulului preuniversitar nr. 198/04.07.2023, cu modificdrile si completarile
ulterioare;.
— Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 din 20 aprilie 2018 pentru aprobarea
Codului controlului intern/managerial al entitatilor publice
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Legea nr. 272/21.06.2004*** Republicata privind protectia si promovarea drepturilor copilului
Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind
protectia persoanclor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor)

b) Legislatie secundara

O.M.E. Nr. 6154/31.08.2023 privind organizarea si desfasurarea admiterii in invatamantul liceal pentru
anul scolar 2024-2025

Metodologia de organizare si desfasurare a admiterii in invatdmantul liceal de stat pentru anul scolar
2011 - 2012, aprobatd prin O.M.E.C.T.S. nr. 4.802/2010 privind organizarea si desfasurarea
admiterii in invatamantul liceal de stat pentru anul scolar 2011 — 2012

Calendarul admiterii in invatimantul liceal, Anexa nr. 1 la O.M.E. Nr. 6154/31.08.2023
Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unititilor de invatimant preuniversitar,
aprobat prin O.M.E. nr. 4183/4.07.2022, cu modificarile si completarile ulterioare

c) Alte documente legislative:

O.M.E. nr. 6.072 din 31 august 2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la nivelul
sistemului national de invatamant preuniversitar si superior, cu modificarile si completarile ulterioare

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau daci este cazul, actul care defineste termenul
crt.
1. Procedura Prezentarea formalizatd, in scris, a tututor pasilor ce trebuie urmati, a
operationala metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii, cu privire la aspectul procesual
2. Editie a unei proceduri | Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale,
operationale aprobata si difuzata
3. Revizia in cadrul unei | Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupa
editii caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii
operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1. PO Procedura operationala

2 E Elaborare
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3. \% Verificare

4. A Aprobare

5. Ap Aplicare

6. Ah Arhivare

7. I.S.J. Constanta |Inspectoratul Scolar Judetean Constanta

8. C.J.A. Constanta |Comisia Judeteana de Admitere Constanta

8. Descrierea procedurii operationale

8.1 Generalitati

8.2 Responsabilititi si termene
8.3 Resurse necesare

8.4 Modul de lucru

8.1 GENERALITATI

(1) Conform prevederilor O.M.E. nr. 6154/31.08.2024 privind organizarea si desfasurarea admiterii in
invatamantul liceal pentru anul scolar 2024-2025 si ale Calendarului admiterii in invatimantul liceal de stat
pentru anul scolar 2024-2025, Anexa nr. 1 la O.M.E. Nr. 6154/31.08.2023, art. 10 (Dupa derularea celor
doud etape de admitere prevazute in calendar, daca se mai inregistreaza solicitari de inscriere in clasa a 1X-a
in invatamantul liceal de stat ale candidatilor din seria curentd, precum si ale candidatilor din seriile
anterioare care nu implinesc 18 ani pand la data inceperii cursurilor anului scolar 2024—2025, inspectoratul
scolar, prin comisia judeteand de admitere/a municipiului Bucuresti, ii repartizeaza pe acesti candidati, in
intervalul 28 august 2024 — pdna la data inceperii cursurilor anului scolar 2024—2025, in ordinea
descrescatoare a mediilor de admitere, calculate conform pct. I al anexei nr. 2 la prezentul ordin, iar pe
absolventii clasei a VIlI-a, care nu au sustinut evaluarea nationald, in ordinea descrescatoare a mediilor de
absolvire a claselor V—VIII) in perioada 28 august si pana la inceperea anul scolar 2024-2025, candidatii
care au fost repartizati computerizat in cele doud etape de admitere, dar nu si-au depus dosarele de inscriere in
termen sau au renuntat, In scris, la locul ocupat si candidatii care nu au participat sau au participat la
repartizarea computerizatd in prima etapa de admitere, dar, din diferite motive, nu au fost repartizati
computerizat, candidatii care si-au echivalat perioadele de studii efectuate in strainatate se repartizeaza etapa
de admitere amintita mai sus in invatamantul liceal. La aceastd etapd pot participa atit candidatii din seria
curentd, cat si cei din seriile anterioare care nu implinesc 18 ani pana la data Inceperii cursurilor anului scolar
2024-2025.

(2) a) Pentru candidatii mentionati la punctul 8.1, alin. (1), particularizat prin art. 5, alin. (1), literele a-c, din
prezenta procedurd, repartizarea in aceasta etapa de admitere in inviatidmantul liceal se realizeaza de catre
Comisia Judeteana de Admitere Constanta, numitd in continuare C.J.A. Constanta, conform calendarului
admiterii in Invatimantul liceal de stat pentru anul scolar 2024-2025, in ordinea descresciatoare a
mediilor de admitere, calculate conform pct. | al anexei nr. 2 la O.M.E. nr. 6154/31.08.2024, in baza
optiunilor exprimate in cererea de inscriere si in limita locurilor ramase libere dupa cele doua etape de
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admitere.

b) Repartizarea acestor candidati in clasele in care, in urma primei etape de admitere, efectivul de elevi este
egal sau mai mare decat media legala de 22 a efectivului de elevi se face cu respectarea criteriului
referitor la media de admitere (media de admitere a candidatului este mai mare sau egald cu media de
admitere a wultimului admis, prin repartizare computerizatd, la profilul, specializarea, clasa de la
liceul/colegiul respectiv, fara a lua in considerare locurile suplimentare special acordate pentru candidatii de
etnie roma si pentru candidatii cu CES), fara a depasi numarul maxim legal de 24 (tehnologic) / 26
(teoretic) elevi la clasa.

(3) In aceasta etapa de admitere in invatimantul liceal, pentru candidatii din seria curentd, precum si pentru
cei din seriile anterioare care nu implinesc 18 ani pana la data Inceperii cursurilor anului scolar 2024-2025 si
care au urmat cursurile gimnaziale in limba maternd si au sustinut evaluarea nationald la limba si
literatura materna respectiva, parintii sau reprezentantii legali ai acestora pot solicita, in scris, stabilirea
mediei la evaluarea nationald luand in calcul si rezultatul la proba de limba si literatura materna. in acest sens,
parintii sau reprezentantii legali ai acestora completeazd o declaratie dupd modelul Anexei nr.5 la O.M.E.
Nr.6.154/2023, o semneaza si o ataseaza fisei de inscriere in vederea repartizarii. Aceste documente se depun
la secretariatul unitdtii de invatdmant de provenienta, in perioada prevazuta de calendar. Candidatii care au
optat pentru stabilirea mediei la evaluare nationald in vederea admiterii la liceu FARA a se lua in calcul
rezultatul la proba de limba si literatura maternd NU pot fi repartizati in invatamantul liceal in clase cu predare
in limba minoritatilor nationale.

(4) Candidatii pe locurile speciale pentru rromi si candidatii pentru locurile distinct alocate candidatilor cu
CES in unitdtile de invatamant de masa isi pastreaza prioritatea pe locurile destinate acestora care au ramas
libere dupa solutionarea situatiilor speciale.

(5) Pentru absolventii clasei a VIII-a care nu au sustinut examenul de Evaluare Nationala si carora nu li
se poate calcula media de admitere, precum si pentru absolventii invitimantului gimnazial care au studiat
o perioadi din invatiméntul gimnazial in strainitate si, din aceasta cauza, nu au participat la Evaluarea

Nationald, dar au medie generali de absolvire a gimnaziului, calculatd ca medie aritmeticd a rezultatelor
obtinute doar in anii de studiu parcursi in Roménia, repartizarea se realizeaza de catre C.J.A. Constanta, dupa
repartizarea celor cu medie de admitere, conform calendarului admiterii, in ordinea descrescatoare a
mediilor de absolvire a claselor V — V111 si in functie de optiunile exprimate in cererea de inscriere, in
limita locurilor ramase libere.

(6) Candidatii mentionati la alineatul anterior nu pot fi repartizati in clasele in care, in urma primei etape
de admitere, efectivul de elevi este egal sau mai mare decat media legala a efectivului de elevi.

(7) Pentru absolventii Invatamantului gimnazial cu studii gimnaziale efectuate integral in strainitate,
repartizarea se realizeazd de catre C.J.A. Constanta, in functie de optiunile exprimate in cererea de
inscriere, in limita locurilor rdmase libere dupa repartizarea absolventilor inviatiméantului gimnazial cu
medie de absolvire a claselor V — VII1.
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(8) Repartizarea se face in plenul C.J.A. Constanta; deciziile C.J.A. Constanta Se iau cu majoritate de voturi,
cu consemnare intr-un proces-verbal, si sunt facute publice prin afisare pe site-ul inspectoratului scolar.

8.2 RESPONSABILITATI SI TERMENE

Nr.
crt

Eveniment

Responsabil

Perioada/Termen

Afisarea locurilor rdmase libere, inclusiv a celor
destinate candidatilor rromi, precum si a celor
destinate candidatilor cu CES pe site-ul ISJ
Constanta

C.J.A. Constanta

19 august 2024

Primirea cererilor de inscriere a absolventilor clasei a
VIll-a care nu au sustinut evaluarea nationald,
inclusiv a absolventilor cu studii gimnaziale
efectuate partial sau integral in strainatate la sediul
ISJ Constanta, orele 10.00-12.00

C.J.A. Constanta

28 -31 august 2024

Repartizarea candidatilor din etapa a doua/
absolventilor clasei a VIIl-a care nu au sustinut
evaluarea nationald, inclusiv a absolventilor cu studii
gimnaziale efectuate partial sau integral in straindtate
de catre C.J.A. Constanta — lista se afiseazd in data
de 31 august 2024, pe site-ul ISJ Constanta,
sectiunea ADMITERE 2024

C.J.A. Constanta

28 -31 august 2024

Depunerea dosarelor de inscriere a candidatilor care
au primit rezolutie favorabilda la unitdtile de
invatamant la care au fost repartizati (la licee)

Parintele/tutorele legal
instituit/reprezentantul
legal al candidatului

28 -31 august 2024

8.3 RESURSE NECESARE

8.3.1 Resurse materiale

8.3.2

8.3.3

Tehnica de calcul (PC, laptop)
Copiator, imprimanta, telefon, fax
Rechizite, hartie imprimanta

Resurse umane
Membrii C.J.A. Constanta;

Resurse financiare si informationale
Acte normative in vigoare

Paginile web ale unitatilor de invatamant, ISJ Constanta.
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8.4 MODUL DE LUCRU

8.4.1 CONDITII DE INSCRIERE, iN VEDEREA REPARTIZARII DE CATRE C.J.A. CONSTANTA,
A CANDIDATILOR, INCLUSIV CEI DE ETNIE RROMA SI CU CES, CARE PARTICIPA LA
TEAPA DE ADMITERE LA CERERE iN INVATAMANTUL LICEAL

a) In cazul in care candidatii se incadreazi intr-una dintre situatiile mentionate la punctul 8.1, acestia depun,
in perioada 28 - 31 august 2024, la la ISJ Constanta sau online, la adresa de e-mail isj-cta@isjcta.ro, in
atentia Comisiei Judetene de Admitere a judetului Constanta, prin parinte/tutore legal instituit/reprezentant
legal, 0 cerere de inscriere (ANEXA 1 la prezenta procedura), insotitd de documente specifice fiecarei

situatii.

b) Codurile pentru fiecare clasd/grupa pe filiere, profiluri, specializari/domenii de pregatire, limba de predare
care se vor completa in cererea de inscriere de catre candidatii ce vor participa la etapa de admitere la cerere
in invatamantul liceal, pentru anul scolar 2024-2025, vor fi preluate din Brosura de admitere in invatdmantul
liceal, invatamantul profesional de stat si invatamantul dual, an scolar 2024-2025, https://isjcta.ro/wp-
content/uploads/2024/05/Brosura-Admiterii-pentru-anul-scolar-2024-2025-1.pdf .

¢) Candidatii care au primit rezolutie favorabila depun, la unitétile de Invatdmant la care au fost repartizati,
imediat dupa vizualizarea rezultatului, dosarul de inscriere, care cuprinde:
e cererea de Inscriere:
e cartea de identitate (daca este cazul) si certificatul de nastere;
e carte de identitate sau acte valabil de identitate parinte;
e adeverinta cu notele si media generald obtinute la Evaluarea Nationald-clasa a VIII-a (daca este
cazul);
e foaia matricola pentru clasele V — VIII (cu media generala calculata) (daca este cazul);
e atestatul de echivalare a studiilor sau certificatul de competenta lingvistica obtinut in urma promovarii
cursului de initiere in limba roméana (copie, dupa caz);
o fisa medical (de la medical de familie, ci este apt pentru colectivitate).

8.4.2 DEPUNEREA CERERII DE INSCRIERE, iNSOTITE DE DOCUMENTE SPECIFICE
FIECAREI SITUATII

Pentru a participa la aceasta etapa, cererea de inscriere, insotita de documentele specifice, se inainteaza C.J.A.
Constanta, astfel:

I. prin transmiterea la adresa de e-mail isj-cta@isjcta.ro , cu titlul ADM_LICEU_LA CERERE_2024,
in perioada 28 - 31 august 2024, pana la orele 16.00. Cererea si documentele transmise on-line vor fi insotite
de o declaratie pe proprie raspundere a parintelui/tutorelui legal instituit/reprezentantului legal, conform
ANEXEI 2 la prezenta procedura,
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Il. prin depunerea cererii de inscriere, insotite de documente specifice fiecarei situatii, la sediul
Inspectoratului Scolar Judetean Constanta, str. Mihai Eminescu nr.11, in perioada 28 - 31 august 2024, in
intervalul orar 10:00 — 12:00.

8.4.3 Parintii divortati depun/transmit o copie a hotararii judecitoresti definitive din care rezultd modul in
care se exercit autoritatea parinteasci. In situatia in care existd custodie comuna, parintele care completeaza
si depune/transmite fisa de inscriere declara ca celalalt parinte este de acord cu inscrierea copilului la unitatea
respectiva de invatamant, prin completarea Anexei 3 la prezenta procedura, cunoscand ca falsul in declaratii
este pedepsit de legea penald, conform prevederilor art. 292 din Codul Penal.

8.4.4 DOSARUL DE INSCRIERE

In functie de situatie, candidatul, prin parinte/tutore legal instituit/reprezentant legal, depune, la C.J.A.
Constanta, urmatoarele documente:

A) PENTRU CANDIDATII, INCLUSIV CEI DE ETNIE RROMA SI CU CES, CARE

a) au fost repartizati computerizat in prima etapa de admitere, dar nu si-au depus dosarele de inscriere in
termen sau au renuntat, in scris, la locul ocupat;

b) nu au participat, desi au medie de admitere, sau au participat la repartizarea computerizata in prima etapa
de admitere, dar, din diferite motive, nu au fost repartizati computerizat;

C) sunt absolventi ai clasei a VIII-a din serii anterioare, care nu implinesc 18 ani pana la data inceperii
cursurilor anului scolar 2024-2025 si care au participat la procesul de admitere, avand medie de admitere, in
anii precedenti, dar nu au fost inmatriculati intr-o unitate de Invatamant;

e cerere de inscriere (ANEXA NR. 1 la prezenta procedurd);

e copie a certificatului de nastere/copie a cartii de identitate a candidatului;

e copie a adeverintei cu media de admitere;

e copie a anexei la fisa de inscriere (pentru candidatii care au sustinut probe de aptitudini si candidatii
care au sustinut probe de verificare a cunostintelor de limba materna/moderna);

¢ in cazul candidatilor care opteaza pentru locurile speciale pentru rromi, recomandarea scrisa de
apartenenta la etnia rroma, depusa si inregistratd de catre parinte/tutore legal instituit/reprezentant
legal al candidatului la unitatea de invatamant din care provine candidatul, pana la data de 21.06.2024,
inclusiv;

e in cazul candidatilor care opteaza pentru locurile distinct alocate candidatilor cu CES, copia
certificatului de orientare scolard si profesionald care atestd existenta unei cerinte educationale
speciale, emis de Centrul Judetean/al Municipiului Bucuresti de Resurse si Asistentd Educationald
(CJRAE/CMBRAE), depus si inregistrat de catre parinte/tutore legal instituit/reprezentant legal al
candidatului, la unitatea de invatdmant din care provine candidatul, pana la data de 21.06.2024,
inclusiv;
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e declaratie pe propria raspundere a parintelui/tutorelui legal instituit/reprezentantului legal, conform
ANEXEI 2 la prezenta procedurd, in cazul dosarelor transmise on-line;

e declaratie — acord in cazul parintilor divortati, conform ANEXEI 3 la prezenta procedurs;

e copie a hotdrarii judecdtoresti definitive din care rezultd modul in care se exercitd autoritatea
parinteasca, in cazul parintilor divortati.

B) PENTRU ABSOLVENTII CLASEI A VIII-A, INCLUSIV CEI DE ETNIE RROMA SI CU CES,
CARE NU AU SUSTINUT EVALUAREA NATIONALA SI CARORA NU LI SE POATE CALCULA
MEDIA DE ADMITERE

e cerere de inscriere (ANEXA NR. 1 la prezenta procedurd);

e copie a certificatului de nastere/copie a cartii de identitate a candidatului;

e adeverintd cu media de absolvire a claselor V — VIII, eliberata de unitatea de invatdmant absolvita;

¢ in cazul candidatilor care opteaza pentru locurile speciale pentru rromi, recomandarea scrisa de
apartenentd la etnia rromd, depusa si Inregistratd de catre parinte/tutore legal instituit/reprezentant
legal al candidatului la unitatea de invatdmant din care provine candidatul, pana la data de 21.06.2024,
inclusiv;

e in cazul candidatilor care opteazi pentru locurile distinct alocate candidatilor cu CES, copia
certificatului de orientare scolard si profesionalda care atestd existenta unei cerinte educationale
speciale, emis de Centrul Judetean/al Municipiului Bucuresti de Resurse si Asistentd Educationala
(CJRAE/CMBRAE), depus si inregistrat de catre parinte/tutore legal instituit/reprezentant legal al
candidatului, la unitatea de invatdmant din care provine candidatul, pana la data de 21.06.2024,
inclusiv;

e declaratic pe propria raspundere a parintelui/tutorelui legal instituit/reprezentantului legal, conform
ANEXEI 2 la prezenta procedura, in cazul dosarelor transmise on-line;

e declaratie — acord in cazul parintilor divortati, conform ANEXEI 3 la prezenta procedura;

e copie a hotdrarii judecatoresti definitive din care rezultd modul in care se exercitd autoritatea
pdrinteasca, in cazul parintilor divortati.

C) PENTRU ABSOLVENTII CU STUDII GIMNAZIALE EFECTUATE PARTIAL SAU INTEGRAL
iN STRAINATATE SAU LA ORGANIZATII FURNIZOARE DE EDUCATIE CARE
ORGANIZEAZA SI DESFASOARA PE TERITORIUL ROMANIEI  ACTIVITATI
CORESPUNZATOARE UNOR SISTEME EDUCATIONALE DIN ALTE TARI, INDIFERENT DE
CETATENIE SAU STATUT

e cerere de Inscriere (ANEXA NR. 1 la prezenta procedurd);

e copie a certificatului de nastere/copie a cartii de identitate a elevului/elevei,

e copie a atestatului pentru echivalarea studiilor, eliberat de ISMB/ISJ;

e copie a foii matricole pentru anii de studiu parcursi in Romania (daca este cazul);

e declaratic pe propria raspundere a parintelui/tutorelui legal instituit/reprezentantului legal, conform

ANEXEI 2 la prezenta procedurd, in cazul dosarelor transmise on-line;
e declaratie — acord in cazul péarintilor divortati, conform ANEXEI 3 la prezenta procedura;
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e copie a hotdrarii judecatoresti definitive din care rezultd modul in care se exercita autoritatea

parinteasca, in cazul parintilor divortati.

8.5. DISPOZITII FINALE

8.5.1 I.S.J. Constanta asigura postarea pe site-ul propriu si transmiterea prezentei proceduri tuturor

unitatilor de invatdmant preuniversitar care au scolarizat elevi in clasa a VIII-a.

8.5.2 Conducerile unitatilor de invatdmant intreprind masuri pentru informarea parintilor/ tutorilor legal

instituiti/reprezentantilor legali ai candidatilor. Informatiile vor fi afisate la avizierul fiecarei unitati/institutii

de invatamant, precum si pe site-urile acestora.

8.5.3 Conducerile unitatilor de invatamant raspund de informarea elevilor si a parintilor/ tutorilor legal

instituiti/reprezentantilor legali ai candidatilor, cu privire la prevederile prezentei proceduri.

9. RESPONSABILITATI

Nr. Domeniul (postul)/actiunea I 1 Il v V VI
Crt. (operatiunea)
0 1 2 3 4 5 6 7
1 Inspectori scolari E Ap.
2 Comisia Judeteana de Admitere Ap.
Constanta
3 Unitati de Invatamant Ap.
4 Retea Scolara Ap.
5 Inspector scolar general adjunct Vv
6 Presedintele comisiei de Av.
monitorizare
7 Inspector scolar general A
8 Grupul de lucru pentru controlul Ah.
managerial — secretar
9 Secretariat Ah.
10 Informatizare Ah.
Web.
10. Anexe, inregistrari, arhivari
Nr. Denumirea | Elaborator | Aprobia | Numar de | Difuzare Arhivare
anexa anexei exemplare Loc Perioada
0 1 2 3 4 5 6 7
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1. Cerere de | CJ.A. 1.S.J. 1 Da C.JA. Cf. disp. legale
inscriere Constanta | Constanta Constanta
(ANEXA 1)
2. Declaratie pe | C.J.A. 1.S.J. 1 Da CJA. Cf. disp. legale
proprie Constanta Constanta Constanta
raspundere
(ANEXA 2)
3. Declaratie — | C.J.A. 1.S.J. 1 Da C.JA. Cf. disp. legale
acord Constanta Constanta Constanta
(ANEXA 3)
11. Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, | 1
areviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 1
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din | 1

cadrul editiei procedurii operationale

4 Scopul procedurii operationale 2
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2
6. Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate 3
7 Definitii i abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationale 4
8 Descrierea procedurii operationale 4
9 Responsabilitati si termene in derularea activitatii 10
10. Anexe, Inregistrari, arhivari 11
11. Cuprins 11
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ANEXANR. 1 NF. Lo, /......08.2024

CERERE DE INSCRIERE
PENTRU ETAPA DE ADMITERE LA CERERE, 28-31 AUGUST 2024

Subsemnatul/a, , posesor al numarului de
telefon , cu adresa de corespondenta electronicd (e-
mail) , parinte/tutore legal instituit/reprezentant legal
al candidatului/candidatei ,
absolvent/a al/a clasei a VilI-a in anul scolar , la
, avand CNP

, domiciliat in localitatea ,

judetul , Strada , nr. , Bloc , Scara
, Etaj , Ap. , solicit repartizarea 1n clasa a [X-a — cursuri de zi, pe locurile raimase libere, a

fiului meu/fiicei mele, deoarece acesta/aceasta se incadreaza in urmatoarea situatie:

O a fost repartizat/a computerizat, dar nu si-a depus/transmis dosarul de inscriere in termen;

O nu a participat la repartizarea computerizata, desi avea medie de admitere;

O a participat la repartizarea computerizata, dar, din diferite motive, nu a fost repartizat/a computerizat;

O este absolvent al clasei a VIII-a din serii anterioare i nu implineste 18 ani pana la data Inceperii cursurilor
anului scolar 2024-2025, a participat la procesul de admitere, avand medie de admitere, in anii precedenti, dar
nu a fost Inmatriculat intr-o unitate de invatamant;

O este absolvent cu studii gimnaziale efectuate partial sau integral in strdinatate, echivalate de 1.S.M.B./1.S.J;

O este absolvent/a al/a clasei a VI1I-a, dar nu a sustinut evaluarea nationala.

MEDIA DE ADMITERE

MEDIA DE ABSOLVIRE CLS.
V-VIiiI

Anexez prezentei cereri urmatoarele documente:

O copie a certificatului de nastere/copie a cartii de identitate a candidatului;

O copie a adeverintei cu media de admitere;

O copie a anexei la fisa de inscriere (pentru candidatii care au sustinut probe de aptitudini si candidatii care au
sustinut probe de verificare a cunostintelor de limba maternd/moderna);

O copie a atestatului pentru echivalarea studiilor, eliberat de ISMB/ISJ;

O copie a foii matricole pentru anii de studiu parcursi in Romania;
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o adeverintd cu media de absolvire a claselor V — VIII, eliberata de unitatea de invataimant absolvita;

o recomandarea scrisa de apartenenta la etnia roma;

O copia certificatului de orientare scolara si profesionala;

o declaratie pe propria raspundere a parintelui/tutorelui legal instituit/reprezentantului legal, conform
ANEXETI 2 la prezenta procedurd, in cazul dosarelor transmise on-line;

o declaratie — acord in cazul péarintilor divortati, conform ANEXEI 3 la prezenta procedurd;

O copie a hotararii judecatoresti definitive din care rezulta modul in care se exercita autoritatea parinteasca, in
cazul parintilor divortati.

Optez pentru urmitoarele specializiri, in ordine:

Nr. . A Filiera/Profilul / Domeniul pregatirii de baza/
Cod Unitatea de invitimant - e ) .
crt. Specializarea /Calificarea profesionala

10.

e Cunoscand prevederile Codului penal privind falsul in declaratii, declar, pe propria raspundere si sub
sanctiunea nulitdtii inscrierii, faptul cd datele din prezenta cerere de inscriere sunt reale.

e Sunt de acord ca datele mele cu caracter personal sa fie prelucrate de Inspectoratul Scolar Judetean
Constanta, n vederea solutiondrii cererii de Inscriere a minorului.

e Sunt de acord ca datele cu caracter personal ale minorului sa fie prelucrate de Inspectoratul Scolar
Judetean Constanta, in vederea solutiondrii prezentei cereri.

e Sunt de acord cu prelucrarea ulterioara a datelor mele cu caracter personal in scopuri de arhivare.
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Data completarii:

Semnatura:
ANEXA NR. 2 (doar daci se transmite cererea online)
DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE
SUDSEMNALUI/SUDSEIMNGLA, . ...eeeieeeee ettt et e et e e e et e e e et e e et e e e ete e e e e et et esateeeesaetaeeesansaeessareeeesares ,
parintele/reprezentantul legal al COPIIUIUT .......cc.ooviiiiiii e :
domiciliat(d) in localitatea ...........cccccveverieeicieiesiennn, Y | SRR CNr. bl. ....... sc.
....... ap. ... judetul....ccooviiiniiiinnnn, legitimat(d) CU ... SEMA v, N i, CNP

..................................................... , declar, pe proprie raspundere, ca datele si informatiile cuprinse in documentele
de mai jos:

o copie a certificatului de nastere/copie a cartii de identitate a candidatului;

o copie a adeverintei cu media de admitere;

O copie a anexei la fisa de inscriere (pentru candidatii care au sustinut probe de aptitudini si candidatii care au
sustinut probe de verificare a cunostintelor de limba materna/moderna);

O copie a atestatului pentru echivalarea studiilor, eliberat de ISMB/ISJ;

o copie a foii matricole pentru anii de studiu parcursi in Romania;

o adeverinta cu media de absolvire a claselor V — VIII, eliberata de unitatea de invatamant absolvita;

o recomandarea scrisa de apartenenta la etnia rroma;

o copia certificatului de orientare scolara si profesionala,

0 declaratie — acord in cazul parintilor divortati, conform ANEXEI 3 la prezenta procedura;

O copie a hotararii judecatoresti definitive din care rezultda modul 1n care se exercita autoritatea parinteasca, in
cazul parintilor divortati,

transmise prin mijloace electronice de comunicare, in vederea participarii fiicei mele/fiului meu la procesul de
admitere pentru invatamantul liceal pentru anul scolar 2024-2025, sunt corecte.

Totodata, declar ca am inteles urmatoarele:

e La data comunicata de inspectoratul scolar, voi prezenta, la secretariatul unitatii de invatamant liceal,
documentele care au stat la baza admiterii fiicei mele/fiului meu,
...................................................................................................................... , In invatamantul liceal, pentru
anul scolar 2024 - 2025, inclusiv documentele medicale necesare nscrierii.

e Cunoscand prevederile Codului penal privind falsul in declaratii, declar, pe propria raspundere si sub
sanctiunea nulitatii inscrierii, faptul ca datele din prezenta cerere de inscriere sunt reale.

e Sunt de acord ca datele mele cu caracter personal sa fie prelucrate de Inspectoratul Scolar Judetean
Constanta, 1n vederea solutionarii cererii de inscriere a minorului.

e Sunt de acord ca datele cu caracter personal ale minorului sa fie prelucrate de Inspectoratul Scolar
Judetean Constanta, in vederea solutionarii prezentei cereri.

e Sunt de acord cu prelucrarea ulterioara a datelor mele cu caracter personal in scopuri de arhivare.
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Data completarii: Semnétura:

ANEXA NR. 3 (doar in cazul parintilor divortati)
DECLARATIE-ACORD

Subsemnata/ul,

, cu domiciliu/resedinta in localitatea ,
judetul str. , nr. ,
bl. , sC. , ap. , mama/tatal al elevului/elevei
, absolvent(a) al
Colegiului/Liceului/Scolii ,
declar ca avem / onu avem custodie comund asupra minorului.

o Dovedesc cda am  custodia exclusiva a  copilului  prin  urmdtorul = document

o0 Avand custodie comund, declar ca ambii parinti suntem de acord cu optiunile facute in CEREREA de
inscriere in invatamdntul liceal — etapa de admitere la cerere.

Cunosc ca falsul in declaratii este pedepsit de legea penald, conform prevederilor art. 292 din Codul
Penal.

De asemenea, declar ca sunt de acord ca datele mele personale si ale fiului meu/fiicei mele sa fie
prelucrate in vederea admiterii in invatdmantul liceal, cu respectarea prevederilor Legii nr. 190/2018 privind
masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din
27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal
si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor).

Declarant: Numele si prenumele

Semnatura: Data:
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