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PROCEDURA OPERATIONALA
PRIVIND VIZUALIZAREA LUCRARII SCRISE A CANDIDATILOR LA CONCURSULUI
NATIONAL PENTRU OCUPAREA POSTURILOR DIDACTICE/CATEDRELOR DIN
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COD: PO - 1SJ.CT-MNG-93

MINISTERUL EDUCATIEI

Nr. 4879A/29.07.2024

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii documentate

Elemente privind
responsabilii Numele si prenumele Functia Data Semnatura
/operatiunea
1 2 3 4 5

1.1. |Elaborat Turda Ana-Maria Inspector scolar 25.07.2024
1.2. [Elaborat Ragusila Monica Inspector scolar 25.07.2024
1.3. [Verificat Manolache Loredana Inspector Scolar General Adjunct 26.07.2024
1.4. |Aprobat Sorin Mihai Inspector Scolar General 29.07.2024

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate)

Editia sau, dupa caz, | Componenta revizuitd | Modalitatea reviziei Data de la care se aplica
Nr. crt.| revizia in cadrul editiei prevederile editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1. Editia 1 Procedura completa 26.07.2023
2.2. Editia 2 Procedura completa 29.07.2024

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii documentate (sistem/operationald)

organizare si desfasurare a
concursului national pentru

ocuparea posturilor
didactice/catedrelor din
unitatile de invatamant

Scopul |Exemplar Compartiment Functia|  Numele si Data Semndtura
difuzarii nr. prenumele primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1. | aplicare Comisia judeteana de 29.07.2024
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3.2. | informare Comisia judeteana de 29.07.2024
organizare si desfasurare a
concursului national pentru
ocuparea posturilor
didactice/catedrelor din
unitatile de invatamant

3.3. | Aplicare Comisia judeteana de 31.07.2024
organizare si desfasurare a
concursului national pentru
ocuparea posturilor
didactice/catedrelor din
unititile de invatamant

3.4. | evidenta M.R.U. Constanta
3.5 | arhivare M.R.U. Constanta
1. SCOP

1.1. Prezenta procedura reglementeaza modul de vizualizare a lucrarilor scrise de catre candidatii
care au participat la Concursul national de ocupare a posturilor/catedrelor didactice vacante/rezervate din
17 iulie 2024;

1.2. Constatarea aspectelor privind integritatea lucrdrii in formatul predat de candidatii
participanti la Concursul national de ocupare a posturilor/catedrelor didactice vacante/rezervate din 17
iulie 2024 si asumat prin semndturd in procesul-verbal de predare primire dintre candidati si asistenti;

1.3. Asigura transparenta activitatii de vizualizare a lucrarilor de catre candidatii care au participat
la Concursul national de ocupare a posturilor/catedrelor didactice vacante/rezervate din 17 iulie 2024;

1.4. Scopul specific al procedurii este de aplicare a prevederilor art. 72 al Metodologiei-cadru
privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatdmantul preuniversitar in anul scolar 2024-
2025, aprobata prin O.M.E. nr. 6877/2024.

2. DOMENIUL DE APLICARE

2.1.  Procedura se aplicd pentru candidatii care au participat la Concursul national de ocupare a
posturilor/catedrelor didactice vacante/rezervate din 17 iulie 2024 la nivelul inspectoratului scolar de provenienta
a candidatului si doresc sa 1si vizualizeze propria lucrare.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA
3.1. Legea nr. 198/2023 - Legea Invatimantului Preuniversitar, cu modificarile si competrile ulterioare
3.2. Anexa la Ordinul ministrului educatiei nr. 6877/ 22.12.2023 pentru aprobarea Metodologiei-cadru
privind mobilitatea personalului didactic de predare din Invatamantul preuniversitar in anul scolar 2024 - 2025
3.3. Procedura ME nr. 29389/21.06.2024 privind desfasurarea probei scrise, sigilarea si securizarea
lucrarilor scrise din cadrul concursului national pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate
in invatamantul preuniversitar - sesiunea 2024.
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4. DEFINITII SI ABREVIERI

4.1 DEFINITII
- procedura — mod specificat de efectuare a unei activitati sau a unui proces — procedurile pot fi documentate
(scrise) sau nu
- procedura operationala - prezentarea formalizatd, 1n scris, a tuturor pasilor care trebuie urmati, a metodelor de
lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la succesiunea elementelor din
cadrul derularii procesului respective din cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Constanta.
- Editie a unei procedure - Forma initiala sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri operationale, aprobata si
difuzata.
- Revizia in cadrul editiei - Actiunile de modificare, addugare, actualizare, suprimare sau altele asemenea, dupa
caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si
difuzate
- Vizualizarea lucririi - Constatarea aspectelor privind integritatea lucrarii in formatul predat de catre candidati
si asumat prin semnatura in procesul-verbal de predare primire intre candidati si asistenti. In timpul vizualizarii,
nu se permite fotografierea/fotocopierea lucririi, nu se elibereaza copii ale lucrarii. In urma vizualizarii lucrarii
nu se modifica nota obtinuta.
- Metodologie - Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predarea din invatamantul
preuniversitar in anul gscolar 2024-2025, aprobata prin O.M.E. nr.6877/2023
- Calendar - Calendarul mobilitatii personalului didactic din invatamantul preuniversitar pentru anul scolar 2024-
2025(Anexa nr. 19 la Metodologie)
- Inspectorat - Inspectoratul Scolar Judetean Constanta

4.2 ABREVIERI

- P.O. - procedura operationala

- M.E. - Ministerul Educatiei

- 1.S.J.CT.- Inspectoratul Scolar Judetean Constanta
- M.R.U. — Managementul Resurselor Umane

5. DESCRIEREA PROCEDURII
5.1. Dispozitii generale

Prevederile prezentei proceduri se aplicd in situatia prevazuta la art. 72 al Metodologiei-cadru privind
mobilitatea personalului didactic de predare din invatamantul preuniversitar in anul scolar 2024-2025, aprobata
prin O.M.E. nr. 6877/2023.

5.2. Modalitati de lucru

5.2.1. Pe site-ul inspectoratului, www.isjcta.ro = Examene nationale > CONCURS NATIONAL
PENTRU OCUPAREA POSTURILOR DIDACTICE - CONCURS PENTRU OCUPAREA
POSTURILOR 2024, se posteaza graficul, termenii, conditiile si cererea de vizualizare a lucrarilor
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scanate la concursul de ocupare a posturilor/ catedrelor vacante / rezervate, sesiunea 2024, dupa afisarea
rezultatelor finale la concurs.
Termen: 31.07.2024

Responsabil: inspectorii scolari pentru managementul resurselor umane

5.2.2. Tn perioada 01-02.07.2023, candidatii care au sustinut proba scrisi la concursul de ocupare
a posturilor/ catedrelor vacante / rezervate, sesiunea 2024, pot depune cerere de vizualizare a lucrarii
proprii scanate, conform modelului din Anexa 2 a prezentei proceduri. Cererea se depune la Registratura
ISJ Constanta, in programul Registraturii.

(@) Scopul vizualizarii este acela de a constata aspecte privind integritatea lucrarii in formatul
predat si asumat prin semnitura in procesul-verbal de predare a lucrarii. in urma etapei de vizualizare nu
se poate solicita reevaluarea lucrarii si nu se poate modifica nota primita la evaluare. In timpul si dupa
parcurgerea etapei de vizualizare, nu se permite fotografierea/fotocopierea lucrarii si nu se elibereaza
copii ale lucrarii.

(b) Nu se permite depunerea cererii in altd perioada si sub alta forma decat cea mentionata anterior.

Perioada: 01-02.08.2024
Responsabili: Consilier registratura-arhiva si inspectorii scolari pentru managementul resurselor umane

5.2.3. La finalul perioadei de depunere a cererii de vizualizare a lucrarii scanate la concursul de
ocupare a posturilor/ catedrelor vacante / rezervate, sesiunea 2024, inspectorii scolari pentru
managementul resurselor umane centralizeaza toate cererile, iar presedintele Comisiei judetene pentru
organizarea si desfasurarea concursului national pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor
vacante/rezervate din invatadmantul preuniversitar din judetul Constanta solicita presedintelui comisiei
judetene/a municipiului Bucuresti de organizare si desfasurare a concursului la nivelul céruia si-a
desfasurat activitatea centrul de evaluare o copie conform cu originalul a lucrarii/lucrarilor, in format
scanat, transmisa prin suport digital, cu informarea directiei de resort din cadrul M.E.

Perioada: 16.08.2024

Responsabili: presedintele Comisiei judetene pentru organizarea si desfasurarea concursului
national din judetul Constanta, sesiunea 2024 si inspectorii scolari pentru managementul resurselor
umane.

5.2.4. In baza tabelelor centralizatoare, presedintele comisie de examen judeteani impreuni
inspectorii scolari pentru managementul resurselor umane elaboreaza o programare orara pentru zilele
de 12.09.2024 si 13.09.2024, pentru fiecare candidat. Programarea va fi afisata pe site-ul ISJ Constanta
Se va mentiona ca neprezentarea candidatului in intervalul orar stabilit va duce la clasarea cererii depuse.

Pana la: 11.09.2024
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Responsabili: presedintele Comisiei judetene pentru organizarea si desfasurarea concursului
national din judetul Constanta, sesiunea 2024 si inspectorii scolari pentru managementul resurselor
umane.

5.2.5. Presedintele comisiei judetene pentru organizarea si desfasurarea concursului national din
judetul Constanta, va desemna persoana care va monitoriza procesul de vizualizare a lucrarilor. Tinand
cont de faptul cd vizualizarea lucrarii nu implicd o reevaluare a acesteia, nu se impune prezenta unui
profesor de specialitate.

Tn zilele de 12.09.2024 si 13.09.2024, in baza programirii orare afisate, candidatii se prezinti la
ISJ. In sala unde se desfasoara activitatea de vizualizare este permisa intrarea cate unui candidat. Acesta
este legitimat si este informat de conditiile vizualizarii. Pe toatd perioada vizualizarii, persoana
desemnata pentru monitorizarea procesului de vizualizare a lucrdrilor nu pardseste sala, nu permite
candidatului fotocopierea lucrarii scanate si nu-i da o copie a acesteia si nu poarta discutii cu candidatul
despre modul cum s-a realizat evaluarea. La finalul vizualizarii candidatul semneaza intr-un tabel de
prezenta.

La finalul programului, persoana responsabild cu monitorizarea procesului de vizualizare preda
inspectorilor scolari pentru managementul resurselor umane, arhiva cu copiile lucrarilor scanate si tabelul
cu semniturile candidatilor. In dreptul candidatilor care nu s-au prezentat se mentioneaza ,,cerere clasati
prin neprezentare”. La finalul etapei de vizualizare, inspectorii scolari pentru managementul resurselor
umane arhiveaza copiile lucrarilor scanate si tabelele impreuna cu toate celelalte documente ale comisie
de examen.

Perioada: 12-13.09.2024

Responsabili: inspectorii scolari pentru managementul resurselor umane si responsabil cu
monitorizarea procesului de vizualizare.

5.3. DISPOZITII FINALE

Orice alt eveniment in care este implicat un candidat va fi analizat prin raportare la prevederile
metodologice de concurs si, dacd solutionarea nu are corespondent in prevederile metodologice, presedintele
comisiei din centrul de concurs va informa, cu prioritate, Comisia judeteand de organizare si desfagurare a

concursului national pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor din unitatilor de invatamant preuniversitar.

6. FORMULAR DE EVIDENTA A MODIFICARILOR
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Nr. Data Nr. Descrierea Semnatura
Crt. Editia editiei Revizia Data Pag. | modificarii conducatorului
’ reviziei departamentului
1 2 3 4 5 7
6.1. | Editia 2 | 29.07.2024
7. FORMULAR DE DISTRIBUIRE/DIFUZARE
. S Data intrarii in vigoare
Nr. Compartiment Data primirii ..
a procedurii
ex.
1 3 6
7.1. | Managementul Resurselor Umane 29.07.2024 31.07.2024
7.2. | Comisia judeteana de organizare si 29.07.2024 31.07.2024
desfasurare a concursului national pentru
ocuparea posturilor didactice/catedrelor din
unitatile de invatamant
7.3. | Comisiile din centrele de concurs 29.07.2024 31.07.2024
8. ANEXE

Anexa 1 - Calendarul activitatii de vizualizare a lucrarilor scrise la concursul de ocupare a posturilor/ catedrelor
vacante / rezervate, sesiunea 2024
Anexa 2 — Cerere de vizualizare a lucrarii scrise la concursul de ocupare a posturilor/ catedrelor vacante /
rezervate
Anexa 3 - Tabel centralizator al cererilor de vizualizare a lucrérii scrise la concursul de ocupare a posturilor/
catedrelor vacante / rezervate
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Anexa 1

Calendarul activititii de vizualizare a lucririlor scrise la concursul de ocupare a posturilor/
catedrelor vacante / rezervate, sesiunea 2024

Perioada Activitatea

31.07.2024 Afisarea graficului, cererii, termenilor si conditiilor in care se
poate realiza vizualizarea lucrarii de candidat pe site-ul
inspectoratului, www.isjcta.ro > Examene nationale -
CONCURS  NATIONAL PENTRU  OCUPAREA
POSTURILOR DIDACTICE -> CONCURS PENTRU
OCUPAREA POSTURILOR 2024

01-02.08.2024 Depunerea cererii la registratura ISJ Constanta:
- 01.08.2024 in programul cu publicul:
8,30 -12.00
14.00-15.30
- 02.08.2024 in programul cu publicul:
09.00-11.30
11.09.2024 Afisarea la avizierul si pe site-ul 1SJ Constanta a zilei si

intervalului orar in care solicitantul poate vizualiza lucrarea.

12-13.09.2024 Vizualizarea lucrarilor de catre solicitanti, conform procedurii
s1 programului anuntat.
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Anexa 2
Nr. de nregistrare /

CERERE DE VIZUALIZARE A LUCRARII SCRISE LA CONCURSUL DE OCUPARE A
POSTURILOR/ CATEDRELOR VACANTE / REZERVATE, SESIUNEA 2024

Subsemnatul/subsemnata ,

(cu majuscule -nume, initiala tatalui, prenumele)

avand CNP | | | | L L L L L 1 1L | || BICI seria: , numdr,

participant(a) la concursul de ocupare a posturilor/ catedrelor vacante / rezervate din data de 17 iulie

2024, va rog sa-mi aprobati vizualizarea lucrarii scrise, la disciplina

Am luat la cunostinta faptul ca:

- scopul vizualizarii este acela de a constata aspecte privind integritatea lucrarii in formatul predat si
asumat prin semnaturd in procesul-verbal de predare a lucrarii,

- In urma etapei de vizualizare nu se poate solicita reevaluarea lucrarii si nu se poate modifica nota
primita la evaluare;

- in timpul si dupa parcurgerea etapei de vizualizare, nu se permite fotografierea/fotocopierea lucrarii si
nu se elibereaza copii ale lucrarii.

- neprezentarea in conditiile afisate va conduce la clasarea cererii de vizualizare a lucrdrii scanate.

Data Semnatura candidatului
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Anexa 3
Nr. de Tnregistrare /

TABEL CENTRALIZATOR AL CERERILOR DE VIZUALIZARE A
LUCRARII SCRISE LA CONCURSUL DE OCUPARE A POSTURILOR/
CATEDRELOR VACANTE / REZERVATE, SESIUNEA 2024

Nr. Nume, prenume si Disciplina de examen Centrul de

fisei | initiala tatdlui solicitant evaluare
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Anexa 4
9. CUPRINS
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