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I . Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editici
Nr.crt Elemente Numele si Functia Data Semnitura
privind prenumele
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1 | Elaborat Baciu-lacob Inspectori scolari | 21.11.2024
Magdalena pentru
Pandele lonut- monitorizarea
Lucian programelor
privind accesul la
educatie
1.2 | Avizat Manolache Inspector scolar 22.11.2024
Loredana general adjunct il A
1.3 | Verificat Manolache Inspector scolar 22.11.2024 R
Loredana general adjunct —
1.4 | Aprobat Mihai Sorin Inspector scolar 25.11.2024%
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3. Lista cuprinzind persoancle la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din
cadrul editiei procedurii

’ri. Scopul Ex. Functia Nume si prenume Data Semnitura
ert difuzarii nr. primirii
1 2 3 4 5 6
3.1 | Aprobare | Conducere/inspec- | Mihai Sorin 26.11.2024
tor scolar general =
3.2 | Avizare 1 Inspector scolar Manolache 26.11.2024
general adjunct Loredana
3.3 | Verificare ] Inspector scolar Manolache 26.11.2024
general adjunct Loredana
3.4 | Aplicare 1 Inspectori scolari | Directori/directori | 26.11.2024 'I'ransmiufre
Directori UIP adjuncti. cadre in format
Secretariat 1.§.J. didactice, secretari digital
Constanta ai U.LP
3.5 | Inregistrare I Secretariat / arhiva | Secretar /arhivar 26.11.2024 | Transmitere
in format
digital
3.6 | Arhivare 1 Secretariat / arhiva | Secretar /arhivar 26.11.2024 | Transmitere
in format
digital
3.7 | Informatiza- | Serviciul Informatician 26.11.2024 | Transmitere
re informatizare Pislaru Mihai in format
/popularizare digital

4 . Scopul procedurii operationale

4.1 Stabileste modul de realizare a activititii, compartimentele si persoanele implicate

Procedura reglementeaza modul de inregistrare a solicitarilor de echivalare. evaluarea
documentelor scolare justificative si emiterea atestatului de echivalare a perioadelor de studii
corespunzitoare invatamantului general obligatoriu din sistemul de invi{dmant romanesc,
efectuate in striinatate si la organizatiile furnizoare de educatie, care organizeazi si desfisoari,
pe teritoriul Romaniei. activitati de invatamant corespunzatoare unui sistem educational din alti
tara, inscrise in Registrul special al Agentiei Roméne de Asigurare a Calitatii in Invatamantul
Preuniversitar i de cetatenii cate au oblinut v fonud de protectie internagonald pe erloriul
Romadniei.

Procedura reglementeaza procesul de echivalare a perioadelor de studii efectuate de elevi
cetiteni straini (din state membre UE. SEE sau C.E.) si cetiteni beneficiari ai unei forme de
protectie internationald care au documente doveditoare sau care nu au documente din tara de

origine.

Procedura stabileste documentele si etapele derulérii demersurilor privind echivalarea studiilor.

5. Domeniul de aplicare

5.1 Precizarca (definirea) activitatii la care se referi procedura operationali:



scoala
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5.1.1.Procedura se aplica persoanclor care au efectuat studii in strdinatate si la organizatiile
furnizoare de educatie. care organizeaza si desfasoard pe teritoriul Roméniei activitati de
invatimant corespunzatoare unui sistem educational din alta tard, inscrise in registrul special al
Agentiei Romane de Asigurare a Calitatii in Invatamantul Preuniversitar, precum si cetétenilor
din statele membre ale Uniunii Europene, spatiul economic european si din Confederatia
Elvetiana sau altor cetateni straini care au obtinut 0 formd de protectie internationala.
5.1.2. Perioadele de studii pentru care se aplicd prevederile prezentei proceduri sunt cele
corespunzatoare invatamantului general obligatoriu si perioadelor de studii de nivel profesional
si postliceal nefinalizate cu diploma.
5.1.3. Procedura nu se aplicii: (categorii pentru care se procedeazi la echivalarea perioadelor
de studii prin evaluare/examinare la nivel de unitate de invatamant, conform ROFUIP)

5.1.3.a. persoanelor, indiferent de cetiitenie sau statut, care solicitd continuarea studiilor i
inscrierea in sistemul roménesc §i care nu defin sau nu prezinta documente care si ateste studiile
efectuate in straindtate sau la organizatii furnizoare de educatie care organizeaza si desfagoard
pe teritoriul Romaniei activiti{i corespunzitoare unor sisteme educationale din alte tiri ce nu
sunt inscrise in Registrul special al A.R.A.C.L.P.;

5.1.3.b.persoanelor, indiferent de cetatenie sau statut, care solicitd continuarea studiilor si
inscrierea in sistemul romanesc si care au urmat cursurile unor organizatii furnizoare de
educatie care organizeaza si desfasoara pe teritoriul Roméniei activitifi corespunzitoare unor
sisteme educationale din alte tari, dar nu sunt inscrise in Registrul special al A.R.A.C.L.P.;

5.1.3.c. in cazul persoanelor, indiferent de cetiitenie sau statut, care au urmat o altd forma

de organizare a invatamantului obligatoriu finalizata sau nefinalizata cu diploma.

5.1.4. Prezenta proceduri se aplica la nivelul unitatilor de invatamant preuniversitar de stat,
particular si confesional din judeful Constanta si la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean
Constanta, cu respectarea principiului asigurarii accesului la educatie §i a principiului asiguririi
cgalitdtii de sanse. in cazul in care exista aplicanti care solicita echivalarea perioadelor de studii
efectuate in strainatate si la organizatiile furnizoare de educatie care organizeazi si desfasoara.
pe teritoriul Romdniei, activitati de invatamant corespunzitoare unui sistem educational din alta
tard, inscrise in Registrul special al A.R.A.C.LP.

6. Documente de referinta

6.1. Reglementiri internationale:
REGULAMENT (UE) ur. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatic a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE Regulamentul general privind protectia datelor) (Text cu relevanta
pentru SEE)

6.2 . Legislatie primara:
- Legea Invitamantului Preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare
- Metodologia privind echivalarea de catre inspectoratele scolare judetene si Inspectoratul Scolar
al Municipiului Bucuresti a perioadelor de studii efectuate in strdinatate si la organizatiile
furnizoare de educatie, care organizeaza §i desfasoard. pe teritoriul Roméniei. activititi de
invatamant corespunzitoare unui sistem educational din alta tara, inscrise in Registrul special al
Agentiei Roméne de Asigurare a Calitatii in Invatamantul Preuniversitar, si pentru aprobarea
modelului atestatului de echivalare a studiilor efectuate in striindtate i in Romdnia, aprobata prin
O.M.E.C. Nr.7.303/24.10.2024
- Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 din 20 aprilic 2018 pentru aprobarea
Codului controlului intern/managerial al entitatilor publice

6.3. Legislatie secundari:



- Regulamentul-cadru de organizare §i functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin
O.M.E.C.T.S. Nr. 5.530/2011, cu modificarile si completarile ulterioare

- Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unitatilor de invitimant preuniversitar,
aprobat prin O.M.E. Nr. 5.726/06.08.2024
- Regulamentul privind regimul actelor de studii si al documentelor scolare gestionate de unititile

de invatamant preuniversitar, aprobat prin O.M.E. Nr. 4.634/10.06.2024
- Ordinul M.E. Nr.6.127 din 24.10.2022 pentru aprobarea Metodolgoiei privind scolarizarea si
organizarea $i desfasurarea cursului de initiere in limba roménd si a Procedurii privind elaborarea,
aprobarea si distribuirea programelor si manualelor cursului de initiere in limba roméana pentru
minorii care au dobéndit o forma de protectie internationala sau un drept de sedere in Romdnia,
precum i pentru minorii cetateni ai statelor membre ale Uniunii Europene si ale Spatiului
Economic European si ai Confederatiei Elvetiene
6.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitiitii publice:

- O.ME. nr. 6.072 din 31 august 2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la
nivelul sistemului national de invatamant preuniversitar si superior, cu modificarile si
completérile ulterioare

- Regulamentul de organizare si functionare al institutiei

- Regulamentul Intern al institutiei

- Decizii/Dispozitii ale conducatorului institutiei

- Circuitul documentelor

- Alte acte normative

7 . Definitii si abrevieri
7 .1 . Definitii ale termenilor:

Nr.crt. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
termenul

Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie

1 Procedura urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat,
necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere
asumarea responsabilitatilor

2 Procedura Procedura care descrie o activitate sau un proces care se

operationala desfasoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente din

cadrul unitatii

3 Editie a unei Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri

proceduri operationale, aprobata si difuzata
operationale
4 Revizia in cadrul | Actiunile de modificare, adaugare, actualizare, suprimare sau
editiei altele asemenea. dupa caz. a uneia sau a mai multor

componente ale unei edi{ii a procedurii operationale, actiuni
care au fost aprobate si difuzate

5 Audient Statutul minorului/solicitantului, pina la dobandirea calititii
de elev. in urma recunoasterii §i echivalériiperioadelor de
studii efectuate in strainatate

6 Echivalare Recunoagterea valabilitatii studiilor pentru toate perioadelor

(clasele, nivelurile) promovate la unitati de invatamant din
strainatate sau la organizatii furnizoare de educatie, care




organizeaza si desfiasoara pe teritoriul Romaniei activitiati de
invatamant corespunzatoare unui sistem educational din
altatard, cu clasele corespunzitoare sistemului de educatie din
Romidnia

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat
P.O. Procedurd operationala
1
2 ) Elaborare
3 \Y Verificare
4 A Aprobare
5 Ap. Aplicare
6 Arh. Arhivare
7 CA Consiliu de Administratie
8 [.S.J. Constanta Inspectoratul Scolar Judetean Constanta
9 A.RA.C.LP. Agentia Romana de Asigurare a Calitatii in Invitamantul
Preuniversitar
10 Comisia judeteana | Comisia judeteand de evaluare a documentelor din dosarele
de echivalare / CJE | de echivalare a studiilor efectuate in strdinitate si la
organizatiile furnizoare de educatie
11 Comisia de Comisia de evaluare a candidatilor in vederea echivalarii
echivalare la nivel | perioadelor de studii efectuate in strainatate si la organizatiile
de unitate de furnizoare de educatie la nivel de unitate de invitamant
invatamant / CEUIP
12 C.ILU.LP. Comisia de inscriere a candidatilor in vederea echivalarii
perioadelor de studii efectuate in strainatate si la organizatiile
furnizoare de educatie la nivel de unitate de invitimant
13 Dosar de echivalare | Dosarul pentru echivalarea studiilor efectuate in striinitate i
/ DS la organizatiile furnizoare de educatie care organizeaza si
desfasoard, pe teritoriul Romaniei, activitati de invatamant
corespunzadtoare unui sistem educational din alta tara inscrise
in Registrul special al A.R.A.C.L.P.
14 HCA Hotararea Consiliului de administratie
15 M.E. Ministerul Educatiei
16 CN.R.E.D. Centrul National de Recunoastere si Echivalare a Diblomclor
17 a.c. Anul curent

8. Descrierea procedurii
8.1. Generalititi:

- Documente generate: registrul de inregistrare a solicitarilor de echivalare (electronic), cerere tip
(electronic si fizic. la UiP-preluat de la 1.S.J. Constanta si la Registratura 1.S.J. Constanta),
informare privind documentele necesare constituirii dosarului de echivalare (afisat pe site-ul 1.S.J.
Constanta si la avizier, preluat pe site-urile UIP); atestate de echivalare a studiilor eliberate
(transmise in format scan/pdf cétre solicitanti, depuse fizic la dosarul UIP din Secretariat 1.S.J.



Constanta in vederea prelaurii de catre reprezentantul unitétii de invagamant a originalului. ridicat
personal in timpul programului de audiente al Comisiei judetene de echivalare studii). registrul de
PV al Comisiei judetene de echivalare a perioadelor de studii efectuate in strainatate (format
electronic).

- Evaluarea dosarului de echivalare a studiilor presupune analizarca documentelor scolare si a
foilor matricole din striinatate sau de la organizatiile furnizoare de educatie. care organizeazi si
desfagoard. pe teritoriul Romdniei, activitd{i de invatamant corespunzitoare unui sistem
educational din altd tara, §i identificarea claselor efectuate in striindtate sau la organizatiile
mentionate.

- Termenul de solutionare a dosarului de echivalare a studiilor este de 30 de zile lucratoare de la
data depunerii dosarului complet la inspectoratul scolar.

8.2. Echivalarea se realizeaza in functie de situatia in care se afla solicitantul:

e parintii sau reprezentantii legali au depus dosarul de echivalare complet;

e parintii sau reprezentantii legali nu au depus dosarul in termen de 30 de zile de la inscrierea
minorului ca audient;

e parintii sau reprezentantii legali au depus dosarul de echivalare. dar studiile facute in
strdindtate sau la organizatiile furnizoare de educatie care organizeaza si desfasoara, pe
teritoriul Romaniei, activitati de invatamant corespunzitoare unui sistem educational din
alte tari nu au fost echivalate partial de cdtre Inspectoratul Scolar Judetean Constanta. iar
intre ultima clasa echivalata si clasa in care este inscris elevul ca audient existd una sau
mai multe clase care nu au fost parcurse/promovate/echivalate;

e aplicantul solicita echivalarea perioadelor de studii de nivel profesional sau postliceal
nefinalizate cu diploma:

e aplicantul este cetatean strain, beneficiar de protectie internationald/permis de sedere
temporarid/beneficiar al altui statut international, care urmeazi studiile in Romania ca
audient, pana la finalizarea cursurilor de initiere in limba roméana.

8.2.1. Elevii roméni sau straini, indiferent de cetatenie sau statut, care au urmat cursurile intr-o
unitate de invatamant din alta tarad sau la organizafii furnizoare de educatie care organizeaza si
destasoara pe teritoriul Romaniei activita{i corespunzatoare unor sisteme educationale din alte tiri,
inscrise in Registrul special al A.R.A.C.L.P., si care detin acte de studii doveditoare:

- depun cerere de inscriere intr-o unitate de invatimint in care formatiunea de studiu vizati
de cerere functioneazi in limita efectivului maxim previazut de lege sau poate functiona peste
efectivul maxim, cu respectarea prevederilor legale in vigoare.

e Daca efectivul clasei la care se doreste inscrierea functioneaza deja la limita maxima
permisd de lege. solicitantul va primi rdspuns argumentat in scris si va fi sprijinit sa
identifice o alta unitate de invatamant de proximitate, cétre care sa se indrepte in vederea
depunerii cererii de inscriere

e Daca cererea de inscriere este aprobata de catre consiliul de administratie al unitatii de
invatamant, elevii sunt inscrisi ca audienti pina la finalizarea procedurii de echivalare,
indiferent de momentul in care parintii sau reprezentantii legali ai acestora solicitd
scolarizarea. Urmeaza depunerea dosarului pentru echivalarea studiilor - la unitatea de
invatdmant la care s-a solicitat inscrierea: conducerea uniti{ii de invatdmant inainteaza, in
format fizic sau electronic (scanat la adresa de e-mail ucces.cducatic v isictaro, vor trece
la subiect mentiunca dosar de echivalare perioada de studii). dosarul de echivalare




inspectoratului scolar in termen de maximum 30 de zile de la data inscrierii elevului in

calitate de audient.
N.B.:
- Dosarul pentru echivalarea studiilor se poate depune direct la 1.S.J. Constanta. in format
fizic sau digital de catre solicitantul adult sau périntii/tutorii legali ai minorilor (scanat la adresa
de e-mail acces.cducane v isjciaro, vor trece la subiect mentiunca dosar de echivalare perioada
de studii), dar LS.J. Constanta nu asiguri identificarea unui loe la o anumitd unitate de
invatamant, doar le poate recomanda unitati de invatamant unde sunt locuri disponibile.
- Elevii striini care au acte de studii, au depus documentele in vederea echivalarii studiilor si
care cunosc limba romdna, sunt gcolarizati. conform prevederilor legale in vigoare, dupa
finalizarea procedurii de echivalare. Scolarizarea si inmatricularea acestora se fac in anul de studiu
corespunzitor documentului de echivalare emis
Dosarul se depune direct la 1.S.J. Constanta obligatoriu in cazul:
- elevilor a caror ultima clasa absolvita in striainatate sau la organizatii furnizoare de educatie care
organizeazd §i desfagoara pe teritoriul Romaniei activitdti corespunzitoare unor sisteme
educafionale din alte tari. inscrise in Registrul special al A.R.A.C.L.P., este clasa a VIII-a si care
solicita continuarea studiilor si inscrierea in sistemul roménesc, in format fizic sau in format
electronic la adresa de e-mail acces cducatic v isictaro (vor trece la subiect mentiunea dosar de
echivalare in vederea admiterii la liceu).
- in cazul solicitantilor care aplica pentru echivalarea perioadelor de studii de nivel profesional si
postliceal nefinalizate cu diploma, dosarul pentru echivalarea studiilor se depune la inspectoratul
scolar, in format fizic sau in format electronic la adresa de e-mail acces.educatic ¢ isjctaro (vor
trece la subiect mentiunea dosar de echivalare perioade de studii profesional/postliceal fara
diploma).

8.2.2. Elevii care nu detin acte de studii si au urmat cursurile intr-o unitatea de invatimant din
altd tari/homeschooling sunt inscrisi ca audienti conform punctelor 8.1.7-8.1.10. Se procedeazi
identic in cazul persoanelor, indiferent de cetatenie sau statut, care solicitd continuarea studiilor si
inscrierea in sistemul romanesc de educatie, fard a prezenta documente care si ateste studiile
efectuate in striinatate sau care au efectuat studii in cadrul unor organizatii care nu sunt inscrise
in Registrul special al Agentiei Roméne pentru Asigurarea Calitatii in Invatiméntul Preuniversitar
sau care au urmat o forma de gcolarizare nefinalizata cu diploma.

- In vederea scolarizarii si inmatricularii, in cazul in care nu sunt prezentate documente scolare
valabile care sa ateste perioade sau anii de studii efectuati in striindtate, pirintii /reprezentantii
legali ai elevilor minori /elevii majori depun o cerere serisd, adresatd conducerii unititii de
invatamant in vederea evaluarii/examindrii elevului, precizind anul/ann de studiu pentru care
se solicitd evaluarea /examinarea.

- Cererea este inaintatd de catre conducerea unitatii de invatamant inspectoratului scolar (model
cerere in anexe), aldturi de o adresa de inaintare in care vor mentiona componenta comisiei de
caatiinare/evaluaie la nivel de unitate de tuva@mdnt Tn vederea stabilirii nivelulul/clusel.

- Inspectorul gcolar general emite decizie de constituire a comisiei de evaluare/examinare (cadrele
didactice din UIP mentionate in adresa inaintatd de unitatea de invatamant, consilierul scolar din
unitate si cel putin un inspector scolar/profesor metodist).

- Perioada evaludrii este stabilita de comun acord de aceastii comisie in termen de 20 de zile de la
data emiterii deciziei.

- Pani la momentul evaluarii, minorul beneficiaza de participare la cursuri, activitati de sprijin si
consiliere psiho-pedagogica din partea unitatii scolare.

Evaluarea minorului care nu are documente de studii valabile: (doar prin aceasta evaluare
audientul fara documente privind parcursul scolar poate deveni ELEV)

- evaluarea se realizeaza la toate disciplinele/modulele din planul-cadru de invagamant, in baza
programelor scolare in vigoare. Elevul este examinat pentru fiecare an de studiu pentru care nu



prezintd documentele scolare care atestd anii de studii din striindtate, incepind, in ordine inversa,
cu ultimul an de studiu din strainatate, stabilit de comisia numité prin decizia inspectorului scolar
general.

- in cazul in care elevul promoveaza examenele din ultimul an de studii. acesta este inscris in clasa
urmatoare; in aceastd situatie nu se mai impune evaluarea celorlalti ani de studii;

- in situatia in care elevul nu promoveazi examenele din ultimul an de studii la 3 sau mai multe
discipline/module. acesta este examinat pentru inscrierca in clasa inferioard. Pirintele sau
reprezentantul legal, respectiv elevul major poate solicita reexaminarea in termen de 24 de ore de
la afisarea rezultatelor;

- modul de desfagurare se consemneaza intr-un proces-verbal, iar rezultatele evaludrii/examindrii
se trec intr-un catalog (anexa 4). Rezultatele se inregistreaza ulterior in registrul matricol.

8.2.3. Elevii straini care nu cunosc limba rominai - inscrierea §i participarea la cursul de initiere
in limba romana se fac conform reglementarilor aprobate prin ordin al ministrului educatiel.
Beneficiarilor primari care au promovat cursul de initiere in limba roména li se elibercazi
certificate de competente lingvistice. Acestea sunt inregistrate intr-un registru unic de evidenti a
actelor de studii care atestd nivelul de cunoastere a limbii roméne si care se intocmeste, se
completeaza si se arhiveaza in conformitate cu prevederile regulamentului privind regimul actelor
de studii gi al documentelor scolare gestionate de unitatile de invi{imant preuniversitar. Pentru
absolventii cursului de initicre in limba romana, care solicitd echivalarea perioadelor de studii prin
proceduri simplificata se aplica prevederile ORDIN nr. 6.127 din 24 octombrie 2022 pentru
aprobarea Metodologiei privind scolarizarea si organizarea si desfasurarea cursului de initiere in
limba romana §i a Procedurii privind elaborarea, aprobarea si distribuirea programelor si
manualelor cursului de initiere in limba romana pentru minorii care au dobéndit o forma de
protectie internationald sau un drept de sedere in Roménia, precum si pentru minorii cetiteni ai
statelor membre ale Uniunii Europene si ale Spatiului Economic European si ai Confederatiei
Elvetiene, art.14 (procedura simplificata).

(1) Procedura simplificata de evaluare in vederea scolarizarii si inmatriculdrii intr-un anumit an
de studiu presupune susfinerea de catre elev a unui test de verificare generalda a cunostintelor la
matematica, in acest scop fiind constituita o comisie de evaluare, numita prin decizie a
inspectorului scolar general.

(2) Comisia de evaluare este alcdatuita din directorul/directorul adjunct al unitdfii de invatamant
la care elevul a fost audient, in calitate de presedinte, si 2 profesori de matematicd, dintre care
unul este profesorul de la clasa la care elevul a fost audient, numifi profesori evaluatori.

(3) Pentru elevii din ciclul primar comisia de evaluare este alcatuita din directorul/directorul
adjunct al unitafii de invagamant la care elevul a fost audient, in calitate de presedinte, si 2
profesori pentru ciclul primar, dintre care unul este profesorul de la clasa la care elevul a fost
audient, numifi profesori evaluatori.

(4) Seturile de teste la matematicd vor fi realizate si aplicate de catre profesorii evaluatori.

(5) Dupa aplicarea testelor la nivelul comisiei se consemneaza in cadrul unui proces-verbal
rezultatele testului §i o apreciere sinteticd referitoare la nivelul competentelor matematice
definute, prin raportare la sistemul preuniversitar romdnesc.

8.2.4. Statutul de audient
e La unitatea de invatamant, minorii audienti vor fi inscrisi intr-un registru de evidenta
similar registrului matricol. Inscrierea. completarea si arhivarea se realizeazd in
conformitate cu prevederile regulamentului privind regimul actelor de studii si al
documentelor gcolare gestionate de unitafile de invatamant preuniversitar referitoare la
intocmirea, completarea si arhivarea registrului matricol. in vederea integririi in sistemul
romdnesc de invatamant toti audientii, dar si elevii care au revenit din strainatate
beneficiaza de programe remediale individualizate sau pot accesa cursul de acomodare,
conform O.M.E. nr.3.899/28.03.2023 pentru aprobarea Metodologiei privind organizarea
st desfasurarea grupelor de acomodare pentru dobdndirea de nofiuni de limba, culturd si



civilizafie romdaneasca de catre elevii care nu au fost inscrisi in sistemul de invatamdnt din
Romdnia in ultimii doi ani.

Activitatea minorilor/majorilor audienti va fi inregistratd in cataloage provizorii, toate
menfiunile privind evaluarile i frecventa urmand a fi trecute in cataloagele claselor dupa
incetarea calitatii de audienti si accesarea statutului de elev.

Alegerea nivelului clasei in care va fi inscris elevul ca audient se face, prin decizie. de citre
directorul unitatii de invatamant. in baza hotaréarii consiliului de administratie adoptate in
urma analizarii raportului intoemit de o comisie formata din cadre didactice care predau la
nivelul de studiu pentru care se solicita inscrierea, stabilitd la nivelul unitdtii de invatamant,
din care fac parte si directorul /directorul adjunct si un psiholog /consilier scolar.
Evaluarea situatiei elevului si decizia directorului unitafii de invatimént vor {ine cont de
varsta si nivelul dezvoltarii psihocomportamentale a elevului. de recomandarea
parintilor/reprezentantilor legali, de nivelul obtinut in urma unei evaludri orale sumare, de
perspectivele de evolutie scolara.

In cazul in care parintii sau reprezentantii legali nu sunt de acord cu recomandarea comisiei
privind nivelul clasei in care va fi inscris elevul audient, elevul va fi inscris la clasa pentru
care opteaza parintii, pe raspunderea acestora asumata prin semnatur.

In termen de maximum 15 zile de la primirea atestatului de echivalare emis de inspectoratul
scolar, elevul audient este inscris in catalogul clasei si i se transfera din catalogul provizoriu
toate mentiunile cu privire la activitatea desfasurati - note, absente etc.

8.3. Responsabilitati si termene

Ludnd in considerare prevederile Metodologiei privind echivalarea de citre inspectoratele
scolare judetene si Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti a perioadelor de studii efectuate
in strainatate $i la organizatiile furnizoare de educatie, care organizeazi si desfagoara, pe teritoriul
Romadniei, activitati de invatamant corespunzatoare unui sistem educational din alta tard, inscrise
in Registrul special al Agentici Roméne de Asigurare a Calitafii in Invagimantul Preuniversitar, si
pentru aprobarea modelului atestatului de echivalare a studiilor efectuate in striindtate si in
Romania, aprobata prin O.M.EC. Nr. 7.303/24.10.2024, si ale art. 125 din Regulamentul- cadru
de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, aprobat prin O.M.E. nr.
5726/06.08.2024, in functie de situatia elevului/solicitantului. se stabilesc urmdtoarele

responsabilitati si termene:
8.3.1. La nivelul unitatii de invatamant:

Nr.crt Responsabilitati Termene

| Inregistrarea cererii de inscriere st a dosarulu1 | La primirea cererni §i a
pentru echivalarea studiilor dosarului

2 Prezentarea cereii de inscriere in sedinta CA a | In 5 zile de la inregistrarea
uip cererii

3 | Emiterea i comunicarea hotdrarii CA al UIP | Ulterior incheierii sedintei CA
privind aprobarea/respingerea cerrii de inscritere | al UIP

4 Comunicarea citre solicitant a HCA al UIP | In 3 zile de la emiterea HC al
(aprobarea/respingerea cererii din cauza....) — in | UIP
scris, justificat, cu temei legal mentionat

5 In  cazul aprobarii cererii de inscriere, | In 3 zile de la data emiterii
constituirea comisiei pentru stabilirea nivelului | HCA al UIP
clasei/grupei la care va fi inscris elevul ca audient
la nivel de UIP




6

Evaluarea situatiei elevului. realizarea raportului
de evaluare (in functic de vérsta si nivelul
dezvoltirii psihocomportamentale a elevului, de
recomandarea parintilor/reprezentantilor legali,
de evaluarea orala sumara si de perspectivele de
evolutie scolard)

In 3 zile de la constituirea
comisiei  pentru  stabilirea
nivelului clasei/grupei la care
va fi inscris elevul

Emiterea HCA privind nivelul clasei in care va fi
inscris minorul ca audient, conform recomandirii
comisiei pentru stabilirea nivelului clasei la care
va fi inscri minorul ca audient

In 5 zile de la transmiterea
recomandarii scrise a comisici
pentru  stabilirea  nivelului
clasei in care va fi inscris
minorul ca audient catre CA al
uip

Emiterea deciziei privind nivelul clasei unde va fi
inscris minorul ca audient

In primul CA dupa primirea
recomandarii si introducerea ei
pe ordinea de zi a CA al Uip

Inscrierea elevului ca audient in catalogul
provizoriu, pana la finalizarca procedurii de
echivalare, in clasa stabilitd de comisie/in clasa

LLa emiterea deciziei de citre
director, in baza hotararii CA

10

pentru care opteaza parintii

Inscrierea eclevului ca audient in registrul
provizoriu similar registrului matricol , format
electronic sau fizic, dupi caz

Ulterior inscrierii elevului ca
audient in catalogul provizoriu

11

Transmiterea dosarului  pentru  echivalarea
studiilor catre 1.S.J. Constanta. in format
electornic la adresa oficiala de e-mail
acces.educaticwisjcta.ro  sau depus fizic la
Registratura ISJ Constanta

In maxim 30 de zile de la data
inscrierii in calitate de audient

12

Consemnarea, in baza atestatului emis de 1.S.J
Constanta, a rezultatelor echivaldrii in evidentele
scolare ale elevului

In maxim 15 zile de la primirea
atestatului de echivalare emis
de inspectoratul scolar

13

Inscrierea elevului in clasa corespunzatoare
nivelului, in baza atestatului de echivalare

In maxim 15 zile de la primirea
atestatului de echivalare emis
de inspectoratul scolar

14

Transcrierea mentiunilor cu privire la activitatea
desfasurata — note, absente, etc — din catalogul
provizoriu in catalogul clasei (electronic sau fizic,
dupa caz) in care a fost repartizat dupa incheierea
echivaldarii cu atestat emis de 1.S.J.Constanta

In maxim 15 zile de la primirea
atestatului de echivalare emis
de inspectoratul scolar

8.3.2. La nivelul inspectoratului scolar:

Nr.crt Responsabilitati Termene
1 Inregistrarea  dosarului  pentru  echivalarea | La primire
studiilor, prezentat de  unitatea  de

invatamant/parinte la Registratura ISJ Constanta
sau depus la adresa de e-mail oficiala

acees.cducatiewisielaro




2 Evaluarea documentelor din dosarul pentru | In 30 zile de la inregistrarea
echivalarea studiilor dosarului

3 insliin!area conducerii scolii/ a solicitantului, in | In 30 zile de la inregistrarca
cazul in care se constatd ca dosarul nu este | dosarului

complet, in vederea transmiterii documentelor
care lipsesc

4 Re-evaluarea documentelor din dosarul pentru | In 30 zile de la inregistrarea
echivalarea studiilor, dupa completare dosarului
5 Emiterea i transmiterea atestatului de echivalare | In 30 zile de la inregistrarea

citre conducerea UIP (scanat si se poate ridica | dosarului
fizic din dosarul unitatii aflat in Secretariatul 1SJ
Constanta) / parinte

8.4. Resurse necesare
8.4.1. Resurse materiale:echipament birotica, tehnologie informatici, rechizite, consumabile.
8.4.2. Resurse umane: inspectori scolari (membri in comisia judeteana de echivalare a perioadelor
de studii efectuate in striindtate), secretariatele unititilor de invatamant, conducerile unitatilor de
invatamant, cadre didactice si consilieri scolari/psihologi scolari (membri in comisiiile de la niveul
unitatilor de invatamant)
8.4.3. Resurse financiare: conform bugetului unitétii de invagamant pentru anul scolar in curs.
8.4.4. Resurse informationale: comexiune internet, tehnica de calcul (PC, laptopuri, imprimanta,
scaner), paginile web ale unitatilor de invatamant si 1.S.J. Constanta, forum 1.S.J. Constanta

8.5. In procesul de echivalare se constituie urmitoarele comisii:

a) Comisia pentru stabilirea nivelului clasei in care va fi inscris elevul ca audient (la nivel de
unitate de invatamant), formata din cadre didactice care predau la nivelul de studiu pentru care se
solicitd inscrierea, stabilitd la nivelul unitatii de invitdmént. din care fac parte si directorul
/directorul adjunct si un psiholog/consilier scolar, avind urmatoarele atributii:

+  evalueazi situafia elevului (in functie de varsta si nivelul dezvoltarii psihocomportamentale,
de recomandarea parintilor, de nivelul obtinut in urma unei evaluari orale sumare, de perspectivele
de evolutie scolard) si realizeaza raportul de evaluare;

+  daci dosarul este complet, inainteaza raportul de evaluare citre CA al UIP in vederea eliberdrii
deciziei de repartizare la clasd/grupa/nivel de studiu a audientului

«  SAU recomandi CA al UIP si solicite, prin adresa serisa catre 1.8.J.Constanta, examinarea
elevului in vederea incheierii situatiei scolare in cazul in care, fata de clasa in care este inscris
elevul ca audient, existd una sau mai multe clase ce nu au fost promovate/echivalate.

b) Comisia de evaluare a dosarelor de echivalare a studiilor efectuate in striinitate si la
organizafiile furnizoare de eduentic core organizeazdi 9i deafigoard pe teritoriul Romanici,
activitd(i de invatamant corespunzatoare unui sistem educational din alta tara inscrise in Registrul
special al A.R.A.C.LP., constituita la nivelul 1.S.J.Constanta prin decizie a inspectorului scolar
general, in conformitate cu prevederile legale, avind urmitoarele atributii:

+ evalueaza dosarele de echivalare, verificind existenta in dosar a documentelor prevazute, si.
in cazul in care constatd ca dosarul nu este complet, instiinteazi solicitantul in vederea transmiterii
documentelor care lipsesc;

* analizeaza documentele scolare si foile matricole din Roménia, din strdinitate sau de la
organizatiile furnizoare de educatie, care organizeaza si desfisoard, pe teritoriul Romaniei,
activitati de invatamant corespunzatoare unui sistem educational din alta tara, si identifica ce
anume clase au fost efectuate in strainatate sau la organizatiile mentionate;

* emile §i transmite atestatele de echivalare.



¢) Comisia judeteana de evaluare a competentelor lingvistice in limba roméana (unde este
cazul, procedura specificd, aviand in vedere ORDIN nr. 6.127 din 24 octombrie 2022 pentru
aprobarea Metodologiei privind scolarizarea si organizarea si desfasurarea cursului de initiere in
limba romana si a Procedurii privind elaborarea, aprobarea si distribuirea programelor si
manualelor cursului de initiere in limba romana pentru minorii care au dobéndit o forma de
protectie internationald sau un drept de sedere in Roménia. precum si pentru minorii cetateni ai
statelor membre ale Uniunii Europene si ale Spatiului Economic European si ai Confederatici
Elvetiene, art.14)

8.6. Modul de lucru
8.6.1. In cazul elevilor roméni sau striini, indiferent de cetdfenie sau statut, care au urmat cursurile
intr-o unitate de invatamant din alta fara sau la organizatii furnizoare de educatie care organizeaza
si desfagoara pe teritoriul Romaniei activitdti corespunzitoare unor sisteme educationale din alte
tari, inscrise in Registrul special al A.R.A.C.LP., §i care detin acte de studii doveditoare, se parcurg
urmatoarele etape, cu respectarea responsabilitatilor §i termenelor previzute:

Nr. Etapa Riaspunde Termen
ert
1 | Depunerea, de citre solicitant Compartimentul An scolar

(reprezentantul legal/parintele minorului), | secretariat al UIP
a cererii de inscriere a elevului si a
dosarului pentru echivalarea studiilor

2 | Inregistrarea cererii de inscriere a Compartimentul La primirea
dosarului de echivalare la nivelul UiP secretariat al UIP documentelor

3 | Prezentarea cererii de inscriere in sedinta | Presedintele CA al In 5 zile lucratoare
CA la nivel de UIP, in vederea uip de la inregistrarea
identificarii unui loc la formatiunea de Secretar CA al UIP cererii

studiu pentru care s-a solicitat inscrierea,
cu incadrarea in limitele efectivului
maxim sau peste efectivul maxim
prevazut de lege

4 | Emiterea si comunicarea hotararii de CA | Presedintele CA al In 2 zile dupa
privind aprobarea/respingerea cererii de uIp .« incheierea sedintei
inscriere sau aprobarea sub rezerva Secretar CA al UIP

suplimentrii de functionare peste
efectivul maxim prevazut de lege (in CA
al ISJ Constanta sau de catre ME, dupi

caz)
5 | Prezentarea in sedinta CA al UIP a Directorul UIP In 3 zile de la
adresei 1SJ Constanta/ML: de comumicare | Secretariatul UJpP primirea adreser de
a aprobdrii/respingerii solicitarii de Secretar CA al UiP la ISJ Constanta /
suplimentare de functionare peste ME
efectivul maxim prevazut de lege
6 | Comunicarea aprobarii/respingerii cererii | Directorul UIP In 3 zile de la
de inscriere de catre CA al UIP (prin Secretariatul UIP emiterea HCA al
HCA sau prin adresa primita de la IS) Secretar CA al UJP CA al UIP
Constanta/ME, dupa caz) cétre solicitant /primirea adresei
de la ISJ Constanta
/ ME
7 | In cazul aprobirii inscrierii - la nivelul | Directorul UP In 3 zile de la data

UIP se constituie Comisia pentru CA al UIP eliberarii HCA al




stabilirea nivelului clasei in care este
inscris minorul ca audient pind la
eliberarea atestatului

UIP / primirea
adresei de
aprobare a
suplimentarii de

loc de la IS)
Constanta/ME

8 | Evaluarea nivelului de competente ale Comisia pentru In 3 zile de la
elevului-audient, redactarca raportului de | stabilirea nivelului conslituirea
evaluare (conform virstei, nivelului de clasei in care va fi comisiei pentru
dezvoltare psihocomportamentale a inscris elevul ca stabilirea nivelului
elevului-audient, avind in vedere audient clasei in care va fi
recomandarea parintilor/reprezentantilor inscris elevul ca
legali, nivelul obtinut in urma evaluarii audient
orale sumare, perspectivele de evolutie
scolara)

9 | Analizarea raportului intocmit de comisia | Presedintele CA din | In 2 zile de la
pentru stabilirea nivelului clasei in care va | UIP incheierea sedintei
fi inscris elevul ca audient in sedinta CA | Secretarul CA din de CA al UIP
al unitatii de invatamant si emiterea uip
hotarérii CA privind nivelul clasei in care
va fi inscris elevul ca audient

10 | Emiterea deciziei privind nivelul clasei in | Directorul UIP In 2 zile de la
care va fi inscris elevul ca audient incheierea sedintei

de CA al UIP

11 | Inscrierea elevului audient in catalogul Directorul UIP Emiterea deciziei
provizoriu, pana la finalizare procedurii Secretariatul UIP de catre director,
de echivalare, in clasa stabilitd de in baza HCA
comisie/in clasa pentru care opteazi
parintii

12 | Inscrierea elevului audient in registru de | Directorul UIP Dupa emiterea
evidentd provizoriu (registru matricol Secretariatul UIP deciziei de audient
special pentru transferuri si echivalari si — se trece nr
alte cazuri specifice/temporar). Registrul deciziei in registrul
poate fi in format electronic, unde exista provizoriu (format
aceastd posibilitate. electronic. unde se

poate)

13 | Transmiterea dosarului pentru Directorul In max 30 de zile
echivalarea studiilor primit la unitatea de | UiP/Secretariat UIP | de la inscrierea ca
invatamant catre 1.S.J Constanta (format audient
fizic, la Registratura I$J Constanta sau la
ndrenn de ¢ maoil ncecs.cducaticiisjeta.ro
)

14 | Inregistrarea dosarului la ISJ Constanta Comisia judeteana de | La primire (fizic
echivalare a sau digital, pe e-
perioadelor de mail)
studii:secretari
Baciu-lacob
Magdalena, Pandele
Ionut Lucian

15 | Evaluarea documentelor din dosarul de Membrii comisiei In 30 de zile de la
echivalare judetene de inregistrarea

echivalare a dosarului




perioadelor de studii
efectuate in
strainatate
16 | Daca dosarul nu e complet (nu exista Membrii comisiei In 30 de zile de la
documente doveditoare pentru toti anii judetene de inregistrarea
scolari solicitati), se procedeaza la cchivalare a dosarului
instiintarea UIP/solicitantului in vederea perioadelor de studii
completarii dosarului efectuate in
striindtate
17 | Re-evaluarea dosarului, dupa completarea | Membrii comisiei In 30 de zile de la
lui cu documentele lipsa judetene de inregistrarea
echivalare a dosarului
perioadelor de studii
efectuate in
strainatate
18 | Emiterea si transmiterea atestatului de Membrii comisiei In 30 de zile de la
echivalare judetene de inregistrarea
echivalare a dosarului
perioadelor de studii
efectuate in
strainatate
Inspectorul Scolar
General
19 | Inregistrarea audientului cu statut de elev | Secretariatul UTP In 15 zile de la
in clasa corespunzatoare conform primirea
atestatului eliberat de Comisia judeteana atestatului de
din cadrul ISJ Constanta si consemnarea echivalare emis de
noului statut in registrul matricol oficial al ISJ Constanta
UIP, precum si transcrierea situatiei
scolare din catalogul provizoriu in cel
final

8.6.2. In cazul elevilor a ciiror ultimi clasi absolviti este clasa a VIlI-a, mentionafi la punctul
8.1.4, si al solicitantilor care aplica pentru echivalarea perioadelor de studii de nivel
profesional si postliceal nefinalizate cu diploma, se parcurg urmatoarele etape. cu respectarea
responsabilitatilor si termenelor prevazute:

Nr. Etapa Termen

crt

Rispunde

La primire (fizic
san digital pe e-
mail)

Comisia judeteana de
echivalare a perinadelor de
studii:secretari Baciu-lacob
Magdalena, Pandele Ionut
Lucian

1 | Depunerea, de catre solicitant
(reprezentantul legal/pirintele
minorului) a dosarului pentru
echivalarea studiilor

La primire (fizic
sau digital. pe e-
mail)

Comisia judeteana de
echivalare a perioadelor de
studii:secretari Baciu-lacob
Magdalena, Pandele Ionut
Lucian

2 | Inregistrarea cererii de inscriere a
dosarului de echivalare

In 30 de zile de la
inregistrarea
dosarului

3 Evaluarea documentelor din
dosar

Membrii comisiei judetene de
echivalare a perioadelor de
studii efectuate in striinatate




4 instiingarca solicitantului, in Membrii comisiei judetene de | In 30 de zile de la
cazul in care se constata ca echivalare a perioadelor de inregistrarea
dosarul nu este complet, in studii efectuate in strainatate | dosarului
vederea transmiterii
documentelor care lipsesc

5 | Re-evaluarea dosarului pentru Membrii comisiei judetene de | In 30 de zile de la
echivalarea studiilor, dupa echivalare a perioadelor de inregistrarea
completarea dosarului studii efectuate in strainatate | dosarului

6 | Emiterea si transmiterea Membrii comisiei judetene de in 30 de zile de la
atestatului de echivalare echivalare a perioadelor de inregistrarea

studii efectuate in strainatate | dosarului
Inspectorul Scolar General

8.6.3. Dosarul pentru echivalare depus la unitatea de inviatimént contine. in ordinea strict
indicatd mai jos, urmdtoarele documente:

a) cerere-tip pentru echivalarea studiilor (Anexa 2);

b) foaie matricold pentru clasele din Roménia (daci este cazul) - in original:

¢) documente scolare din care si rezulte nivelul, durata, forma de organizare a
invitimantului obligatoriu si promovarea clasei/claselor pentru care se solicitd echivalarea
- copii conform cu originalul realizate de catre unitatea de invatamant unde elevul este audient si
traduceri autorizate (exceptie fac documentele in limbile francezi, engleza, italiand, spaniold);
d) document de identificare valabil al elevului (certificat de nastere si carte de identitate/
pasaport/permis de sedere) - copie;

¢) document de identificare valabil al parintelui /tutorelui legal instituit /imputernicitului
care a depus dosarul (carte de identitate/certificat de nastere /pasaport/permis de sedere) - copie:
f) dovada calititii de pirinte/tutore legal instituit imputernicit (dupi caz) - copie.

8.6.4. Dosarul pentru echivalare depus la 1.S.J. Constanta de citre conducerile unititilor de
invatamant confine, in ordinea strict indicatid mai jos, urmitoarele documente:

a) adresa transmitere solicitare unitate de inviatimant (Anexa 3):

b) cererea de inscriere a elevului, depusa de catre aplicant la unitatea de invatamant;

¢) cerere-tip pentru echivalarea studiilor (Anexa 1);

d) foaie matricold pentru clasele din Roménia (daci este cazul) - in original,

¢) documente scolare din care si rezulte nivelul, durata, forma de organizare a
invitimantului obligatoriu si promovarea clasei /claselor pentru care se soliciti echivalarea
- copii conform cu originalul realizate de catre unitatea de invaiamdant unde elevul este audient gi
traduceri autorizate (exceptie fac documentele in limbile franceza, engleza. spaniola. italiana);

f) document de identificare valabil al elevului (certificat de nastere si carte de identitate/
pasaport/permis de sedere) — copie;

) document de identificare valabil al pirintelui /tutorelui legal instituit /imputernicitului
care a depus dosarul (carte de identitate/certificat de nastere/pasaport/permis de sedere) — copie;
h) dovada calitiitii de parinte/tutore legal instituit /imputernicit (dupa caz) - copie.

8.6.5. Dosarul pentru echivalarea perioadelor de studii de nivel profesional si postliceal
nefinalizate cu diploma, depus la 1.S.J. Constanta de citre aplicant. contine, in ordinea strict
indicatd mai jos, urmatoarele documente:

a) cererea-tip pentru echivalarea studiilor (Anexa 1);

b) foaie matricola pentru clasele din Roménia (daca este cazul) - in original:

¢) documente scolare din care si rezulte nivelul, durata, forma de organizare a
invatimantului obligatoriu si promovarea clasei/claselor pentru care se solicitd echivalarea



- copii simple st traduceri autorizate (exceptie de la traducere - documentele in limbile franceza,
englezi, spaniola, italiana):

d) document de identificare valabil al aplicantului (carte de identitate/certificat de
nastere/pasaport/ permis de sedere) - copie.

8.6.6. Dosarul pentru echivalarea perioadelor de studii efectuate in striindtate prin evaluarea
competentelor lingvistice la limba roména si o proba suplimentari la disciplina matematici se
depune la unitatile de invatamaént organizatoare de curs in anul scolar curent, dupd nscrierea
solicitantilor pe un link generat cu cel putin 30 de zile inainte de examinare de citre comisia de
specialitate din cadrul 1.§.J. Constanfa (cadrele didactice care sustin cursul vor anunta audientii
majori/parintii sau tutorii legali ai audientilor minori si ii vor indruma privind completarea corecti
a informatiilor solicitate pe link-ul de inscriere). Dosarul va contine, in ordinea strict indicata mai
jos, urmatoarele documente:

a) document de¢ identificare valabil al aplicantului (carte de identitate/permis de
sedere/pasaport) — copie;

b) documente de identificare valabile ale ambilor pirinti/tutori legali (carte de
identitate/permis de sedere/pasaport) — copie.

8.6.7. Documentele vor fi indosariate in ordinea prezentata la punctele 8.6.3. - 8.6.6.

8.6.8. Atestatul original este eliberat titularului sau parintilor/tutorilor legal instituiti sau unui
imputernicit care va prezenta unitafii de invatamant unde se va inscrie solicitantul o copie
conforma cu originalul, ce va {i pastrata in arhiva acesteia.

8.6.9. In cazul in care dosarul de echivalare a fost trimis de o unitate de invatamant la L.S.J.
Constanta, atestatul original poate fi eliberat unui reprezentant al acesteia pentru a fi inméanat
titularului sau parintilor/tutorilor legal instituiti sau unui imputernicit.

8.6.10. In evidentele scolare ale elevei /elevului (registru matricol, catalog) se consemneaza

urmatoarele: ,.echivalat clasele ..... (se mentioneaza clasele promovate in stridinitate conform
atestatului) pe baza Atestatului nr. ...... (numarul atestatului emis de Inspectoratul Scolar Judetean
Constanta) din data .......... (data emiterii atestatului)™.

8.7. Dispozitii finale
8.7.1. Pentru evaluarea dosarului de echivalare nu se percep taxe. Documentele care atestd
scolarizarea nu se traduc doar daci sunt intocmite intr-o limbia de circulatie internationali
(englezd, franceza, italiand). Documentele de scolaritate aduse din striiinitate si care sunt in
alte limbi decit cele mentionate in paragraful anterior se traduc obligatoriu la traduciitor
autorizat (NU se legalizeaza la notar). Nu se primesc dosare cu documente fard traducere
autorizata (traducator cu stampila s1 semnéturd oliciald).
8.7.2. Atestatul de echivalare emis de I.S.J Constanta este valabil pentru inscrierea in orice unitate
de invatamant preuniversitar din reteaua Ministerului Educatiei, la incadrarea pe piata fortei de
munca si pentru inscrierea la cursuri de formare profesionala.
8.7.3. Procedura operationala 1.S.J. Constanta, privind echivalarea perioadelor de studii efectuate
in striindtate §i la organizatiile furnizoare de educatie care organizeaza si desfigoara, pe teritoriul
Romdniei, activitati de invaiamant corespunzitoare unui sistem educational din alta tara, inscrise
in Registrul special al A.R.A.C.L.P., de cetdteni romani sau de cetdteni din statele membre ale
Uniunii Europene, ale Spatiului Economic European si din Confederatia Elvetiana si de cetiteni
care solicitd sau beneficiaza de o forma de protectie internationald, se posteazi pe forumul 1.S.].
Constanta, asigurdndu-se notificarea unitatilor de invidtimant. Conducerile unitatilor de
invatamant procedeaza la informarea consiliului profesoral si la aplicarea prezentei proceduri.



8.7.4. Procedura este difuzatd inspectorilor gcolari si membrilor comisiei judetene de evaluare a
dosarelor de echivalare a studiilor efectuate in striindtate si la organizatiile furnizoare de educatie.
8.7.5. Actuala procedura va fi revizuita in cazul in care apar modificari organizatorice sau alte
reglementari cu caracter general sau intern care si intereseze activitifile procedurale.

9. Responsabilititi si raspunderi in derularea activititii

Nr.
crt

Domeniul (postul) / actiunea | IE | G |V | ¥
(activitatea/operatiunea)

VI

1 2 |3 4 d | 6

Inspectori scolari L Ap

DI | | O

Inspector scolar general adjunct (domeniul Vv
curriculum si inspectie scolard)

3 | Presedintele Comisiei judetene de echivalare Av
a perioadelor de studii

4 | Inspector scolar general A

w

Inspector scolar general adjunct (domeniul
curriculum si inspectie scolard)

Ah

6 | Directori/directori adjuncti au unitdtilor de Ap
invatamant preuniversitar din judetul
Constanta

7 | Secretariat

Ah

8 | Informatizare

Ah

10. Anexe

Nr.
anx

Denumirea anexei

1

Cerere tip pentru echivalare perioade de studii cétre 1.S.J. Constanta

0
1
2

Cerere tip pentru echivalare perioade de studii catre conducerea unitatii
de Invatamant 2A — pentru cei care au dosare complete; 2 B — pentru
cei fara documente/cu dosare incomplete, in vederea \/
evaludrii/examinarii

7

Adresa transmitere solicitare unitate de invatamant a dosarelor

complete catre comisia judeteani de echivalare W

BN

Adresi solicitare in vederea constituirii comisiei de evaluare/exammarc
la nivelul unitatii de invatimant ~ Ag, 50 :

Model PV incheiat la finalul evaluérii/examinirii in vederea echivalirii
perioadelor de studii la nivelul UIP

Model catalog completat la finalul evaluarii/examinarii in vederea
echivalarii perioadelor de studii la nivelul UIP

Model recomandare privind nivelul clasei

11. Cuprins

Nr.

|0

Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina

componentei operationale
in cadrul




0 1 3
1 Lista responsabililor cu elaborarea. verificarea si
aprobarea editiei sau, dupa caz. a reviziei in cadrul
editiei procedurii operationale
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor
procedurii operationale
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza
editia/revizia din cadrul editiei procedurii de lucru
4 Scopul procedurii operationale
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale
6 Documentele de referintd (reglementari) aplicabile
activitatii procedurate
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in
procedura operationala
8 Descrierea procedurii operationale
9 Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii
10 Cuprins 17
11 Anexe 18

ANEXE
ANEXA 1
Domnule Inspector Scolar General,

Subsemnatul (-a) , domiciliat in judetul
Constanta. localitatea R
str. nr.__ .
bl. sc. Jtel . e-mail ;
in calitate de parinte/reprezentant legal/tutore al copilului .
nascut la data de . va rog sa aprobati echivalarea studiilor efectuate
fiul/fiica mea in (tara) ., localitatea

4 clasele
(filiera/domeniul/specializarea in cazul liceului/scolii profesionale/cursurilor postliceale)si
inscrierea in clasa a ; (filiera/domeniul/specializarea in

cazul liceului/scolii profesionale/cursurilor postliceale) incepand cu data de
Anexez prezentei cereri urmétoarele documente:

1. Foaie matricold pentru olaselo efeotuate in Romadnia (daeii eate casul) — ariginal.

2. Documente scolare din care sa rezulte nivelul, durata si promovarea clasei/claselor pentru
care se solicita echivalarea — copii si traduceri autorizate (traduceri - in cazul
documentelor care NU sunt redactate in limbile englezd, francezd, italiand)

3. Alte documente, daci este cazul (adeverintd emisa de autoritatea competenti din tara de
origine care sa confirme autenticitatea documentelor de studii) — copii si traduceri
autorizate (traduceri - in cazul documentelor care NU sunt redactate in limbile engleza,
[franceza, italiana)

4. Document de identificare valabil al elevului (carte de identitate/certificat de
nastere/pasaport/permis de sedere) — copie simpld




5. Document de identificare valabil al parintelui/tutorelui legal instituit/imputernicitului

care a depus dosarul (carte de identitate/certificat de nastere/pasaport/permis de sedere) —

copie simpla
6. Dovada calitatii de parinte (hotardare de divort privind incredintarea copilului, acordul

celuilalt parinte privind inscrierea in sistemul romdanesc de invagamdnt)/iutore legal
instituit/imputernicit — dupa caz — copie simpld

Declar pe propria raspundere ci am depus la dosarul de echivalare a studiilor efectuate in
strainatate de catre fiul/fiica mea toate documentele necesare emiterii atestatului pentru
nivelul/clasa a si cd, ulterior emiterii acestuia, nu voi aduce completari.

Am luat la cunostinté ca dosarele incomplete nu pot fi evaluate. Cunosc faptul ¢ falsul in
declaratii si documente se pedepseste conform Codului Penal, art. 326.

Prin semnarea acestei declaratii sunt de acord cu utilizarea datelor personale ale mele si ale
copilului pe care-l reprezint strict in scopul analizirii documentelor si eliberdrii atestatului,
precum s§i in vederea unei eventuale inscrieri in sistemul de invdtimant romdnesc ca
audient/elev.

Va multumesc,

Data: Semnatura:
(olograf/elecironic)

Domnului Inspector Scolar General al
Inspectoratului Scolar Judetean Constanta

ANEXA 2 A
Cerere de depus la unitatea de invatimant de ciitre solicitantii care au dosarele de

documente complete
Domnule/Doamni Director,

Subsemnatul (-a) , domiciliat in judetul
Constanta, localitatea 3
str. nr. .
bl. SC. Jtel , e-mail 5
in ealitate de parinte/reprezentant legal/tutore al copilului ‘
nascut la data de . va rog sa aprobati echivalarea studiilor efectuate
fiul/fiica mea 1in (tara) . localitatea

; clasele
(filiera/domeniul/specializarea in cazul liceului/scolii profesionale/cursurilor postliceale)si
inscrierea in clasa a ; (filiera/domeniul/specializarea in

cazul liceului/scolii profesionale/cursurilor postliceale) incepind cu data de
Anexez prezentei cereri urmatoarele documente:
1. Foaie matricola pentru clasele efectuate in Roménia (daca este cazul) — original.
2. Documente scolare din care sa rezulte nivelul, durata si promovarea clasei/claselor pentru
care se solicitad echivalarea — copii §i traduceri awtorizate (traduceri - in cazul
documentelor care NU sunt redactate in limbile engleza, francezd, italiand)




Alte documente, daca este cazul (adeverinta emisa de autoritatea competenta din tara de
origine care sa confirme autenticitatea documentelor de studii) — copii §i traduceri
autorizate (traduceri - in cazul documentelor care NU sunt redactate in limbile engleza,
franceza. italiana)

Document de identificare valabil al elevului (carte de identitate/certificat de
nastere/pasaport/permis de sedere) — copie simpla

Document de identificare valabil al parintelui/tutorelui legal instituit/imputernicitul ui
care a depus dosarul (carte de identitate/certificat de nastere/pasaport/permis de sedere) —
copie simpla

Dovada calitatii de parinte (hotardre de divor( privind incredintarea copilului, acordul
celuilalt parinte privind inscrierea in sistemul roménesc de invéfamant)/tutore legal
instituit/imputernicit — dupd caz — copie simpld

Declar pe propria raspundere ca am depus la dosarul de echivalare a studiilor efectuate in

straindtate de catre fiul/fiica mea toate documentele necesare emiterii atestatului si ¢i, ulterior
emiterii acestuia, nu voi aduce completiri.

Am luat la cunostintd ca dosarele incomplete nu pot fi evaluate. Cunosc faptul ca falsul in

declaratii si documente se pedepseste conform Codului Penal, art. 326.

Prin semnarea acestei declaratii sunt de acord cu utilizarea datelor personale ale mele si ale

copilului pe care-] reprezint strict in scopul analizarii documentelor si eliberarii atestatului,
precum si in vederea unei eventuale inscrieri in sistemul de invitimédnt roméanesc ca
audient/elev.

Am fost informat de conducerea unitdtii de invitamant/responsabilul comisiei de

specialitate din cadrul UiP/secretarul UIP ci:

- minorul/minora poate fi primit doar in limita locurilor disponibile la clasa solicitata
(Consiliul de administratie al unitafii de invatamant va da rezolutia)

- minorul va beneficia de program de pregatire remediala in vederea adaptarii si voi
sprijini participarea i implicarea acestuia la toate activititile propuse in acest sens.

- pand la verificarea dosarului si eliberarea atestatului de catre Comisia judeteana,
copilul va avea statut de audient la clasa desemnati de catre comisia de specialitate din
unitatea de invatimént (absentele si rezultatele la invititurd, precum si aspectele
disciplinare vor fi trecute in registru si catalog provizoriu, urménd a fi preluate in
documentele oficiale dupi primirea atestatului de ELEV).

Va multumesc,

Data: Semnatura:
(olografielectronic)
Domnului / Doamnei Director al
(unitatea de invatamdnt)din (localitatea)
ANEXA 2B

Cerere de depus la unitatea de invitimant de citre solicitantii care NU au dosarele de
documente completein vederea evaluidrii/examinirii copilului

Domnule/Doamna Director,

Subsemnatul (-a) , domiciliat in judetul
Constanta. localitatea ;
str. nr. 5




bl. SC. tel . e-mail 5
in calitate de parinte/reprezentant legal/tutore al copilului 5

nascut la data de . va rog sa aprobati echivalarea studiilor efectuate
fiul/fiica mea 1in (lara) . localitatea
clasele
(/iliera/dmnelriul/s'peciali:urcu in cazul licewlui/scolii - profesionale/cursurilor postliceale)si
inscrierea in clasa a (filiera/domeniul/specializarea in

cazul liceului/scolii pr. o/emmule/c ursurilor postliceale) incepand cu data de

Am luat la cunostinti ci dosarele incomplete nu pot fi evaluate. Cunosc faptul ¢i falsul in
declaratii $i documente se pedepseste conform Codului Penal, art. 326.

Prin semnarea acestei declaratii sunt de acord cu utilizarea datelor personale ale mele si ale
copilului pe care-l reprezint strict in scopul analizirii documentelor si eliberarii atestatului,
precum si in vederea unei eventuale inscrieri in sistemul de invdtaméant romdnesc ca
audient/elev.

Am fost informat de conducerea unitatii de invatimant/responsabilul comisiei de
specialitate din cadrul UTP/secretarul UP ca:

- minorul/minora poate fi primit doar in limita locurilor disponibile la clasa

solicitatd (Consiliul de administratie al unitatii de invatamant va da rezolutia).

- deoarece nu detin documente care sa demonstreze frecventarea si promovarea unor

perioade complete de studii / am dosar incomplet, sunt de acord cu

evaluarea/examinarea minorului, in vederea stabilirii nivelului/clasei de citre o comisie
de specialitate numita prin decizie a Inspectorului Scolar General.

- minorul va beneficia de program de pregétire remediala in vederea adaptérii si voi

sprijini participarea si implicarea acestuia la toate activitatile propuse in acest sens.

Va multumesc,

Data: Semnatura:
(olograf/electronic)

Domnului / Doamnei Director al
(unitatea de invatamant)din (localitatea)

ANEXA 3

Antetul unitatii de invafdamdant
Nr.inreg / data

Catre
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN CONSTANTA
in atentia
Comisiei judetene de echivalare a perioadelor de studii efectuate in striinitate/
la organizatiile furnizoare de educatie, care organizeazi si desfiasoari,
pe teritoriul Romanicei, activitati de invatimant corespunzitoare
unui sistem educational din alti tara, inscrise in Registrul special al Agentici Roméne
de Asigurare a Calititii in Invitamantul Preuniversitar si
de cetiitenii care au obtinut o forma de protectie internationali pe teritoriul Roméniei

Atasat prezentei, va transmitem dosarul elevei/elevului ;
in vederea echivalarii studiilor efectuate in (tara),




(unitatea de invatamant). intre

anii.

Anexam urmatoarele documente:

1. Cerere-tip pentru echivalarea studiilor (completata electronic sau olograf)

2. Cererea-tip adresata conducerii unitatii de invatamant - copie

3. Foaie matricola pentru clasele efectuate in Romdnia (daci este cazul) — original,

4. Documente gcolare din care sa rezulte nivelul, durata si promovarea clasei/claselor pentru
care se solicita echivalarea — copii si traduceri autorizate (traduceri - in cazul
documentelor care NU sunt redactate in limbile engleza, franceza, italiand

5. Alte documente, daca este cazul (adeverintd emisi de autoritatea competentd din tara de
origine care sa confirme autenticitatea documentelor de studii) — copii §i traduceri
autorizate (traduceri - in cazul documentelor care NU sunt redactate in limbile engleza,
franceza. italiana)

6. Document de identificare wvalabil al elevului (carte de identitate/certificat de
nastere/pasaport/permis de sedere) — copie simpld

7. Document de identificare valabil al parintelui/tutorelui legal instituit/imputernicitului care
a depus dosarul (carte de identitate/certificat de nastere/pasaport/permis de sedere) — copie
simpla

8. Dovada calitatii de parinte (hotardre de divor( privind incredintarea copilului, acordul
celuilalt parinte privind inscrierea in sistemul romdnesc de invaamdnt)/tutore legal
instituit/imputernicit — dupd caz — copie simpla

9. Decizia directorului unitatii de invatamant privind alegerea nivelului clasei in care este
inscris elevul ca audient, in baza hotararii consiliului de administratie - copie

10. Copia raportului semnat de catre tofi membrii comisiei de specialitate de la nivelul unititii
de invatamant prin care s-a decis nivelul clasei in baza observirii audientului si evaluarii
initiale.

DIRECTOR, SECRETAR,

Prof.

ANEXA 4

Antetul unitatii de invatamdant

Citre

Nr.inrcg / data

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN CONSTANTA

in atentia CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE
C.C.: Comisiei judetene de echivalare a perioadelor de studii efectuate in strainatate/

la organizatiile furnizoare de educatie, care organizeazi si desfasoara.
pe teritoriul Romaniei, activititi de invatamant corespunzitoare

unui sistem educational din alta tara, inscrise in Registrul special al Agentiei Roméane

de Asigurare a Calitatii in Invajamantul Preuniversitar si



de cetdtenii care au obtinut o formd de protectie internationald pe teritoriul Roméniei

Atasat prezentei, v transmitem cererile adresate conducerii unitatii de invatamant de citre
doamna/domnul . In vederea echivalarii studiilor
efectuate de  minorul/minora/minorii inscrisi ca audienti in
clasa/clasele, conform declaratiei parintelui si evaludrii initiale.

Avand in vedere ci parintii/tutorii legali au prezentat un dosar incomplet/nu au prezentat
documente de scolaritate care si ateste perioadele de studii parcurse si promovate in
(tara), la unitatea de invatimant , va
solicitam constituirea unei comisii de evaluare/examinare, conform art. Din...

Facem precizarea ca in sedinta Consiliului de administratie al unititii de invitaimant din
data de au fost nominalizati membrii comisiei de evaluare/examinare din unitatea de
invatamant. astfel:

1. Director
Profesor invatamdnt primar de la clasa in care a fost repartizat audientul
Dirigintele clasei la care a fost repartizat audientul
Profesor de limba romana si matematica — daca e cazul (nivel gimnazial/liceal)
Profesor de limba modernda | studiatd, conform declaratiei
Consilier scolar

SR W
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CIRCUITUL ACTIVITATILOR PROCEDURATE

Beneficiarii indirecti (parinti/tutori
legali/persoanc majore)
depun cerere de inscriere catre CA al UIP

|
¥

CA al UIP riispunde in termen

legal
o —
ARE LOC NU ARE LOC
¥ < v
Beneficiarii indirecti Beneficiarii indirecti CA al UiP raspunde in scris
AU DOCUMENTE NU AU DOCUMENTE in termenul legal si
privind perioadele de studii efectuate privind perioadele de studii efectuate recomanda o alta
in strainatate, an cu an in strainatate, an cu an unitate
faciliteaza comunicarea astfel incit
depun dosar cu documentele Depun cerere in vederea beneficiarii s& poatii face demersurile
de echivalare la secretariatul evaluirii/examinirii cat mai repede
vir audientului pentru stabilirea in vederea connm.naru parcursului
¢ . SR 5 educational
nivelului/clasei, alaturi de : T
l . al beneficiarului direct
documentele partiale pe care
I.  Comisia de stabilire a le au (daci acestea existi) Beneficiarii se deplaseazi Ia
nivelului/clasei in care va fi . .
R : A [ unitatea recomanda si refac
inscris audientul studiaza dosarul, ‘
decide clasa (minorul participi la ¥ demersul
toate activititile clasei respective, SR
ca audient, cu situatie provizorie -~ N\
trecuta in documentele provizorii) / B3
2. conducerea UIP trimite dosarul / \
de cchivalare catre CIEPS . L. L ‘
3. CJEPS emite ATESTATUL de UIP trimite solicitare
cchivalare, in baza ciruia / privind eliberarea \
audientul este inscris oficial in deciziei in vederea
g’fg‘j’““m‘""’ jnisreex '." examindrii, precizand
4. UIP ridica atestatul in original de f in adresa membrii \‘\
la mapa scolit din Secretariatul comisiel din geoala: N BT
[$J Constanta / parintele primeste ‘ ISG emite Decizie: r o ‘\\
informare privind programarea ll evaluarea: PV, 0
pentru :idicarca atestatului in ',\ recomandare naintate DACA BENEFICIARUL
original sau il primeste pe e-mail, \ A 2 DIRECT NU ARE \
format electronic si il depune la \ CAal [_JI_P* care emite CUNOSTINTE DE \
secretariatul scolii \ decizie privind LIMBA ROMANA — \
CLASA ‘ urmeaza cursul de inifiere '
\ / in limba romand, conform
\ / OME Nr.6.127/2023 si are |
N " statut de AUDIENT pini la
\\‘- J

evaluarea finald (minim BI /
la limba roméana si
examinare la matematicii)

N



