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Ll COD P.O. -ISICT-CIS-55 Exemplar nr.]
1 . Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei
[ Nr.ert | Elemente privind Numele si prenumele Functia Data Semnatura
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 B 5
1.1 Elaborat Baciu-lacob Magdalena | Inspectori scolari 19.12.2024
Pandele lonut-Lucian pentru monitorizarea
programelor privind
accesul la educatie
1.2 | Avizat Manolache Loredana Inspector scolar 19.1 2.2024&
general adjunct
1.3 | Verificat Manolache Loredana Inspector scolar 19.12.2024
general adjunct
1.4 | Aprobat Mihai Sorin Inspector scolar 20.12.202

general

2 . Situatia editiilor si a revi

ziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr.ert | Editia sau, dupd | Componenta revizuitia Modalitatea reviziei
caz, revizia in
cadrul editiei aplica
prevederile
editiei sau
reviziei
editiei
| 2 3 4 5
2.1 Editia | X X 19.12.2024
22
2.3

3 . Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi edifia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei

procedurii
Nr.crt Scopul Ex.nr. Functia Nume si prenume Data Semnitura
difuzarii primirii
1 2 4 5 6
3.1 Aprobare Conduceref/inspec- | Mihai Sorin 20.12.2024
Wi seuldr perieral
3.2 | Avizare Inspector scolar Manolache 20.12.2024
general adjunct Loredana
33 Verificare Inspector scolar Manolache 20.12.2024
general adjunct Loredana
34 | Aplicare Inspectori scolari Directori/directori | 20.12.2024
Directori UIP adjuncti, cadre
Secretariat 1.S.J. didactice, secretari digital
Constanta ai U.LP
3.5 Inregistrare Secretariat / arhiva | Secretar farhivar 20.12.2024 Transmite-re
in format
digital
3.6 | Arhivare Secretariat / arhivd | Secretar /arhivar 20.12.2024 Transmite-re
in format
digital



scoala
Oval

scoala
Oval

scoala
Oval

scoala
Oval

scoala
Oval


3.7 Informatiza-re ] Serviciul Informatician 20.12.2024 Transmite-re

/popularizare informatizare Pislaru Mihai in format
digital

4. Scopul procedurii operationale
Scopul prezentei proceduri este de a descric modul de aplicare unitard. la nivelul judetului Constanta, a
Metodologiilor aprobate de Minsiterul Educatiei pentru Programul “A doua sansd™, invatamamt primar si
invatamant secundar inferior §i demersul inspectorilor scolari care au atributii pentru monitorizarea acestui
program.
5. Domeniul de aplicare
Procedura se aplica de catre inspectorii gcolari cu atributii, precum si de conducerea unitatilor de nvatimant
care deruleaza programul “A doua sansa”.
6.1. Reglementari internationale:
REGULAMENT (UE) nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE Regulamentul general privind protectia datelor) (Text cu relevanti pentru SEE)
6.2 . Legislatie primara:
- Legea invatamantului Preuniversitar nr. 198/2023, cu modificirile si completarile ulterioare
- Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 din 20 aprilic 2018 pentru aprobarea Codului
controlului intern/managerial al entitagilor publice
- OM.E.C.T.S. nr. 5530/2011 cu modificarile si completarile ulterioare privind aprobarea Regulamentului
- cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare;
- ORDIN nr. 5.726 din 6 august 2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare
a unitatilor de invatamant preuniversitar.
- ORDIN nr.3.062 din 25 ianuarie 2022 privind aprobarea Metodologiei privind organizarea Programului
"A doua sansa” — invatamant primar (aplicatd din anul scolar 2022-2023) si a Metodologiei privind
organizarea Programului A doua sansa” — invatamant secundar (aplicabila din anul scolar 2023-2024).

6.3. Legislatie secundaria:
- Regulamentul privind regimul actelor de studii si al documentelor scolare gestionate de unititile de invatamant
preuniversitar, aprobat prin O.M.E. Nr. 4.634/10.06.2024
6.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii publice:
- O.ME. nr. 6.072 din 31 august 2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului
national de invatimant preuniversitar i superior, cu modificarile si completirile ulterioare
- Regulamentul de organizare si functionare al institugiei
- Regulamentul Intern al Institutiei
- Decizii/Dispozitii ale conducétorului Institutiei
- Circuitul documentelor
- Alte acte normative

7 . Definitii si abrevieri

7 .1 . Definitii ale termenilor:

Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
crt.
Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati. a
1 Procedura metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat, necesare indeplinirii
atributiilor si sarcinilor, avind in vedere asumarea responsabilitatilor
2 Procedura Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfasoara la nivelul
operationala unuia sau mai multor compartimente din cadrul unitatii
3 Editie a unei Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale,
proceduri aprobati si difuzata
operationale
4 Revizia in cadrul Actiunile de modificare, adiugare, actualizare. suprimare sau altele asemenea,
editiei dupi caz. a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii
operationale. acfiuni care au fost aprobate si difuzate




5 Sistemul de control Ansamblul de structuri organizatorice, responsabilitati, proceduri, procese si
managerial resurse ce au ca scop implementarea controlului managerial
6 Program “A doua Are drept scop sprijinirea copiilor/tinerilor/adultilor pentru recuperarea
sansad” — invitimant inviatamantului primar, fiind deschis tuturor celor care nu au finalziat acel nivel
primar de studii i care au depasit cu cel putin 4 ani varsta de scolarizare
corespunzatoare clasei.
7 Program "A doua Are drept scop sprijinirea persoanelor cu varsta de peste 14 ani, care au
sansa” — invatamant absolvit invatamantul primar sau care au parcurs o parte din clasele
secundar corespunzatoare invataméntului gimnazial (V, VI, VII) si au abandonat pe
parcurs si care depasesc cu peste patru ani virsta corespunzatoare clasei, astfel
incat acestea sa isi poata completa si finaliza educatia de baza din cadrul
invatamantului obligatoriu, precum si pregatirea pentru obtinerea unei
calificari profesionale intr-un anumit domeniu

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr.c Abrevierea Termenul abreviat
rt.
P.O. Proceduri operationala
|
2 E Elaborare
3 V Verificare
4 A Aprobare
5 Ap. Aplicare
6 Arh. Arhivare
7 CA Consiliu de Administratie
8 1.S.J. Constanta Inspectoratul Scolar Judetean Constanta
9 ADSP A doua sansi primar
10 ADSS A doua sansa secundar

8 . Descrierea procedurii

8.1. Generalitati:

Procedura se aplicd in vederea verificarii, respectarii de catre unitatile de invatamant preuniversitar, a
conditiilor de inscriere a elevilor/cursantilor. a desfasurdrii procesului de invitimant si a incadrarii cadrelor
didactice la clasele cu program ADS.

Conducerea Inspectoratului Scolar Judetean Constanta initiaza, aplica si dezvoltd controale adecvate de
supraveghere a activitatilor, in scopul realizirii eficace a acestora, potrivit cerintelor Standardului 10 din
OSGG nr.600/2018  Supravegherea.

8.2. Documente utilizate:

- metodologiile Ministerului Educatiei

- planurile-cadru ADS

- programele aprobate de Ministerul Educagiei pentru Programul “A doua sansi™
- deciziile de constituire a comisiilor de inscriere si evaluare din unitatile de invatiméant

- dosarele de inscriere ale elevilor/cursantilor

- documentele scolare ADS (cataloage, registre matricole, planificarea activititilor, orare de cursuri etc.)

- documentele privind evaluarea modulelor (portofolii, probe scrise etc.)

8.3. Resurse necesare: materiale, umane (elevii/cursantii, cadrele didactice care predau la grupele constituite,
personal administrativ): financiare (conform bugetului anual de venituri i cheltuieli aprobat sau prin fonduri
din proiecte/programe)

8.4. Modul de lucru (aspectele verificate n procesul de monitorizare si documentele care atesta respectarea
metodologiei)

- aprobarea ISJ Constanta pentru functionarea programului (planul de scolarizare aprobat);

- constituirea comisiilor de inscriere la nivelul unitatilor de invatamant, cu respectarea perioadelor de
inscriere — decizii emise de director;

- comisiile de evaluare la nivelul unitatilor de invatimant (echivalare/recunoastere) — decizii emise de
directorul UIP;




- incadrarea cu personal didactic (cadre didactice calificate. cu Definitivat/cursuri de formare in domeniul
ADS/alte cursuri de formare/competente I'T-digitale-TIC):

- respectarea conditiilor de inscriere conform metodologiei (O.M.E. nr.3.062/25.01.2022):

- dosarele de inscriere ale cursantilor (acte de identitate, acte de studii, adeverinte de la angajatori-unde este
cazul: documente privind schimbarea numelui — unde este cazul, etc):

- modul de completare a documentelor scolare (catalog fizic sau electronic, registre matricole fizice sau
clectronice);

- modul de desfasurare a procesului de invatamant.

Inviitimant primar:

- programul se organizeaza in regim de zi/seral (cu frecventarea cursurilor zilnic, dimineata sau dupa-amiaza),
in regim intensiv (la sfarsit de saptamana) sau comasat (in perioada vacantelor scolare);

- pentru programul in regim de zi/seral, fiecdrui an de studiu ii corespund 16 saptimani (un elev care nu a
frecventat niciun an din ciclul primar poate finaliza invatamantul primar in 2 ani scolari, in loc de 5.
corespunzator CP-1V)

inva‘it:‘nmﬁnt secundar inferior:

- in anul I se studiaza discipline ale educatiei de baza, organizate pe mai multe module:

- in anii [I-1V, disciplinelor de bazi li se adaugi module de pregatire profesionald, conform planului-cadru
specific:

- saptaméana dedicatd modulelor de initiere si de indrumare pentru cursanti (MO) — la inceupul anului scolar;

- maxim 6 saptamdni/an de studiu alocate sesiunilor de evaluare a competentelor dobandite anterior sau/si pe
parcursului programului:

- schema orara — se recomanda si nu se depaseascé 4-5 ore/zi pentru modulele educatiei de baza, respectiv 5-
6 ore/zi pentru modulele de pregatire profesionala;

- orele pot fi planificate n timpul siptaménii. dupd-amiaza sau seara. simbita sau pe perioada vacantelor
scolare.

8.4.1. EVALUAREA:

invitaméntul primar:

Evaluarea inifiala: la inscrierea in program, se aplica doar candidatilor care solicitd inscrierea la alt nivel, mai
avansat decat nivelul I. Se constituie o comisie speciali in vederea evaluarii cursantului care solicita trecerea
peste nivel.

Evaluarea curenta: calificativul suficient obtinut ca medie a evaluarilor curente la fiecare modul din trunchiul
comun este condisia necesard in vederca sustinerii evaluarii finale de nivel.

Evaluarea finala: la finalul fieciarui modul se va derula evaluarea finala in sesiuni speciale, stabilite de
consiliul de amdinistratie al unitatii d einvatamant. Un modul se considerd promovat daci se obtine minim
calificativul suficient. Rezultatele finale sunt consemnate in documentele scolare (catalog, registru matricol).
invﬁgﬁmﬁnml secundar inferior:

Evaluarea initiala: la debutul unui modul/modulelor coresounzitoare unui an de stidiu. Se realizeaza in
cadrul sestumilor de evaluare de citre comisia speciala de evaluare. Se aplica acelor cursanti care considera ca
detin competentele necesare promovirii unui modul, fird a-1 parcurge si solicitd anticipat evaluarea care
constd in evaluarea unui portofoliu tematic i o proba de evaluare a modulului.

Evaluarea curentd, formativa: se desfisoard pe parcursul unui modul/modulelor corespunzitoare unui an de
studin, de catre cadml didactic care predid modulul Se adreseazd tnturor cursantilor care parenrg §i
frecventeaza modulele.

Evaluarea finald de modul, pentru educafia de baza: la finalul procesului de predare-invitare a unui modul.
Se realizeaza de catre cadrul didactic care predd modului sau, in situatii speciale, in cadrul sesiunilor de
evaluare, de catre comisia de evaluare. Se aplica tuturor cursantilor inscrisi in program si consti in evaluarea
unui portofoliu tematic §i intr-o proba de evaluare de modul.

EVALUAREA SI RECUNOASTEREA COMPETENTELOR DOBANDITE ANTERIOR PE CAIl
FORMALE:

- pentru educatia de baza, echivalarea integrala consta in recunoasterea tutror documentelor scolare/actelor de
studii (clasa a V-a, a VI-a si a VIl-a):

- pentru pregatirea profesionald. echivalarea integrald presupune compararea competentelor inscrise pe
certificatul de calificare profesionala prezentat de catre cursnat cu competentele din standardul de pregatire
profesionala;

- echivalarea §i recunoasterea documentelor scolare/actelor de studii se realizeaza de catre comisie de
evaluare constituitd la nivelul unititii de invatimant:



- echivalarea si recunoasterea documentelor scolare/actelor de studii se realizeaza conform unui grafic stabilit,
inainte de debutul programului de pregatire, dupa inscreirea cursantilor.
8.4.2. Alocarea creditelor:
- in cazul in care cursantul dovedeste ca a absolvit clasa a V-a, acesta obtine un numir de 5 credite;
- in cazul in care curfantul dovedeste cii a absolvit clasa a Vl-a, acesta obtine un numir de 10 credite;
- in cazul in care cursantul dovedeste ci a absolvit clasa a Vll-a, acesta obtine un numir de 15 credite:
- pentru cele 5/10/15 credite obtinute, cursantul este scutit de frecventarea si de evaluarea unor module din
programul educatici de baza, ale caror credite insumate constituie 5/10/15 credite:
- cursantul nu poate obtine recunoasterea §i echivalarea unor module ale unei discipline pe care el nu a mai
urmat-o in invatamantul obligatoriu §i, ca atare, pentru care nu are medic incheiatd anterior intrarii in
program;
- in cazul acumularii a 5 credite, echivalentul absolvirii clasei a V-a parcurse anterior inscrierii in programul
ADS. cursantul isi poate alege modulele pe care nu le va frecventa (media modulului pentru care cursantul,
prin echivalare, obtine scutirea de frecventi si evaluare este media pe care cursantul a obtinut-o la disciplina
respectiva in invatamantul gimnazial);
- in cazul acumularii a 10 sau 15 credite. echivalentul absolvirii clasei a Vl-a/a VIl-a parcurse anterior
inscrierii in programul ADS, cursantul isi poate alege modulele pe care nu le va frecventa (media modulului
pentru care cursantul, prin echivalare, obtine scutirea de frecventa si evaluare se calculeaza astfel: suma
tuturor mediilor anuale ale disciplinei pe care nu o va frecventa si la care nu va fi evaluat impartita la numérul
de ani in care aceasta a fost studiata, iar media modulului se calculeazi cu doua zecimale, fara rotunjire).
8.4.3. Evaluarea finala de modul — evaluarea portofoliului tematic si administrarea unei probe orale si/sau
scrise si/sau practice, la final de modul
- media unui modul pentru educatia de baza se calculeazi ca media aritmeticd, cu doud zecimale, fara
rotunjire, din nota acordata pentru portofoliul tematic elaborat pentur modulul respectiv si din nota acordati la
evaluarea finala a modulului, prin administrarea unei probeorale si/sau scrise si/sau practice:
- nota acordatd pentru portofoliul tematic elaborat pentru modulul respectiv si nota acordata la evaluarea
finald a modulului se consemneazi in catalog, la rubrica note;
- nota acordata pentru portofoliul tematic elaboarat pentru modulul respectiv si la nota acordati la evaluarea
finald a modulului se consemneaza in catalog, la rubrica note:
- un modul pentru educatia de baza se considerd promovat daca atat nota acordata pentru portofoliul tematic,
cdt si nota acordata la evaluarea finala a modulului, precum si media modulului sunt minim 5 (cinci):
- cursantii care au acumulat cel putin 75% credite din numarul total de credite alocate unui an de studiu pot fi
inscrigi in anul de studiu urmator,
8.4.4. Verificarea inregistririi rezultatelor — rezultatele evaludrii se consemneazi in documentele scolare
prin notae de la 10 la 1 §i prin medii acordate pentru fiecare modul.
9. Responsabilititi:
- inspectorii scolari desemnati coordonatori judeteni ai Programului ADS:
* monitorizeaza derularea acestuia, conform prevederilor prezentei proceduri $i cu respectarea
metodologiilor aprobate de Ministerul educatiei:
= consiliazd comisia/comisiile constituite la niveul unitatilor de invatamant privind aplicarea
metodologiilor:
» informeazd conducerea 1.§.). Constanta in cazul constatirii unor disfunctionalitati necesitatii unor
parteneriate cu institutii/organizatii interesate, recomandarii unor imbunatatiri etc;
= propun masuri de ameliorare si verifica punerea in aplicare a acestora.
- conducerea 1.5.J. Constanfa — verifica informarile periodice privind derularea programului ADS de catre
unititile de invatimant din judet: analizeaza informarile periodice privind derularea programului ADS
asigurate de catre inspectorii scolari coordonatori la nivel judetean; arhivarea documentelor rezultate in urma
activitiatii de monitorizare

ANEXE
Nota de constatare incheiati in cadrul vizitei de monitorizare a Programului “A doua sansa”la unitatea de
invitamant
Nr.crt Date statistice generale Constatari/date statistice Observatii
1 Numarul cursantilor inscrisi in
invatamantul primar
Numiirul cursantilor inscrisi in




invatamantul secundar inferior
2 Numir de cursanti/an/nivel
Numir cursanti ADS- nivel (primar)
Numar cursanti  ADS-An  (secundar
inferior)
3 Limba de predare
4 Respectarea conditiilor de predare
5 Dosarul de inscriere
6 Constituirea la  nivelul unitatii  de
invatamant a comsiiei de inscriere
7 Derularea  procesului de invatamént
conform OME nr.3.062/2022
8 Completarea documentelor scolare
Catalogul clasei
Registrul matricol
9 Evaluarea in  cadrul  programului
ADS/echivalare
10 Procesul de evaluare §i de recunoastere a
competentelor dobandite pe parcursul
programului
11 Documentele care atestdi promovarea
modulelor in urma aplicarii procedurii de
evaluare a competentelor dobéandite pe
parcurs
12 Inregistrarea rezultatelor evaluarii
13 Situatiile in care se recomanda acordarea
sprijinului suplimentar
14 Cadre didactice incadrate la clasele cu
program ADS
Cadre didactice care au participat la
cursuri de formare continud in domeniul
ADS/alte programe de formare continud
Cadre didactic ecare au comepetnefe
digitale/IT/TIC
CUPRINS
Nr.crt Document _pag
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 1
editiei
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor precedente |
3 Lista enprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sav, ?
dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii
4 Scopul procedurii 3
5 Domeniul de aplicare 3
6 Legislatic 3
7 Definitii si abrevieri 4
8 Descrierea procedurii 5
9 Responsabilitati 5
10 ANEXA 6
11 Cuprins 6




