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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei n
cadrul editiei procedurii operationale

ELABORAT

VERIFICAT

AVIZAT APROBAT

EDITIA | REVIZIA

Inspectori scolari,

prof. dr. Icbal
ANEFI

prof. Daniela
BALANESCU

prof. Rodica
BOTEA

prof. Daniela
FRANGOPOL

prof. Gabriel
GEORGESCU

prof. Gina
MARIN

prof. Bianca-lonela
MATEI

prof. Elena
MENAEF-RADULESCU

prof. Ionut-Lucian
PANDELE

prof. dr. Nicoleta
ROTARU-TERTELEAC

Inspector scolar
pentru
management
institutional,

prof. Oana Mirela
PAHON

Inspector Scolar
General Adjunct,

Inspector Scolar
General Adjunct,

prof. dr. Daniela
STAN

prof. Loredana
MANOLACHE
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Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Nr. |Editia/Reviziain| Componenta Data de la care se aplica
crt. | cadrul editiei revizuiti Continutul modificarii prevederile editiei

1. Editia | 05.02.2026

2. Editia II 27.02.2026

Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale

Nr. Scopul | Exemplar Domeniul Functia | Nume si prenume Data | Semnitura
crt. difuzarii primirii
1 2 3 4 5 6 7
1. Aprobare 1 Conducerea ISGA prof. Loredana  [27.02.2026
ISOCT MANOLACHE
2. Avizare 1 Conducerea ISGA prof. dr. Daniela [27.02.2026
ISJCT STAN
3. Aplicare 2 Management — IS 27.02.2026
inspectori
scolari
4. Informare 2 ISJ Constanta IS, D, DA An scolar | Difuzare
Unitatile de 2025-2026| electronica
invatamant
5. Aplicare 2 Unitati de An scolar | Difuzare
invatamant 2025-2026| electronica
6. Evidenta 1 Comisia SCIM Secretar Februarie
SCIM 2026
7. Inregistrare- 1 Secretariat - Secretar Februarie
Arhivare arhiva SCIM 2026
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4.1. Prezenta procedurd operationald stabileste cadrul unitar pentru organizarea, desfisurarea si monitorizarea
activitatii de supraveghere audio-video in cadrul olimpiadelor scolare la toate etapele de desfasurare, in vederea
asigurarii corectitudinii, transparentei si respectarii regulamentelor specifice.

4.2.Procedura stabileste modul de realizare a activitatii respective, compartimentele si persoanele implicate.
4.3.0fera asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.

4.4, Asigura realizarea activitatii procedurale, in conformitate cu normele legale.

5.1. Procedura se aplica la nivelul centrelor de concurs organizate pentru etapele locale, judetene, interjudetene/zonale
si nationale ale olimpiadelor scolare; comisiilor de organizare ale etapelor olimpiadelor scolare si persoanelor
desemnate pentru monitorizarea sistemelor de supraveghere audio-video.

5.2. Procedura se aplica, de asemenea, in cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Constanta, pentru asigurarea

standardelor de calitate asociate activitdtilor desfasurate.

Constituirea procedurii se realizeazd in conformitate cu:
o Legeainvatamantului preuniversitar nr.198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Metodologia—cadru de organizare si desfasurare a competitiilor scolare aprobata prin OMEC nr.
6.727/26.11.2025

e Regulamentele specifice fiecarei discipline pentru care se organizeazd olimpiade scolare

7. DEFINITII SI ABREVIERI

7.1. DEFINITIL

Supraveghere audio-video |activitatea de inregistrare si monitorizare audio si video a sililor de concurs si

a salilor destinate depozitarii bagajelor concurentilor.

2. Persoana responsabila cu  membru desemnat al comisiei de organizare, cu competente specifice in
monitorizarea Operarea si supravegherea sistemelor audio-video.
3. Inregistriri audio-video  datele rezultate din activitatea de supraveghere, stocate pe suport electronic
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7.2. ABREVIERI

1. ME Ministerul Educatiei

2. MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii

3. ISICT Inspectoratul Scolar Judetean Constanta
4. ISGA Inspector Scolar General Adjunct

5. IS Inspector(i) scolar(i)

6. D Director

7. CA Consiliul de administratie

competitiilor scolare.

video;

(1) Procedura prevazuta va include cel putin urmatoarele elemente:

a) modalitatea de asigurare si verificare a echipamentelor audio-video;

b) responsabilititile persoanei desemnate pentru monitorizarea sistemului de supraveghere;
¢) durata de stocare a inregistrarilor este de 1 an de la finalizarea etapei respective a olimpiadei scolare;
d) conditiile de acces la inregistrari;
e) masuri pentru protectia datelor cu caracter personal si pentru respectarea confidentialitatii;

f) modul de arhivare, pastrare si eventuald transmitere a inregistrarilor catre organele abilitate, in cazul unor
sesizari privind nereguli sau al unor verificari realizate prin sondaj de catre Comisia Nationald de coordonare a

Comisia de organizare a etapei respective are urmatoarele responsabilitati:
e asigura dotarea centrului de concurs cu sali pentru bagaje si cu sisteme functionale de supraveghere audio-

e desemneaza o persoana responsabild cu derularea si monitorizarea procesului de supraveghere audio-video;
e aproba procedura operationala privind supravegherea audio-video;
raspunde de respectarea prevederilor legale privind protectia datelor cu caracter personal.

Persoana desemnata are urmatoarele atributii:
e verifica, Tnainte de inceperea probelor, functionarea echipamentelor audio-video;
e monitorizeaza permanent sistemul de supraveghere pe intreaga durati a probelor;
e semnaleaza imediat comisiei de organizare eventualele defectiuni sau incidente;
e asigura stocarea si arhivarea inregistrarilor conform normelor legislative in vigoare;
o respectd confidentialitatea si regulile privind accesul la inregistrari.

ol
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8.1.3. DESFA.SURAREA ACTIVITATII DE SUPRAVEGHERE AUDIO-VIDEO

Asigurarea si verificarea echipamentelor:
o Sistemele de supraveghere audio-video trebuie sa acopere integral sélile de concurs si sélile pentru bagaje;
e Verificarea echipamentelor se realizeaza cu cel putin 30 de minute Tnainte de Tnceperea probelor;
e Orice defectiune tehnica se consemneaza intr-un proces-verbal.

8.1.4. MONITORIZAREA PROBELOR

e Supravegherea audio-video se realizeaza continuu, pe intreaga durata a probelor de concurs;
e Este interzisa Intreruperea inregistrarii, cu exceptia situatiilor tehnice justificate.

8.1.5. STOCAREA SI PASTRAREA INREGISTRARILOR

e [nregistrarile audio-video se stocheaza in conditii de securitate;
e Durata de stocare a inregistrarilor este de 1 an de la finalizarea etapei respective a olimpiadei scolare;
e Dupa expirarea termenului de stocare, inregistrarile se sterg definitiv.

8.1.6. ACCESUL LA INREGISTRARI

Accesul la inregistrari este strict limitat si se acorda doar:

e comisiei de organizare a olimpiadei scolare;

o comisiilor de solutionare a contestatiilor;

¢ Comisiei Nationale de coordonare a competitiilor scolare;

e organelor abilitate, Tn baza unei solicitari oficiale.
Orice acces la inregistrari se consemneaza intr-un registru special (dosarul de organizare si desfasurare al olimpiadei
scolare).

8.1.7. UTILIZAREA INREGISTRARILOR

Inregistrarile audio-video pot fi utilizate exclusiv pentru:
e verificarea respectarii normelor metodologice;
e solutionarea contestatiilor;
e analizarea sesizarilor privind nereguli;
e verificari prin sondaj.
Este interzisa utilizarea inregistrarilor 1n alte scopuri.

8.1.8. PROTECTIA DATELOR CU CARACTER PERSONAL

e Prelucrarea datelor se realizeaza cu respectarea principiilor de legalitate, confidentialitate si securitate;
e Persoanele vizate sunt informate cu privire la existenta sistemului de supraveghere audio-video;
e Se aplica masuri tehnice si organizatorice pentru prevenirea accesului neautorizat.

8.1.9. ARHIVAREA SI TRANSMITEREA INREGISTRARILOR

o Inregistrarile se arhiveazi pe suport electronic securizat;
e Transmiterea Inregistrarilor catre organele abilitate se face doar In baza unei solicitari scrise si aprobate de
presedintele comisiei de organizare.

9.DISPOZITII FINALE
e Nerespectarea prezentei proceduri atrage raspunderea disciplinard, conform reglementarilor in vigoare.
e Ministerul Educatiei si Cercetarii poate emite instructiuni suplimentare pentru aplicarea prezentei proceduri.
e Procedura intra in vigoare la data aprobarii.

10.INREGISTRARI, ARHIVARI

e Procedura operationala se inregistreaza in Registrul special pentru proceduri al 1.S.J Constanta si se
arhiveaza in conformitate cu prevederile procedurii privind activitatea de arhivare a documentelor.
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11.ANEXE
Anexa 1. Atributiile persoanei responsabile cu monitorizarea audio-video

Anexa 1
Atributiile persoanei responsabile cu monitorizarea audio-video
Persoana desemnata de Comisia de organizare a fiecarei etape a olimpiadelor scolare are urmatoarele atributii:

1. Asigura functionarea corespunzatoare a sistemelor de supraveghere audio-video din salile de concurs si
din spatiile destinate depozitarii bagajelor concurentilor, in centrele de concurs arondate etapei locale/
judetene/interjudetene/zonale.

2. Verifica, anterior inceperii fiecdrei probe de concurs, starea tehnica si functionalitatea echipamentelor audio-
video si confirma operationalitatea acestora catre presedintele Comisiei judetene.

3. Monitorizeaza permanent, pe intreaga duratad a probelor de concurs, desfasurarea inregistrarilor audio-video,
asigurand continuitatea si integritatea acestora.

4. Informeaza de indatd presedintele Comisiei judetene cu privire la orice defectiune tehnicd, incident sau situatie
care poate afecta procesul de supraveghere audio-video.

5. Seasigura ca inregistrarile audio-video aferente etapei locale/judetene/interjudetene/zonale sunt stocate integral,
securizat si in conformitate cu termenul legal de pastrare de 1 an de la finalizarea etapei.

6. Raspunde de arhivarea, pastrarea si protejarea inregistrarilor audio-video Tmpotriva accesului neautorizat,
copierii, divulgarii, pierderii sau deteriorarii.

7. Aplica masurile necesare pentru respectarea legislatiei privind protectia datelor cu caracter personal si asigurad
confidentialitatea informatiilor rezultate din activitatea de supraveghere.

8. Permite accesul la Inregistrarile audio-video exclusiv membrilor Comisiei judetene, comisiilor de solutionare a
contestatiilor, Comisiei Nationale de coordonare a competitiilor scolare sau organelor abilitate, in conditiile
stabilite prin procedura aprobata.

9. Tine evidenta accesarilor si a solicitarilor privind inregistrarile audio-video, prin completarea unui registru
special de acces.

10. Asigura punerea la dispozitie a inregistrarilor audio-video, la solicitarea scrisd si aprobatd de catre organele
abilitate Tn cazul unor sesizari privind nereguli sau al unor verificari realizate prin sondaj de catre Comisia
Nationala de coordonare a competitiilor scolare.

11. Respecta si aplicd 1intocmai procedura operationala privind monitorizarea audio-video la etapa
locald/judeteand/interudeteand/zonala si instructiunile emise de Ministerul Educatiei si Cercetérii.

Declaratie de asumare

Subsemnatul/Subsemnata declar ca am luat cunostinta de atributiile ce imi revin 1n calitate de persoana responsabila
cu monitorizarea audio-video pentru etapa locala/judeteani/interudeteani/zonala a olimpiadelor scolare si ma
angajez sa le Indeplinesc cu respectarea legislatiei in vigoare.

Nume §i prenume: ..............coooeiiiiiiiiiiiiiann.n.

Functia: ...

Unitatea de invatamant / institutia: ...........................
Semnatura ...........coooviiiiiiiiiii,

Data: .........ooooeiiiii
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