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1. Lista reponsabililor cu elaborarea, verificare si aprobarea editiei sau, dupa caz, a

reviziei in cadrul procedurii formalizate.

Elemente
prIVInd' . Numele si prenumele Functia Data Semnitura
responsabilii
/ operatiunea
1 2 3 4 5
Elaborat Prof. Veronica NEGUTU/ Inspector
. .. lar/Direct
Prof. Nicoleta-Luminita j;’gEalr Alngrg’sr 09.06.2026
RISTEA i
Verificat Magdalena BACIU-IACOB Inspectori Scolari 10.06.2026
Cristina MIHALTEANU
Icbal ANEFI
Oana Mirela PAHON
Avizat Loredana MANOLACHE Inspector Scolar 11.06.2026
General Adjunct,
Aprobat Lucretia-Claudia PORTASE Inspector Scolar 12.06.2026
General

2. Situatia editiilorsi a reviziilor Tn cadrul editiilor procedurii

Nr. | Editia sau, dupa caz, | Componenta Modalitatea Data la care se
Crt. Revizia in cadrul revizuita reviziei aplica
editiei prevederile sau
revizia editiei
1 2 3 4
1. | Editia5
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii

Scopul difuzarii | Ex. Compartiment Functia Nume si Data Semn.
Nr. prenume primirii
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
Aprobare 1 Conducere Inspector Scolar
General
Avizare 1 Conducere Inspector Scolar
General Adjunct
Verificare 1 | Comisia judeteana | Inspectori scolari
de admitere
Aplicare 1 | Comisia judeteana | Inspector Scolar Presedinte Transmitere
de admitere General Secretari electronica
Inspectori scolari Membri
Informatician
Aplicare 1 Conducerile Directori/ Directori Transmitere
unitatilor de directori adjuncti electronica
invatamant ai unitatilor de
preuniversitar invatamant
preuniversitar
Aplicare 1 Comisiile din Cadre didactice Presedintii Transmitere
unitatile de Informaticieni comisiilor electronica
invatamant Secretari Secretari
preuniversitar Membri
Tnregistrare/ 1 Secretariat arhiva Secretar/ Transmitere
Arhivare arhivar electronica
Informatizare 1 Serviciul Sef Serviciu Transmitere
Informatizare Informatizare electronica

4. Scopul procedurii

- Scopul specific al procedurii este de a se aplica legislatia specificd privind organizarea si
desfasurarea admiterii in Invatamantul profesional de stat - O.M.E.N.C.S. Nr. 5068/2016
(metodologia de organizare si desfasurare a admiterii in invatamantul profesional de stat,
cu modificarile si completarile ulterioare), calendarul admiterii in invatamaéntul liceal de stat
pentru anul scolar 2026-2027 -aprobat prin Ordinul Ministrului Educatiei nr. 6.060/2025;

- Asigura existenta documentatiei necesare deruldrii activitatii;

- Asigura derularea activitatii procedurate, in conformitate cu normele legale in materie;

- Sprijina auditul/ alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/ sau control, iar pe
manager n procesul decizional.

5. Domeniul de aplicare
Prezenta procedurd se aplica in cazul elevilor cu CES si / sau dizabilitati care doresc sa fie
admisi 1n anul scolar 2026-2027 in invatamantul liceal special.

Prezenta procedurd se aplica atat cadrelor didactice, parintilor si directorilor unitatilor de
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invatamant special caare au atributii privind admiterea in anul scolar 2026-2027 in invatdmantul
liceal special.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

1.
2.

M Ee o

Legislatia primara

Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023;

Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului UE 2016/ 679
al Parlamentului Eeuropean si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
liber circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general
privind protectia datelor).

Legislatia secundara

Legislatia specifica privind organizarea si desfasurarea admiterii in invatamantul liceal de
stat pentru anul scolar 2026 — 2027,

Ordinul Ministrului Educatiei nr. 6.060/2025. Acesta aplica regulile generale stabilite prin
Metodologia aprobati prin Ordinul nr. 4.802/2010 -O.M.E.C.T.S. Nr. 4802/31.08.2010
privind organizarea si desfasurarea admiterii in invatdmantul liceal de stat pentru anul
2011-2012, cu modificarile si completarile ulterioare;

Precizari, instructiuni sau proceduri elaborate de Comisia nationala de admitere Tn vederea
organizdrii si desfasurarii admiterii in Invatdmantul liceal pentru anul scolar 2026-2027
Ordinul nr. 5573 din 7 octombrie 2011 privind aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare a Invatdmantului special si special integrat

Reteaua unitatilor de Invatamant liceal judetul Constanta;

Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatilor publice

Regulamentul intern al Inspectoratului Scolar Judetean Constanta;

Regulamentul- cadru de organizare si functionare a Inspectoratelor scolare, aprobat prin
OMECTS nr. 5330/ 05.10.2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/ 20.04.2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitétilor publice;

6.Alte proceduri ale ISJ Constanta

7.Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

Nr. | Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
Crt.
1. | Procedura operationala Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie

urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat n
vederea activitatii
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2. | Editie a unei proceduri | Forma initiald sa actualizata a unei proceduri
operationale
3. | Revizia in cadrul unei editii Modificarile, adaugarile, a uneia sau mai multe componente ale
unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate
si difuzate.
7.2 Abrevieri:
Nr. | Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1.| Nr. Crt. Abrevierea
2. 1. PO
3. 2. E
4. 3. V
5.| 4. A
6.| 5. ISICT
7.| 6. CJRAE
8.| 7. CSEI
8. Descrierea procedurii

Generaltati

Prezenta procedura se aplica tuturor persoanelor care au atributii privind admiterea elevilor cu

ege e

2026-2027 si parintilor/ tutorilor legali/ reprezentantilor legali.

Parintii/ tutorii legali/ reprezentantii legali au obligatia de a face demersurile pentru asigurarea
continudrii studiilor in Invatdmantul obligatoriu pentru elevii cu CES si/ sau dizabilitati, n
conformitate cu prevederile legale.

Documente utilizate
- Decizia Comisiei de admitere a judetului Constanta, pentru anul scolar 2026- 2027
- Decizia comisiei de inscriere/ admitere din unitatile de invatamant special
- Adeverinta de absolvire
- Fisa de inscriere 1n Invatamantul liceal special
- Certificat de orientare scolara si profesionald pentru elevii cu CES
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- Certificat de Tncadrare in grad de handicap

- Foaie matricola
Repartizarea candidatilor se face in limita locurilor aprobate prin planul de scolarizare
prezentate in ANEXA 1.
13 — 14 iulie 2026 - Inscrierea si repartizarea candidatilor pentru invatimantul special
Rezultatele repatizérii candidatilor pe locurile din unitatile de Tnvatamant special vor fi
afisate anonimizat la avizierul scolii lista candidatilor admisi si lista locurilor vacante.
Locurile ramase libere pot fi ocupate in etapele urmatoare de admitere, in aceleasi conditii
precizate in procedura.

9. Responsabilitati
1. Comisia Judeteana de Admitere (din cadrul ISJ)

Planificarea locurilor: Aproba si publica planul de scolarizare pentru liceele speciale din judet.
Rezolvarea cazurilor speciale: Solutioneaza situatiile de egalitate, contestatiile (acolo unde este

permis legal) si cazurile medicale de urgenta.
2. Centrul Judetean de Resurse si Asistenta Educationald (CJRAE)

Evaluarea elevilor: Realizeaza evaluarea psihopedagogica a candidatilor cu cerinte educationale
speciale (CES).

Emiterea documentelor: Elibereaza in termenul legal Certificatul de orientare scolara si
profesionala.

Consilierea: Ofera asistenta si orientare parintilor si elevilor in alegerea profilului liceal potrivit
n raport cu diagnosticul.

3. Unitatea de invitimint gimnazial (Scoala de provenienti)

Informarea: Dirigintele clasei a VVI11/X-a are obligatia de a informa parintii despre calendarul si
specificul admiterii speciale.

Completarea fiselor: Asistd direct elevul si parintele la completarea codurilor optiunilor pe fisa
speciald de inscriere.

Certificarea dosarului: Secretariatul scolii elibereaza foaia matricola (V-VI1I1/X) si adeverinta cu
notele de la Evaluarea Nationala (daca a fost sustinuta).

4. Unitatea de inviatimant liceal special (Scoala primitoare)

Preluarea dosarelor: Secretariatul liceului special preia si verifica dosarele fizice ale elevilor
repartizati in perioada 13 — 14 julie 2026.

Repartizarea efectiva: Realizeaza repartizarea candidatilor pe locurile disponibile, in ordinea
mediilor si conform optiunilor exprimate.

Validarea inscrierii: Introduce datele finale in Sistemul Informatic Integrat al Invitamantului din
Romania (SIIIR).

Configurarea claselor: Organizeaza colectivele de elevi respectand efectivele maxime prevazute
de lege pentru invatamantul special.
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5. Parintii / Reprezentantii legali

certificatului de orientare valabil.

ordinea codurilor/optiunilor completate.

Obtinerea certificatului: Raspund direct de depunerea dosarului la CJRAE pentru obtinerea
Asumarea optiunilor: Semneazad fisa de inscriere alaturi de elev, fiind direct responsabili de

Finalizarea procesului: Se prezinta la liceul unde elevul a fost repartizat pentru a depune dosarul

fizic complet. Nedepunerea dosarului in termenul legal duce la pierderea locului.

10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari

Nr. | Editia Data Revizia | Data | Nr. | Descriere/modificare Semnitura
Crt. editiei reviziei | Pag. conducatorului
departamentului
1 2 3 4 5 6 7
1. 5 12.06.2026 | 0 - 14
10.2 Formular analiza proceduri
Nr. | Compartiment Nume si Tnlocuitor |  Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Crt. prenume de drept
conducitor sau Semnatura | Data | Observatii | Semnéatura | Data
compartiment | delegat
1 2 3 4 5 6 7 8
1.
10.3 Formular distribuire procedura
Nr. | Compartiment | Nume si Data | Semnatura Data Data Semnétura
Crt. prenume | primirii retragerii | intrarii in
vigoare a
procedurii
1 2 3 4 5 6 7
1,
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11. Anexe
ANEXA 1
Planul de scolarizare pentru clasa a 1X-a, invatamant liceal specia
Unitateade | Nr. Tel/ e- Nr NI
s A " Profil Specializarea " | Loc Tip de clasa
invatamant mail Clase uri
Coafor stilist —calificare
nivel 4 Clasa pentru elevi
Frizer-coafor-manichiurist- 1 12 | cu deficiente usoare
pedichiurist calificare si moderate
nivel3
Clasa pentru elevi
Tehnician in gastronomie- cu deficiente
calificare nivel 4 1 6 Severa, grava si
CENTRUL Bucatar —calificare nivel 3 profunda
SCOLAR /accentuate
PENTRU | 034117323 Tehnician in qastronomie- Clasa pentru elevi
EDUCATI 2/ - an In gas Cu deficiente
’ Servici calificare nivel 4 y i
E centrulalbat i Cofetar- patiser —calificare 1 6 Severa, grava si
INCLUZIV | ros@yahoo pat profunda
9 nivel 3
A .com /accentuate
"ALBATR Clasa pentru elevi
(ON Tehnician in gastronomie- cu deficiente
calificare nivel 4 1 6 Severa, grava si
Bucatar —calificare nivel 3 profunda
/accentuate
Tehnician Tn gastronomie- Clasaé)efl,ltm etlev1
calificare nivel 4 cu delierense
. . 1 6 Severa, grava si
Cofetar- patiser —calificare N
X profunda
nivel 3
/accentuate



mailto:centrulalbatros@yahoo.com
mailto:centrulalbatros@yahoo.com
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ANEXA 2
CERERE DE INSCRIERE
Subsemnata/ SUDSEMNALUL.............ccoviiiiiiiii
parinte/ tutore/ reprezentant legal al
BIBVUIUIL ... :
va rog sa- mi aprobati 1inscriereca fiului/ fiicei la liceu, domeniul
..................................................................................................... , calificarea
Profesionala............coccuiiiiiiiiiiieeeeeee e
Anexe:
o Fisa de inscriere ANEXA 3
e Certificat de orientare scolara si profesionald, in fotocopie
e Certificat de incadrare in grad de handicap, dupa caz, in fotocopie
e Adeverintd de absolvire, 1n original
¢ Foaie matricola, in original
e Fotocopii ale cartilor de identitate parinte si absolvent
e Fotocopie al certificatului de nastere absolvent
e Parintii divortati depun o copie a hotdrarii judecatoresti definitive, din care rezulta
modul 1n care se exercitd autoritatea parinteasca
o 1In cazul elevilor aflati in sistemul de protectie speciala, reprezentantul legal depune
si dovada Incredintdrii minorului.
e Declaratie pe propria raspundere (ANEXA 4)

Adresa de e-mail parinte/ reprezentant legal

Numar de telefon parinte/ reprezentant legal

o

Data,

Sunt de acord ca datele mele cu caracter personal sa fie preluate de unitatea de

invatamant, in vederea solutionarii prezentei cereri

Sunt de acord ca datele cu caracter personal al minorului sa fie prelucrate de

unitatea de invatdmant, in vederea solutionarii acestei cereri

Sunt de acord ca prelucrarea ulterioard a datelor mele cu caracter personal in

scopuri de arhivare.

Semnatura,
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ANEXA 3
Nr. ......... l...... Nr....../.......
FISA DE INSCRIERE

invitimantul liceal special,
ANUL SCOLAR 2026—2027

Nume, initiala tatalui si prenumele elevului

Cod numeric personal

Data nasterii

Denumirea scolii de provenienta

Absolvent al invatamantului de masa/ special de . clase

Media clasei a VIlI-a/ a X-a
Nr. de absente an scolar 2025-2026

Director,

Nume si prenume

Semnatura,

L.S.
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ANEXA 4

DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE

Subsemnata/ subsemnatul

parinte/ tutore/ reprezentant legal al
elevului , domiciliat/ a in
localitatea : str. : nr.

, bl. , sC. ,ap. : jud./
sectorul , legitimat/a cu C.I. seria nr. ,
CNP :

declar pe propria raspundere cd datele si informatiile cuprinse in documentele care intra
in componenta dosarului de admitere, in vederea participarii fiului/ fiicei mele la
procesul de admitere in clasa a IX-a din invatamantul special pentru anul scolar 2026-
2027 sunt corecte.

Cunoscand prevederile Codului Penal privind falsul in declaratii, declar pe
propria raspundere si sub sanctiunea nulitatii inscrierii faptului cd datele din prezenta
cerere de Tnscriere sunt reale.

e Sunt de acord ca datele mele cu caracter personal sa fie prelucrate de unitatea
de invatamant, in vederea solutiondrii cererii de inscriere a elevului.

e Sunt de acord ca datele mele cu caracter personal al elevului sa fie prelucrate de
unitatea de Tnvatdmant, in vederea solutionarii prezentei cereri si ulterior, pe
parcursul scolarizarii, cu respectarea prevederilor Legii nr. 190/ 2018 privind
masuri de punere in aplicare a Regulamentului European si al Consiliului din
27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date
si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia
datelor).

Nume si prenume parinte/ tutore,

Semnatura Data,
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