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Data: 23.07.2026
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Serviciul Judetean Constanta Constanta

Str. Stefan cel Mare nr. 121, Constanta, cod postal 900705 Tel./fax 024 1-665463
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INSPECTORATUL SCOLAR JU[)ETEAN C%gSTANTA

loc. Constanta, str. Mihai Eminescu. nr.11, cod 900664, jud. Constanta

Citre:

La adresa dvs. nr. 4254A/15.06.2026, va informam ca, in urma avizului Comisiei noastre de
selectionare, se confirmi Nomenclatorul arhivistic intocmit de unitatea dvs. .
Totodata, vi restituim ex. nr. 1 al Nomenclatorului arhivistic pentru a fi aplicat atat la inregistrarea

documentelor cat si la gruparea acestora in dosare. incepand cu data formularii prezentei adrese.
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ANEXA 1

APROB, SE CONFIRMA,
INSPECTOR SCOLAR GENER# SERVICIUL JUDETEAN CONSTANTA AL
PROF. Lucretia-Claudia PO ARHIVELOR NATIONALE
SEF SERVAIAGina GHIATA

NOMENCLATORUL ARHIVISTIC
al Inspectoratului Scolar Judetean Constanta 2026
Aprobat prin Hotararea nr. 38 din 25.05.2026

: TERMEN
} DENUMIREA DOSARULUI (continutul pe scurt al DE
| DEPARTAMENT | COMPARTIMENT | problemelor la caeserefera) PASTRARE | OBS.
| | 1. Istoricul institutiei | permanent
| 2. Plande muncdanual | permanent |
LS. Organigrama inspectoratului scolar | permanent 77;?7‘7 |
| 4. Activitatea manageriala si planurile manageriale permanent | S
5. Rapoarte control M.E.C permanent Jl -
| 6. Regulamentul de ordine interioara permanent | I
. INSPECTOR SCOLAR GENERAL 7. Regulament de organizare si functionare ) permanent - _
| 1. Raport de activitate ISGA si inspectori _ | permanent | S
I1. INSPECTOR SCOLAR GENERAL | % Longiostt, constatin, procest-varale, prograe ds
ADJUNCT mz.isunvmlocmue cu prilejul inspectiilor in colectiv (in |
| brigada) | permanent —
- - - | 3. Parteneriate nationale si internationale | permanent | |
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DENUMIREA DOSARULUI (continutul pe scurt al

TERMEN
DE

| DEPARTAMENT COMPARTIMENT problemelor la cae se referi) PASTRARE | OBS.
4. Documente privind examenul de Bacalaureat
(corespondenta cu MEC si centrele de evaluare, procese-
verbale de la comisia judeteana, situatii statistice dupa
fiecare proba. liste evaluatori, liste centre de evaluare si
arondarea in judet si rapoarte finale permanent
5. Documente privind absolvirea scolii profesioanale .
ucenici. maistri . postliceale (liste evaluatori, liste centrele
de evalaure si arondarea in judet si rapoarte finale,
borderouri notare ) permanent
8. Inventare arhivistice anuale create de compartiment i
procesele-verbale de predare-preluare documente Permanent
6. Graficul de inspectii 10 ani -
7. Documente cu privire la organizarea, desfasurarea si
rezultatele la concursurile de ocupare a functiilor de
conducere, indrumare si control 10 ani
8.Parteneriate cu alte institutii 10 ani dupa expirare
1.Acte normative, metodologii si indrumari privind
s S el permanent
activitatea finaciar-contabila
2.Propuneri M.E.C.. ministerul finantelor si ale organelor
administratiei publice locale cu privire la normarea permanent
cheltuielilor in activitatea de invatamant
11I. CONTABILITATE 3.Inventare arhivistice anuale create de compartiment si
s : permanent
procese verbale de predare-primire documente la arhiva
4. Bugetul definitiv anual de venituri si cheltuieli bugetare
: ' permanent
si extrabugetare
5. State de plata (salarii propriu-zise) 50 ani
6. Registre contabile- jurnal, inventar, cartea mare 10 ani
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DENUMIREA DOSARULUI (continutul pe scurt al

TERMEN
DE

financiare care nu se anexeaza la notele contabile.

DEPARTAMENT COMPARTIMENT problemelor la cae se referi) PASTRARE | OBS.
7. Liste de investitii 10 ani
8. Lucrari privind casari si decasari (propuneri, procese- :

= 10ani
verbale, decizii )
9. Balanta de verificare. sintetice si analitice- lunare, & i
trimestriale -
10. Balanta de verificare, sintetice si analitice- anuale 10 ani
1'1. Situatii financiare incheiate pentru activitatea proprie Yoiaiii
trimestriale. anuale.
12. Situatii financiare a ordonatorilor tertiari din .
: : ; 10 ani
subordine trimestriale.
13. Situatii financiare a ordonatorilor tertiari din ;
: 10 ani
subordine anuale
14. Fisa de evidenta contabila 10 ani
15. Evidenta gestiunilor, inventare, fise magazie 10 ani
16.Note contabile, extrase cont, acte decontare, acte de
casa, note intrare-receptie, conturi de executie bugetara, 10 ani
declaratii banca
17. Monitorizare cheltuieli de investitii 10 ani
18. Contracte retiparire manuale scolare. 10 ani
19. Contracte achizitie rechizite 10 ani dupa expirare
20. Corespondenta cu unitatile statului 10 ani
21. Monitorizare cheltuielilor de personal 10ani
22. Dispozitii bugetare de repartizare si retragere a 10ani
. ani
creditelor
23 . Corespondenta in legatura cu operatiunile contabile si 5 ani
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TERMEN

DENUMIREA DOSARULUI (continutul pe scurt al DE
DEPARTAMENT COMPARTIMENT problemelor la cae se refera) PASTRARE | OBS.
24. Lucrari pregatitoare si propunerile pentru intocmirea
financiar-contabila a bugetului de venituri si cheltuieli 5 ani
bugetare si extrabugetare.
25. Fise pentru evidenta miscarii creditelor S ani
26.Documente transport elevi — unitati de invatamant S ani
?7. Bonuri predare manuale scolare unitatilor de & oot
invatamant
28. Corespondenta cu unitatile statului 10 ani
- 29.Corespondenta cu unitati de invatamant 5 ani
1.Registru de evidenta a stampilelor si sigiliilor permanent
2. State de .funcgii ale institutiilor de invatamant precum si 50 ani
a aparatului propriu
3. Dosare personale ale salariatilor Inspectoratului Oani
Judetean Constanta 20kt
5. Evaluarea anuala a personalului Inspectoratului Scolar 10 ani
Judetean Constanta at
IV.NORMARE- L.SALARIZARE 6. Si'lua;'ii tl“'fmsrni.se catre -Minister. Cor?si!it}l Judetean si
SALARIZARE- alte institutii privind numarul de. posturi si {o?dtll dtf 10 ani
ADMINISTRATIV ;a:szu aprobat pentru fiecare unitate de invatdmant in
7. Fisa postului pentru personalul de la departamente 5 ani dupa nlocuire
8. Plan de munca anual si organizarea activitatii biroului 5 ani CS
9.Corespondenta privind salarizarea cu alte institutii 5 ani
10.Corespondenta privind salarizarea cu persoane fizice 3 ani
2.DEPOZIT 1.Corespondenta cu unitatile de invatamant- Comenzi 10 ani
MANUALE manuale
3.SECRETARIAT 1.Registru unic de control permanent
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DENUMIREA DOSARULUI (continutul pe scurt al

TERMEN
DE

| DEPARTAMENT COMPARTIMENT problemelor la cae se refera) PASTRARE | OBS.

2. Registru de procese verbale ale Consiliului de :
Administratic. permanen
3.Registru audiente Inspector Scolar General permanent
6. Registru sedinte Consiliul inspectorilor permanent
7.Registru procese verbale sedinte directori unitati de ——
invatamant peianel
8. Decizii emise la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean
Constanta permanent
9. Registre evidenta acte de studii. registre certificate ———
Definitivat P
4. Registru de evidenta ordine de serviciu 5 ani
5.Registru de evidenta ordine de deplasare 5 ani
10. Procese verbale predare-primire schimb acte de studii $ o
interscolar, interjudetean
11. Procese verbale predare-primire acte de studii unitati —_—
de invatamant
15. Dosare privind vizarea documentelor in vederea -
aplicarii apostilei de la Haga.
16. Solicitari aviz Consiliul de Administratie eliberare
acte de studii conform ordinului MEC 4634/2024 si S ani
duplicate acte studii
12. Borderou timbru sec 3 ani
13. Fise de magazie acte de studii. 3 ani
14. Necesar acte de studii, ordine, norme regim acte de 3 ani
studii.
1. Registru de intrare-iesire a corespondentei. 10 ani

4.REGISTRATURA 2. Condica predare-primire corespondenta ordinara. 10 ani
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TERMEN
DENUMIREA DOSARULUI (continutul pe scurt al DE
DEPARTAMENT COMPARTIMENT problemelor la cae se refera) PASTRARE | OBS.

1. Nomenclatoarele arhivistice ale 1.S.J. Constanta. permanent si electronic
2. P.V. de predare-primire a documentelor. permanent
3. Inventarele arhivistice ale documentelor. permanent

S.ARHIVA 4. Lucrari de selec;ionare' a docum-entelor. permanent si electronic
5. Corespondenta cu Arhivele Nationale. permanent
6. Registru de depozit. permanent
7. Registru de evidenta curentd a arhivei. permanent si electronic
8.Corespondenta persoane fizice si institutii 5 ani
1. Cartea constructiei permanent
2. Inventarieri investitii permanent
3. l.ici.talii. contracte dc. proiccta[c.si/sau_ excct.lli.e . de St
garantie de buna executie la lucrarile de investitii
4. Hotarari de Guvern privind domeniul public al statului permanent
5. Rapoarte de evaluare in vederea autorizarii unitatilor de
invatamant peranent
6. Inventare arhivistice ale compartimentului permanent

6. TEHNIC- 7. Corespondenta cu institutiile statului:

INVESTITII a. Minister, sau Prefectura;
b. Consiliul Judetean, Primarie, Consiliul Local permancnt
privind domeniul tehnic-investitii si administrativ
8.Programe. documente, Instructaje privind securitatea in pe toatd perioada de_ angajare a
munca si situatiile de urgenta SU . PSI,.SSM persoanci
9. Contracte, achizitii publice produse, servicii si lucrari 10 ani
diverse dupa expirare
10. Documentatii referitoare lz? spagii ?nchiriate, propuneri 5 ani CS
de inchiriere spatii temporar disponibile.
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DEPARTAMENT COMPARTIMENT

DENUMIREA DOSARULUI (continutul pe scurt al

TERMEN
DE

problemelor la cae se referi) PASTRARE | OBS.

11. Corespondenta institutii si persoane fizice privind 5 ani

domeniul tehnic -investitii an

l.Inventare arhivistice si procese-verbale predare-primire

documente. pRRBIT

2. Aprobarea M.E.C. a documentelor referitoare la

proiectul planului de scolarizare provenite de la unitatile 5 ani

de Invatamant.

3. Fige i rapoarte privind dosarele de Gradatie de Merit — 5 ani

pe discipline. )
7.RETEA SCOLARA 4. Centralizator solicitari §i statistici privind numarul de
SIINFORMATIZARE | elevi care primesc: alocatia pentru sustinerea familiei 5 ani

(ASF). ..Bani de liceu™, sau ..Burse Profesionale™. Tichete

Sociale

5. Documente ale unitatilor de invatamant privind 3 i

programul national EURO 200

6.Avize/documente pentru reteaua scolara. 3 ani dupa expirare

7 Corespor‘lden;a. specificd compartimentului retea 2 ani

scolara- Informatizare

1.Inventare arhivistice si procese-verbale predare-primire N

documente. P

2. Plan multianual de audit public intern 10 ani

3. Plan anual de audit public intern 10 ani

V. AUDIT PUBLIC INTERN = 2uCEp S '
4. Dosare ale misiunilor de audit public intern (ordin
serviciu. notificare, program misiune, foi de lucru, analiza 10 ani

riscurilor., teste, fiap. feri. proiect raport, raport final) si
raportul anual al misiunilir de audit intern




DENUMIREA DOSARULUI (continutul pe scurt al

TERMEN
DE

DEPARTAMENT COMPARTIMENT problemelor la cae se refera) PASTRARE | OBS.
5. Rapoarte si recomandari formulate in timpul misiunilor 3
de audit public intern W
6. Planuri de actiune si situatii de monitorizare a o
implementarii recomandarilor
7. Documente privind evaluarea interni si externd a :
activitatii de audit g
8. Rapoarte de control verificari tematice 5 ani
9. Proceduri operationale ale compartimentului de audit 5 ani
public intern dupa inlocuire
10.Raspunsuri la petitii, Adrese privind solutionarea
problemelor /situatiilor care privesc .guditul jntcim. 3 ani
Procese-verbale compensare concedii de odihna, Raport
redistribuire buget cost standard
1. Decizii ale Inspectorului Scolar General permanent
2. Registru pentru evidenta deciziilor permanent
3. Dosare litigii instanta permanent
4. Ordine si instructiuni ale M.E.C. permanent
5. Dosare Colegiul de Disciplina permanent
VL JURIDIC 6. Registru de evidenta a contestatiilor adresate permanent
Colegiului de Disciplina
7.Inventare arhivistice si procese-verbale predare-primire sermanEnt
documente.
8. Corespondenta privind consultanta juridica cu
Autoritati Publice. Institutii de invatamint si persoane 10 ani CS
fizice
1.CONSILIUL DE 1. Rapoarte CA permanent
| ADMINISTRATIE 2. Index Hotarari permanent




TERMEN

DENUMIREA DOSARULUI (continutul pe scurt al DE
DEPARTAMENT COMPARTIMENT problemelor la cae se referi) PASTRARE | OBS.

3. Decizii delegare atributii CA permanent
4. Regulament de organizare si functionare CA permanent
5. Tematica si grafic sedinte CA permanent
6. Plan anual de activitate permanent
7. Registre hotarari CA permanent
8. Decizii componenta CA permanent
9. Registre procese-verbale permanent
10. Registre decizii CA permanent
11. Anexe sedinte CA permanent
12. Hotarari CA permanent
13.Inventare arhivistice si procese-verbale predare-

VII. primire documente.

MANAGEMENT 14. Adrese observatori (Sindicate, parinti, consiliul —
INSTITUTIONAL judetean al elevilor)
15. Invitatii CA 10 ani
16. Proceduri operationale CA 5 ani d_c la scoaterea din
vigoare
1. Planuri manageriale ale compartimentului. permanent
2. Rapoarte, Note de constatare si documente tematice
privind managementul la nivelul unitatilor de invatimant permanent
2.MANAGEMENTUL | solicitate de conducerea 1.S.J. Constanta sau de Minister.
INSTITUTIONAL 3. Baze de date privind unitatile de invagamant. directorii, si in format

statistici, examene $i concursuri. potipHRE: electronic
4. Concursul pentru ocuparea functiei de director/director i

adjunct in unitatile de invatamant.




DENUMIREA DOSARULUI (continutul pe scurt al

TERMEN
DE

DEPARTAMENT COMPARTIMENT problemelor la cae se refera) PASTRARE | OBS.
5. Evidenta calificativelor anuale ale directorilor;
instiintari calificative directori. permanent
6. Rapoarte de doctorat ale directorilor. permanent
7. Documente Scoald dupa Scoala. permanent
8. Decizii incetari/numiri directori. permanent
9. Calificative inspectori scolari. permanent
10. Registre documente manageriale permanent
11. Inventar arhivistic permanent
12. Evaluarea in_sliluliqnalé apua!a - Fise si rapoarte de 50 ani
autoevaluare a directorilor unitatilor de invaamant.
13. Adrese inaintate Consiliului de Administratie al 1SJ
Constanta privind raportéri si situatii specifice ale 15 ani
compartimentelor.
}4. Fise d.e post si d.ecizii de incetare/numire a 10 ani diiE it
inspectorilor scolari.
15. Documente ale comisiei SCIM. 10 ani
16. Documente cu privire la selectia Expertilor in 1Dl
educatie.
17.Fise post directori, contracte de management. 10 ani dupa inlocuire
18. Documente ale Consiliulului Consultativ - 10 ani
Management.
19. Dosarele personale de participare la f:oncursul pentru &ant
ocuparea functiei de director/director adjunct.
20. Dosarele personale de participare la concursul pentru 5 i

Corpul National de Experti in Management Educational.
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DENUMIREA DOSARULUI (continutul pe scurt al

TERMEN
DE

DEPARTAMENT COMPARTIMENT problemelor la cae se referi) PASTRARE | OBS.

21. Rapoarte si informari privind activitatea de

organizare-conducere si instructiv-educativa in unitatile S ani

de invatamant.
Documente
necesare instantei

22. Sesizari, petitii $i reclamatii. S ani judecatoresti vor
avea termen
permanent

23. Corespondenta cu alte institutii decit cele de 5 ani H

invatamant.

24. Avize MI:C detasare inspectori 5 ani |

25. Dosare Gradatii de merit directori. S ani

26. Solicitari si programari concedii odihna inspectori Sani

scolari si directori institutii de invatamant

27. Solicitari incetari detasari/demisii. 5 ani

28. Corespondenta MEC privind managementul ot

institutional

29. Adrese informare cu privire la numarul de membrii 5 ani

CA in unitdtile de invatamant din judetul Constanta.

30.Documente postate pe Forum ISJ Constanta. 5 ani

31. Rapoarte de metodist ISJ. 5 ani

32. Dosarele personale privind detasarea in interesul

invatamantului in functiile vacante de director/director 3 ani

adjunct.

33. Centralizari ale Declaratiilor de interese din unitatile S

de invatamant. =40

34. Raportari lunare ale activitatilor inspectorilor scolari. 3 ani

1.Decizii titulari pe viabilitate permanent

11



DENUMIREA DOSARULUI (continutul pe scurt al

TERMEN
DE

examenelor pentru obtinerea gradelor didactice I1 si |

| DEPARTAMENT COMPARTIMENT problemelor la cae se referi) PASTRARE | OBS.

2. Liste cu cadrele didactice repartizate pe posturi in urma

) e e : permanent ) "

concursului de titularizare si electronic
f{?jﬁt}?{iﬁii\;gl\l’ru L 3. Inventare arhivistice permanent
UMANE 4. Corespondentda MEC privind managementul resurselor 10 ani

umane am

5. Dosarele de participare ale candidatilor la concursurile 2 smp

de titularizare B

6. Proiecte incadrare inaintate de catre unititile de 5 ani

invatamant ]

7. Lista posturilor didactice vacante/rezervate declarate de

unitatile de invatamant pentru restrangere de activitate, S ani

pretransfer, titularizare, suplinire si detasare

8. Documente ale comisiei de mobilitate 5 ani

9. Corespondenta cu persoane fizice si unitati de ;

" x 5 ani

Iinvatamant

10. Dosarele de participare ale candidatilor la concursurile

de suplinire, pretransfer, restrangere activitate, 2 ani

completarea normei didactice

1. Inventare arhivistice anuale create de compartiment si

permanent

procesele-verbale de predare-preluare documente

2. Documente privind echivalarea titlului stiintific de p—

doctor cu gradul 1.
4.DEZVOLTAREA Cereri IC1 | adrese
RESURSELOR . o ) centre de
UMANE 3. Documente specifice organizarii si desfasurarii o perfectionare de

transmitere a
dosarelor de
inscriere

12




DEPARTAMENT

COMPARTIMENT

DENUMIREA DOSARULUI (continutul pe scurt al
problemelor la cae se refera)

TERMEN
DE
PASTRARE

OBS.

4. Documente specifice prin care se solicita prelungirea

sesiunii / seriei de sustinere a gradului didactic I S ani

respectiv gradul didactic 1.

5. Decizii privind infiintarea/componenta bazelor de '

practica pedagogica la nivelul judetului Constanta S8

6. Decizii numirea profesorilor din corpul de metodisti ai S ani

Inspectoratului $colar Judetean Constanta -
dosare candidati,
rapoarte
argumentative ale

7. Documente specifice cu privire la selectia pentru inspectorului pe

ocuparea functiei de metodist al Inspectoratului Scolar 5 ani disciplina si

Judetean Constanta raportul centralizat
al inspectorului
pentru dezvoltarea
resursei umane
Inclusiv procese
verbale, fise de

8. Documente specifice organizarii si desfisurarii evaluare inspectii

examenului national de definitivare in invatdmantul de specialitate,

preuniversitar. inclusiv dosarele de inscriere ale B A grile de evaluare

candidatilor. procese verbale, fise de evaluare inspectii de 2 A portofoliu

specialitate, grile de evaluare portofoliu educational si fise educational si fise

de prevalidare/validare fise de inscriere de
prevalidare/validare
fise de inscriere

9. Dosarele candidatilor inscrisi la examenul national de 3 ani

definitivare in invatamantul preuniversitar

13




DENUMIREA DOSARULUI (continutul pe scurt al

TERMEN
DE

DEPARTAMENT COMPARTIMENT problemelor la cae se referi) PASTRARE | OBS.
5. EDUCATIE ) 1. Siguranta in scoli- parteneriate cu politia si alte 15 ani
PERMANENTA institutii .
1. Inventare arhivistice anuale create de compartiment si -
procesele-verbale de predare-preluare documente permancn
Calendarele sunt
arhivate electronic
s : i . pe site-ul
1.Planuri manageriale, planuri operationale permanent Ministerulii
6.INVATAMANT Educatiei si
PARTICULAR SI C:crcet"lrii :
ALTERNATIVE - —— e .
EDUCATIONALE 2. or!lponenl. ?I-d.(:llvﬂagl cercurt metodice (. ecizi , g s
dovezi ale activitatii , procese verbale. adeverinte)
3. Procese verbale evaluari examen ARACIP 5 ani
4. Documente privind activitatea de indrumare/
monitorizare a unitdtilor de invatamant din sectorul de .
- 3 ani
responsabilitate (adrese de
informare/corespondenta/sesizari/reclamatii)
7.AVERTIZORI iN B e g y , .
INTERES PUBLIC 1. Procedura de sistem. adrese. registru raportare 5 ani
1. Inventare arhivistice anuale create de compartiment si
permanent
procesele-verbale de predare-preluare documente
2. Procedura C.D.E.O .§- Curriculum de decizie al elevului | 0 ani
8. ACTIVITATI din oferta scolii
EXTRASCOLARE 3. Dosar Comisie Etica. sesizari, Raspunsuri 10 ani
4.  Componenta si activitati cercuri metodice (decizii
cercuri metodice. dovezi ale activitatii- procese-verbale, 5 ani

adeverinte etc.)

14




DENUMIREA DOSARULUI (continutul pe scurt al

TERMEN
DE

DEPARTAMENT COMPARTIMENT problemelor la cae se refera) PASTRARE | OBS.

5. Documente Comisie in baza Legii Nr. 544/2001
(decizie, regulament. procedura, rapoarte, adrese primite si | 5 ani
solutionate)
6.  Documente specifice organizarii examenului national 3
de bacalaureat i
7. Dosare depuse pentru participarea la concursul pentru 3 ani
selectia profesorilor metodisti
8. Programe, analize, rapoarte privind activitatea % ok
educativa si extrascolara
9. Documente privind activitatea de indrumare/
monitorizare a unitdtilor de invatamant din sectorul de ;

oA . 3 ani
responsabilitate (adrese de informare/  corespondentd/
sesizari/ reclamatii etc.)
10.Consiliul Judetean al Elevilor (adrese de informare. 2 ani
solicitari, proiecte comune) -

CPEEN si CPEEI
11.  Calendarele si Proiectele de Educatie Extrascolara :‘::l:;::zdlz F,
Nationale (CPEEN), Interjudetene (CPEEI), Judetene | 2 ani L Do
- inisterului
(CPEE)) Educatiei si
Cercetarii

12, Documente referitoare la organizarea concursurilor | -
scolare. proiectelor educative -
13. Documente/ dosare depuse de unitatile de |, A
invatamant pentru efectuarea de deplasari/ excursii/ tabere | ~
14. Documente privind organizarea si desfasurarea | , it
programului national Scoala alifel (adrese. corespondente) | ~
1. Strategia Nationala de actiune SNAC permanent

15




TERMEN

DENUMIREA DOSARULUI (continutul pe scurt al DE
DEPARTAMENT COMPARTIMENT problemelor la cae se referi) PASTRARE | OBS.
2.Rapoarte privitoare la starea invatimantului in scolile
s permanent
speciale
3. Activitatea comisiilor pentru protectia copilului permanent
4. Materiale si instrumente de lucru in specialitate permanent
5. Inventare arhivistice anuale create de compartiment si
) permanent
B R procesele-verbale de predare-preluare documente
L INVATAMANT 6. Proiecte derulate cu scolile sau ONG-urile 10 ani
SPECIAL . P ec.t. erula ec' §?o ile sau j-urile a!n
7. Scolarizare la domiciliu 5 ani
8.Documente -cereri elevi cu CES- de amanare inscriere
clasa pregatitoare si de aprobare conditii speciale la | 5 ani
examenele nationale- Evaluare Nationala si Bacalaureat
. 9. Documente specifice invatamantului special si special | . .
VIILCURRICULUM integrat 5 ani
SIINSPECTIE Pl = =% N —
SCOLARA . Planuri manageriale permanen
2. Note de control. procese verbale ale inspectiilor
individuale de specialitate (curente §i specialitate ) si de | permanent
organizare conducere
3. Inventare arhivistice anuale create de compartiment si
g %k e permanent
2.INVATAMANT procese verbale de predare-preluare
PENTRU EDUCATIE | 4. Procese verbale in urma Consiliului Consultativ permanent
TIMPURIE 5. Evidenta personalului de specialitate si a normelor oars
didactice de specialitate
6. Corespondenta cu M.EC. Si alte institutii cu privire la 10 an
educatia timpurie
7. Corespondenta referitoare la olimpiadele si concursurile 10 ani

scolare

16




DENUMIREA DOSARULUI (continutul pe scurt al

TERMEN
DE

| DEPARTAMENT COMPARTIMENT problemelor la cae se referi) PASTRARE | OBS.
1. Planuri mangeriale permanent
2. Inventare arhivistice anuale create de compartiment si
permanent
procese verbale de predare-preluare
3. Rapoarte. procese verbale si note de control. planuri de N—
masuri incheiate cu prilejul inspectiilor frontale si tematice pe
4. Controale tematice si de specialitate la nivelul —
Inspectoratului Scolar Judetean Constanta p
5. Evaluare nationala clasele 11-1V-V] permanent
6. Consiliul Consultativ al Disciplinei 10 ani
7. Organizarea si planificarea activitatii de inspectie scolara 10 ani
e o (grafice, tematici. planuri de munca. informari)
3. INVATAMANT 8 Re e sedil eled ialitat 10 ani
PRIMAR . Rapoarte ale sedintelor cu cadrele de specialitate ani
9. Documente privind inscrierile,  redistribuirile,
transferurile, contestatiile, examindrile. reexamindrile si | 10 ani
exmatricularile elevilor)
10. Corespondentd cu MEC si institutiile statului 10 ani B
11. Procese verbale evaludri examen ARACIP 5 ani
12. Dosare persoanele de participare la concursul pentru 5 ani
g £ - 2 ani
obtinerea Gradatiei de merit
13. Corespondenta cu unitatile de invatamant si persoane 5 ani
fizice
14. Organizare olimpiade scolare 1 an
4.LIMBA SI 1. Planuri mangeriale permanent
LITERATURA 2. Inventare arhivistice anuale create de compartiment si N—
ROMANA procese verbale de predare-preluare p
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DENUMIREA DOSARULUI (continutul pe scurt al

TERMEN
DE

'DEPARTAMENT COMPARTIMENT problemelor la cae se referi) PASTRARE | OBS.
3. Rapoarte. procese verbale si note de control, planuri de
o . R = 3 - permanent
masuri incheiate cu prilejul inspectiilor frontale si tematice
4. Procese verbale si note de constatare de la inspectiile
o ik 5 . g permanent
tematice si de specialitate la Limba si literatura romana
5. Componenta si tematica Consiliului Consultativ la {5 it
disciplina Limba si literatura romana
6. Organizarea si planificarea activititii de inspectie scolara 10 ani
(grafice, tematici, planuri de munca, informari) |
7. Rapoarte ale sedintelor cu cadrele de specialitate 10 ani e
8.  Documente privind inscrierile, redistribuirile,
transferurile, contestatiile. examinarile, reexamindrile si | 10 ani
exmatricularile elevilor)
9.Decizii concursuri, olimpiade scolare 10 ani
10. Corespondenta cu MEC si institutiile statului 10 ani
11. Organizarea si tematica cercurilor pedagogice la § awid
disciplina Limba si literatura romana
12. Opis dosar obtinere Gradatie de merit Limba si 5 it
literatura romana
13. Corespondenta cu unitatile de invatamant si persoane 5 i
fizice
14. Organizare olimpiade scolare 1 an
1. Planuri mangeriale permanent
2. Inventare arhivistice anuale create de compartiment si —
5.LIMBI MODERNE proceses verbale de predare-preluare
3. Materiale metodice eleborate la nivel judetean pentru 10 ani CS Daca sunt materiale

limbi straine

de referinta
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DENUMIREA DOSARULUI (continutul pe scurt al

TERMEN
DE

DEPARTAMENT COMPARTIMENT problemelor la cae se refera) PASTRARE | OBS.
4. Corespondenta institutionald si metodica referitoare la ;
&= G AN 10 ani
activitatea de coordonare a disciplinelor limbi moderne
5. Rapoarte de inspectie scolara la limbi moderne (inspectii 5 ani
curente, specialitate)
6. Documente curriculare pentru disciplinele din aria
curriculard Limbi Moderne (programe scolare, planuri | 5 ani
cadru, adaptari curriculare, recomandari metodice)
7. Procese-verbale si documente ale consfatuirilor judetene o
ale profesorilor de limbi moderne
Arhivate, conform
> . —— Procedurii specifice
8. Documente ale cercurilor pedagogice pentru limbi 5 i - P
strdine (procese verbale, programe, materiale metodice) =
responsabil de cere
pedagogic
. . 5 z T doar in anii in care
9. Rapoarte {i analize privind starea predarii limbilor 5 R
moderne in unitatile scolare aem SRl e
OOCEHET Witae 5 M.E.C
10. Documente privind organizarea si desfisurarea Arhwale.ﬂconto.n‘n
olimpiadelor si concursurilor scolare la limbi moderne | 1 an 5 roc_:edum specifice
(subiecte, bareme, tabele rezultate, rapoarte) de ficcare centru de
concurs
1. Planuri mangeriale permanent
z 2. Inventare arhivistice anuale create de compartiment si
B roI:esee \tfirrb'tle de predare-preluare d ; permansnt
INFORMATICA P i : lp = T
3. 4 eS¢ V si ntrol, planuri de
3.Rapoarte. procese verbale si note de co p permanenit

masuri incheiate cu prilejul inspectiilor frontale si tematice

19




 DEPARTAMENT

COMPARTIMENT

DENUMIREA DOSARULUI (continutul pe scurt al
problemelor la cae se referi)

TERMEN
DE
PASTRARE

OBS.

4. Procese verbale si note de constatare de la inspectiile
tematice si de specialitate la disciplinele Matematica si
Informatica

permanent

5. Repartizare inspectii de specialitate prin delegarea unora
catre profesorii metodisti

permanent

6. Rapoarte procese verbale la inspectiile pentru grade
didactice

permanent

7. Rapoarte. statistici ale examenelor nationale (Evaluare
Nationald, Bacalaureat iulie si august) pentru rapoartele
anuale ale 1.S.J

permanent

8. Instruire si monitorizare evaluatori la examenele
nationale (Evaluare Nationala. Bacalaureat iulie $i august)
in functie de rapoartele zilnice MEC primite la operatorii
informaticieni

permanent

9. Componenta si tematica Consiliilor Consultative la
disciplinele Matematica si Informatica

10 ani

10. Organizarea si planificarea activitatii de inspectie
scolara (grafice, tematici, planuri de munca. informari)

10ani CS

11. Procese verbale ale sedintelor cu cadrele de specialitate

10 ani CS

12.Decizii concursuri. olimpiade scolare 10 ani
13, Do.cumcnlc speci_ﬁce. si clat?orare mac.hete pentru | Ol
loturile judetene ale olimpiadelor si concursurilor

14. Corespondenta cu MEC  si .institugiilcr statului 10 ani
referitoare la disciplinele matematica si informatica.

14. Organizarea si tematica cercurilor pedagogice la S ani
disciplinele Matematica si Informatica

15. Corespondenta cu unitatile de invatamant si persoane -

fizice
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-

Fizica. Chimie si Biologie

TERMEN
DENUMIREA DOSARULUI (continutul pe scurt al DE
 DEPARTAMENT COMPARTIMENT problemelor la cae se refera) PASTRARE | OBS.
16. Opis dosar obtinere Gradatie de merit Matematica si S ani
infotmatica o
17. Grupuri de lucru pentru elaborare subiecte si bareme la
olimpiade, concursuri si simulari judetene an decizii 2 ani
18. Organizari concursuri olimpiade scolare | an
1. Planuri mangeriale permanent
2. Inventare arhivistice anuale create de compartiment si
} permanent
procese verbale de predare-preluare
3. Rapoarte, procese verbale si note de control, planuri de No—
masuri incheiate cu prilejul inspectiilor frontale si tematice P
4. Procese verbale si note de constatare de la inspectiile
: : 2 5 ey 2 : permanent
tematice si de specialitate la Fizea, Chimie. Biologie
5. Componenta si tematica Consilliilor Consultative la X
W : 10 ani
disciplinele Fizica, Chimie si Biologie
6. Organizarea si planificarea activitatii de inspectie scolara 10 ani
7.FIZICA, CHIMIE, (grafice. tematici, planuri de munca. informari)
BIOLOGIE 7. Rapoarte ale sedintelor cu cadrele de specialitate 10 ani
8.  Documente privind inscrierile,  redistribuirile,
transferurile, contestatiile, examinarile, reexamindrile si | 10 ani
exmatricularile elevilor)
9. Corespondenta cu MEC si institutiile statului referitoare .
. 10 ani
la disciplinele Fizica, Chimie si Biologie.
10.Decizii concursuri, olimpiade scolare 10 ani
10. Organizarea si tematica cercurilor pedagogice la .
i I e ai . S ani
disciplinele Fizica. Chimie si Biologie
11. Opis dosar obtinere Gradatie de merit la disciplinele 2 s

21




DENUMIREA DOSARULUI (continutul pe scurt al

TERMEN
DE

DEPARTAMENT COMPARTIMENT problemelor la cae se referi) PASTRARE | OBS.
12. Corespondenta cu unitatile de invatimant si persoane 5 ani
fizice el
14. Organizare olimpiade scolare | an
1. Planuri mangeriale permanent
2. Inventare arhivistice anuale create de compartiment si

) permanent
procese verbale de predare-preluare
3. Rapoarte. procese verbale si note de control, planuri de
o : Snym—— - A R permanent
masuri incheiate cu prilejul inspectiilor frontale si tematice
4. Procese verbale si note de constatare de la inspectiile
. - i as 3% . permanent
tematice si de specialitate la Istorie si Socio-Umane
5. Componenta si tematica Consilliilor Consultative la 10 ani
disciplinele Istorie si Socio-umane
6. Corespondentd cu MEC si institutiile statului 10 ani
7. Organizarea $i planificarea activitatii de inspectie scolara 10 ani
; srafice, tematici. planuri de munca. informari
8.ISTORIE S$I SOCIO- & P 0 ;
UMANE 8. Rapoarte ale sedintelor cu cadrele de specialitate 10 ani
9. Documente privind inscrierile, redistribuirile,
transferurile, contestatiile. examindrile, reexamindrile si | 10 ani
exmatricularile elevilor)
10.Decizii concursuri. olimpiade scolare 10 ani
11. Organizarea si tematica cercurilor pedagogice la 2 Gkt
disciplinele Istorie si Socio-Umane
12. Opis dosar obtinere Gradatie de merit la disciplinele S ani
Istorie si Socio-Umane
13. Corespondenta cu unitatile de invatamant si persoane 5 ani

fizice




DENUMIREA DOSARULUI (continutul pe scurt al

TERMEN
DE

Inspectoratului Scolar Judetean Constanta

| DEPARTAMENT COMPARTIMENT problemelor la cae se refera) PASTRARE | OBS.
14. Organizare olimpiade scolare I an
1. Planuri mangeriale permanent
2. Inventare arhivistice anuale create de compartiment si
) permanent
procese verbale de predare-preluare
3. Rapoarte, procese verbale si note de control, planuri de
e : e sy - = . permanent
masuri incheiate cu prilejul inspectiilor frontale si tematice
4. Procese verbale si note de constatare de la inspectiile
Y s — mooa e : permanent
tematice si de specialitatatile Fizca, Chimie, Biologie
5. Componenta si tematica Consilliilor Consultative la 10 &6l
disciplina Geografie
9.GEOGRAFIE 6. Organizarea si planificarea activitatii de inspectie scolara 10 i
(grafice, tematici, planuri de munca, informari)
7. Rapoarte ale sedintelor cu cadrele de specialitate 10 ani
8. Corespondenta cu MEC si institutiile statului specifice 10 ani
disciplinei Geografie.
9.Corespondenta cu unitatile de invatamant si persoane 5t
fizice
10. Documente privind organizarea si  desfasurarea
programului  national Saptamana Verde (adrese, | 2 ani
corespondente)
11. Organizare olimpiade si concursuri scolare I an
1. Rapoarte, procese verbale si note de control, planuri de ey
masuri incheiate cu prilejul inspectiilor frontale si tematice P
2. Inventare arhivistice anuale create de compartiment si
10.RELIGIE P | permanent
procese verbale de predare-preluare
3. Controale tematice si de specialitate la nivelul
permanent
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TERMEN

Inspectoratului Scolar Judetean Constanta

DENUMIREA DOSARULUI (continutul pe scurt al DE
 DEPARTAMENT COMPARTIMENT problemelor la cae se referi) PASTRARE | OBS.
4. Consiliul Consultativ al disciplinei 10 ani
5. Organizarea si planificarea activitatii de inspectie scolara ;
o fios atiod : w 3 7 10 ani
(grafice, tematici, planuri de munca. informari)
6. Corespondenta cu MEC si institutiile statului referitoare .
la discipli i 10 ani
a disciplina Religie
7. Corespondenta cu unitatile de invatamant si persoane s ani
fizice
8. Evaluare nationala, admitere . bacalaureat 5ani CS
9. Componenta si activitati cercuri metodice (decizii . B
dovezi ale activitatii . procese verbale, adeverinte)
10. Documente privind activitatea de indrumare/
monitorizare a unitatilor de invatamant din sectorul de 3 ani
responsabilitate (adrese de informare/  corespondentd/
sesizari/ reclamatii etc.)
11. Simulari Evaluare Nationala si Bacalaureat 2 ani
12. Documente referitoare la organizarea concursurilor bl
scolare , proiectelor educative pe disciplind -
13. Resurse educationale deschise 2 ani
14. Organizare olimpiade si concursuri scolare 1 an
1. Planuri mangeriale permanent
2. Inventare arhivistice anuale create de compartiment si
permanent
. | procese verbale de predare-preluare
11.LEDUCATIE FIZICA [ = 2
" 3. Rapoarte, procese verbale si note de control, planuri de
SI SPORT gy - on o - : . permanent
masuri incheiate cu prilejul inspectiilor frontale si tematice
4. Controale tematice si de specialitate la nivelul
* permanent
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DENUMIREA DOSARULUI (continutul pe scurt al

TERMEN
DE

Inspectoratului Scolar Judetean Constanta

| DEPARTAMENT COMPARTIMENT problemelor la cae se refera) PASTRARE | OBS.
5. Componenta si tematica Consiliului Consultativ la C e
disciplin: SR 10 ani CS
isciplina Educatie fizica si sport
6. Organizarea si planificarea activitatii de inspectie scolara
(grafice, tematici, planuri de munca. informari) 10 ani CS
7. Rapoarte ale sedintelor cu cadrele de specialitate 10 ani CS
8. Documente privind inscrierile, redistribuirile.
transferurile, contestatiile, examindrile, reexamindrile si
exmatricularile elevilor) 10 ani
9. Corespondenta cu MEC si institutiile statului specifica
disciplinei Educatie fizica si sport. 10 ani |
10. Evaluare nationala, admitere . bacalaureat Sani CS
11. Programe privind orientare scolara si profesionala S ani N
12. Corespondenta cu unitatile de invatamant si persoane
fizice 5 ani
13. Procese verbale evaludri examen ARACIP 5 ani
14. Opis dosar obtinere Gradatie de merit la disciplinele
Educatie Fizica si sport S ani
15. Simulari Evaluare nationala si bacalaureat 2 ani
16. Organizare olimpiade scolare 1 ani
1. Planuri mangeriale permanent
2. Inventare arhivistice anuale create de compartiment si
permanent

procese verbale de predare-preluare

12.ARTE 3. Rapoarte, procese verbale si note de control. planuri de —
masuri incheiate cu prilejul inspectiilor frontale si tematice p
4. Controale tematice si de specialitate la nivelul BEEEREHL

(R
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DENUMIREA DOSARULUI (continutul pe scurt al

TERMEN
DE

masuri incheiate cu prilejul inspectiilor frontale si tematice

| DEPARTAMENT COMPARTIMENT problemelor la cae se refera) PASTRARE | OBS.
5. Organizarea si planificarea activitatii de inspectie scolara
(grafice, tematici, planuri de munca, informari) 10 ani CS
6. Componenta si tematica Consiliului Consultativ al 5
discipline e ) " [ 10ani s
7. Rapoarte ale sedintelor cu cadrele de specialitate 10 ani CS
8. Documente privind inscrierile, redistribuirile,
transferurile, contestatiile, examinarile, reexamindrile si
exmatricularile elevilor) 10 ani
9. Corespondentd cu MEC si institutiile statului specifice
Artelor 10 anii
10. Materiale RED 10 ani
11. Evaluare nationald, admitere . bacalaureat 5 ani CS
12. Programe privind orientare scolara si profesionala 5 ani
13. Procese verbale evaluiri examen ARACIP S ani
14. Opis dosar obtinere Gradatie de merit la disciplinele
ARTE S ani
15. Corespondenta cu unitatile de invatamant si persoane
fizice Sani
16. Dosare metodisti 4 ani
17. Simular ale examenelor- Evaluare Nationala si 2 ani
Bacalaureat
18. Organizare olimpiade scolare 1 an
1. Planuri mangeriale permanent
13. INVATAMANT 2. Inventare arhivistice anuale create de compartiment si peiranient
PROFESIOANL SI procese verbale de predare-preluare
TEHNIC 3. Rapoarte, procese verbale si note de control. planuri de permanait
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DENUMIREA DOSARULUI (continutul pe scurt al

TERMEN
DE

DEPARTAMENT COMPARTIMENT problemelor la cae se referi) PASTRARE | OBS.
4. Controale tematice si de specialitate la nivelul
Inspectoratului Scolar Judetean Constanta peamanent
5. Evaluare nationala, admitere . bacalaureat si simuldri permanent
6. Examene nationale -certificarea competentelor
profesionale- nivel 3. 4 (cataloage si rapoarte CJEC) S
;isc$;?:12?nenta si tematica Consiliului Consultativ al 10 ani CS
8. Organizarea i planificarea activitatii de inspectie scolara
(grafice. tematici, planuri de munca. informari) 10 ani CS
9. Rapoarte ale sedintelor cu cadrele de specialitate 10 ani CS
10.  Documente privind inscrierile, redistribuirile,
transferurile. contestatiile, examindrile, reexamindrile si
exmatricularile elevilor) 10 ani
11. Corespondentd cu MEC si institutiile statului specifice
invatamantului profesional si tehnic 10 ani
12. Programe privind orientare scolara si profesionala S ani
13. Procese verbale evaluari examen ARACIP/ rapoarte
reorganizare unitasi de anvatamant 5 ani
14. Opis dosar obtinere Gradatie de merit la disciplinele
Tehnice 5 ani
15. Corespondenta cu unitatile de invatamant si persoane
fizice 5 ani
16. Simulari ale examenelor- Evaluare Nationala si 2 ani
Bacalaureat
17. Organizare olimpiade scolare 1 an
1. Planuri mangeriale permanent




DENUMIREA DOSARULUI (continutul pe scurt al

TERMEN
DE

Cercetarii

| DEPARTAMENT COMPARTIMENT problemelor la cae se refera) PASTRARE | OBS.
2. Inventare arhivistice anuale create de compartiment si .
procese verbale de predare-preluare permanen
3. Rapoarte. procese verbale si note de control. planuri de
masuri incheiate cu prilejul inspectiilor frontale si tematice permanent
4. Controale tematice si de specialitate la nivelul
Inspectoratului Scolar Judetean Constanta permanent
5. Componenta si tematica Consiliului Consultativ al 10 ani
disciplinei
6. Organizarea si planificarea activitatii de inspectie scolara
14.MINORITATI (grafice, tematici, planuri de munca. informari) 10 ani
NATIONALE §I 7. Rapoarte ale sedintelor cu cadrele de specialitate 10 ani CS N
_];/lllJ:(C)QITATEA 8. Documente privind inscrierile, redistribuirile,
transferurile, contestatiile, examinarile, reexamindrile si
exmatriculérile elevilor) 10 ani
9. Corespondentd cu MEC si institutiile statului 10 ani
10. Corespondenta cu unitatile de invatamant si persoane
fizice 5 ani
11. Opis dosar obtinere Gradatie de merit 5 ani
12. Documente specifice organizarii  Admiterii  in 3 ani
Invatamantul liceal
13. Organizare olimpiade scolare 1 an
1 Proiecte de dezvoltare institutionald. planuri
manageriale ale comisiilor/subcomisiilor S
15.ACCES LA _— —— T
2. Rapoarte s1 documente tematice solicitate de
EDUCATIE : o Wi
conducerea ISJ Constanta sau de Ministerul Educatiei si | permanent
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 DEPARTAMENT

COMPARTIMENT

DENUMIREA DOSARULUI (continutul pe scurt al
problemelor la cae se referi)

TERMEN
DE
PASTRARE

OBS.

3. Inventare arhivistice anuale create de compartiment si
procese verbale de predare-preluare

permanent

4. Monitorizare Plan judetean incluziune sociald si
Raport anual - colaborare Agentia Judeteana pentru Plati si
Inspectie Sociald, Directia Generala de Asistenti Sociala si
Protectia Copilului. Directia Generald de Asistenta Sociala,
Agentia Judeteana pentru Ocuparea Fortei de Munca.

permanent

5. Rapoarte, procese verbale si note de control, planuri
de masuri intocmite cu prilejul inspectiilor frontale si
tematice.

permanent

6. Atestate echivalare studii

permanent

7. Organizarea si planificarea activitatii de inspectie
scolara (grafice, tematici, planuri de munca. informiri, etc)

10 ani CS

8.  Componenta si activitati Consiliul consultativ ADS
(decizii, dovezi ale activitatii- procese-verbale, adeverinte
ete.)

10 ani

9. Proiecte europene (ERASMUS, CitylnnoHub,
Orange Academy Maastricht, altele)

5ani CS

- Dupa 5 ani de
la finalizarea
proiectului

10.  Probatiune — adrese de colaborare cu Serviciul de
probatiune, distribuire catre unitati de invatdmant.
programe speciale de reintegrare sociala, raportari diverse,
comunicare cu ministerul de resort si Serviciul National de
Penitenciare

5 ani

11. Cursul de limba romana ca limba strdaina (LRS)
pentru strdinii care se stabilesc in judetul Constanta si
pentru copiii romani care revin din strainatate si nu cunosc
limba romana

5 ani




 DEPARTAMENT

COMPARTIMENT

DENUMIREA DOSARULUI (continutul pe scurt al
problemelor la cae se referi)

TERMEN
DE
PASTRARE

OBS.

12 Rapoarte si informari privind activitatea de
organizare-conducere si instructiv-educativa in unitatile de
invatamant (documente sector) — anchete, scrisori. petitii si
reclamatii din reteaua scolara

5 ani

13. Parteneriate si protocoale incheiate cu diverse
institutii (autoritati, institutii publice, ONG-uri, firme etc.)

S ani

- dupa expirare

14. Documente specifice organizarii  examenului
national de Evaluare Nationala pentru absolventii clasei a
VllI-a/ ADMITERE la liceu

S ani

15.  Programe, analize, rapoarte privind activitatea de
monitorizare a minorilor strdini aflati pe teritoriul judetului
Constanta (refugiati sau cu alt statut international):
integrare in unitati de invatamant, scrisori de acceptare la
studii catre MEC, colaborare cu alte institutii (Prefectura
Constanta, Agentia Judeteana pentru Plati si Inspectie
Sociala, Directia Generala de Asistentd Sociala si Protectia
Copilului, Directia Generala de Asistentd Sociala, Agentia
Judeteand pentru Ocuparea Fortei de Muncd. Inspectoratul
General pentru Imigrari. ONG-uri. primérii)

3 ani

16. Echivalarea perioadelor de studii efectuate in
straindtate de catre copiii cetdteni romani (dosare depuse
fizic sau online. registru in format electronic, adrese
diverse)

3 ani
documente
din dosarele

depuse

17.  Programul National A doua sansi (raportari citre
MEC. documente de monitorizare unitati de invatamant
care deruleaza acest program. diverse)

2 ani
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DENUMIREA DOSARULUI (continutul pe scurt al

TERMEN
DE

DEPARTAMENT COMPARTIMENT problemelor la cae se referi) PASTRARE | OBS.
18. Documente privind activitatea de indrumare/
monitorizare a unitatilor de invitamant din sectorul de 2 ani
responsabilitate (adrese de informare/  corespondentd/ -4
sesizari/ reclamatii etc.)
1. Planuri manageriale permanent
2. Note de control. procese verbale ale inspectiilor
individuale de specialitate (curente si specialitate ) si de | permanent
organizare conducere
3. Inventare arhivistice anaule create de compartiment si
) : permanent
proceses verbale de predare-preluare
4. Procese verbale in urma Consiliului Consultativ ermanent
16.PROIECTE s e
EDUCATIONALE- : dp.oa e de inspectie slco ard e . permanen
MENTORAT 5. Evidenta personalului de specialitate si a normelor 15 ani
didactice de specialitate
8. Corespondenta cu M.EC. Si alte institutii referitoare la 10 ani
proiecte educationale
9. Corespondenta referitoare la concursurile si proiectele 10 ani
scolare olimpiadele si concursurile scolare
6. Evidenta cadrelor didactice cuprinse in corpul 5 &
profesorilor mentori
1. Plan managerial permanent
2. Finantari programe europene permanent
. . 3. Inventare arhivistice anuale create de compartiment si rsiait
IX. PROGRAME COMUNITARE S$I procese verbale de predare-preluare P
PROIECTE EUROPENE —— " E >
4. Activitati specifice pentru pogramelor comunitare 20 ani
5. Proiecte si programe comunitare in derulare 10 ani dupa expirare

6. Adrese primite si solutionate

10 ani
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; TERMEN
| DENUMIREA DOSARULUI (continutul pe scurt al DE

| DEPARTAMENT | COMPARTIMENT

| problemelor la cae se referi) PASTRARE | OBS. |
7. Corespondenta si comunicare cu unitatile gcolare 10 ani ) ) -
! | 8. Acorduri }iic_pancnerial Si contracte de colaborare 10 ani. dupa expirare j
| 9. Rapoarte de activitate si evaluare ale proiectelor ) 5 ani | 7 '
. _L]&Porlotblij proiecte europene - 3 ani )

Intocmit:
Consilier Adriana MOROIANU
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